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1. Informacje ogolne

1.1 Podstawowe dane dotyczgce programu

§ Nazwa panstwa cztonkowskiego:
Rzeczpospolita Polska

§ Nazwa programu i numer CCI:
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
CCIl 2021PL16FFPR002

§ Nazwa gtbwnego punktu kontaktowego:

Departament Zarzgdzania FEdKP

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

tel. +48 56 62 18 528

e-mail: fe.skretariat@kujawsko-pomorskie.pl

1.2 Aktualnos¢ informacji
Informacje wskazane w dokumencie sg aktualne na 16 czerwca 2025 roku.
1.3 Struktura systemu

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

Koordynacje realizacji programow, w tym programow regionalnych, na poziomie
krajowym zapewnia minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, tzw. Instytucja
Koordynujgca Umowe Partnerstwa (IK UP) — Departament Programéw Regionalnych
i Departament Koordynacji Funduszy Unii Europejskiej w Ministerstwie Funduszy i

Polityki Regionalnej.



Instytucja Koordynujgca Proces Ksiegowania Wydatkow

Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu ksiegowania wydatkow w Polsce
zapewnia minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, tzw. Instytucja Koordynujgca
Proces Ksiegowania Wydatkéw (IK PKW) — Departament Koordynacji Funduszy Unii
Europejskiej w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej.

Instytucja Audytowa

Instytucjg audytowg jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej. Wykonuje on swoje

zadania za posrednictwem Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych Ministerstwa
Finansow oraz 16 izb administracji skarbowej, w tym Izby Administracji Skarbowej w

Bydgoszczy.

Instytucja zarzgdzajgca

Instytucjg zarzadzajgcag programem Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027 (FEdKP) jest Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ktory
wykonuje swoje zadania za posrednictwem niektorych komérek organizacyjnych UM
WKP. Wydziat Certyfikacji FEAKP tego urzedu wykonuje zadania w zakresie

ksiegowania wydatkow w programie.

Instytucje posredniczgce
Instytucja zarzgdzajgca FEdKP powierzyta czes¢ swoich zadan dwdm instytucjom
posredniczgcym:
§ Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Toruniu (IP WUP)
§ Miastu Bydgoszcz reprezentujgcemu Zwigzek Zintegrowanych Inwestyciji
Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego (IP ZIT BydOF).

Komitet monitorujgcy
Za monitorowanie wdrazania programu odpowiada Komitet Monitorujgcy program
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.



Instytucja odpowiedzialna za spetnienie warunkdéw podstawowych

W perspektywie finansowej 2021-2027 zmienia sie charakter warunkowosci.
Spetnienie warunkow podstawowych, zarowno horyzontalnych (zatgcznik Il do
rozporzadzenia ogodlnego) jak réwniez tematycznych (zatgcznik IV do rozporzadzenia
0goIlnego) ma charakter ciggty i jest zapewniane w trakcie trwania catej perspektywy
finansowej. W ramach FEdKP za spetnienie warunkéw na poziomie regionalnym

odpowiada zarzad WKP.

Schemat 1. Powigzania instytucjonalne w systemie zarzgdzania i kontroli
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1.3.1 Instytucja zarzgdzajgca

Zarzgdzanie programem:
Departament Zarzadzania FEdKP

Dyrektor: Michat Heller

Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. 56 62 18 528

e-mail:
fe.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl

1.3.2 Instytucje posredniczgce

Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu

Dyrektor: tukasz Jaworski

ul. Szosa Chetminska 30/32
87-100 Torun

tel. +48 56 669 39 00 (sekretariat)

e-mail: wup@wup.torun.pl

Wdrazanie programu:
Departament Wdrazania FEdKP

Dyrektor: Barbara Jesionowska

Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. 56 62 18 700

e-mail:
wr.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl

Miasto Bydgoszcz

Prezydent: Rafat Bruski
Urzad Miasta Bydgoszczy
Biuro ZIT BydOF

ul. JagielloAska 61

85-027 Bydgoszcz

tel. +48 52 58 59 446

e-mail: zit@um.bydgoszcz.pl

1.3.3 Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw

Wydziat Certyfikacji FEAKP

Dyrektor: Anna Sgsiadek-Chuchra
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 73
87-100 Torun

tel. 664 036 145

e-mail: certyfikacjarpo@kujawsko-pomorskie.pl



1.3.4 Zasada rozdzielnosci funkgciji

W ramach FEdKP jest zapewniona rozdzielnosc¢ funkcji miedzy instytucjami
uczestniczgcymi w realizacji programu, w szczegolnosci miedzy:

§ instytucjg zarzgdzajgca i instytucjg audytowa,

§ instytucjg zarzgdzajgca i instytucjami posredniczgcymi,

§ rozdzielnos¢ wtadz terytorialnych opracowujgcych dang strategie terytorialng

od instytucji zarzgdzajgcej programem finansujgcym te strategie.

System zarzgdzania i kontroli FEJKP zapewnia takze rozdzielnosc¢ funkcji wewnatrz

instytucji zarzgdzajgcej i instytucji posredniczgcych.

W 1Z rozdzielnos¢ funkcji jest zapewniona poprzez odpowiednio zaprojektowang
strukture organizacyjna:
§ pion zarzgdzania — Departament Zarzadzania FEJKP, ktory odpowiada za
programowanie i zarzgdzanie programem;
§ pion wdrazania — Departament Wdrazania FEdKP, ktory odpowiada za wybor,
rozliczanie i kontrole projektow;

§ ksiegowanie wydatkéw — Wydziat Certyfikacji FEAKP.

Powyzsze komorki organizacyjne podlegajg nadzorowi r6znych cztonkéw Zarzgdu
Wojewobdztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Departament Zarzgdzania FEdKP poza zadaniami zwigzanymi z programowaniem i
zarzgdzaniem zapewnia rozdzielnos¢ funkcji w ramach:

§ procedury odwotawczej — komédrka organizacyjna (Biuro Zarzgdzania
Systemem Wdrazania) odpowiedzialna za rozpatrywanie protestow jest w tym
departamencie;

§ projektow dotyczgcych pomocy technicznej IZ — komérka organizacyjna
(Biuro ds. Pomocy Technicznej) odpowiedzialna za sporzgdzanie wniosku o

dofinansowanie ww. projektow jest w tym departamencie.



IZ zapewnia rowniez, ze Rzecznik Funduszy Europejskich (stanowisko jedynie
formalnie umiejscowione w DZ) nie wykonuje zadan, ktére mogtyby bezposrednio lub
posrednio wptywaé na sposoéb realizacji przez niego zadan, o ktérych mowa w art. 14

ust. 3 ustawy wdrozeniowe;.

W ramach Departamentu Wdrazania FEdKP w 1Z zapewniono rozdzielnos¢ m.in.
poprzez:
§ przypisanie odpowiednich kompetencji dyrektorowi,-zastepcom dyrektora,
naczelnikom i kierownikom;
§ rozdzielenie kontroli zarzgdczej miedzy odrebnymi komorkami
organizacyjnymi — ocena projektéw, zawieranie umow, weryfikacja wnioskow
o ptatnos¢ oraz kontrole projektow sg przeprowadzane w réznych wydziatach
departamentu;
§ wdrozenie odpowiedniego systemu zastepstw na poziomie kadry kierowniczej
i pracownikéw.
W przypadku rotacji kadr, kierownictwo poszczegolnych komérek organizacyjnych
DW, poprzez monitoring delegowanych zadan, zapewnia rozdzielnos¢ funkcji miedzy

pracownikami, ktérzy oceniajg, rozliczajg i kontrolujg projekty.

|Z zapewnia odpowiednie rozdzielenie funkcji w zakresie dotyczgcym ksiegowania
wydatkéw poprzez wydzielenie niezaleznej komaorki organizacyjnej (Wydziatu
Certyfikacji FEDKP) oraz zaprojektowanie systemu zarzgdzania i kontroli w sposéb,
ktory zapewnia, ze osoby zajmujgce sie ksiegowaniem wydatkéw nie biorg, na
zadnym etapie, udziatu w:

§ postepowaniu w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania oraz w
procedurze odwotawczej,

§ procesie zawierania, aktualizowania (aneksowania) lub rozwigzywania umow
o dofinansowanie lub podejmowania, aktualizowania (aneksowania) czy
anulowania decyzji o dofinansowaniu,

§ weryfikacji wydatkow poniesionych w ramach realizowanych projektow i
wykazanych we wnioskach o ptatnosc ztozonych przez beneficjentow, w tym
réwniez przez instytucje systemu wdrazania danego programu w ramach
realizowanych projektow wtasnych i pomocy technicznej,

§ odzyskiwaniu kwot podlegajgcych zwrotowi,



§ kontrolach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy wdrozeniowej,

§ wydawaniu decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci, lub o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu
srodkow, decyzji o zaptacie odsetek lub decyzji o zwrocie srodkéw, o ktdérych
mowa odpowiednio w art. 64, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.

Pracownicy komodrek organizacyjnych UM WKP zaangazowanych we wdrazanie
FEdKP nie majg w swoich zakresach czynnosci zadnych zadan zwigzanych z

ksiegowaniem wydatkow.

Szczego6towe zadania komorek organizacyjnych UM WKP zaangazowanych w
realizacje FEdKP precyzuja:
§ Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu;
§ regulaminy wewnetrzne tych komorek;
§ IWIZ
§ zakresy czynnosci poszczegoinych pracownikéw lub inne rownowazne

dokumenty okreslajgce zakres wykonywanych zadan.

W instytucjach posredniczgcych FEdKP rozdzielnosc¢ funkcji zapewniono w zakresie
podziatu zadan i kompetencji w ramach poszczego6lnych komarek organizacyjnych
odpowiedzialnych za wdrazanie programu. z uwzglednieniem podziatu zadan kadry
zarzgdzajgcej. W IP zastosowane jest podejscie analogiczne do IZ, ale przy
uwzglednieniu zakresu powierzonych zadan oraz specyfiki struktury organizacyjne;j
tych instytucji i ich mozliwosci kadrowych.
Szczego6towe zadania komorek organizacyjnych instytucji posredniczgcych
zaangazowanych w realizacje FEdKP precyzuja:

§ Regulaminu organizacyjny Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu;
Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Bydgoszczy;
regulaminu wewnetrznego wydziatow Urzedu Miasta Bydgoszczy;
IW IP WUP;
IW IP ZIT BydOF;

zakresy czynnosci poszczegolnych pracownikow lub inne rownowazne

w w wWw W

dokumenty okreslajgce zakres wykonywanych zadan.



We wszystkich procedurach zwigzanych z realizacjg FEdKP, a takze w ramach
zadan powierzonych IP, zapewniono zachowanie rozdzielnosci funkcjonalnej
komorek organizacyjnych w strukturze zgodnie z kluczowymi wymogami dotyczgcymi
systemoOw zarzadzania i kontroli oraz klasyfikacji tych systemow, okreslonych w
zatgczniku Xl rozporzgdzenia ogolnego.

2. Instytucja zarzgdzajgca
2.1 Organizacja i procedury

2.1.1 Status instytucji zarzgdzajgcej

Zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej funkcje 1Z FEJKP petni zarzad
wojewodztwa, ktéry jest regionalnym podmiotem publicznym. Za obstuge tej funkcji
odpowiadajg przede wszystkim nastepujgce komorki organizacyjne UM WKP:
§ Departament Zarzgdzania FEdKP w czesci dotyczgcej programowania i
zarzgdzania FEdKP, nadzorowany przez marszatka WKP;
§ Departamentu Wdrazania FEdKP w czesci dotyczgcej wdrazania programu,
nadzorowany przez cztonka zarzgdu WKP;
§ Wydziatu Certyfikacji FEdKP w czesci dotyczgcej zadan w zakresie
ksiegowania wydatkow, nadzorowany przez cztonka zarzgdu WKP.
Zadania komorek organizacyjnych UM WKP, wspierajgcych realizacje FEdKP,
zostaty okreslone w regulaminie organizacyjnym UM WKP.

2.1.2 Funkcje i zadania instytucji zarzgdzajgcej

Zgodnie z art. 72 rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 8 ust 2 ustawy wdrozeniowej:

1. W zwigzku z wyborem projektow IZ:

§ zapewnia, aby wybrane projekty byly zgodne z FEdKP, co obejmuje ich
spéjnos¢ z odpowiednimi strategiami lezgcymi u podstaw programu oraz aby
skutecznie przyczyniaty sie do osiggniecia celow szczego6towych programu;

§ zapewnia, aby wybrane projekty, ktére wchodzg w zakres warunku
podstawowego, byty spojne z odpowiednimi strategiami i dokumentami
dotyczgcymi planowania ustanowionymi w celu spetnienia tego warunku

podstawowego;

10



§ zapewnia, aby wybrane projekty odzwierciedlaty najkorzystniejszg relacje
miedzy kwotg wsparcia, podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami
w ramach FEdKP;

§ upewnia sie, czy beneficjent ma niezbedne zasoby i mechanizmy finansowe,
aby pokry¢ koszty eksploatacji i utrzymania w odniesieniu do projektéw
obejmujgcych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, tak aby
zapewnic stabilnos¢ ich finansowania;

§ zapewnia, aby wybrane projekty, objete zakresem stosowania dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r.

w sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektére przedsiewziecia
publiczne i prywatne na srodowisko, podlegaty ocenie oddziatywania na
Srodowisko lub procedurze preselekcji oraz aby nalezycie wzieto pod uwage
ocene rozwigzan alternatywnych na podstawie wymogow tej dyrektywy;

§ upewnia sie, czy w przypadku, gdy projekty rozpoczety sie przed ztozeniem do
IZ wniosku o dofinansowanie, majgce zastosowanie prawo byto
przestrzegane;

§ zapewnia, by wybrane projekty wchodzity w zakres danego funduszu i byty
przypisane do danego rodzaju interwenciji;

§ zapewnia, aby projekty nie obejmowaty dziatan, ktore stanowity czesé
projektow podlegajgcej przeniesieniu produkcji zgodnie z art. 66
rozporzgdzenia ogolnego lub ktdre stanowityby przeniesienie dziatalnosci
produkcyjnej zgodnie z art. 65 ust. 1 lit. a) rozporzgdzenia ogoinego;

§ zapewnia, aby wybranych projektow nie dotyczyta bezposrednio uzasadniona
opinia KE w sprawie naruszenia, na mocy art. 258 Traktatu o Funkcjonowaniu
UE, kwestionujgca zgodnos¢ z prawem i prawidtowos¢ wydatkéw lub
wykonania projektow;

§ zapewnia uodparnianie na zmiany klimatu w przypadku inwestycji

w infrastrukture o przewidywanej trwato$ci wynoszgcej co najmniej 5 lat.

2. W zakresie zarzagdzania programem 1Z:
§ przeprowadza weryfikacje zarzgdcze w celu sprawdzenia, czy dofinansowane
produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy projekt jest zgodny z majgcym

zastosowanie prawem, z programem i warunkami wsparcia projektéw, oraz:

11



- gdy koszty majg zosta¢ zrefundowane na podstawie art. 53 ust. 1 lit. a)
rozporzadzenia ogolnego — czy kwota wydatkéw, o ktérej refundacije
wystepujg beneficjenci, w odniesieniu do tych kosztow zostata
wyptacona oraz czy beneficjenci prowadzg odrebne zapisy ksiegowe
lub stosujg odpowiednie kody ksiegowe dla wszystkich transakciji
zwigzanych z projektem;

- gdy koszty majg zosta¢ zrefundowane na podstawie art. 53 ust. 1 lit. b),
c) i d) rozporzgdzenia ogolnego — czy spetnione zostaty warunki
refundacji wydatkéw beneficjentowi;

§ zapewnia, z zastrzezeniem dostepnosci finansowania, aby beneficjent
otrzymat nalezng kwote w catosci i nie pozniej niz 80 dni od dnia przedtozenia
whniosku o ptatnos¢;

§ dysponuje skutecznymi i proporcjonalnymi srodkami i procedurami zwalczania
naduzyc finansowych, uwzgledniajgcymi stwierdzone ryzyka,;

§ zapobiega nieprawidtowosciom, wykrywa je i koryguje;

§ potwierdza, ze wydatki ujete w zestawieniu wydatkow sg zgodne z prawem
i prawidtowe;

§ sporzadza deklaracje zarzadczg zgodnie ze wzorem przedstawionym
w zatgczniku XVIII rozporzgdzenia ogélnego.

3. W ramach wsparcia prac KM, 1Z:
§ dostarcza w odpowiednim czasie KM wszelkich informacji niezbednych mu
do wykonywania jego zadan;

§ zapewnia dalsze dziatania w zwigzku z decyzjami i zaleceniami KM.

4. W zwigzku z powierzeniem zadan IZ:
§ nadzoruje, koordynuje i wspoOfpracuje z instytucjami posredniczgcymi;
§ szczegO6towy opis powierzony zadan jest w sekcji 2.1.3, a opis nadzoru w
sekcji 2.1.4 OSZIK.

5. 1Z rejestruje i przechowuje w formie elektronicznej dane dotyczgce kazdego
projektu, w tym niezbedne do:
§ monitorowania,;

§ ewaluacji;

12



zarzadzania finansowania;
weryfikacji audytow zgodnie z zatgcznikiem VIl rozporzgdzenia ogolnego;

zapewnienia bezpieczenstwa integralnosci i poufnosci danych;

w W W w

uwierzytelniania uzytkownikow.

6. 1Z petni funkcje IKW opisang w sekcji 3.1.2 OSZIK.

Opis procedur funkcjonujgcych w IZ

|Z opracowata pisemne procedury zawierajgce szczegétowe opisy czynnosci
przeznaczone dla pracownikdw na poszczegdlnych stanowiskach pracy w celu
realizacji zadan 1Z. Zadania realizowane przez poszczegoélnych pracownikéw zostaty
doprecyzowane w opisach stanowisk pracy oraz zakresach czynnosci lub innych
rownowaznych dokumentach okres$lajgcych zakres wykonywanych zadan.

Instrukcja wykonawcza 1Z oraz jej zmiany zatwierdza zarzgd WKP. Odstepstwa od
procedur okreslonych w IW IZ sg mozliwe jedynie w wyjgtkowych sytuacjach i

zgodnie z wtasciwg procedurg odstepstw.

2.1.3 Funkcje i zadania instytucji posredniczgcych

Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu

IZ powierzyta funkcje instytucji posredniczgcej Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w
Toruniu (IP WUP) na podstawie Porozumienia nr FE-III-S.431.3.1.2023 w sprawie
powierzenia instytucji posredniczgcej zadan zwigzanych z realizacjg Funduszy
Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 zawartego w Toruniu 8 marca 2023 r.
miedzy zarzgdem WKP a Wojewodzkim Urzedem Pracy w Toruniu (z pézn. zm.).
Powyzsze porozumienie okresla w szczegoélnosci: zakres zadan powierzonych,
kwote srodkow FEdKP przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach
dziatan, w odniesieniu do ktérych powierzono zadania oraz kwote srodkéw z pomocy
technicznej FEdKP przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan, jak réwniez
sposoOb wykonywania przez 1Z nadzoru nad prawidtowoscig realizacji powierzonych

zadan.
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Wojewddzki Urzad Pracy jest jednostkg organizacyjng samorzgdu wojewodztwa,

finansowang z budzetu wojewddztwa, wiec jego dziatalnos¢ podlega m.in.

regulacjom wewnetrznym przyjmowanym przez zarzgd WKP. Wzajemne relacje

pomiedzy 1Z a IP WUP sg uszczegotowione w instrukcjach wykonawczych tych

instytucji, a wszelkie zmiany zawartego porozumienia, zgodnie z jego trescig, sg

podejmowane w formie aneksu.

Biorgc pod uwage gotowosc instytucjonalng WUP, zasoby kadrowe, zaplecze

techniczne oraz zakres kompetencyjny i dotychczasowe, wieloletnie doswiadczenia

z wdrazania srodkéw unijnych, w tym petnienie w okresie 2007-2013 funkciji IP I
stopnia PO KL 2007-2013 oraz w okresie 2014-2020 funkcji IP RPO WKP 2014-
2020, IP WUP odpowiada za realizacje nastepujacych obszarow FEdKP:

Fundusz CP Priorytet CS Dziatanie
8.1 | Podniesienie aktywnosci
zawodowej klientéw publicznych
stuzb zatrudnienia
8. Fundusze —— . —
L 8.2 | Wsparcie indywidualnej i
europejskie na . L
. kompleksowej aktywizacji
wsparcie w zawodowo-edukacyjnej os6b
EFS+ 8 obszarze rynku 4 (a)t )
i miodych realizowane przez OHP
pracy, edukaciji . 7 .
. . 8.3 | Wsparcie 0soOb pracujgcych
I wigczenia . . ) .
znajdujgcych sie w niekorzystnej
spotecznego ..
sytuacji na rynku pracy
8.4 | Miodzi — aktywni potencjatem
regionalnego rynku pracy
8. Fundusze 8.5 | Wsparcie dostepu do ustug
europejskie na rozwojowych
wsparcie w 8.6 | Wsparcie w obszarze
EFS+ 8 obszarze rynku 4 (d)? adaptacyjnosci
pracy, edukacji i 8.7 | Dziatania w zakresie
wigczenia wzmochnienia potencjatu
spotecznego partneréw spotecznych

1 Wskazany w art. 4 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia EFS+.
2 Wskazany w art. 4 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia EFS+.
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IZ, w obszarach wskazanych powyzej, powierzyta IP WUP nastepujgce zadania:

1) przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektéw, spetniajgcych warunki

okreslone w art. 73 rozporzgdzenia ogolnego;

2) przeprowadzanie postepowania w zakresie wyboru projektéw do

3)

4)

dofinansowania wybieranych w sposéb konkurencyjny i niekonkurencyjny, w

tym w szczegolnosci:

§

w W W w

przeprowadzanie naborow wnioskéw o dofinansowanie projektow
w terminach wskazanych w harmonogramie naborow;
opracowanie regulaminéw wyboru projektow;

powotywanie komisji oceny projektdw, o ktérej mowa w art. 53 ustawy
wdrozeniowej;

ocene projektéw;

zatwierdzanie wynikdéw oceny projektow;

wybér projektéw do dofinansowania;

informowanie wnioskodawcéw i opinii publicznej o przebiegu
postepowania i wynikach oceny projektow;

uniewaznianie postepowania, o ktdrym mowa w art. 58 ustawy

wdrozeniowej;

prowadzenie postepowania w zakresie procedury odwotawczej, w tym

w szczegolnosci:

§
§
§

przyjmowanie protestow;
weryfikacje wymogdéw formalnych protestow;

rozpatrzenie protestow;

zawieranie i rozliczanie umow o dofinansowanie projektu, w tym

w szczegolnosci:

§

weryfikacje dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

o dofinansowanie projektu;

weryfikacje zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu i zapewnienie odpowiedniego ich przechowywania,
informowanie wnioskodawcy o odmowie zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu na podstawie art. 61 ust. 3-8 ustawy
wdrozeniowej;

zawieranie aneksow do umoéw o dofinansowanie projektéw;

rozwigzywanie umoéw o dofinansowanie projektéw;
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5) angazowanie ekspertéw do powierzonych zadan, w tym organizowanie naboru
ekspertow i zawieranie z nimi umow;
6) rozliczanie projektéw, w tym w szczegdlnosci:
§ weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatnosé beneficjentow;
§ zlecanie ptatnosci oraz wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu
panstwa na rzecz beneficjentow;
§ weryfikacje nieprawidtowosci;
§ nakfadanie korekt finansowych;
§ odzyskiwanie kwot do zwrotu, w tym w szczegolnosci:

- wydawanie decyzji o zwrocie srodkow przeznaczonych na realizacje
FEdKP, projektow lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy
o finansach publicznych;

- wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz
0 odroczeniu, albo roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych
z obowigzku zwrotu srodkoéw przeznaczonych na realizacje FEdKP,
projektow lub zadan, o ktérych mowa w art. 61 ustawy o finansach
publicznych;

- prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem
kwot do zwrotu;

- informowanie, w szczegdlnosci IZ, o braku mozliwosci odzyskania
Srodkow;

§ zgtaszanie beneficjentéw do rejestru podmiotow wykluczonych, o ktorym
mowa w art. 210 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;
7) kontrole projektéw, w tym w szczegolnosci:
§ kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego;
§ kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej oraz
stosowania procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych;
§ kontrole na zakonczenie realizacji projektu;
§ kontrole trwatosci;
§ monitorowanie realizacji przez wnioskodawcow i beneficjentéw zalecen
pokontrolnych instytucji posredniczgcej;
8) monitorowanie projektow w okresie ich realizacji oraz w okresie trwatosci.
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Schemat 2. Struktura organizacyjna IP WUP

Zastepca Dyrektora WUP

ds. funduszy

Europejskich

Zespo6t Koordynacii
i Monitorowania

Oddziat Projektow
Konkurencyjnych

Oddziat Projektow
Niekonkurencyjnych

Wydziat Wdrazania Funduszy

(

Wydziat ds. FGSP

)

, N
Oddziat ds. Wyptaty Swiadczen
i Monitorowania Udzielonej

Pomocy Publicznej

AN

[

Oddzial ds. Dochodzenia

Zwrotu Naleznosci

(

Wydziat Realizacji
Ustug Rozwojowych

Dyrektor
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy

Gtéwny ksiegowy
Wydziat Obstugi Budzetu i Funduszy

Oddziat Finanséw i Ksiegowosci

Zespbt ds. Obstugi Finansowej
Funduszy Europejskich

Oddziat ds. Obstugi Finansowej
FGSP

Wydziat Organizacji i Administracji

Wydziat Prawny

Wydziat ds. Kontroli

Wydziat ds. Informatyki

Zespbt ds. Promociji Doradztwa
Zawodowego

T

Zespb6t ds. Kadr

Zespb6t ds. Zaméwien Publicznych

Stanowisko ds. BHP

L

Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Inspektor Ochrony Danych (IOD)

Stanowisko ds. Kol
Wewnetrznej

—[ Rzecznik Prasowy J

Zastepca Dyrektora WUP
ds. rynku pracy

Centrum Poradnictwa Zawodowego

w Toruniu

~

Centrum Poradnictwa
Zawodowego
- Oddziat w Bydgoszczy

/
<

AN

Centrum Poradnictwa
Zawodowego
- Oddzial we Witoctawku

Wydziat Polityki i Analiz

Rynku Pracy

Oddzial ds. Statystyki
Publicznej

J

{w

~N

ydziat ds. Koordynacji Swiadczen
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[

J
Zespbt ds. Koordynaciji
Systemoéw Zabezpieczenia
Spotecznego
L
Zespbt ds. Obstugi Agencji
Zatrudnienia
J

. Komoérki odpowiedzialne bezposrednio za realizacje FEdKP

Komérki odpowiedzialne posrednio za realizacje FEdKP
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Miasto Bydgoszcz

IZ powierzyta funkcje instytucji posredniczgcej Miastu Bydgoszcz,
reprezentowanemu przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy, reprezentujgcego Zwigzek
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego na
podstawie Porozumienia nr FE-111-S.431.4.2.2023 w sprawie powierzenia instytucji
posredniczgcej zadan zwigzanych z realizacjg Funduszy Europejskich dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027, zawartego w Toruniu 24 kwietnia 2023 r. miedzy zarzgdem
WKP a Miastem Bydgoszcz (z p6zn. zm.).

Powyzsze porozumienie okresla w szczegoélnosci: zakres zadan powierzonych,
kwote srodkow FEdKP przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach
dziatan, w odniesieniu do ktérych powierzono zadania oraz kwote srodkéw z pomocy
technicznej FEdKP przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan, jak réwniez
sposob wykonywania przez 1Z nadzoru nad prawidtowoscig realizacji powierzonych

zadan.

Funkcje IP w ramach ZIT BydOF petni Miasto Bydgoszcz. Zadania IP realizowane sg
przez organ wykonawczy — Prezydenta Miasta Bydgoszczy, ktory umocowany jest
przez jednostki samorzgdu terytorialnego wchodzgce w sktad ZIT BydOF do
reprezentowania ich, w tym sktadania oswiadczen woli w ich imieniu w procesie
negocjacji, ustanawiania i realizacji ZIT wobec MFIPR, IZ oraz innych podmiotow w
zakresie zadan powierzonych przez 1Z, jak réwniez innych wynikajgcych ze

wspoétpracy z IZ.

Biorgc pod uwage gotowos¢ instytucjonalng IP ZIT BydOF, zasoby kadrowe,
zaplecze techniczne oraz zakres kompetencyjny i doswiadczenie wynikajgce z
petnienia funkcji IP RPO WKP 2014-2020, IP ZIT BydOF odpowiada za nastepujgce
obszary FEdKP:
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Fundusz CP Priorytet CS Dziatanie

1. Fundusze
fzuers;(\?;ir(cl)estrllja Rozwdj infrastruktury na rzecz
EFRR |1 : | L (ii)? 1.5 | rozwoju gospodarczego BydOF-
innowacyjnosci i P
konkurencyjnos
ci regionu
Cieptownie, sieci cieptownicze i
2. Fundusze 2 (i) 29 efektywnosc¢ energetyczna
europejskie dla ' budynkéw komunalnych
czystej energii i BydOF-IP
EFRR 2 ochrony 2V | 2.6 Adaptacja do zmian klimatu w
zasobow ' miastach BydOF-IP
Srodowiska Efektywne gospodarowanie
regionu 2 (v)H 2.10 | wodg do spozycia i poprawa jej
jakosci BydOF-IP
3. Fundusze L. -
europejskie na Rozwdj | usprawnienie
EFRR 2 Zréwnowazony 2 (viii)!* | 3.1 | mobilnosci miejskiej i
transport miejski podmiejskiej BydOF-IP
Wsparcie instytucji kultur
5. Fundusze 5.1 parcie instytucji kuitury
. BydOF-IP
europejskie na . . .
wzmacnianie 53 Wsparcie rozwoju turystyki
EFRR |5 . 5 (i)° ' BydOF-IP
potencjatdw .
endoaenicznveh 56 Odnowa przestrzeni
regioglu y ' publicznych BydOF-IP
5.9 | Tereny inwestycyjne BydOF-IP
I tycj infrastrukt
6. Fundusze 6.1 nwestycje w infrastrukture
. przedszkolng BydOF-IP
europejskie na - .
Inwestycje w zakresie
rzecz - " .
Swiekszenia 6.3 dostepnosci szkot i placowek, w
EFRR 4 dos? oSG 4 (ii)® ' tym edukacyjna baza sportowa
1epnost BydOF-IP
regionalne;j . -
. Inwestycje w infrastrukture
infrastruktury dla )
mieszkafncow 6.5 | ksztatcenia zawodowego
BydOF-IP
8. Fundusze Wychowanie przedszkolne
EFS+ 4 . 4 (f)’ .
S europejskie na (") 8.9 BydOF-IP

3 Wskazany w art. 3 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia EFRR.
4 Wskazany w art. 3 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia EFRR.
5 Wskazany w art. 3 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia EFRR.
6 Wskazany w art. 3 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia EFRR.

" Wskazany w art. 4 ust. 1 lit. f rozporzagdzenia EFS+.
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wsparcie w

obszarze rynku 8.12 | Ksztatcenie ogoine BydOF-IP
pracy, edukacji i

wigczenia 8.15 Ksztatcenie zawodowe BydOF-
spotecznego TP

IZ, w obszarach wskazanych powyzej, powierzyta IP ZIT BydOF nastepujgce

zadania:

1) przeprowadzanie postepowania w zakresie wyboru projektéw do

dofinansowania w sposob konkurencyjny, w tym w szczegdlnosci:

§

w W w W

przeprowadzanie naborow wnioskéw o dofinansowanie projektow
w terminach wskazanych w harmonogramie naborow;
opracowanie regulaminéw wyboru projektow;

powotywanie komisji oceny projektéw, o ktérej mowa w art. 53 ustawy
wdrozeniowej;

ocene projektéw;

zatwierdzanie wynikdéw oceny projektow;

wybér projektéw do dofinansowania;

informowanie wnioskodawcéw i opinii publicznej o przebiegu
postepowania i wynikach oceny projektow;

uniewaznianie postepowania, o ktdrym mowa w art. 58 ustawy

wdrozeniowej;

2) prowadzenie postepowania w zakresie procedury odwotawczej, w tym

w szczegolnosci:

§

§
§
§

przyjmowanie protestow;

weryfikacje wymogdéw formalnych protestow;

weryfikacje wynikdw oceny projektu przeprowadzonej przez IP ZIT BydOF,;
kierowanie protestu do rozpatrzenia przez IZ wraz z uzasadnieniem braku
podstaw do zmiany wyniku oceny projektu przeprowadzonej przez IP ZIT
BydOF;

3) zawieranie i rozliczanie umow o dofinansowanie projektu, w tym w

szczegOlnosci:

§

weryfikacje dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

o dofinansowanie projektu;
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§
§

weryfikacje zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu i zapewnienie odpowiedniego ich przechowywania,
informowanie wnioskodawcy o odmowie zawarcia umowy 0
dofinansowanie projektu na podstawie art. 61 ust. 3-8 ustawy
wdrozeniowej;

zawieranie anekséw do uméw o dofinansowanie projektow;

rozwigzywanie umoéw o dofinansowanie projektéw;

4) angazowanie ekspertow do powierzonych zadan, w tym organizowanie naboru

ekspertow i zawieranie z nimi umow;

5) rozliczanie projektow, w tym w szczegoélnosci:

§
§

§

weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ beneficjentow;

zlecanie ptatnosci oraz wyptaty wspétfinansowania krajowego z budzetu

panstwa na rzecz beneficjentow;

weryfikacje nieprawidtowosci;

naktadanie korekt finansowych;

odzyskiwanie kwot do zwrotu, w tym w szczegolnosci:
wydawanie decyzji o zwrocie srodkow przeznaczonych na realizacje
FEdKP, projektow lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy
o finansach publicznych;
prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem
kwot do zwrotu;
informowanie, w szczegdélnosci 1Z, o braku mozliwosci odzyskania
srodkow;

zgtaszanie beneficjentéw do rejestru podmiotéw wykluczonych, o ktorym

mowa w art. 210 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;

6) kontrole projektéw, w tym w szczegolnosci:

§

kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego;

kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej oraz
stosowania procedur dotyczgcych udzielania zamowien publicznych;
kontrole na zakonhczenie realizacji projektu;

kontrole trwatosci;
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§ monitorowanie realizacji przez wnioskodawcow i beneficjentow zalecen
pokontrolnych instytucji posredniczgcej;

7) monitorowanie projektow w okresie ich realizacji oraz w okresie trwatos$ci.

Schemat 3. Struktura organizacyjna IP ZIT BydOF

4 N
Urzad Miasta Bydgoszczy
o /

4 N

IP ZIT BydOF
Prezydent Miasta Bydgoszczy

o J

Zespot Prawny BDi“"°ktZ|T Skarbnik
yrektor

Wydziat
Zarzgdzania
Budzetem Miasta

Radca Prawny Zastepca dyrektora

Wydziat
Ksiegowosci

stanowisko ds. pomocy
Referat Kontroli technicznej i umoéw
Projektéw

wieloosobowe
stanowisko ds. stanowisko ds.
administracyjno - monitorowania
technicznych -
CEINGEE

Referat Wdrazania
Funduszy Europejskich
dla Kujaw i Pomorza

. Komérki odpowiedzialne za realizacje FEJKP w zakresie powierzonych zadan

Opis procedur funkcjonujgcych w IP

Kazda IP opracowata pisemne procedury zawierajgce szczegotowe opisy czynnosci
przeznaczone dla pracownikow w formie instrukcji wykonawczych. Zadania

realizowane przez poszczegolnych pracownikdéw zostaty doprecyzowane w opisach
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stanowisk pracy oraz zakresach czynnosci lub innych réwnowaznych dokumentach

okreslajgcych zakres wykonywanych zadan.

Instrukcje wykonawcze IP oraz ich zmiany zatwierdza zarzgd WKP. Odstepstwa od

procedur okreslonych w instrukcjach wykonawczych sg mozliwe jedynie

w wyjgtkowych sytuacjach i zgodnie z wtasciwg procedurg odstepstw.

2.1.4 Nadzér nad instytucjami posredniczgcymi

IZ prowadzi nadzér nad IP w zakresie zadan delegowanych na mocy porozumien ws.

powierzenia zadan IP (patrz: sekcja 2.1.3).

Biezgcy monitoring realizacji porozumien z IP prowadzi DZ.

Nadzér nad IP WUP oraz IP ZIT BydOF dotyczy w szczegodlnosci:

§
§
§

koordynaciji prac IP w zakresie wdrazania powierzonych dziatan,

weryfikacji i zatwierdzania instrukcji wykonawczych IP WUP i IP ZIT BydOF,
akceptacji propozyciji kryteribw oceny projektéw opracowanych przez IP WUP
oraz opracowania kryteriow dla IP ZIT BydOF,

wyznaczania terminéw naboréw wnioskow ogtaszanych przez IP,

nadzoru nad realizacjg celéw finansowych przez IP, w tym realizacjg ram
wykonania i celéw w zakresie ksiegowania wydatkéw odnoszacych sie do
powierzonych obszaréw,

weryfikacji oraz zatwierdzania planéw kontroli IP,

weryfikacji i zatwierdzania informacji oraz sprawozdan IP z wdrazanych
dziatan,

koordynacji dziatan informacyjno-promocyjnych realizowanych przez IP, w tym
opiniowania wkfadow do rocznych plandéw dziatan informacyjnych i
promocyjnych programu,

rozpatrywania skarg i wnioskow na dziatania IP,

prowadzenia ewaluacji dziatann wdrazanych przez IP.

Procedury nadzorowania funkcji oddelegowanych do IP sg szczeg6towo opisane
w instrukcjach wykonawczych 1Z, IP WUP i IP ZIT BydOF.
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Podstawowym mechanizmem nadzoru nad IP sg kontrole systemowe prowadzone
przez IZ. Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie zadania
powierzone IP sg realizowane zgodnie z porozumieniem, a system zarzgdzania
i kontroli FEdKP funkcjonuje prawidtowo, skutecznie oraz zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami i przepisami.
W ramach weryfikacji zadan powierzonych IP, 1Z moze poddac¢ kontroli prébe
projektow. 1Z w kazdym roku obrachunkowym obejmuje kontrolg systemowg co
najmniej potowe IP, ktérym powierzyta realizacje swoich zadan, z zastrzezeniem ze
kazda IP bedzie objeta kontrolg systemowg co najmniej raz na 3 lata.
Procedury przeprowadzania kontroli systemowych sg realizowane zgodnie z:

§ ustawg wdrozeniowa,

§  Wytycznymi dotyczgcymi kontroli realizacji programow polityki spojnosci na

lata 2021-2027,
§ IWIZ,
§ planem kontroli FEdKP.

Informacje o kontrolach systemowych stanowig obowigzkowy element rocznego
planu kontroli sporzgdzanego przez 1Z. Wskazuje on co najmniej informacje na temat
doboru proby i czynnikéw ryzyka i harmonogram kontroli systemowych.
Kontrole systemowe mogg byc¢ realizowane w nastepujgcych formach:
§ weryfikacji administracyjnej (kontrola dokumentacji),
§ kontroli na miejscu,
§ kontroli w trybie zdalnym w catosci lub w czesci (w uzasadnionych
przypadkach i na warunkach wskazanych w wytycznych dot. kontroli).
Kontrole systemowe mogqg by¢ przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.
Realizacja kontroli systemowej sktada sie z nastepujgcych podstawowych etapow:
§ zaplanowania czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentow i informacji
0 zakresie obowigzkéw danej instytucji, powotanie zespotu kontrolujgcego
i podpisanie deklaracji bezstronnosci przez jego cztonkoéw, sporzadzenie
pisemnych, imiennych upowaznieh do kontroli),
§ przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej (z wytgczeniem
kontroli przeprowadzanej w trybie doraznym),

§ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
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sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi i przedstawienia jej podmiotowi kontrolowanemu,
rozpatrzenia zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz

z ewentualnym sporzadzeniem i doreczeniem ostatecznej informacji
pokontrolnej,

monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.

2.1.5 Zarzadzanie ryzykiem

Podstawowymi celami zarzgdzania ryzykiem w procesie realizacji FEAKP sg

w szczegolnosci:

§
§
§

usprawnienie procesu zarzadzania i wdrazania FEdKP,

identyfikacja obszarow ryzyka,

ocena wptywu i prawdopodobienstwa wystgpienia zidentyfikowanych ryzyk
oraz zapewnienie wprowadzenia skutecznych mechanizmow kontrolnych,
zapewnienie stosowania odpowiednich procedur oraz weryfikacje ich
stosowania poprzez kontrole systemu,

dokonywanie udoskonaleh systemu zarzgdzania ryzykiem i kontroli
dziatalnosci w oparciu o biezgce monitorowanie prowadzonych dziatan oraz

prowadzenie $ciezek audytu.

Istotng role w zarzadzaniu ryzykiem petni kontrola zarzadcza, ktorej celem, zgodnie z

art. 68 ust. 2 pkt 7 ustawy o finansach publicznych, jest zapewnienie w szczegolnosci

zarzadzania ryzykiem. Kontrola zarzgdcza jest realizowana zgodnie ze standardami

okreslonymi w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.

w sprawie standardow kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.

Min. Fin. nr 15, poz. 84), wydanymi na podstawie art. 69 ustawy o finansach

publicznych.

Zarzadzanie ryzykiem w 1Z odbywa sie wedtug nastepujgcych etapow:

1) identyfikacja ryzyka;

2) analiza ryzyka w tym:

§ okreslenie przyczyny i skutku zidentyfikowanego ryzyka,

§ sprawdzenie ryzyka krzyzowego;
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§ odseparowanie niewielkiego ryzyka od istotnego ryzyka;
§ ocene rodzaju i kategorii ryzyka;
§ powigzanie ryzyka z celami;
3) ocena ryzyka wedtug jego podziatu na:
§ ryzyka krytyczne, ktore w sposéb istotny zagrazajg realizacji FEAKP;
§ ryzyka srednie, ktére wymagajq ciggtego sprawdzania, nadzorowania
I monitorowania przez wiascicieli tych ryzyk;
§ ryzyka akceptowalne niewymagajgce szczegolnej uwagi i nadzoru.
4) okreslenie funkcjonujgcych mechanizmow kontrolnych;
5) monitoring ryzyka przeprowadzany przez:
§ wiascicieli ryzyk w ramach biezgcego zarzagdzania;
§ DZ w ramach systemu monitorowania ryzyk rozumianego jako proces
analizy i weryfikacji ryzyka na podstawie rejestrow analizy i oceny
ryzyka przekazanych przez poszczegoélne komérki realizujgce FEdKP.

Zidentyfikowane ryzyka sg analizowane pod kgtem stwierdzenia nieprawidtowosci
systemowej oraz pod katem materializacji ryzyk w wyniku kontroli i audytow
prowadzonych przez:
§ podmioty zewnetrzne: Najwyzszg Izbe Kontroli, Krajowg Administracje
Skarbowa, itp.;
§ kontrole przeprowadzane przez IZ, w tym kontrole projektow oraz kontrole
systemowe.
W przypadku zidentyfikowania nowego ryzyka, stwierdzenia istotnych/ powaznych
ustalen (w szczegolnosci o charakterze nieprawidtowosci) lub materializacji ryzyka
potwierdzonej np. poprzez ww. kontrole, wiasciciele ryzyka przy udziale DZ
aktualizujg ryzyka i zasady zarzgdzania ryzykiem (jesli dotyczy), a nastepnie

podejmujg stosowne dziatania naprawcze.

Szczegoblng kategorie ryzyka stanowi ryzyko osobowe zwigzane z tzw. stanowiskami
wrazliwymi, na ktérych wykonywane sg zadania, przy realizacji ktérych pracownicy
moga by¢ szczegdblnie narazeni na czynniki 0 negatywnym wptywie na
funkcjonowanie systemu. Stanowiska te podlegajg wzmocnionemu nadzorowi

przetozonych. Do stanowisk wrazliwych sg zaliczane w szczegdélnosci stanowiska
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zwigzane z wyborem projektow do dofinansowania, weryfikacjg wydatkow i

prowadzeniem kontroli.

Ponadto, weryfikacje zarzadcze, ktére obejmujg kontrole administracyjne w
odniesieniu do wnioskow o ptatnos¢ przedtozonych przez beneficjentéw oraz kontrole
na miejscu przeprowadzone w odniesieniu do projektoéw, opierajg sie na analizie
ryzyka i sg proporcjonalne do ryzyk stwierdzonych ex ante i na pismie. Analiza
ryzyka w tym zakresie przebiega zgodnie z zatozeniami rocznego planu kontroli
FEdKP.

Instytucje posredniczgce FEdKP sg zobowigzane do analizy ryzyka w ramach
powierzonych zadan. Szczegétowy opis zarzgdzania ryzykiem w instytucjach
zaangazowanych w realizacje programu jest w instrukcjach wykonawczych tych
instytucji.

Zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych

Szczegolny wymiar ma zarzgdzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych. Zgodnie z art.
74 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia ogdélnego, IZ dysponuje skutecznymi i
proporcjonalnymi srodkami i procedurami zwalczania naduzy¢ finansowych,
uwzgledniajgcymi stwierdzone ryzyka. Zadaniem systemu zarzgdzania i kontroli jest
zapobieganie nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym oraz ich
wykrywanie i korygowanie, a takze odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych wraz
z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie. Zwigzane jest to z koniecznoscig
zapewnienia efektywnego systemu przeciwdziatania korupcji i zapobiegania
oszustwom w projektach wspoffinansowanych z funduszy unijnych, w tym
przeciwdziatania wystgpieniu konfliktu intereséw zgodnie z wytycznymi KE pn.
Wytyczne dotyczgce unikania konfliktdw intereséw i zarzgdzania takimi konfliktami na
podstawie rozporzgdzenia finansowego (Dz. Urz. UE C. 121 z 9 kwietnia 2021 r., s.
1-43).

W zarzgdzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych zaangazowane sg wszystkie
instytucje realizujgce FEdKP, czyli:
§ 1z,
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§ KW,
§ IPWUP,
§ IP ZIT BydOF.

W celu sporzadzenia rzetelnej i skrupulatnej oceny ryzyka naduzy¢ finansowych, 1Z
koordynuje tg ocene we wszystkich instytucjach zaangazowanych w realizacje
FEJKP. W tym celu zostat powotany Zespét ds. naduzy¢ finansowych w programie
regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Ocena ryzyka naduzy¢ jest prowadzona co najmniej raz w roku przez komorki
organizacyjne 1Z zaangazowane w realizacje FEdKP, ktére czynnie uczestniczg w
ocenie, rozliczaniu i kontroli projektéw, w tym przez IKW. |P przeprowadzajg ocene
zgodnie z zakresem zadan powierzonych w ramach FEdKP.

Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych jest prowadzona w oparciu o0 narzedzie
zaproponowane przez KE dostosowane do potrzeb FEJKP i obejmuje ona procesy
najbardziej narazone na ryzyko naduzy¢ finansowych, czyli:

wybor wnioskodawcéw,

realizacje i weryfikacje dziatan,

poswiadczenia i ptatnosci,

w W w wn

zamowienia udzielane przez instytucje.

Analiza wynikéw oceny ryzyka naduzy¢ finansowych jest przeprowadzona przez
zespot ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach FEdKP, a jej

podsumowanie zatwierdza IZ.

W FEdKP szczegolny nacisk jest potozony na zwalczanie konfliktu interesow. W tym
celuw IZ i IP sg stosowane mechanizmy i procedury umozliwiajgce skuteczne
wykrywanie i reagowanie na ww. naduzycie. Ponadto, prowadzone sg dziatania
swiadomosciowe i informacyjne dotyczgce konfliktu intereséw, zaréwno w stosunku
do pracownikow IZ i IP (w tym kadry zarzgdzajgcej wysokiego szczebla) oraz
cztonkéw KM i beneficjentéw.
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2.1.6 Schematy organizacyjne instytucji

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Schemat 4. Organizacja UM WKP (jednostki zaangazowane w FEdKP)
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Szczego6towe zadania komorek organizacyjnych UM WKP zaangazowanych we
wdrazanie FEdKP precyzuje regulamin organizacyjny UM WKP, okreslajgcy
kompetencje jednostek zaangazowanych w zarzgdzanie oraz wdrazanie FEdKP oraz
regulaminy wewnetrzne poszczegoélnych komérek zaangazowanych w realizacje

programu.

W proces realizacji FEDKP w ramach UM WKP sg zaangazowane nastepujgce

komorki organizacyjne:
a) jako instytucja zarzgdzajgca:

1) Departament Zarzgdzania FEdKP,
2) Departament Wdrazania FEdKP,

b) jako instytucja ksiegujgca:
3) Wydziat Certyfikacji FEAKP (schemat i zadania rozdziat 3)
c) jako komérki pomocnicze:

4) Wydziat Koordynacji RLKS,

5) Departament Finansow,

6) Departament Organizacyjny,

7) Departament Obstugi Zarzgdu, Spraw Pracowniczych i Kontroli,
8) Departament Promociji,

9) Gabinet Marszatka,

10)Departament Zamowien Publicznych i Nadzoru Wiascicielskiego
11)Departament Koordynacji Projektow Unijnych i Inwestycji,
12)Departament WspoOtpracy Zagranicznej,

13) Departament Bezpieczenstwa i Budowania Odpornosci Spoteczne;.

Schematy oraz zadania poszczegdlnych komérek UM WKP

Departament Zarzgdzania FEdKP
Do zadanh departamentu nalezy w szczegdélnosci zarzgdzanie FEdKP w ponizszym
zakresie:

§ prowadzenie procesu przygotowania, negocjowania (w tym procesu

renegocjacji) oraz monitorowania realizacji kontraktu programowego dla WKP;
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opracowanie FEdKP i jego zmian (w tym obstuga merytoryczna procesu jego
konsultacji spotecznych, negocjacji oraz renegocjacji z KE);

opracowanie i aktualizacja SZOP;

zarzgdzanie systemem wskaznikow programu, w tym udziat w szacowaniu
wartosci docelowych wskaznikdéw oraz opracowywaniu ich definicji oraz
prowadzenie procesu ich renegocjacji z KE;

monitorowanie spetniania warunkéw podstawowych w ramach programu;
opracowanie projektow kryteriow wyboru projektow oraz ich procedowanie w
ramach grup roboczych KM;

opracowanie harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow;
programowanie pomocy publicznej;

programowanie instrumentow finansowych, w tym przygotowanie oceny
ex-ante i opracowanie strategii inwestycyjnej oraz wybér podmiotu
wdrazajgcego IF oraz koordynowanie elementow procesu wdrazania
instrumentow finansowych w zakresie zmian ww. strategii;

koordynacja wdrazania Karty Praw Podstawowych i zasad rownosciowych, w
tym powotanie koordynatora ds. KPP i zasad rownosciowych, wspétpraca z
Rzecznikiem Funduszy Europejskich i Rzecznikiem Praw Obywatelskich,
upowszechnianie i wymienianie sie dobrymi praktykami, doradzanie i
opiniowanie w kwestiach problemowych, monitorowanie, na podstawie
rekomendacji z badan lub analiz, sytuacji os6b narazonych na dyskryminacje
ze wzgledu na przestanki okreslone w rozporzgdzeniu ogoinym i KPP;
wspoétpraca z departamentem wiasciwym ds. planowania strategicznego w
zakresie przygotowania diagnozy rozwoju wojewodztwa oraz okreslenia
wyzwan rozwojowych wojewddztwa na potrzeby FEJKP;

programowanie i koordynacja wdrazania zatozen polityki terytorialnej
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego na lata 2021-2027, w tym
zintegrowanych inwestycji terytorialnych i innych instrumentéw terytorialnych;
przygotowanie niezbednych dokumentow, w tym wytycznych i zasad w
zakresie wdrazania polityki terytorialnej, w tym rewitalizacyjnych i
uzdrowiskowych w wojewddztwie kujawsko-pomorskim;

koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowywaniem przez jednostki
samorzgdu terytorialnego programow rewitalizaciji i ich opiniowanie;

programowanie instrumentu RLKS;
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udziat w procesie zatwierdzania Lokalnych Strategii Rozwoju (LSR);
wspoétdziatanie z Wydziatem Koordynacji RLKS oraz departamentem
wiasciwym dla wdrazania programéw regionalnych w zakresie rozliczania
poszczegolnych LGD ze srodkdw przyznanych im w ramach umow ramowych;
udziat w procesie tworzenia i akceptowania procedur stosowanych przez LGD
w procesach wdrazania LSR ze srodkow programu;

udziat w procesie akceptowania raportéw sporzgdzanych przez LGD w
ramach dziatan wynikajgcych z Planu Komunikacji;

nadzorowanie wypetniania przez LGD oraz grantobiorcow dziatania 7.3
obowigzkow wynikajgcych z Kujawsko-Pomorskiego Modelu LOWE;
udzielanie interpretacji dotyczgcych zapiséw FEdKP, SZOP oraz kryteriow
wyboru projektéw;

opracowanie i aktualizacja OSZIK;

opracowanie i aktualizacja IW 1Z oraz koordynowanie procesu tworzenia,
weryfikacja i nadzor nad przyjmowaniem IW IP WUP i IW IP ZIT BydOF,;
prowadzenie kontroli systemowych w IP WUP i IP ZIT BydOF;
koordynowanie procesu zarzgdzania ryzykiem IZ w ramach FEdKP;

obstuga zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych;
opracowywanie i aktualizacja planu kontroli FEdKP;

obstuga audytow i kontroli, dotyczgcych systemu zarzgdzania i kontroli
FEdKP;

koordynacja procesu zawierania i aktualizacji porozumien ws. powierzenia
zadan instytucjom posredniczgcym FEdKP;

prowadzenie postepowania w zakresie procedury odwotawczej;
prowadzenie sekretariatu i obstugi KM;

zarzgdzanie danymi w zakresie struktury programu w ramach CST2021, w
szczegolnosci zarzgdzanie naborami i stownikami oraz zarzgdzanie jakoscig
danych w tym systemie;

koordynacja wsparcia technicznego i merytorycznego dla pracownikow oraz
beneficjentow korzystajgcych z CST2021 oraz wspétpraca z MFiPR w tym
zakresie;

zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikéw aplikacjach wchodzgcych w skfad
CST2021;

zarzagdzanie uzytkownikami systemu SFC2021 i komunikacja z KE w ramach
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tego systemu;

zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji w ramach FEdKP, w szczegdlnosci
przygotowanie planu ewaluacji, jego realizacja i aktualizacja;
monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji z ewaluaciji;

utworzenie, wspotpraca i obstuga grupy sterujgcej ewaluacjg FEdKP;
tworzenie baz danych oraz analiz dotyczgcych FEdKP;

monitorowanie rzeczowych i finansowych postepow realizacji FEAKP, w tym
wskaznikow produktu i rezultatu;

opracowanie i przekazanie do KE zbiorczych danych w zakresie wdrazania
programu;

przygotowywanie i monitorowanie planéw wydatkow;

nadzor nad przeptywami finansowymi w FEdKP;

monitorowanie alokacji dostepnej do zakontraktowania w ramach FEdKP;
zapewnienie otrzymywania przez IKW informacji niezbednych w zakresie
poswiadczania wydatkéw w ramach FEdKP;

sporzadzanie deklaracji zarzadczej dla FEdKP;

przygotowanie zbiorczych raportéw o nieprawidtowosciach dotyczgcych
FEdKP;

przeprowadzenie kontroli krzyzowych w ramach FEdKP w aplikacji Kontrole
Krzyzowe;

koordynacja pomocy technicznej FEdKP, w tym zarzgdzanie finansowe, w
szczegOlnosci: zgtaszanie zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z
budzetu panstwa, rozliczanie dotacji celowej, przygotowanie sprawozdan z
wykorzystania dotacji celowej oraz harmonogramu wydatkéw;
przygotowanie wnioskow o dofinansowanie w ramach-pomocy techniczne;j
FEdKP;

przygotowanie wnioskdéw o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej FEdKP;
monitorowanie wskaznikOw oraz sporzgdzanie informacji na potrzeby

sprawozdawczosci w zakresie pomocy technicznej FEdKP.
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Schemat 5. Struktura organizacyjna Departamentu Zarzgdzania FEdKP
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Wydzial Monitoringu
i Sprawozdawczosci

Biuro ds. Pomocy

Technicznej

34



Departament Wdrazania FEdKP

Do zakresu dziatania departamentu nalezy w szczegolnosci wdrazanie FEJKP

W ponizszym zakresie:

§

wybor i obstuga ekspertow, w tym prowadzenie wykazu ekspertow FEJKP,
zawieranie umow i ich rozliczanie oraz ocena pracy ekspertow;

prowadzenie postepowania w zakresie wyboru projektéw w sposob
konkurencyjny i niekonkurencyjny, w tym opracowanie regulaminéw wyboru
projektdw, organizacja naboréw, ocena projektéw, informowanie
wnioskodawcédw o wyniku oceny,

prowadzenie ponownej oceny projektéw;

zawieranie umoéw o dofinansowanie projektéw lub decyzji o dofinansowaniu
projektow, w tym przeprowadzanie czynnosci niezbednych do zawarcia umowy,
weryfikacja zatgcznikbw do umowy, nadzér nad ustanawianiem poprawnego
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy oraz aneksowanie umow;
rozwigzywanie umoéw o dofinansowanie projektéw lub uchylanie decyzji o
dofinansowaniu projektow;

wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis i sporzgdzanie
sprawozdan o udzieleniu pomocy publicznej;

weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ beneficjentow;

obstuga przeptywoéw finansowych w zakresie EFRR i EFS+, przygotowywanie
dyspozycji wyptaty srodkdéw i zlecenh ptatnosci;

nadzor merytoryczny nad prawidtowg realizacjg projektow i wykonywaniem
przez beneficjentow obowigzkéw w zakresie postepu rzeczowo-finansowego;
weryfikacja postepowan o udzielanie zamdwienia publicznego oraz stosowania
zasady konkurencyjnosci;

opracowanie metodyk doboru, dobér préby projektow do kontroli, opracowanie
rocznych planoéw kontroli projektéw i wktadu do rocznego planu kontroli
programu;

przeprowadzanie kontroli w miejscu realizacji projektéw lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego, kontroli na zakonczenie realizacji projektéw oraz
kontroli trwatosci, w tym sporzgdzanie informacji pokontrolnych z kontroli
projektow (jesli dotyczy), wydawanie zalecen i monitorowanie ich wdrozenia,
wspoétpraca z organami $cigania;

prowadzenie rejestru nieprawidtowosci i natozonych korekt oraz zestawien i
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raportow w tym zakresie;

odzyskiwanie srodkow od beneficjentéw, w tym prowadzenie rejestru obcigzen
na projekcie, prowadzenie postepowan administracyjnych oraz
przygotowywanie projektow decyzji dotyczacych zwrotu dofinansowania i
innych postanowien oraz pism zwigzanych z postepowaniem administracyjnym,
cywilnym jak réwniez podejmowanie innych czynnosci z tym zwigzanych z
FEdKP oraz zgtaszanie beneficjentéw do rejestru podmiotéw wykluczonych
prowadzonego przez Ministra Finansow;

weryfikacja bezstronnosci podmiotéw i 0s6b uczestniczacych w procesie
wyboru i rozliczania projektéw w ramach programu FEdKP przy uzyciu
dostepnych baz danych i narzedzi informatycznych, w tym aplikacji SKANER;
sporzgdzanie informacji niezbednych do przygotowania deklaracji wydatkow;
opracowanie prognoz finansowych dotyczgcych programu;

przygotowanie danych do sprawozdan okresowych i rocznych z wdrazania
programu FEdKP oraz informacji dotyczgcych monitorowania stopnia
wykonania wskaznikow;

wdrazanie i monitorowanie zalecen i rekomendacji z przeprowadzonych kontroli
instytucji zewnetrznych, audytéw oraz ewaluaciji;

sporzadzanie informacji na potrzeby prowadzonych kontroli krzyzowych.
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Schemat 6. Struktura organizacyjna Departamentu Wdrazania FEdKP

Departament Wdrazania FEAKP

Dyrektor

Zastepca Dyrektora

Wydziat Wyboru
Projektow EFS+

Biuro Spraw
Spotecznych, Zdrowia i
Ksztafcenia

Biuro ds. Whaczenia
Spotecznego

Biuro ds. Edukaciji

Wydziat Wdrazania
Projektow EFS+

Biuro ds. Aktywnej
Integracijii Zdrowia

Biuro ds. Edukacjii
Ksztafcenia

Biuro ds. Ustug
Spotecznych

Biuro ds. RLKS

Biuro ds. Obstugi
Finansowej

Zastepca Dyrektora

Wydziat Naboréw
i Uméw

Wydziat Kontroli
Wdrazania EFRR

Wydziat Kontroli
Wdrazania EFS+

Biuro ds. Organizaciji
Naboréw i Uméw EFRR

Biuro ds. Organizaciji
Naboréw | Uméw EFS+

Wydziat Analiz i
Zachowania Trwalosci

Wydziat Koordynacji RLKS
Do zadan wydziatu nalezy w szczegodlnosci:

Wydziat Raportowania
i Analiz

Stanowisko ds. obstugi
informatycznej

Zespot ds. obstugi
prawnej

Stanowisko ds.
obstugi sekretariatu

. Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdAKP w ramach 1Z

Zastepca Dyrektora

Wydziat Wyboru
Projektéw EFRR

Wydziat Wdrazania
Projektéw EFRR

Biuro Wyboru Projektow Biuro Wdrazania

| Projektow |

Biuro Wyboru Projektow Biuro Wdrazania
Il Projektow I

Biuro Wdrazania
Projektow Il

Biuro Wdrazania
Projektow [V

Biuro Wdrazania
Projektow V

Biuro weryfikacji

Postepowan PZP

§ wspoOipraca z departamentami zajmujgcymi sie tematykg RLKS w ramach

FEdKP,

§ wspoipraca z organizacjami pozarzgdowymi, w szczegoélnosci LGD,

jednostkami administracji rzgdowej, samorzgdami gminnymi i powiatowymi,

samorzgdem rolniczym, spoteczno-zawodowymi organizacjami rolniczymi oraz

zwigzkami branzowymi w zakresie monitorowania oraz rozwigzywania

probleméw rolnictwa i obszaréw wiejskich, a takze budowania struktur

partnerstwa lokalnego i regionalnego,
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koordynacja dziatan zwigzanych z politykg terytorialng i projektow
realizowanych w ramach wdrazania RLKS na terenie WKP,

organizowanie spotkan, szkolen oraz konferencji w obszarze tematyki RLKS,
sporzgdzanie anekséw do umow o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé, o ktorych mowa w art. 14
ustawy o RLKS,

ocena zmian uméw o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc,

ocena dokumentacji oraz sporzadzanie pism zwigzanych z realizacjg umow
o warunkach i sposobie realizacji lokalnych strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc¢, w tym akceptacja zmian nie wymagajgcych
aneksow do umow,

ocena racjonalnosci harmonogramu realizacji planu komunikacji LGD,
przeprowadzanie analizy sprawozdan z realizacji lokalnych strategii rozwoju,
wyznaczenie terminu i przeprowadzanie oceny efektywnosci realizaciji
lokalnych strategii rozwoju przez LGD,

zatwierdzanie opracowanego przez LGD programu naprawczego,
przeprowadzanie kontroli w LGD, o ktérych mowa w umowach o warunkach i
sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosg,
informowanie LGD o wysokosci dostepnych srodkéw w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,

uzgadnianie terminu naboru wnioskow LGD.
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Schemat 7. Struktura organizacyjna Wydziatu Koordynacji RLKS

Wydzial Koordynacji RLKS
Dyrektor

Stanowisko ds. organizacji pracy
wydziatu, punktu podawczego
i przyjmowania wnioskow
Wieloosobowe
stanowisko ds. nadzoru,
kontroli, monitoringu i
analiz

Biuro ds. Uméw
Ramowych RLKS

- Komoérki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEAKP

Departament Finanséw

Do zadan departamentu nalezy w szczegolnosci:

§
§

opiniowanie uméw o dofinansowanie projektow oraz anekséw do tych umow;
weryfikacja rachunkowa wnioskow o dotacje celowg (w przypadku
wspoétfinansowania z budzetu panstwa) oraz zlecen ptatnosci dla BGK

(w przypadku dofinansowania z budzetu srodkéw europejskich);
dokonywanie pfatnosci na rzecz beneficjentow realizujgcych projekty ze
srodkéw pochodzgcych z budzetu panstwa;

prowadzenie prac z zakresu planowania budzetowego i kontroli
zaangazowania $srodkow z FEdKP;

prowadzenie ewidencji rachunkowej dla projektow unijnych w systemie

informatycznym.
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Schemat 8. Struktura organizacyjna Departamentu Finansow

Skarbnik Wojewaddztwa
Dyrektor Departamentu Finanséw

Zastepca Dyrektora
Stanowisko obstugi kancelaryjnej i

spraw organizacyjnych departamentu

Wydziat Wydziat
Ksiegowosci Sprawozdawczosci
Funduszy i Ksiegowosci
Celowych Budzetu

Wydziat
Planowania
i Analiz

Wydziat
Ksiegowosci
Urzedu

Wydziat Ksiegowosci
Funduszy Unijnych

Biuro Planowania

. . . Biuro Planowania
Biuro Ekonomiki Budzetu Budzetu RPO

Wojewodztwa

. Komoérki departamentu odpowiedzialne za realizacj¢ FEAKP

Departament Organizacyjny
Do zadan departamentu nalezy w szczegolnosci:
§ koordynowanie opracowywania projektow aktow normatywnych wtasnych,
w tym regulaminu organizacyjnego UM WKP oraz regulaminéw wewnetrznych
departamentow;
§ prowadzenie spraw w zakresie wydawania przez Marszatka petnomocnictw
i upowaznien zwigzanych z podziatem czynno$ci miedzy pracownikéw urzedu;
§ odbior przesytek dostarczonych z Urzedu Pocztowego, od operatora
niepublicznego lub sktadanych przez interesanta do departamentow urzedu;
§ rejestracja i dystrybucja korespondencji w Elektronicznym Systemie Obiegu
Dokumentéw M-dok, w e-Doreczeniach i ePUAP;
§ przekazywanie danych do sporzadzenia wnioskow o dofinansowanie
projektow PT;
§ wspottworzenie Rocznych Planow Dziatah PT FEdKP/ Wieloletniego Planu
Dziatan PT FEdKP;
§ sktadanie zapotrzebowan na srodki finansowe z Pomocy Technicznej FEdAKP

zgodnie z decyzjami o dofinansowaniu projektow PT FEdJKP;
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realizacja zadan merytorycznych zgodnie z wnioskami o dofinansowanie
projektow PT FEdKP i rozliczenia przyznanych srodkéw finansowych;
monitoring wskaznikdw zwigzanych z realizacjg zadan merytorycznych

opisanych we wnioskach o dofinansowanie projektéw PT FEdKP;
przygotowanie i udostepnianie dokumentéw na potrzeby kontroli projektéw

i zadan finansowanych z Pomocy Technicznej FEdKP;

aktualizacja oprogramowania, usuwanie usterek oraz wspotpraca w tym
zakresie z serwisami zewnetrznymi;

administrowanie bazg dokumentow w zakresie zapewnienia ciggtosci dziatania
aplikacji oraz nadawania dostepow uzytkownikom;

konfiguracja, instalacja oraz modyfikacja serwerdw.

41



Schemat 9. Struktura organizacyjna Departamentu Organizacyjnego

Sekretarz Wojewodztwa

Departament Organizacyjny

Dyrektor

Zastepca Dyrektora ds. [ Zastepca Dyrektora ds. j
Al u

Organizacyjno-Kancelaryjnych dministrowania zasobami Urzed

I
Wydziat Administraciji W

Regionalny Oérodek }
u

~

Wydziat

Organizacyjno-Kancelaryjny
Naczelnik Wydziatu

Wydziat Informatyzacji Urzedu

Zréwnowazonego Rozwoj
sp. 2 0.0. w Przysieku

|

Biuro Oprzyrzadowania
Technicznego

Biuro Podawczo-

Kancelaryjne Biuro Utrzymania

Biuro Administrowania
Biuro Organizacii Systemami
Pracy Biuro ds. Rozliczen
Y

Informatycznymi

Pomocy Technicznej

Biuro ds. EZD
\ J Biuro Obstugi
— Transportowej Urzedu Zespot ds. ochrony
i Koordynacji Dostaw Urzedu
Archiwum Grupowych
~
Zespot ds. obstugi Biuro Ewidenc;ji
sekretariatow Majatkowej Urzedu
~
Przedztawigielstwa Zespot ds. utrzymania
rzedu infrastruktury

technicznej

Zespot ds.
zaopatrzenia i
utrzymania czystosci

*catering

e
Biuro Obstugi Wojewddzkiej
Rady Dialogu Spotecznego

N

Inspektor Ochrony Danych}
G

. Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdKP

Departament Obstugi Zarzgdu, Spraw Pracowniczych i Kontroli
Do zadan departamentu nalezy w szczegoélnosci:
§ obstuga kadrowa pracownikéw zaangazowanych w zarzgdzanie i
wdrazanie FEdKP;
§ prowadzenie spraw zwigzanych z podwyzszaniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow;

§ organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze;
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§ organizowanie stuzby przygotowawczej dla nowozatrudnionych
pracownikow;

§ prowadzenie spraw zwigzanych z podwyzszaniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow;

§ realizowanie zadan z zakresu spraw socjalnych pracownikéw oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy;

§ dbanie o przestrzeganie przez pracownikéw podstawowych zasad BHP
poprzez organizowanie szkolen w tym zakresie;

§_

§ organizacyjne przygotowanie posiedzen zarzgdu WKP, w tym: obstuga i
prowadzenie dokumentacji, prowadzenie rejestru uchwat, postanowien i

stanowisk, ich publikacja.

Schemat 10. Struktura organizacyjna Departamentu Obstugi Zarzgdu, Spraw
Pracowniczych i Kontroli

Departament Obstugi Zarzadu,

Spraw Pracowniczych i Kontroli
Dyrektor

Stanowisko ds.
organizacji pracy

Biuro Obstugi Zarzadu Wydziat Kadr Wydziat Kontroli

Biuro Rozwoju Zasobow
Ludzkich

Biuro ds. Pracowniczych

Zespét ds. BHP

. Komoérki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdKP
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Departament Promocji

Do zadan departamentu nalezy w szczegoélnosci:

§

koordynacja, przygotowanie i realizacja dziatann promocyjnych i komunikacyjnych
w ramach FEdKP;

przygotowywanie i aktualizacja oraz nadzér nad realizacjg Strategii komunikacji
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 i rocznych plandéw
dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach programu;

przygotowanie, realizacja i rozliczanie projektow wtasnych wraz z wtasciwym
wykonaniem i monitoringiem wskaznikow dotyczacych m.in. zadan
informacyjnych i/lub promocyjnych w ramach programui;

opiniowanie propozycji projektow wtasnych w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych;

organizacja dziatan promocyjnych;

opracowanie i aktualizacja serwiséw informacyjnych oraz tresci na portalach
spotecznosciowych na temat funduszy europejskich w regionie, w tym
redagowanie newslettera oraz przygotowanie informacji na strone tematyczng
oraz jej monitoring;

organizacja posiedzen Grupy roboczej ds. informacji i promocji funduszy
europejskich;

wspotpraca z Komisjg Europejskg oraz MFiPR na szczeblu centralnym;
utrzymywanie biezgcych kontaktéw z beneficjentami i potencjalnymi
beneficjentami programu;

informowanie i edukowanie o obowigzkach informacyjno-promocyjnych
beneficjentow i opiniowanie zapytan w tej sprawie;

udziat w sieci komunikacji na poziomie UE poprzez specjaliste ds. komunikacji w

ramach programu.
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Schemat 11. Struktura organizacyjna Departamentu Promaocji

Departament Promocji

Dyrektor

Zastepca Dyrektora
Sekretariat

-

Wydziat Promocji Wydziat Promogiji Biuro Promogdiji

Funduszy : A Projektéow Biuro Obstugi BIP
Europejskich Marki Wojewodztwa Multimedialnych
'

Biuro Promogdiji
Dziedzictwa
Historycznego

Biuro Projektéw
Unijnych

- Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdKP

Gabinet Marszatka
Do zadan gabinetu nalezy w szczegdélnosci:
§ reprezentacja UM WKP w mediach i podczas wydarzen zewnetrznych
z udziatem przedstawicieli sSrodkdw masowego przekazu;
§ kierowanie sprawnym przeptywem informacji, opracowywaniem
i redagowaniem komunikatéw na temat dziatalnosci samorzgdu Wojewddztwa,

w tym przygotowanie:

sprostowan i odpowiedzi do mediéw zgodnie z Prawem prasowym,

- odpowiedzi na zapytania prasowe;

- tekstéw do materiatow promocyjnych i wktadek promocyjnych w gazetach,
tekstow komunikatow wydawanych przez zarzad WKP lub cztonkow
zarzgdu WKP;

- udzielanie informacji na temat FEdKP.
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Schemat 12. Struktura organizacyjna Gabinetu Marszatka

Gabinet Marszatka

Dyrektor

kancelaryjnej

T

Stanowisko ds. obs’fugi]

4 N
Kancelaria Marszatka Biuro Prasowe
' J
Sekretariat
Marszatka Wydziat ds. Wspdtpracy

Zewnetrznej

Zespbt
Koordynacyjny

Patronatow i

Biuro ds. Odznaczen ,
Wydarzen

- Komérki odpowiedzialne za realizacje FEdKP

Departament Zamowien Publicznych i Nadzoru Wtascicielskiego
Do zadan departamentu nalezy w szczegolno$ci organizowanie przetargéw oraz

opiniowanie faktur finansowanych w zakresie FEdKP.

Schemat 13. Struktura organizacyjna Departamentu Zamowien Publicznych i
Nadzoru Wtascicielskiego

Departament Zaméwien Publicznych
i Nadzoru Whascicielskiego

Dyrektor
Stanowisko ds.
organizacji pracy
departamentu
Wydziat Zamoéwien . . -
. - Wydziat Nadzoru Wydziat Mienia
FulblezmEn [ PanmerEE Whascicielskiego Wojebddztwa

Publiczno -Prawnego

- Komérka wydziatu odpowiedzialna za realizacje FEdKP
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Departament Koordynacji Projektow Unijnych i Inwestycji

Do zadan departamentu nalezy w szczegolnosci:

§ opracowywanie projektu uchwaty w sprawie ustalenia obszaréw wsparcia,

typOw dziatan oraz okre$lenia listy propozycji projektowych dla

niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektéw w ramach programu;

§ opracowywanie zasad zgtaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania

projektow wtasnych FEdKP;

§ weryfikacja zgtoszen propozycji projektow wtasnych FEdKP;

§ monitoring przygotowania i realizacji projektéw wtasnych FEdKP.

Schemat 14. Struktura organizacyjna Departamentu Koordynacji Projektow Unijnych i

Inwestycji

Stanowisko ds.
obstugi sekretariatu

Departament Koordynaciji
Projektow Unijnych
i Inwestycji
Dyrektor

4 4 I
Wydziat Koordynaciji
Wydziat Inwestycji Zréwnowazonego
Rozwoju Wojewddztwa
N ' J
4 N
|| B'W; Pllgnow_anla Biuro Nauki
I Rozliezania i Innowacji
Inwestyciji
- /
4 N
___| Zespot rozliczania
dotacji na zabytki
- J

Wydziat Koordynacji
Projektéw Unijnych
w

Biuro Projektow
Wiasnych

. Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdKP

47



Departament Wspotpracy Zagranicznej
Do zadan departamentu nalezy w szczegoélnosci:
§ reprezentowanie interesow 1Z w Komisji Europejskiej, Parlamencie
Europejskim oraz Komitecie Regiondw;
§ prowadzenie dziatan promocyjnych;
§ informowanie o zmianach prawnych, procedurach i decyzjach zapadajgcych w
organach Unii Europejskiej;

§ organizowanie spotkan oraz wizyt studyjnych.

Schemat 15. Struktura organizacyjna Departamentu Wspo&tpracy Zagranicznej

Departament Wspbipracy
Zagranicznej
Dyrektor

Stanowisko ds.
obstugi sekretariatu

Biuro Biuro Obstugi -
Przedstawicielstw "Europa Kujaw
Zagranicznych i Pomorza"

Wydziat Wspdtpracy Wydziat Projektow
Zagranicznej Miedzynarodowych

Biuro Europejskiej
Wspétpracy
Terytorialnegj

. Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdKP

Departament Bezpieczenstwa i Budowania Odpornosci Spotecznej
Do zadan departamentu nalezy w szczegolnosci:
§ udziat w tworzeniu programow stuzgcych podniesieniu bezpieczenstwa
publicznego;
§ opiniowanie projektow oraz rozwigzanh opracowanych w celu poprawy
bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;
§ podejmowanie dziatan zwigzanych z racjonalnym wykorzystaniem funduszy
unijnych na rzecz stuzb ratowniczych i podnoszenia bezpieczenstwa w
regionie;
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§ wspotdziatanie z administracjg rzgdowa, sitami zbrojnymi i samorzgdowymi w
zakresie zabezpieczenia potrzeb realizacji zadan dla Sit Zbrojnych oraz
porzadku i bezpieczenstwa publicznego oraz budowania odpornosci
spotecznej na zagrozenia bezpieczenstwa panstwa;

§ opracowywanie i uaktualnianie niezbednej dokumentacji obronnej i obrony
cywilnej oraz wszelkich instrukcji zapewniajgcych sprawne funkcjonowanie
UM WKP;

§ wspotdziatanie z organami administracji publicznej, przedsigebiorcami, innymi
jednostkami organizacyjnymi oraz organizacjami pozarzgdowymi w
planowaniu i realizacji zadan obronnych;

§ zapewnianie warunkow przekazywania informaciji i decyzji dotyczgcych
planowania i realizacji zadan obronnych na poziomie regionalnym;

§ wspotudziat w dziataniach promocyjnych, informacyjnych i edukacyjnych
stuzgcych poprawie bezpieczenstwa publicznego oraz obronnosci.

Schemat 16. Struktura organizacyjna Departamentu Bezpieczenstwa i Budowania

Odpornosci Spotecznej

Departament Bezpieczefistwa i Budowania
Odpornosci Spotecznej

Dyrektor

Stanowisko ds.
organizacji pracy
departamentu

Wydziat Spraw Obronnych

i Bezpieczenstwa
Publicznego

Biuro ds. Obstugi
Salutaris

- Komérka departamentu odpowiedzialna za realizacje FEdKP
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2.1.7 Planowane zasoby

W IZ w realizacje programu $redniorocznie zaangazowanych jest 408 etatow:

1) Departament Zarzgdzania FEJKP — programowanie i zarzgdzanie —75
etatu;

2) Departament Wdrazania FEJKP — wdrazanie i kontrola projektéw — 252
etaty;

3) Wydziat Certyfikacji FEdKP — funkcja IKW — 9 etatéw;

4) Departament Finansow — obstuga finansowa ptatnosci — 22 etaty;

5) Departament Promocji — realizacja zadan zwigzanych z widocznoscia,
komunikacjg i promocjg programu — do 12 etatow;

6) Departament Organizacyjny — funkcja pomocnicza — 14,50 etatu;

7) Wydziat Koordynacji RLKS - funkcja pomocnicza — 8 etatow;

8) Departament Obstugi Zarzadu, Spraw Pracowniczych i Kontroli — funkcja
pomocnicza — 3,50 etatu;

9) Departament Zamoéwien Publicznych i Nadzoru Witascicielskiego — funkcja
pomocnicza — 2,8 etatu;

10) Gabinet Marszatka — funkcja pomocnicza — 0,5 etatu;

11) Departament Koordynacji Projektow Unijnych i Inwestycji — do 7 etatow;

12) Departament Wspotpracy Zagranicznej — do 1 etatu;

13) Departament Bezpieczenstwa i Budowania Odpornosci Spotecznej — 0,70
etatu;

W IP WUP w realizacje programu jest zaangazowanych sredniorocznie 22 etatow
(Srednia ze $redniorocznej liczby etatow finansowanych z PT w latach 2023-2029).

W IP ZIT BydOF w realizacje programu jest zaangazowanych sredniorocznie
19 etatéw (Srednia ze sredniorocznej liczby etatéw finansowanych z PT w latach 2023-
2029).

tgcznie w realizacje FEJKP jest zaangazowanych 449 etatéw.

Maksymalna liczba etatéw na poszczegdlne lata bedzie okreslana przy przygotowaniu
budzetu pomocy technicznej na kolejny rok i bedzie uwzgledniaC¢ etap wdrazania

programu. Liczba etatbw bedzie tez kwantyfikowana na potrzeby wnioskéw
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o dofinasowanie w ramach wskaznika ,Srednioroczna liczba etatéw finansowanych
z pomocy technicznej”, a nastepnie monitorowana w ramach wnioskow o ptatnos¢ za
IV kwartat danego roku w cyklach rocznych i na potrzeby sprawozdawczosci dla

programu.

Komorki organizacyjne 1Z i IP, ktére realizujg FEJKP, posiadajg odpowiedni potencjat
instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe), dajgcy gwarancje

sprawnego, skutecznego i prawidtowego wdrazania programul.

W ramach realizacji FEdKP nie planuje sie wykorzystania outsourcingu w ramach 1Z
ani IP.

3. Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkow
3.1 Status, organizacja i procedury

3.1.1 Status instytuciji

Funkcje IKW w FEdKP petni zarzad WKP, bedacy regionalnym podmiotem
publicznym. Zarzgd WKP wskazat do wykonywania zadan zwigzanych z
ksiegowaniem wydatkow Wydziat Certyfikacji FEdKP — samodzielng komorke
organizacyjng UM WKP w randze departamentu, podlegajgca bezposrednio
cztonkowi zarzgdu WKP.

Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu ksiegowania wydatkow petni komérka
organizacyjna Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej odpowiedzialna za
koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce — IK PKW.

3.1.2 Funkcje instytucji

Podstawowe zadania Wydziatu Certyfikacji FEJKP to:
§ sporzgdzanie wnioskéw o ptatnosc i przedktadanie ich KE zgodnie z art. 91 i 92
rozporzadzenia ogolnego;
§ sporzadzanie i przedktadanie zestawien wydatkow, potwierdzanie
kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawien wydatkdéw zgodnie z art. 98
rozporzadzenia ogolnego oraz prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich

elementéw zestawienia wydatkow, w tym wnioskéw opfatnosé;
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§ przeliczanie na euro kwot wydatkéw poniesionych w innej walucie z
wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego
przez KE w miesigcu, w ktérym wydatki zostaty zaksiegowane w systemach
ksiegowych przez instytucje odpowiedzialng za wykonywanie ww. zadan;

§ przekazanie KE prognoz dotyczacych kwoty, na ktorg bedg opiewac wnioski o
ptatnos¢, ktdre majg zosta¢ przedtozone na biezgcy i kolejny rok kalendarzowy,
zgodnie art. 69 ust. 10 rozporzadzenia ogolnego oraz z zatgcznikiem VIl
rozporzadzenia ogolnego;

§ wspotuczestnictwo w przygotowaniu koncowego sprawozdania do Komisiji

Europejskiej w zakresie ksiegowania wydatkow.

Funkcje IKW w zakresie ksiegowania wydatkow zostaty okreslone w:
§ rozporzgdzeniu ogoinym;
§ FEdKP;
§ wytycznych dot. ksiegowania wydatkow;
§ regulaminie organizacyjnym UM WKP;
§ regulaminie wewnetrznym Wydziatu Certyfikacji FEdAKP.
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3.1.3 Organizacja pracy i procedury

Schemat 17. Struktura organizacyjna Wydziatu Certyfikacji FEAKP

Dyrektor
Wydziatu Certyfikacji FEdKP

Wydziat Certyfikacji FEJKP

Biuro Certyfikacji Wydatkow

Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdKP
w zakresie ksiegowania wydatkdw

Usytuowanie Wydziatu Certyfikacji FEAKP w systemie zarzgdzania i kontroli oraz
jego strukture przedstawiono w sekcji 2.1.6 OSZIK. Wydziatem Certyfikacji FEAKP
kieruje dyrektor, ktérego zastepuje kierownik Biura Certyfikacji Wydatkow,
posiadajgcy odpowiednie upowaznienie. Wydziat Certyfikacji FEAKP jest
nadzorowany przez cztonka zarzgdu WKP innego niz nadzorujgcy departamenty
bezposrednio zaangazowane w realizacje FEdKP, tj. DZ i DW.

W celu zachowania rozdziatu funkcji pracownicy Wydziatu Certyfikacji FEJKP nie
realizujg zadan wskazanych w podrozdziale 2.1 wytycznych dot. ksiegowania
wydatkow. Szczegotowo te kwestie opisano w sekcji 1.3.4 OSZIK.

Szczegotowy opis procedur w zakresie ksiegowania wydatkéw jest w IW IZ. Ponizej

przedstawiono najwazniejsze zasady dotyczgce sporzgdzania wnioskow o ptatnosc¢ i

rocznego zestawienia wydatkow (RZW).
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Podczas sporzadzania i przesytania wnioskow o ptatnosc¢ do KE oraz RZW, IKW jest
zobowigzana do uwzgledniania wynikéw wszystkich audytéw i kontroli
przeprowadzonych w FEdKP przez IA, 1Z lub przez inne uprawnione instytucje.
Zgodnie z art. 76 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego, zadania w zakresie ksiegowania

wydatkow nie obejmujg weryfikacji na szczeblu beneficjentow.

Przedktadajgc KE wniosek o ptatnos¢ i RZW, IKW poswiadcza, ze:
§ dane wynikajg z wiarygodnych systeméw ksiegowych,
§ dane powstaty na podstawie zweryfikowanych przez 1Z dokumentéw,
§ wydatki umieszczone w RZW sg kompletne, rzetelne, prawdziwe i zostaty
poniesione zgodnie z przepisami oraz zasadami prawa unijnego i krajowego,

majgcymi zastosowanie do FEdKP.

W trakcie realizacji funkcji ksiegowej w ramach FEdKP, zapewniona jest wtasciwa
Sciezka audytu poprzez weryfikacje dokumentacji ksiegowej prowadzonej w formie
elektronicznej. Zrodtem informaciji umozliwiajgcych poprawne przygotowanie
wnioskow o pfatnosé do KE oraz RZW sg dane wprowadzone do Centralnego
systemu teleinformatycznego (CST2021). System umozliwia zachowanie w formie
elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkow zadeklarowanych do KE
oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentow,
co jest realizowane poprzez gromadzenie odpowiednich danych w aplikacji SL2021.

W celu uzyskania uzasadnionej pewnosci co do wiarygodnosci informacji zawartych
w SL2021, Wydziat Certyfikacji FEAKP moze zwrdci¢ sie z prosbg do DW i IP o
udostepnienie dokumentow zrédtowych.

Whnioski o ptatnos¢ do KE

Podstawowym dokumentem w procesie ksiegowania wydatkow jest deklaracja
wydatkdéw, sporzgdzona w SL2021 na podstawie: zatwierdzonych wnioskéw
beneficjentow o ptatnosc/ korekt do wnioskow o ptatnosé, rejestru obcigzen na
projekcie, zaliczek (podlegajgcych certyfikacji), zatwierdzonych deklaracji wydatkéw

instytucji z nizszego szczebla, korekt systemowych.
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W procesie wprowadzania i zarzgdzania deklaracjami wydatkow w SL2021 biorg
udziat instytucje posredniczace (IP WUP i IP ZIT BydOF), IZ (DW i DZ) i Wydziat
Certyfikacji FEAKP (IKW).

W procesie ksiegowania wydatkéw w FEdKP obowigzuje model kaskadowy
przekazywania deklaracji wydatkéw pomiedzy instytucjami, co oznacza, ze
deklaracje IP i DW sg weryfikowane przez DZ, ktory przekazuje zbiorczg informacje
do IKW.

|Z regularnie sktada deklaracje wydatkow do IKW w terminie 30 dni po zakonczeniu
okresu, ktérego dotyczy deklaracja wydatkow. Deklaracja wydatkéw przekazywana
jest w trybie biezgcym, nie rzadziej niz 6 razy w ramach funduszu i roku
obrachunkowego . Pierwszy wniosek o ptatnos¢ do KE w danym roku
obrachunkowym jest sktadana przez IKW do 31 pazdziernika roku n. Ostatnia
deklaracja wydatkéw za dany rok obrachunkowy jest sktadana do 12 lipca roku n+1.

IKW po otrzymaniu od 1Z deklaracji wydatkow weryfikuje dokument, w tym w
szczegOlnosci poréwnuje dane finansowe zawarte w dokumencie z danymi w
CST2021.

W przypadku powziecia w wyniku dziatah kontrolnych (zaréwno wiasnych jak tez
innych podmiotéw uprawnionych) informaciji o podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci, IKW moze podjg¢ decyzje o wstrzymaniu ksiegowania wydatkow w
ramach priorytetu, dziatania, grupy projektéw lub projektu do czasu usunigecia przez
dang instytucje okolicznosci bedacych podstawg wstrzymania procesu ksiegowania
wydatkow.

IKW opracowuje wniosek o ptatnos¢ do KE zgodnie z zatgcznikiem nr XXIII do
rozporzgdzenia ogolnego. Wniosek o ptatnos¢ do KE przekazywany jest oddzielnie
dla kazdego z funduszy — EFRR i EFS+.

IKW skfada maksymalnie szes¢ wnioskow o ptatnos¢ na program, na fundusz i na
rok obrachunkowy, miedzy nastepujgcymi datami: 28 lutego, 31 maja, 31 lipca, 31
pazdziernika, 30 listopada oraz 31 grudnia. Ostatni wniosek o ptatnos¢ ztozony do
dnia 31 lipca uznaje sie za wniosek o ptatnos¢ kohcowg za rok obrachunkowy, ktory
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zakonczyt sie 30 czerwca. Ostatni rok obrachunkowy trwa od 1 lipca 2029 r. do 30

czerwca 2030 roku.

Whioski o ptatnos¢ do KE sktadane sg wytgcznie w formie elektronicznej, za
posrednictwem SFC2021.

Przeliczenia poniesionych wydatkéw i poswiadczonych wydatkéw z PLN na EUR,
dokonuje sie zgodnie z miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym
przez KE w miesigcu, w ktérym wydatki zostaty zaksiegowane przez IKW. Za
moment ksiegowania przyjmuje sie moment zatwierdzenia deklaracji wydatkow ujetej
we wniosku o ptatnos¢ do KE. Natomiast dla kwot wycofanych, dotyczgcych
wydatkow deklarowanych wczesniej do KE stosuje sie kurs EUR, po ktérym te

wydatki byty deklarowane.

Roczne zestawienie wydatkow

W odniesieniu do kazdego roku obrachunkowego, w przypadku ktérego przedtozono
whnioski o ptatnos¢, IKW do 15 lutego przedktada KE zestawienie wydatkéw, zgodnie

z zatgcznikiem nr XXIV rozporzadzania ogolnego.

Zgodnie z art. 98 ust. 6 rozporzgdzania ogolnego, 1Z odlicza z zestawienia wydatkéw
w szczegolnosci:
a) wydatki nieprawidtowe, ktore zostaty objete korektami finansowymi zgodnie
z art. 103 rozporzgdzania ogolnego;
b) wydatki, ktére podlegajg biezgcej ocenie pod katem ich zgodnosci z
prawem i prawidtowosci;
c) inne kwoty, w razie koniecznosci, by obnizy¢ poziom btedu rezydualnego
wydatkow zadeklarowanych w zestawieniu wydatkow do 2% lub mniej.
W kolejnych latach obrachunkowych 1Z moze uja¢ we wniosku o ptatnos¢ wydatek
okreslony w lit. b) po potwierdzeniu zgodnosci z prawem i prawidtowosci tego

wydatku.

56



Roczne zestawienie wydatkow przekazywane jest KE wytgcznie w formie
elektronicznej, za pomocg SFC2021. Zrédtem informacji umozliwiajgcych poprawne
przygotowanie dokumentow okreslonych w zatgczniku do rozporzadzenia ogéinego
sg dane wprowadzone do SL2021.

Zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, IZ przekazuje IA projekt RZW do 30
listopada roku, w ktorym konhczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy ten projekt.
Zestawieniu wydatkéw towarzyszy deklaracja zarzgdcza sporzgdzona przez IZ.
Przygotowane przez I1Z zestawienie wydatkdw jest analizowane przez IA, ktora
weryfikuje czy wszystkie elementy wymagane w art. 98 rozporzgdzenia ogélnego sg
poprawnie ujete w zestawieniu wydatkéw i czy odpowiadajg potwierdzajgcym
zapisom ksiegowym przechowywanym przez wszystkie wtasciwe instytucje lub
podmioty i beneficjentéw w celu wydania opinii audytowe;.

Podstawg sporzgdzenia ostatecznego zestawienia wydatkdw jest projekt zestawienia
wydatkéw, ktory podlega aktualizacji. IKW aktualizuje dane w module SL2021 i
SFC2021 wiasciwym do przygotowania zestawienia wydatkow. 1Z przekazuje do IA
ostateczne zestawienie wydatkéw oraz deklaracje zarzadczg do 31 stycznia roku
nastepujgcego po roku obrachunkowym, ktérego dotyczg te dokumenty. IZ przesyta
do KE zestawienie wydatkow w SFC2021 w terminie do 15 lutego roku
nastepujgcego po roku obrachunkowym. Dokument ten przesytany jest do KE w
ramach tzw. pakietu dokumentéw dotyczgcych poswiadczenia wiarygodnosci
zawierajgcego dodatkowo: deklaracje zarzgdcza, zgodnie z zatgcznikiem XVIII do
rozporzadzenia ogolnego, roczng opinie audytowa, zgodnie z zatgcznikiem XIX do
ww. rozporzgdzenia (sporzgdzane przez IA) oraz roczne sprawozdanie z kontroli

(sporzadzane przez 1A), zgodnie z zatgcznikiem XX rozporzadzenia ogolnego.

Potwierdzenie przekazania zestawienia wydatkdw wygenerowane z SFC2021
przekazywane jest niezwtocznie drogg elektroniczng do instytucji odpowiedzialnej za

otrzymywanie ptatnosci z KE.

Zgodnie z art. 99 rozporzadzenia og6lnego KE do dnia 31 maja roku nastepujgcego
po zakonczeniu danego roku obrachunkowego upewnia sie, ze zestawienie jest

kompletne, rzetelne i prawdziwe.
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IKW na biezgco prowadzi w SL2021 rejestr kwot wycofanych. Kwoty wycofane sg
zwracane do budzetu ogo6inego Unii Europejskiej przed zamknieciem programu,
przez potrgcenie ich z wniosku o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej lub rocznego
zestawienia wydatkow. Potrgcenia z deklaracji wydatkow kwot wycofanych dokonujg
instytucje, ktore odpowiadajg za ptatnosci przekazywane do beneficjentow.

3.1.4 Planowane zasoby

Wydziat Certyfikacji FEJKP, realizujgcy zadania w zakresie ksiegowania wydatkow,
posiada odpowiedni potencjat instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane
zasoby kadrowe), dajgcy gwarancje sprawnego, skutecznego i prawidtowego
wdrazania FEdKP.

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z procesem ksiegowania wydatkow w
Wydziale Certyfikacji FEdKP zaangazowanych bedzie nie mniej niz 9 etatow/ 9
pracownikow, w tym dyrektor wydziatu.

4. System elektroniczny
4.1 Opis systemu elektronicznego

4.1.1 Rejestracja i przechowywanie danych w formie elektronicznej

Wymogi dotyczgce rejestracji i przechowywanie danych w formie elektronicznej sg
realizowane przez wykorzystanie centralnego systemu teleinformatycznego
(CST2021), ktérego budowe, rozwdj i utrzymanie zapewnia minister wtasciwy ds.

rozwoju regionalnego.

CST2021 jest systemem centralnym, ktérego wykorzystanie pozwala na
wykonywanie:

1) funkcji instytucji zarzgdzajgcych, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu ogoinym,
w szczegoblnosci, w zakresie rejestrowania i przechowywania w formie
elektronicznej danych dotyczgcych kazdego projektu, niezbednych do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw,

zgodnie z zatgcznikiem XVII do rozporzgdzenia 0og6lnego;
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2) obowigzku panstwa cztonkowskiego polegajgcego na zapewnieniu odpowiedniej

jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci systemu monitorowania i danych
dotyczacych wskaznikéw;

3) obowigzku panstwa cztonkowskiego polegajgcego na zapewnieniu, aby wszelka

wymiana informacji miedzy beneficjentami a instytucjami programu odbywata sie

za pomocg systemoéw elektronicznej wymiany danych, zgodnie z zatgcznikiem
XIV do rozporzgdzenia ogélnego.
CST2021 zapewnia:

§ ewidencjonowanie danych dotyczgcych programow wraz z wymaganymi
wymiarami, w szczegoélnosci: celami, celami szczegbétowymi, wskaznikami,
funduszami, kategoriami regionéw, kodami rodzajéw interwenciji;

§ obstuge wyboru projektow i ich rozliczania;

§ obstuge kontroli projektow;

§ obstuge proceséw certyfikacji, w tym, tworzenia wnioskow o ptatnosc do KE,
rocznych zestawien wydatkow, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek,
zgodnie z wymogami rozporzgdzenia ogolnego;

§ funkcje raportowania.

Zakres przechowywanych danych umozliwia zachowanie sciezki audytu, zgodnie
z zakresem wskazanym w art. 72 ust. 1 lit. €) rozporzgdzenia ogélnego

i w zatgczniku XVII do tego rozporzadzenia.

W sktad CST2021 wchodzg aplikacje:

§ SZT2021 — System Zarzadzania Tozsamoscig; realizuje obowigzki:
uwierzytelniania, bezpieczenstwa i poufnosci (art. 72 ust 1 lit e)
rozporzadzenia ogolnego);

§ Administracja — stuzgca do zarzgdzania:

- dostepem i podmiotami, realizuje obowigzki w zakresie bezpieczenstwa
i poufnosci, o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit ) rozporzadzenia ogoinego;
- stownikami — umozliwia rejestracje wymiarOw przyjetych na etapie
programowania, a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie
W oparciu o nie.
Wykorzystanie stownikéw dot. wskaznikdw wspiera realizacje obowigzku

panstwa cztonkowskiego zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci
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I wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczgcych
wskaznikow;
§ WOD2021/ SOWA EFS — wspiera proces wyboru projektow;

Rozwigzania techniczne wspierajgce realizacje obowigzku panstwa

cztonkowskiego zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i

wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczacych wskaznikow

w aplikacji WOD2021/ SOWA EFS:

- konieczno$¢ powigzania wskaznikéw z naborem, mozliwos¢ wyboru
wskaznikow wytgcznie ze stownika (wskazniki sg adekwatne);

- system walidacji;

- automatyczne sumowanie;

- prawidtowy format danych zapewniany przez narzucenie odpowiedniego
rodzaju pol;

§ SL2021 —w czesci Projekty zapewnia realizacje obowigzku, o ktérym mowa

w art. 69 ust. 8 rozporzgdzenia og6lnego. W szczegdblnosci, zgodnie

z zatgcznikiem X1V do rozporzgdzenia og6lnego zapewnia:

- bezpieczenstwo, integralnosc i poufnos¢ danych oraz uwierzytelnienie
wysytajgcego,

- dostepnos¢ i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin
urzedowania i poza nimi (z wyjgtkiem okresow obstugi technicznej);

- logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

- formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetnione przez system
na podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;

- automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;

- automatyczne zintegrowane kontrole, ktére ograniczajg wielokrotng
wymiane dokumentow lub informacji;

- generowane przez system komunikaty, ktére informujg beneficjenta
0 mozliwosci wykonania okreslonych czynnosci;

- Sledzenie statusu on-line, ktére umozliwia beneficjentowi monitorowanie
biezgcego statusu projektu;

- wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez
system;

- rejestrowania i przechowywania danych w systemie, tak by umozliwi¢

zarowno weryfikacje administracyjne wnioskow o ptatnos¢ przedtozonych
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przez beneficjentow zgodnie z art. 74 ust. 2 rozporzadzenia ogolnego, jak
i audytow;
- wykorzystanie podpisu elektronicznego.
Rozwigzania techniczne wspierajgce realizacje obowigzku panstwa cztonkowskiego
zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci systemu
monitorowania i danych dotyczgcych wskaznikow w aplikacji SL2021.:
- (kompletnos¢, adekwatnosc¢) Koniecznosc¢ raportowania przez beneficjenta
(we wnioskach o ptatnos¢) ze wszystkich wskaznikdéw uzgodnionych
z instytucjg i pochodzacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
(np.: nie ma mozliwosci pominiecia wskaznika; wpisania innej nazwy)
- wykorzystanie wartosci stownikowych (nazwy, jednostki miary
wskaznikow) okreslonych przez instytucje na wczesniejszych etapach
(brak koniecznosci recznego uzupetniania listy wskaznikéw),
- (prawidtowy format danych) koniecznos¢ wpisania stopnia realizacji
wskaznika w okreslony rodzaj pola (np.: liczbowy), co ogranicza pomyiki;

- automatyczne sumowanie wartosci;

walidacje, podpowiedzi;

§ SL2021 —w czesci Certyfikacja wspiera realizacje proceséw zwigzanych
z certyfikacjg wydatkow;

§ BK2021 — wspiera realizacje zasady konkurencyjnosci;

§ e-Kontrole — wspiera prowadzenie i dokumentowanie kontroli;

§ Kontrole krzyzowe — wspiera weryfikacje mozliwosci wystepowania
podwojnego finansowania wydatkéw;

§ SKANER — wspiera weryfikacje wystepowania konfliktu intereséw oraz
zwalczanie nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych);

§ SR2021- aplikacja raportujgca,;

§ SM EFS - aplikacja wspierajgca monitorowanie podmiotoéw i uczestnikdéw
projektow (dot. EFS+). W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci
i wiarygodnosci danych dotyczacych wskaznikow w zakresie EFS+ aplikacja
SM EFS gromadzi dane zrédtowe niezbedne do wyliczenia wskaznikow
wspolnych o ktérych mowa w zatgczniku | rozporzadzenia EFS+ oraz wspiera
monitorowanie wskaznikdw na poziomie projektu. SM EFS zawiera szereg
rozwigzan technicznych takich jak: wykorzystanie wartosci stownikowych

(nazwy wsparé, nazwy wskaznikéw, jednostki miary wskaznikow), z géry
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okreslony format danych, automatyczne wyliczanie wartosci wskaznikow

z danych zgromadzonych na poziomie projektu, walidacje, podpowiedzi

kontekstowe. Zgodnie z zatgcznikiem XIV do rozporzadzenia ogélnego SM

EFS zapewnia:

- bezpieczenhstwo, integralnosc i poufnos¢ danych oraz uwierzytelnienie
wysytajgcego,

- dostepnos¢ i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin
urzedowania i poza nimi (z wyjgtkiem okresow obstugi technicznej);

- logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

- formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetnione przez system
na podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;

- automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;

- generowane przez system komunikaty, ktére informujg beneficjenta
0 mozliwosci wykonania okreslonych czynnosci;

- Sledzenie statusu on-line, ktére umozliwia beneficjentowi monitorowanie
biezgcego statusu projektu;

- wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez
system.

Ww. aplikacje tworzg razem tzw. ekosystem CST2021.

SZT2021

System Zarzgdzania Tozsamoscig realizuje obowigzki: uwierzytelniania,
bezpieczenstwa i poufnosci (art. 72 ust 1 lit €) rozporzgdzenia ogdlnego).

Jest tzw. wspolng bramka logowania dla uzytkownikow korzystajgcych z aplikacji
ekosystemu CST2021. Umozliwia zalogowanemu przez nig uzytkownikowi
przechodzenie pomiedzy aplikacjami ekosystemu CST2021, do ktérych nadano
dostep, bez koniecznosci ponownego uwierzytelnienia. Uwierzytelnienie w SZT

nastepuje poprzez wprowadzenie loginu i hasta.

Administracja (w tym, eSZOP)
Administracja to aplikacja, ktéra umozliwia zarzgdzanie:
§ dostepem i podmiotami, realizujgc tym samym obowigzki w zakresie
bezpieczenstwa i poufnosci, o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit €) rozporzadzenia

0g0lnego;
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§ stownikami, umozliwiajgc rejestracje wymiarow przyjetych na etapie

programowania, a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie w oparciu

o nie.
Zapewniajgc zarzgdzanie danymi podmiotéw oraz ich rolami instytucjonalnymi,
zarzgdzanie danymi uzytkownikow oraz ich uprawnieniami oraz zarzgdzanie
stownikami i pozycjami stownikowymi, w tym wskaznikami i poziomami wdrazania,
aplikacja postuguje sie danymi pochodzgcymi z etapu programowania.
Funkcjonalnos¢ eSZOP umozliwia przeniesienie SZOP, funkcjonujgcych do tej pory
w formie obszernych dokumentow, do formy elektronicznej.

Dane wprowadzone w tej czesci stanowig podstawe wymiaréw w raportowaniu.

WOD2021

WOD2021 to aplikacja wspierajgca wybor projektéw do dofinansowania z EFRR.
Umozliwia przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru,
przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu
oceny wniosku, a takze przekazanie danych zawartych we wniosku do SL2021 i start
projektu.

SOWA EFS

SOWA EFS to aplikacja wspierajgca wybor projektéw do dofinansowania z EFS+.
Umozliwia przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru,
przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu
oceny wniosku, a takze przekazanie danych zawartych we wniosku do SL2021 i start
projektu.

SL2021 Projekty
Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogélnego
i zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge procesow
i komunikacje pomiedzy beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania
obstugujgcymi ich projekty, w szczegodlnosci w zakresie:
§ gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych wnioskow o ptatnosé, ich
weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,
§ gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych harmonogramow finansowych,

ich weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,
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§ gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych zaméwien publicznych i
kontraktow,

§ gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych oséb zatrudnionych do realizaciji
projektow, tzw. bazy personelu;

§ gromadzenia i przesytania danych dotyczacych IF,

§ gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych projektow grantowych.

SM EFS

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 8 rozporzgdzenia ogolnego.
SM EFS zapewnia przeptyw danych w postaci elektronicznej pomiedzy
beneficjentami a pracownikami instytucji systemu wdrazania obstugujgcymi ich
projekty w zakresie gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw, uczestnikow

oraz udzielonych im wspar¢ w ramach EFS+.

BK2021
BK2021 to aplikacja wspierajgca realizacje zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa

w wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow.

SL2021 Certyfikacja

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 76, 91, 92 i 98 oraz zatgcznikow XXII|
i XXIV rozporzgdzenia ogolnego i zapewnia obstuge procesu przygotowania,
przesytania i zatwierdzania wnioskéw o ptatnos¢ do KE oraz rocznych zestawienh

wydatkow.

e-Kontrole

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 72 ust. 1 lit. e, art. 74 ust. 1 lit. di e
oraz art. 69 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia ogolnego. Zapewnia ona rejestracje i
przechowywanie w formie elektronicznej danych dotyczgcych kazdego projektu,
niezbednych do weryfikacji i audytow, zgodnie z zatgcznikiem XVII do
rozporzadzenia ogolnego, w szczegolnosci z zakresie poél nr 76-78, 113, 116, 130.
W aplikacji bedg prowadzone kontrole projektow przez zespoty kontrolujgce, tj.
bedzie wypetniana lista sprawdzajgca oraz bedzie sporzgdzana informacja
pokontrolna na bazie predefiniowanego formularza. Aplikacja zapewni tez obstuge

procesu rozpatrywania zastrzezen do informacji pokontrolnej oraz monitorowania
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zastrzezen. Pliki stanowigce sciezke audytu z kontroli bedg gromadzone w aplikacji
z uwzglednieniem ograniczen technicznych.
Dostep do informacji o przeprowadzonych kontrolach bedzie zapewniony stosownie

do rdl i poziomu wdrazania.

SKANER

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 2 oraz art. 74 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia ogolnego i zapewnia dostep do danych umozliwiajgcych weryfikacje
informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestréw publicznych.
Dane te bedg wykorzystywane w procesach rozpatrywania wnioskéw o
dofinansowanie, weryfikacji wydatkdéw oraz podczas audytow i kontroli. Wymagany
rozporzadzeniem ogolnym zakres danych, koniecznych do prowadzenia dziatan
obejmuje m.in. informacje na temat beneficjentéw rzeczywistych odbiorcéw
finansowania unijnego zgodnie z zatgcznikiem XVII, w szczegblnosci w zakresie pol
nr 1-3. Dodatkowo, SKANER dostarczy informacji na temat powigzan osobowych

i kapitatowych miedzy podmiotami, na temat reprezentacji podmiotu oraz na temat
dotychczasowego korzystania ze srodkow UE (w tym informacja o zaméwieniach

publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci).

Kontrole Krzyzowe
Aplikacja dostarcza dane wykorzystywane w celu weryfikacji spetnienia wymogow
art. 63 ust. 9 rozporzgdzenia ogolnego.
Zgodnie z tg regulacjg projekt moze otrzymac wsparcie z wiecej niz jednego
funduszu lub w ramach wiecej niz jednego programu i z innych instrumentéw
unijnych. W takich przypadkach wydatki zadeklarowane we wniosku o ptatnosc
z jednego z funduszy nie mogg zosta¢ zadeklarowane do celéw otrzymania:

§ wsparcia z innego funduszu lub z instrumentu unijnego; ani

§ wsparcia z tego samego funduszu w ramach innego programu.
Aplikacja Kontrole Krzyzowe tgczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane
w dowolnym programie Polityki Spéjnosci w grupy faktur skorelowanych, ktére
podlegajg weryfikacji zgodnie z kompetencjg instytucjonalng wynikajgcag z ustawy
wdrozeniowej oraz z wytycznych dot. kontroli. W ten sposob zapewniane jest, ze

wydatki te nie bedg podwadjnie finansowane.
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SR2021

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 42, pkt. 1-3 rozporzgdzenia ogdlnego

w zakresie umozliwienia instytucjom zarzgdzajgcym przekazywania Komisji

wiarygodnych zbiorczych danych dotyczacych liczby wybranych projektow, ich

kosztow, wskaznikow produktu i rezultatu, w wymaganym podziale, jak réwniez

danych dotyczgcych instrumentéw finansowych.

SR2021 umozliwia tworzenie okreslonych raportow — bazujgcych na danych

wprowadzonych do aplikacji CST2021, miedzy innymi w zakresie informacji

0 poziomie wydatkowania srodkéw UE, prognoz wydatkow, informacji o stanie

wdrazania funduszy strukturalnych, informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

Schemat 18. Architektura CST2021

CST2021

-~
SZT2021

System Zarzadzania Tozsamoscia

Kontrole krzyzowe
Administracja ¥

WOD2021 e-KONTROLE
SL2021 SR2021
Projekty System raportujacy

%

\

SOWAEFS
SM EFS
BK2021 SKANER
SL2021
Certyfikacja

Dostep do danych gromadzonych w CST2021 maja:

§ pracownicy instytucji uczestniczgcych w realizacji programow, tj. miedzy innymi

instytucji zarzgdzajgcych, instytucji posredniczgcych, instytucji wdrazajgcych,

instytucji audytowej, instytucji koordynujgcych, w zakresie niezbednym dla

prawidtowego realizowania swoich zadan;

§ uzytkownicy zewnetrzni:
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- beneficjenci, w zakresie danych dotyczgcych realizowanych przez nich
projektow oraz osoby upowaznione przez beneficjentéw, w ramach umowy
o dofinansowanie, do rozliczania projektow w ich imieniu;

- wnioskodawcy, w zakresie danych dotyczacych ztozonych przez nich
wnioskow o dofinansowanie oraz osoby upowaznione przez wnioskodawcow;

- ogtoszeniodawcy i oferenci, w zakresie danych dotyczgcych dodawanych

przez nich ogtoszen i tworzonych przez nich ofert.
4.1.2 Rejestracja i przechowywanie zapisow ksiegowych

Spetnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie
CST2021. Poszczegolne funkcjonalnosci CST2021 podlegajg wdrozeniu z
uwzglednieniem art. 69 ust. 3 rozporzadzenia ogolnego.

Instytucje na poszczegoinych poziomach wdrazania monitorujg przy pomocy SL2021
oraz SR2021 wydatki poniesione na rzecz beneficjentow w ramach FEdKP.

4.1.3 Zapisy ksiegowe dla wydatkéw zadeklarowanych KE

We wszystkich instytucjach realizujgcych FEJKP spetniono powyzszy warunek
poprzez wykorzystanie CST2021 do gromadzenia danych zwigzanych z przeptywami
srodkow finansowych, w tym danych dotyczgcych wydatkéw zadeklarowanych do
KE.

Wydziat Certyfikacji FEAKP petnigcy funkcje instytucji wykonujgcej zadania w
zakresie ksiegowania wydatkow za posrednictwem SL2021 Certyfikacja ma dostep
do danych finansowych w zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.
Utrzymywanie w formie elektronicznego rejestru wszystkich elementéw zestawienia
wydatkdéw, w tym wnioskéw o ptatnos¢ do KE, realizowane jest poprzez gromadzenie
odpowiednich danych przez Wydziat Certyfikacji FEdKP w SL2021.
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4.1.4 Rejestrowanie kwot wycofanych

Zadaniem IZ jest zapewnienie prawidtowego wykorzystania srodkéw z UE. Jezeli
wiec w trakcie realizacji FEAKP, a zwtaszcza przy realizacji projektéw wystgpig
nieprawidtowosci — konieczne jest zastosowanie dziatan korygujacych.

IZ na biezgco prowadzi w SL2021 rejestr kwot wycofanych. Za odzyskiwanie
udzielonego dofinansowania oraz jego zwrot przez beneficjenta odpowiedzialna jest
IZ oraz IP zgodnie z podpisanymi porozumieniami. Kwoty wycofane sg zwracane do
budzetu ogo6linego UE przed zamknieciem programu, przez potrgcenie ich z wniosku
o ptatnos¢ do KE lub rocznego zestawienia wydatkdéw. Potrgcenia z deklaraciji
wydatkow kwot wycofanych dokonujg instytucje, ktore odpowiadajg za ptatnosci
przekazywane do beneficjentow. Tryb oraz warunki gromadzenia danych w tym
zakresie okreslajg procedury zawarte w IW 1Z FEdKP zgodne, w szczegdlnosci,

z Instrukcjg uzytkownika SL2021.

IZ jest zobowigzana do uwzglednienia, podczas sporzgdzania i sktadania wnioskow
o ptatnos¢ do KE i rocznych zestawien wydatkow, wynikéw wszystkich audytow

I kontroli przeprowadzonych na jej odpowiedzialnos¢ lub przez uprawnione instytucje.

4.1.5 Gotowosc¢ systemu

Ekosystem CST2021 rozpoczat skuteczne funkcjonowanie w 2020 r. z chwilg
uruchomienia pierwszych aplikacji (BK2021, WOD2021).
W roku 2021 rozpoczety funkcjonowanie nastepujgce aplikacje ekosystemu
CST2021: Administracja z modutem eSZOP i SZT2021. Aplikacje te w gitéwnej
mierze dotyczg etapu programowania umozliwiajgc:

§ monitorowanie projektow zgodnie z wymiarami okreslonymi przez KE

w pakiecie legislacyjnym opublikowanym 30 czerwca 2021 r.8,
§ spetnienie stawianych ww. prawem wymagan w zakresie bezpieczenstwa

I systemu ochrony danych.

8https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=0J:L:2021:231: TOC
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Aby zapewni¢ skuteczne funkcjonowanie ekosystemu CST2021 i zagwarantowac
rzetelng rejestracje danych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
zapewnia przygotowanie odpowiednich dokumentow krajowych, w tym przede
wszystkim ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 oraz wytycznych dotyczgcych:
§ warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;
§ monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow;
§ wyboru projektow;
§ kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programow;
§ warunkdéw ksiegowania wydatkdéw oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do KE w ramach programéw.
Wytyczne te obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji programow,
w szczegoblnosci instytucje: zarzadzajgce, posredniczgce oraz wdrazajgce. Ponadto,
w momencie wprowadzania danych do wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjent podpisuje
oSwiadczenie, ze przekazywane przez niego dane rzetelnie odzwierciedlajg stan
faktyczny.

Aby zapewni¢ rzetelng rejestracje danych wprowadzono rozwigzania proceduralne
I techniczne gwarantujgce ich mozliwie wysokg jakos¢ juz na etapie ich
wprowadzania.

Rozwigzania o charakterze proceduralnym na poziomie Instytucji Koordynujgcej:

§ wprowadzenie obowigzku prowadzenia polityki zarzgdzania jakoscig danych
przez kazdg instytucje wprowadzajgcg dane do CST2021 (w tym,
prowadzenie audytu jakosci danych),

§ jednoznaczne przypisanie do okreslonych podmiotéw odpowiedzialnosci

za jakosc¢ danych,
prowadzenia audytéw jakosci danych ad hoc,
okresowe przeglady kryteriéw jakosci danych,

horyzontalna koordynacja raportowania,

w W w W

wprowadzenie obowigzku wykorzystania wartosci stownikowych
(kilkudziesieciu) zamiast wykorzystywania wartosci wprowadzanych przez

uzytkownika samodzielnie.
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Rozwigzania o charakterze technicznym w ekosystemie CST2021:
§ w aplikacjach gromadzacych dane:

wykorzystanie cech baz danych (np.: rodzaje po6l, obowigzkowosc),

- system walidacji (blokowanie wprowadzenia nieprawidtowych wartosci),

- system ostrzezen (ostrzeganie uzytkownika przed popetnieniem bfedu),

- wykorzystanie masek uniemozliwiajgcych wprowadzenie wartosci
nieprawidtowej (np.: sprawdzanie poprawnosci PESEL, NIP, brak
mozliwosci wprowadzenia tekstu w pola kwotowe),

- bardzo rozlegte wykorzystane stownikéw (brak mozliwosci wprowadzenia
wartosci spoza stownika),

- wyliczanie wartosci za uzytkownika (co takze ma na celu ograniczanie
ewentualnych pomytek),

- podpowiadanie prawidtowej wartosci uzytkownikowi.

§ w aplikacji SR2021: wykorzystanie ww. rozwigzan w aplikacjach
gromadzgcych dane oznacza, ze po stronie aplikacji raportujgcej moze
funkcjonowa¢ mniej raportow dot. audytu jakosci danych (aplikacja raportujgca
otrzymuje dane o maksymalnie wysokiej jakosci).

4.1.6 Bezpieczenstwo, integralnosc¢ i poufnosci danych

Dla CST2021 opracowano procedury zapewniajgce bezpieczenstwo danych,
integralno$¢ danych, poufnos¢ danych i uwierzytelnianie wysytajgcego zgodnie z art.
69 ust. 6, art. 69 ust. 8, art. 72 ust. 1 lit. ) i art. 82 rozporzgdzania ogélnego.

Stosowane w CST2021 procedury bezpieczenstwa tworzone sg w oparciu o
najnowsze standardy bezpieczenstwa. Poziom zabezpieczeh systemu podlega
cyklicznej weryfikacji przez 1A. Zakres audytu obejmuje m.in. weryfikacje spetniania
wymogoéw bezpieczenstwa opisanych w normie PN-EN ISO/IEC 27002.
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5. Wykaz skrétéw

BGK
CST2021
DZ

DW
EFS+
EFRR

eSZ0P
FEdKP

IK UP
IP
IP WUP

IP ZIT BydOF

IW IP WUP
IW IP ZIT BydOF
IW 1Z

(V4

KE

KM

LGD
MFiPR
OSZIK

PT FEdKP
RLKS
SFC2021
SL2021

Bank Gospodarstwa Krajowego

centralny system teleinformatyczny
Departament Zarzgdzania FEdKP
Departament Wdrazania FEdKP

Europejski Fundusz Spoteczny+

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
modut aplikacji CST2021 ,Administracja”
wspierajacy prace z SZOP

Program regionalny Fundusze Europejskie dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027

instytucja audytowa

instytucja ksiegujgca wydatki / Wydziat Certyfikacji

FEJKP

instrumenty finansowe

Instytucja Koordynujgca Proces Ksiegowania
Wydatkow (funkcje IKPKW petni komorka
organizacyjna w MFiPR odpowiedzialna za
koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce)
Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa
Instytucja posredniczgca

Instytucja posredniczaca, ktérej role petni
Wojewoddzki Urzad Pracy w Toruniu

Instytucja posredniczaca, ktorej role petni Miasto
Bydgoszcz / Prezydent Miasta Bydgoszczy
reprezentujgcy pozostate jednostki samorzgdu
terytorialnego

instrukcja wykonawcza IP WUP

instrukcja wykonawcza IP ZIT BydOF
Instrukcja wykonawcza |Z FEdKP

instytucja zarzgdzajgca FEdKP

Komisja Europejska

komitet monitorujgcy FEdKP

lokalne grupy dziatania

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Opis systemu zarzagdzania i kontroli FEdKP
pomoc techniczna FEdKP

Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc
elektroniczny system wymiany danych z KE
aplikacja CST2021 wspierajgca realizacje
programu oraz rozliczanie projektéw
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SOWA EFS System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych dla EFS+

— aplikacja CST2021 wspierajgca procesy
ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS+

SZOP Szczego6towy opis priorytetow FEAKP

UE

Unia Europejska

UM WKP Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego w Toruniu

UP Umowa Partnerstwa

WOD2021 aplikacja CST2021 do obstugi naboréw, oceny i
wyboru projektéw w ramach EFRR

zarzgd WKP Zarzgd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ZIT BydOF ZIT Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego

6. Wykaz aktow prawnych

Rozporzadzenia unijne:

§

rozporzgdzenie ogolne — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231

z 30.6.2021 r., str. 159-706 z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie EFRR — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spoéjnosci (Dz. Urz. UE L 231 z 30.6.2021
r., str. 60-93 z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie EFS+ — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013
(Dz. Urz. UE L 231 z 30.6.2021 r., str. 21-59 z p6zn. zm.)
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Ustawy:

§

ustawa wdrozeniowa — ustawa z 28 kwietnia 2022 ro zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 z p6zn. zm.)

ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.)

ustawa PZP — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

ustawa o RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym

z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2025 r. poz. 182)

Wytyczne horyzontalne:

§

wytyczne dot. projektow inwestycyjnych — Wytyczne dotyczgce zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym hybrydowych
na lata 2021-2027, obowigzujgce od 27 marca 2023 r.;

wytyczne dot. informacji | promocji — Wytyczne dotyczgce informacji i promocji
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, obowigzujgce od 4 maja 2023 r.;
wytyczne dot. EFS+ — Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych
programach na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 grudnia 2023 r.;

wytyczne dot. pomocy technicznej — Wytyczne dotyczgce wykorzystania
srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027, obowigzujgce od 17 lutego
2023 r;

wytyczne dot. danych — Wytyczne dotyczgce warunkow gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027,
obowigzujgce od 8 lutego 2023 r.;

wytyczne dot. rownosci — Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, obowigzujgce od 19 marca
2025 r;

wytyczne dot. ekspertow — Wytyczne dotyczgce korzystania z ustug ekspertow
w programach na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 grudnia 2022 r.;
wytyczne dot. kwalifikowalnosci wydatkow — Wytyczne dotyczgce
kwalifikowalnosci 2021-2027, obowigzujgce od 25 marca 2025 r.;
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wytyczne dot. kontroli — Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow
polityki spojnosci na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 listopada 2022 r.;
wytyczne dot. zasady partnerstwa — Wytyczne dotyczgce realizacji zasady
partnerstwa na lata 2021-2027, obowigzujgce od 17 listopada 2022 r.;
wytyczne dot. wyboru projektow — Wytyczne dotyczgce wyboru projektow na
lata 2021-2027, z dnia 3 czerwca 2025r.;

wytyczne dot. monitorowania programu — Wytyczne dotyczgce monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027, obowigzujgce
od 27 pazdziernika 2022 r.;

wytyczne dot. SZOP — Wytyczne dotyczgce szczegbtowego opisu priorytetow
(SZOP) krajowych i regionalnych programow na lata 2021-2027, obowigzujgce
od 5 pazdziernika 2022 r.;

wytyczne dot. ksiegowania wydatkéw — Wytyczne dotyczgce warunkéw
ksiegowania wydatkow oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosé do
Komisji Europejskiej w ramach programow polityki spéjnosci na lata 2021-
2027, obowigzujgce od 5 pazdziernika 2022 r.;

wytyczne dot. KM — Wytyczne dotyczgce komitetdbw monitorujgcych na lata
2021-2027, obowigzujgce od 3 pazdziernika 2023 r.;

wytyczne dot. ewaluacji — Wytyczne dotyczgce ewaluacji polityki spjnosci na
lata 2021-2027, obowigzujgce od 7 wrzesnia 2022 roku.
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