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Ogodlne informacje

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o
dofinansowanie. Zawiera on 12 sekciji:
A. Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu
Zadania
Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédia finansowania

I o mmoOo®

Analiza ryzyka

I.  Dodatkowe informacje

J.  Oswiadczenia

K. Zalgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, I, J i K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowa¢ pewng
sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne
dane wprowadzone w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w
nastepnych sekcjach.
Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie

danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

We wniosku o dofinansowanie mozesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni przez
Ciebie Wspétpracownicy) opisac projekt, o ktérego dofinansowanie sie ubiegasz.
Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do Instytucji posredniczgcej
funkcjonujacej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-
2027 (skrot: IP).

IP moze odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola
wniosku sg niepoprawne pod wzgledem merytorycznym. Wtedy powinienes je

poprawi¢ i odesta¢ w powrotem do tej instytuciji.



1. Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujacy ekran:

INFORMACJE O PROJEKCIE I‘ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZETPROJEKTU ~ PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLA FINANSOWARP

Tytut projektu®
Tytut

Opis projektu®

QOpis
Data rozpoczecia realizacji projektu® Data zakoriczenia realizacji projektu®
8 20200902 B 20200904
Grupy docelowe*
test

Obszar realizadji projektu®
Caly krsj

Dziedzina projektu®

Cyfryzacia MSP (w tym handel elektronicany e-biznes i sieciows procesy biznesowe ywe labarataria prasdsigbiorstwa internetows i news przedsigbiorstwa TIK ushugi B28)

Opis pdl, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A nowego wniosku o

dofinansowanie:
Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia
Tytut projektu tekstowe Tytut powinien identyfikowac projekt, a

jednoczesnie nie powielac tytutu innych
projektéw realizowanych przez Ciebie lub
przez inne podmioty. Musi trafnie oddawaé
sens przedsiewziecia, by¢ prosty,
zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi
(maksymalna dtugosc¢ to 1000 znakdw,
jednak zalecamy, aby tytut nie przekraczat
150 znakow).

Tytut sformutuj z uzyciem prostego jezyka i
unikaj skrotow, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii
technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla
kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu.
Tytut projektu bedzie wykorzystywany w
dziataniach komunikacyjnych takich jak np.




Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

plakaty, tablica informacyjna, strona
internetowa.

Gdy projekt jest czescig wiekszej inwestyciji,
powinien zawieracC w tytule: przedmiot,
lokalizacje oraz etap, tak aby w sposéb
syntetyczny odnosit sie do jego istoty np.:
Modernizacja drogi wojewddzkiej nr xxx na
odcinku yyy — zzz.

W sytuacji wigkszej liczby miejsc realizacji
na poziomie zarowno gmin jak i powiatow,
nalezy unika¢ w tytule projektu
wskazywania miejsca realizacji projektu w
konkretnej gminie.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposob
zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego
zakres oraz uwzgledni¢ ogdlne zatozenia
projektu. Powinien zawiera¢  krotka,
syntetyczng charakterystyke projektu z
mozliwie  zwieztym  opisem  zakresu
rzeczowego projektu i poszczegolnych
dziatanh. Powinienes uwzglednic
najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich
realizacji (metoda, forma) oraz opis
planowanych dziatan informacyjno-
promocyjnych. Ponadto w opisie przedstaw
czynnosci juz przez Ciebie podjete, np.:
zawarcie umowy Zz wykonawcg oraz
posiadane pozwolenie na budowe lub
wskazane daty ztozenia wniosku na wydanie
pozwolenia na budowe.

W opisie projektu mozna uwzgledni¢ pole
strona www.

Data rozpoczecia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia realizacji projektu. Dla
projektéw, ktorych realizacja rozpoczeta sie
przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy
wybér daty wczesniej od biezgcej daty
systemowej.

Data zakonczenia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on
pozniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Grupy docelowe

tekstowe

Opisz grupy odbiorcow, do ktorych jest
skierowany projekt. W tym polu opisz, kogo
obejmiesz wsparciem w ramach projektu
oraz wskaz — w oparciu o ogoélnodostepne
dane oraz ewentualnie Twoje wlasne dane —
istotne cechy uczestnikdw (os6b lub
podmiotow),  ktdrzy  zostang  objeci




Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

wsparciem, z uwzglednieniem obszaru
realizacji projektu. W tym polu uzasadnij
wyboér konkretnej grupy docelowej sposrod
potencjalnych grup wskazanych w wybranej
podstawie programowej naboru,
uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowe;j
oraz cel gtowny projektu. Opisz grupe
docelowg w sposob pozwalajgcy osobie
oceniajgcej projekt jednoznacznie
stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do
grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania
wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w
podstawie programowej naboru oraz
szczegotowymi Kryteriami wyboru projektow.
Obszar realizaciji lista wartos$ci Okresl czy projekt jest realizowany na
projektu terenie catego kraju, czy tez w okreslonym
regionie kraju. Nalezy wybraé¢ jedng wartosc
z listy: caly kraj, region.

Dziedzina projektu | lista wartosci Dziedzina okreslajgca, jakiej dziatalnoSci
dotyczy projekt. Wybierz jedng wartos¢ z
listy.

Miejsca realizacji | lista obiektow | Wskaz na lokalizacje (lub lokalizacje)

realizowanego projektu na poziomie
wojewodztwa, powiatu i gminy. W przypadku
realizacji projektu na obszarze obejmujgcym
wiecej niz jeden powiat lub gmine, wymien je
dodajgc z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,Xx” na tytule
poszczegblnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola
stownikowe: wojewodztwo, powiat i gmina.

» Wojewodztwo lista warto$ci Wojewoddztwo miejsca realizacji. Wybor z ze
stownika.

» Powiat lista warto$ci Powiat miejsca realizacji. Wybér za stownika
zawezony do wybranego uprzednio
wojewodztwa.

» Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybor za stownika

zawezony do wybranego uprzednio powiatu.

Uwaga!
Tabela Miejsca realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu

ma wartos¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg nalezy uzupetnic:



Miejsca realizacji @

Szukaj

1. Miejsce @ ¥

Wojewodziwo™ Powiat Gmina
MAFOPOLSKIE chrzanowski Chrzandw

2. Miejsce @ ™ ¥

Wojewddztwo™ Powiat Gmina
MALOPOLSKIE gorlicki Gorlice

2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

WNIQSKODAWCA |

INFORMACJE O FROJEKCIE GEETien

Informacje o wnioskodawcy

PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFC

Dane o wnioskodawcy

Mazwa®
Nazwa testowa

Foma prawna® Wielkoi¢ przedsigbiorsiva™
fundusze Duie
Formawiasnobo* Moklinoé &odzys kania VAT
Osoby zagraniczne Tak
Dane teleadresowe
alt Misjsconodé:
Polsa Biatystok (FODLASKIE, Bistystok, Bistystok)
Yo o Ulica
15-349 Stefana Zeromskizgo
58
Nrbutyir Zapisano w: Dysk Y
5 Nr lokalu
I
Emai* Telefon
test@podiaskie.eu 123455789
i
Stona www
www.strona.pl
13750

Dane identyfikacyjne

Rodzz entykabra®
NIF

NF FeseliNumer zsgraniczny’
3800428159

@ Czy wnioskodawca przewiduje udziatinnych pedmiotdw w realizacji projekiu®



Opis pdl, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B nowego wniosku o

dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia

Rodzaj identyfikatora lista wartosci Wybierz rodzaj identyfikatora
swojego podmiotu, ktéry ubiega sie o
dofinansowanie. Moze to by¢:
PESEL, NIP lub numer zagraniczny.

NIP/PESEL/Numer tekstowe Wpisz swoOj numer identyfikacyjny,

zagraniczny zgodnie z wyborem w polu powyzej

Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe podmiotu
ubiegajgcego sie o dofinansowanie
projektu, zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna lista wartoSci Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
stanowi prawnemu wnioskodawcy.
Do wyboru jest kilkadziesigt pozyciji.

Forma wiasnosci lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
formie wtasnosci zgodnie ze stanem
prawnym wnioskodawcy.

Wielkosé lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkosc¢

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwa wnioskodawcy.
Jesli Twoim podmiotem nie jest
przedsiebiorstwo wybierz wartosé
Nie dotyczy.

Kraj lista wartosci Okresl kraj wnioskodawcy

Miejscowosc¢ tekstowe Wpisz miejscowos¢ wnioskodawcy

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy wnioskodawcy

Ulica tekstowe Woybierz ulice wnioskodawcy

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku wnioskodawcy

Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu wnioskodawcy

Email tekstowe Podaj adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy

Telefon tekstowe Podaj telefon wnioskodawcy

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej
wnioskodawcy

Mozliwo$¢ odzyskania lista wartosci Zaznacz, czy jako wnioskodawca

VAT masz mozliwos¢ odzyskania podatku
VAT.

Czy wnioskodawca zmienna Zaznacz, czy przewidujesz udziat

przewiduje udziat innych logiczna innych  podmiotéw w  realizacji

podmiotéw w realizacji
projektu

projektu  bedgcego przedmiotem
wniosku o dofinansowanie. Jesli tak,
to  konieczne  wypetnij tabele
Realizatorzy.




Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Osoby do kontaktu

lista obiektow

Wskaz osoby, ktore sg upowaznione
do kontaktow roboczych w sprawach
projektu  bedacego przedmiotem
wniosku o dofinansowanie.

Osoby do kontaktu dodaje sie
poprzez klikniecie na ikone .+’ na
tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone X’ na tytule
poszczegolnej osoby.

» Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu

» Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu

» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej
osoby do kontaktu

» Telefon tekstowe Wopisz telefon osoby do kontaktu

Realizatorzy

lista obiektow

Wskaz  podmioty,
realizowaC  zadania  projektowe
bedace przedmiotem whniosku
o dofinansowanie tacznie z
wnioskodawcg.

Realizatorow dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone
X~ na tytule poszczegolnego
realizatora.

Kazdy realizator zawiera podobne
dane, jak wnioskodawca.

ktére  bedg

» Rodzaj
identyfikatora

lista wartosci

Wybierz sposob, w jaki zostanie
zidentyfikowany realizator: PESEL,
NIP lub numer zagraniczny

» NIP/PESEL/Numer
zagraniczny

tekstowe

Wpisz wartos¢ uprzednio wybranego
identyfikatora dla realizatora

> Nazwa

tekstowe

Wpisz oficjalng nazwe realizatora,
zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem. Zeby
zapewni¢ poprawnos¢ danych,
pamietaj, aby nazwa realizatora byta
unikalna dla danego wniosku o
dofinansowanie.

» Forma prawna

lista wartosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
stanowi prawnemu realizatora. Do
wyboru jest kilkadziesigt pozycji.

> Forma wiasnosci

lista wartosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
formie wtasnosci zgodnie ze stanem
prawnym realizatora.

» Wielko$¢
przedsiebiorstwa

lista wartosSci

Wskaz odpowiednig wielkos¢
przedsiebiorstwa realizatora.




Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
» Kraj lista wartosci Wybierz kraj realizatora
» Miejscowosc tekstowe Wskaz miejscowos¢ realizatora
» Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy realizatora
» Ulica tekstowe Wybierz ulice realizatora
» Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku realizatora
» Numer lokalu tekstowe Podaj numer lokalu realizatora
» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej
realizatora
» Telefon tekstowe Podaj telefon realizatora
» Strona www tekstowe Wskaz adres strony internetowej
realizatora
> Mozliwosé lista wartosci Zaznacz, czy realizator ma mozliwosc¢
odzyskania VAT odzyskania podatku VAT.

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:

Osoby do kontaktu €

Szukaj

1.0soba @ +

Imig* Nazwisko*

fre rgg

Email* Telefon*
efvb@ferv.vgf 123456789

13 /500

Natomiast edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko, gdy odznaczytes opcje
udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu. Jesli tego nie zrobites, tabela ta jest
niewidoczna w Sekgciji B.

Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje

o wnioskodawcy.

3. Sekcja C Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg

dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu:

10



INFORMACJE O PROJEKCIE~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY WSKA?NIK\PROJEKTU/‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA AN >

ZWIN / ROZWIN

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosc docelowa - ogétem o DODAJ POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotaw leczniczych ‘ szt. (JED019)

2,0000 ‘ Q 1+ L v

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosc docelowa - ogétem o DODAJ POZYCJE

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikow Produktu

lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:

@ popaj PozYCE

Obowiagzkowy

€ v

Whtasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do

uzupetnienia:

Nazwa wskaznika Jednosika miary Warlo¢ docelowa - ogdlem ) DoDAJ POZYCIE

Wskaznik realizacji projektu®

Podziat na plec”

Jednostka miary* wiy’iagﬁy.- -

Warto$¢ docelowa - ogélem®

Spos6b pomiary*

11



Opis pdl, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji C wniosku o

dofinansowanie:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Lista
wskaznikow
projektu

lista obiektow

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na
ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegodlnego wskaznika.

» Wskaznik
realizacji
projektu

lista wartosci
lub tekstowe

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik
projektowy jest obowigzkowy, to wybér dokonuje
sie z listy wartosci. Jezeli uprzednio
zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny,
to wartos¢ pola powinna by¢ wpisana recznie.
Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika,
ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od
PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o
dofinansowanie.

> Rodzaj
wskaznika

lista wartosci

Do wyboru sg dwie wartosci:
rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy,
materialny efekt realizacji przedsiewziecia
mierzony konkretnymi wielko$ciami (np. dtugosc¢
zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty
pomoc, liczba zakupionych biurek).

Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy
wptyw  zrealizowanego przedsiewziecia na
otoczenie spoteczno-ekonomiczne.

produktu lub

» Jednostka

lista wartosci

Jesli uprzednio zadeklarowany  wskaznik

pomiaru lub tekstowe projektowy jest obowigzkowy lub dodatkowy, to
wybierz z listy wartosci. Jezeli uprzednio
zadeklarowany wskaznik projektowy jest wiasny,
to wartos¢ pola wpisz recznie. Lista wartosci do
wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant
jest wybierany w zaleznosci od PWD naboru
zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

» Podziat na | zmienna Odznacz, czy wskaznik bedzie uwzgledniat
ptec logiczna podziat na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Jesli nie

bedzie uwzgledniat, wtedy pola Wartosé
docelowa wskaznika K i Wartos¢ docelowa
wskaznika M sg nieedytowalne.

» Wartosé liczba Wskaz liczbe kobiet, ktére ma objgé projekt
docelowa | (4 miejsca po | bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
wskaznika | przecinku)

K

» Wartosé liczba Wskaz liczbe mezczyzn, ktérych ma objgé
docelowa | (4 miejsca po | projekt bedgcy przedmiotem wniosku o
wskaznika | przecinku) dofinansowanie.

M

12



Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Lista lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na

wskaznikéw ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

projektu kliknigecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegollnego wskaznika.

» Wartos¢ liczba Catkowita liczba ludzi, ktérych ma objac projekt
docelowa | (4 miejsca po | bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
wskaznika | przecinku) Jesli Podziat na pte¢ jest zaznaczony, to warto$¢
@] ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn

objetych przez projekt.

» Wartosé liczba Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizaciji
bazowa K | (4 miejsca po | projektu, okreslana w przypadku wskaznikow

przecinku) rezultatu, uzupetniana przez Ciebie, jesli
oznaczono podziat na ptec.

» Wartos¢ liczba Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji
bazowa M | (4 miejsca po | projektu, okreslana w przypadku wskaznikéw

przecinku) rezultatu, uzupetniana przez Ciebie, jesli
0znaczono podziat na ptec.

» Wartosé liczba Catkowita liczba ludzi przed rozpoczeciem
bazowa O | (4 miejsca po |realizacji projektu, okreslana w przypadku

przecinku) wskaznikow rezultatu. Jesli Podziat na pte€ jest
zaznaczony, to wartos¢ ta jest obliczana jako
suma kobiet i mezczyzn przed rozpoczeciem
realizacji projektu.

» Sposob tekstowe Krétko opisz, w jaki sposob bedziesz mierzyt
pomiaru warto$¢ wskaznika osiggnietg w projekcie.
wskaznika

Uwagal

> Jesli wskaznik projektu jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wartosci pél
Wskaznik realizacji projektu i Jednostka pomiaru sg wybierane ze stownika
jako kombinacja obu wartosci. Jesli wskaznik projektu jest wkasny, to pola te
sg wypetniane recznie.

» Nalezy wybra¢ wszystkie dostepne w naborze wskazniki. Jesli sg wérdod nich
takie, ktére nie sg adekwatne do zakresu rzeczowego projektu wowczas mozna

podaé wartosc ,,0".

4. Sekcja D Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz

zawiera ona daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby zdefiniowaé poszczegdline
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zadania konieczna jest znajomosc¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz
przedziaty czasowe poszczegolnych zadah muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje D, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi
zadaniami w formie zwinietej:

ZAKONCZ EDYCJE WROC

NFORMACIE O PROJEKCIE  WINIOSKODAWCA | REALIZATORZY - WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA/‘ BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FIN

Nazwa zadania Data rozpoczecia Data zakoriczenia ° DODAJ ZADANIE
Szukaj
Data rozpoczecia® Data zakonczenia®
Zadanie 1-123 £ 200002 {3 20200904 0 v :
Data rozpoczecia® Data zakonczenia® 0 A y
Zadanie 2- TEsty 12 £ 20200002 £ 20200904
Data rozpoczecia® Data zakonczenia® o v
Zadanie - Koszty posrednie (3 2020-09-02 3 2020-09-03

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym

rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie pierwszy rzad tabeli zadan
w formie rozwinietej:

Daaramoee Die 2eefezene

Koszty pesrednie®

[ Datarozpaczecia* (® Data zakoriczenia®

Nazwa zadania*

Opis i uzasadnienie zadania®

Opis pol, ktére powiniene$s wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji D wniosku o
dofinansowanie:
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista zadan lista Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na
obiektéow ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegdélnego zadania.
Numer liczba Wartos¢ uzupetniania automatycznie.
catkowita

» Nazwa tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac
zadania bedzie co jest przedmiotem tego zadania.

» Opisi tekstowe Opisz w tym polu bardziej szczegétowo, co jest
uzasadnienie przedmiotem realizacji tego zadania. Uzasadnij,
zadania dlaczego realizacja tego zadania jest niezbedna

do realizacji celu Twojego projektu.

» Data data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze byc¢ on

wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.

» Data data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia zakonczenia realizacji zadania. Nie moze byc¢

on pozniejszy od daty zakonczenia projektu.

» Koszty zmienna Wskaz, czy zadanie zawiera  koszty
posrednie logiczna bezposrednie zwigzane z realizowanymi w

projekcie zadaniami czy koszty posrednie.
Oznaczenie ma wplyw na to jakie pozycje
budzetu bedziesz mogt dodaé w ramach
zadania.

Uwagal

» Tylko jedno

odznaczone jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze

zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze byc¢

‘Koszty posrednie’. Gdy takie zadanie juz istnieje, nie masz mozliwosci, aby
odznaczy¢ koszty posrednie w innym zadaniu. Aby to zrobi¢ najpierw odznacz
koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ‘Koszty

posrednie’ jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

5. Sekcja E Budzet projektu

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest tak
dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu
odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycje budzetu
realizuje albo wykonawca albo tez jeden z realizatoréw zdefiniowanych w Sekcji B.

Uwagal
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» Budzet projektu musi zawieraé przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym razie

system uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz przestanie wniosku.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie

zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz wprowadzone pod zadaniami

pozycje budzetowe w formie rozwinietej.

Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie
z Sekcji D.
Wydatki ogétem | liczba Suma wszystkich pol Wartosé ogétem w
(2 miejsca po | pozycjach budzetu nalezgcych do danego
przecinku) zadania. Jest to wartosc¢ obliczona,
nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
Wydatki liczba Suma wszystkich pol Wydatki kwalifikowalne
kwalifikowalne | (2 miejsca po | w pozycjach budzetu nalezgcych do danego
przecinku) zadania. Jest to wartosc¢ obliczona,
nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
Dofinansowanie | liczba Suma wszystkich pél Dofinansowanie w
(2 miejsca po | pozycjach budzetu nalezgcych do danego
przecinku) zadania. Jest to wartos¢ obliczona,

nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, kliknij na ikone ,+” w ostatniej

kolumnie tego zadania.

Opis pdl pozycji budzetowej, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji E

whniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista pozycji lista Pozycje budzetu dodaje sie poprzez
budzetu vy klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a
obiektow . e . ”
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x
na tytule poszczegélnej pozyciji.

» Uproszczona zmienna Wskaz, czy edytowana pozycja budzetowa
metoda logiczna jest ryczattem czy wydatkiem rzeczywiscie
rozliczania ponoszonym.

» Kategoria lista warto$ci | Wybierz wiasciwg kategorie kosztéw. Mozesz
K . wybrac¢ jedng z kilkunastu wartosci do wyboru.

osztow

» Nazwa kosztu tekstowe Opisz krotko dang pozycje kosztu. W

przypadku kwot ryczattowych oraz wydatkéw
niebedacych metodami uproszczonymi
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Lista pozycji
budzetu

lista

obiektow

Pozycje budzetu dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x”
na tytule poszczegoélnej pozycji.

poszczegbline nazwy muszg by¢ unikalne w
ramach zadania i realizatora.

» Realizator

lista wartosci

Jesli projekt jest realizowany tylko przez
wnioskodawce, pola nie musisz wypetniaé —
jest ono automatycznie uzupetnione nazwag
Whnioskodawcy. Jesli w  Sekcji B
Whnioskodawca i Realizatorzy wskazates inne
podmioty realizujgce projekt, to wybierz
jednego z nich zlisty rozwijalnej. Wskaz
podmiot, ktory ponosit bedzie dany wydatek.

» Wartosé
ogotem

liczba
(2 miejsca po
przecinku)

Catkowita warto$¢ pozycji budzetowej. Jest to
wartos¢ wprowadzana recznie za wyjatkiem
nastepujgcych przypadkow szczegolnych:

- jesli pozycja jest ryczaltem typu stawka
jednostkowa, to wartoS¢ ogotem jest
iloczynem wysokosci stawki i ilosci stawki,

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
ryczattowa, to wartos¢ ogdtem jest inicjowana
jako iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej
przez 100) oraz sumy wszystkich wartosci
ogotem zadan nieoznaczonych jako koszty
posrednie.

» Woydatki
kwalifikowalne

liczba
(2 miejsca po
przecinku)

Czes¢ wartosci ogétem, ktéra kwalifikuje sie
do dofinansowania.

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie
moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow
ogotem dla danej pozycji budzetu. Jest to
wartos¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem
nastepujgcych przypadkow szczegolnych:

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
jednostkowa, to wydatki kwalifikowalne sg
iloczynem wysokosci stawki i iloSci stawki

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
ryczafttowa, to wydatki kwalifikowalne sg
inicjowane jako iloczyn stawki ryczattowej
(podzielonej przez 100) oraz sumy
wszystkich wydatkow kwalifikowalnych zadan
nieoznaczonych jako koszty posrednie.

> Dofinansowanie

liczba
(2 miejsca po
przecinku)

Wskaz, jakie dofinansowanie jest
wnioskowane,  zgodnie z  warunkami
opisanymi w odpowiednim naborze. Wartosc
dofinansowania nie moze by¢ wieksza od
wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla dane;j
pozycji budzetu.
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Lista pozycji
budzetu

lista

obiektow

Pozycje budzetu dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x”
na tytule poszczegoélnej pozycji.

> Limity

lista wartosci

Wybierz jeden lub kilka limitow wydatkéw
okreslonych w warunkach naboru (,Wytyczne
dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027"). Wynikajg one z odpowiednich
rozporzagdzen Komisji Europejskiej.

Odznaczysz, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej metodzie rozliczania,

to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
» Rodzaj lista wartosci | Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria
ryczattu kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota
ryczattowa, stawka jednostkowa i stawka
ryczattowa.
» Wysokosc¢ liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
stawki (2 miejsca po | ryczattu jest stawka jednostkowa.
przecinku)
Pole domysinie uzupetniane wartoscig
przypisang do ryczattu wybranego w polu
.,Nazwa kosztu”. Mozesz poprzez edycje pola
,wysokos¢ stawki” zmieni¢ wartos¢ w tym polu
na okreslong przez siebie.
> llos¢ stawek | liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
(2 miejsca po | ryczattu jest stawka jednostkowa. Wskaz
przecinku) zastosowang ilo$¢ stawek jednostkowych.
» Stawka liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
ryczattowa | (2 miejsca po | ryczattu jest stawka ryczattowa. Wskaz
przecinku) procentowg wysokosc¢ ryczattu od podstawy
0golnych kosztow projektu (poza kosztami
posrednimi).
Uwaga!

» Gdy w polu Rodzaj ryczaltu wybierzesz wartos¢ stawka jednostkowa, to w polu
Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattow dla wartosci
0 rodzaju stawka jednostkowa (w ramach jednego zadania i realizatora mozesz
dodac wiecej niz jedng pozycje budzetowg typu stawka jednostkowa o takiej
samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli wybierzesz w tym polu jakas wartosc¢ z
listy, to pole Wysokosé stawki uzupetni sie automatycznie o odpowiednig
wartos¢ przypisang do wybranego ryczattu. Mozesz poprzez edycje pola
Wysokosé stawki zmieni¢ warto$¢ w tym polu na inng, okreslong przez siebie.
Po uzupetnieniu pola llosé stawek zostang takze automatycznie obliczone
wartosci w polach Wartos¢ ogétem i Wydatki kwalifikowalne (jako iloczyn
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wartosci z pél Wysokos¢ stawki i llosé stawek). W przypadku niedostepnosci
wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu
stawka jednostkowa.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra

jest ryczaltem typu stawka ryczaltowa:

105 000,00 94 500,00 30 000,00 @ DoDA) POZYCE

1.1. 5 000,00 4 500,00 o 1~ v ~

Rodzaj ryczattu Stawka ryczattowa

@@ Uproszczona metoda rozliczania*
5,00

Nazwa kosztu*

Wartos¢ ogétem™* Wydatki kwalifikowalne*
5000,00 4500,00 Dofinansowanie*

Limity

Uwaga!

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz wartos¢ stawka ryczattowa, to w polu
Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattow dla wartosci
0 rodzaju stawka ryczaftowa (w ramach jednego zadania i realizatora mozesz
dodac¢ wiecej niz jedng pozycje budzetowg typu stawka ryczattowa o takiej
samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli zostanie wybrana w tym polu jakas
warto$¢ z listy, to pole Stawka ryczaltowa uzupetni sie automatycznie o
odpowiednig wartosc¢ ryczattu. Zostang takze automatycznie obliczone wartosci
w polach Wartosé ogétem i Wydatki kwalifikowalne. W przypadku
niedostepnosci wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie pozyciji
budzetowej typu stawka ryczattowa.

Jesli pozycja budzetowa o0 uproszczonej metodzie rozliczania jest ryczattem typu
kwota ryczattowa, to przypisz do niej jeden lub kilka Wskaznikéw kwoty ryczailtowej.
Aby doda¢ wskaznik kwoty ryczattowej wybierz w polu Rodzaj ryczattu wartos¢
Kwota ryczattowa. Wtedy w ostatniej kolumnie pozycji budzetu pojawi sie ikona ,+".
Po kliknieciu na nig pojawi sie linia nowego wskaznika z polami Nazwa wskaznika

i Wartos¢é wskaznika, ktore nalezy uzupemic.

Uwaga!
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» W ramach jednego zadania nie mozesz dodac kilku kwot ryczattowych dla
danego realizatora z takimi samymi limitami (nie mozliwe bedzie dodanie dwoch
kwot np. bez wskazanego limitu, czy z takim samym limitem/kolekcjg limitow).

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Jezeli w zadaniu istnieje pozycja budzetowa oznaczona jako kwota ryczattowa, to nie moga w tym zadaniu istnie¢ pozycje innego typu niz kwota ryczattowa.

» Gdy w polu Rodzaj ryczaltu wybierzesz wartos¢ kwota ryczaftowa, to w danym
zadaniu to nie mozesz utworzyC pozycji o innym rodzaju ryczattu (réwniez w
ramach innych realizatorow). Powyzsze walidacje dziatajg zaréwno przy
uzupetnianiu budzetu przez uzytkownika, jak i podczas importu danych z pliku.

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora lub Szukaj stuzy do
wyswietlania w postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do
wybranego podmiotu zdefiniowanego w Sekcji B. Aby wyszuka¢ po nazwie
wnioskodawcy lub realizatora nalezy klikng¢ w pole i wybrac albo wnioskodawce albo

jednego z realizatorow:

Szukaj po nazwie wnicskodawey lub realizatora

1oj biznes Spz 0. 0.

Stefan Nowak

Castaldi A

Uwaga!
» Wypetnione pola linii budzetowych mozesz eksportowaé do plikow w formacie
Excel. Réwnoczesnie odpowiednio wypetnione pliki excelowe z wypetnionymi
wartosciami linii budzetowych mozna zatadowywac¢ do Sekcji E odpowiednich
wnioskéw o dofinansowanie.
W tym celu przejdz do Sekcji E i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom
operacje Pobierz Budzet lub Wczytaj Budzet za pomocg klikniecia na

odpowiednie przyciski.
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Wybér funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi

odpowiadajgcymi wartosciom poszczegdlnych linii budzetowych. Po utworzeniu plik

ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim

aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura odpowiadajgca strukturze pdl

Sekciji E:

e zakifadka Budzet

©)

o

o

kolumna Liczba porzgdkowa

kolumna Zadanie

kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia
kolumna Kategoria kosztow

kolumna Nazwa kosztow

kolumna Rodzaj ryczattu

kolumna Nazwa kosztu ryczattu

kolumna Wysoko$¢ stawki

kolumna llos¢ stawek

kolumna Ogotem dla stawki jednostkowe;j
kolumna Warto$¢ ogétem

kolumna Wydatki kwalifikowalne
kolumna Dofinansowanie

kolumna Realizator

e zakladka Limity

o

o

kolumna Pozycja

kolumna Limit

o zakifadka Wskazniki

o

©)

©)

kolumna Pozycja
kolumna Nazwa wskaznika

kolumna Wartosé

Wybdr funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni plik

excelowy. Wersja jezykowa wczytywanego pliku Excel z budzetem powinna byé

zgodna z obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku, zawarte w nim

wartosci sg sprawdzane pod katem poprawnosci, a nastepnie przenoszone do

odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdinych zadaniach.
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Wybor pliku, ktéry nie zawiera zadnych pozycji budzetu skutkuje zwréceniem przez

system komunikatu:

uw

Dokument zawiera btedy

Budzet projektu musi zawiera¢ przynajmniej jedng pozycje.

Z kolei, gdy w wybranym pliku nie zostanie uzupetnione przynajmniej jedno z

wymaganych pol, system wyswietli komunikat:

Dokument zawiera btedy

Nie wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

W przypadku wystgpienia innych niezgodnosci w wybranym pliku (np. wprowadzenie

wiekszej liczby znakow w danym polu niz dopuszczalna w aplikacji) na ekranie pojawi

sie komunikat:

Dokument zawiera btedy

Wystapit nieoczekiwany blad. Prosze skontaktowac sie z administratorem.

Uwaga!
Pamietaj, zeby przed ztozeniem wniosku uzupetni¢ pole ,Realizator” dla kazde;j

pozycji budzetowej niezaleznie od tego, czy robisz to bezposrednio w aplikaciji, czy

poprzez wczytanie budzetu z pliku excelowego.
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6. Sekcja F Podsumowanie budzetu

W Sekcji F wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedace podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wys$wietlania
podsumowania budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktore nalezg do wybranego
podmiotu zdefiniowanego w sekcji B. Jesli chcesz przefiltrowaé dane wybierz w tym
polu albo wnioskodawce albo jednego z realizatorow.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale

odnoszgce sie tylko do niego.

7. Sekcja G Zrédia finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.

Opis pol, ktére powiniene$ wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji G wniosku o

dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia
Dofinansowanie/ liczba Podaj wysoko$¢ wydatkow ogotem z tytutu
Wydatki ogétem (2 miejsca po | dofinansowania.
przecinku)
Dofinansowanie/ liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu dofinansowania.
kwalifikowalne przecinku) Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna byc¢
rowna wartosci w polu Dofinansowanie
/Wydatki ogétem.
Razem wkitad liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po | wydatkow ogotem z tytutu wkitadu wtasnego.
ogotem przecinku)
Razem wktad liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po | wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wkfadu
kwalifikowalne przecinku) wiasnego.
Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢
mniejsza lub rowna wartosci w polu Razem
wktad wtasny/ Wydatki ogétem.
Budzet panstwa/ liczba Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu
Wydatki ogétem (2 miejsca po | budzetu panstwa.
przecinku)
Budzet panstwa/ liczba Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu budzetu panstwa.
kwalifikowalne przecinku)
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Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia
Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢
mniejsza lub réwna wartosci w polu Budzet
panstwa / Wydatki ogotem.
Budzet jednostek | liczba Wpisz kwote wydatkéw ogétem z tytutu
samorzadu (2 miejsca po | budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego.
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki ogotem
Budzet jednostek | liczba Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z
samorzadu (2 miejsca po | tytutu budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego/ przecinku) terytorialnego.
Wydatki Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢
kwalifikowalne mniejsza lub réwna wartosci w polu Budzet
jednostek samorzgdu terytorialnego/ Wydatki
ogotem.
Inne publiczne/ liczba Wpisz kwote wydatkéw ogétem z tytutu
Wydatki ogotem (2 miejsca po | innych wydatkéw publicznych.
przecinku)
Inne publiczne/ liczba Podaj wysokos¢ wydatkoéw kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu innych wydatkoéw publicznych.
kwalifikowalne przecinku) Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢
mniejsza lub réwna wartosci w polu Inne
publiczne/ Wydatki ogotem.
Prywatne/ Wydatki | liczba Wpisz kwote wydatkdéw ogétem z tytutu
ogotem (2 miejsca po | wydatkow prywatnych.
przecinku)
Prywatne/ Wydatki | liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
kwalifikowalne (2 miejsca po | tytutu wydatkéw prywatnych.
przecinku) Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢
mniejsza lub réwna wartosci w polu
Prywatne/ Wydatki ogotem.
Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich
ogotem (2 miejsca po | wydatkow ogdtem.
przecinku)
Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich
kwalifikowalne (2 miejsca po | wydatkow kwalifikowalnych.
przecinku) Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢

mniejsza lub rowna wartosci w polu Suma/
Wydatki ogotem.

Uwagal

» Suma Wydatkéw ogoétem musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkéw

ogotem

zamieszczonych w  pozyciji

Razem w projekcie panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.
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» Suma Wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich

Wydatkéw kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie

panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Wartosc¢ w pozycji Dofinansowanie/ Wydatki ogétem musi by¢ réwna wartosci

w pozycji Razem w projekcie/ Dofinansowanie w panelu Podsumowanie

budzetu w Sekcji F.

» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/ Wydatki kwalifikowalne musi by¢ rowna

wartosci

W pozycji

Razem w projekcie/ Dofinansowanie w panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.

8. Sekcja H Analiza ryzyka

W tej sekcji opisz pola zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

dotyczy

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Doswiadczenie | tekstowe Opisz krotko swoje doswiadczenie w zwigzku z
podobnymi projektami.

Opis sposobu tekstowe Opisz krotko sposdéb zarzgdzania projektem,

zarzadzania jaki proponujesz.

projektem

Opis wktadu tekstowe Opisz krotko wktad rzeczowy wnoszony do

rzeczowego projektu.

Opis wiasnych tekstowe Opisz krotko zrodta finansowania wktadu

Srodkow wiasnego.

finansowych

Analiza ryzyka | zmienna Oznacz, czy projekt podlega analizie ryzyka

w projekcie — nie | logiczna (wynika to z warunkéw naboru). Tylko jesli

projekt podlega analizie ryzyka, nalezy

uzupetnic liste ryzyk.

Analiza ryzyka nie jest wymagana. W projektach inwestycyjnych opisz jg w Studium

wykonalnosci/ Planie inwestyciji (jesli te dokumenty sg wymagane).
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9. Sekcja | Dodatkowe informacje

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje |, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami. Zakres
pol moze rézni¢ sie w zaleznosci od naboru. Pola te mogg by¢ polami tekstowymi,
polami numerycznymi, datami, albo tez polami do wyboru, gdzie mozesz wybrac¢ albo
jedna, albo kilka wartosci z listy. Obok kazdego pola znajdujg sie ikony z informacjg
kontekstowg odnosnie ich formatu i znaczenia. Niektére z tych pol mogg byc¢

obowigzkowe.

10. Sekcja J Oswiadczenia

Jesliwybierzesz do edycji Sekcje J, wyswietli sie ekran z oSwiadczeniami, ktdre zostaty
okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z ktérego

zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie.

W kazdym oswiadczeniu powinienes wybrac jedng z mozliwych opcji: Tak, Nie, Nie
dotyczy. Niektore oswiadczenia prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisac

sekcji bez zaznaczenia jednej z opcji.

11. Sekcja K Zalgczniki

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje K, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty
okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z ktérego

zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie.

Aby dodac¢ zatgcznik nalezy klikng¢é na przycisk Dodaj zalgcznik pod nazwag
odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko Eksploratora

plikbw, z ktérego bedziesz mogt wybraé¢ odpowiedni dokument:

€ Open =]
@U" . » Computer » SYSTEM (C) » PLissues » UrzadPatentowy - |&,H Search UrzqdPatentowy ,0‘
Organize » MNew folder =« .@.
SZPROT 4 MName Date modified Type Size
. Tauron ~
ol E SIWZ_PUEUP_v_3_0.pdf 2017-12-0717:34 Adobe Acrobat D... 671 KB
. UrzzdPatenton
Z[S;\R . E Zalacznik_nr_7_do_SIWZ Wzor_Umowy P... 2017-12-0717:09 Adobe Acrobat D... 798 KB
Zus
Arch
DT_257
Struktury
kst E]
Transfer
Program Files
Program Files (x86) -« I ] +
File name: pdf + [Adobe Acrabat Document ".p ~ |




Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku.

-

1) Zalacznik_nr_7_do_SIWZ_Wzor_Umowy PUEUP _v_3 0 pdf

Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz

nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni.

12. Sekcja L Informacje o wniosku o dofinansowanie

W Sekcji L wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o
dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis pdl Sekcji L wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola | Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek

o dofinansowanie

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek

o dofinansowanie

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek

o dofinansowanie

Numer tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
naboru dofinansowanie
Numer tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o

dofinansowanie podczas operacji przesytania go do

whiosku ; ; ..
uprawnionej Instytucii.
Status tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.
whniosku
Data Data i | Data przestania wniosku o dofinansowanie do
zlozenia . . . .. ) . .
wniosku godzina uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego
wniosku).
Data Data i | Data przestania wniosku o dofinansowanie do
ziozenia odzina uprawnionej Instytuciji
wersiji g P Jnstytucl
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Nazwa pola | Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia

Dla wnioskow o statusach W przygotowaniu, W
poprawie oraz W korekcie prezentowana jest
wartos¢ Brak. Wersje wnioskéw powstate wskutek

korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia wersiji.

Suma Suma Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku.
kontrolna : . - . .
kontrolna Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersiji
wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia
[ zapisywania. Whioski o] statusach
W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie nie
posiadajg przypisanej sumy  kontrolnej -

prezentowana jest wartos¢ Brak.

Termin Czas Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe

poprawy

wniosku dd:gg:mm wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do

poprawy i W poprawie.

13. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do [P, mozesz
go usungc¢ z aplikacji. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na

menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji

usuniecia wniosku:
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Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniscie wniosku. Czy cheesz kontynuowad ?
I.j E

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania

whnioskow o dofinansowanie.

14. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do IP

Przesytanie wniosku do IP jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat
pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci. Wtedy uprawniony uzytkownik
powinien wejs¢ na liste wnioskow o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego

wniosku wybra¢ opcje Przeslij:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przedli

' Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie decyzji

przestania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy choesz kontynuowsac?

Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany. W Sekcji L

pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktére sg nadawane
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automatycznie w momencie przesytania do IP, a takze data ztozenia wniosku oraz data

ztozenia wersji wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwagal
» W przypadku wniosku o statusie ,w przygotowaniu”, przy prébie ziozenia
wniosku system sprawdza czy nie uptynat juz termin zakonczenia naboru, w
ramach ktorego tworzony jest wniosek. Jesli termin zakonczenia naboru uptynat
to system blokuje mozliwo$¢ ztozenia wniosku.
» Jesli w Twojej organizacji Wielko$¢é przedsiebiorstwa jest zawarta w
wartosciach zdefiniowanych w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie

ostrzezenie:

Ostrzezenie

Twhiwninsslom 1 b ; - T T OTIE

Ostrzezenie
Nabor przeznaczony jest dla innej wielkosci przedsiebiorstw, czy na pewno chcesz zlozy¢ wniosek o dofinanscwanie?

15. Poprawienie wniosku

Mozesz poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy IP odestata Ci go do poprawy. Jest to
rozpoznawalne po statusie wniosku:

- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat
jeszcze zaktualizowany.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczates juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie
przestates ponownie do IP.

Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskéw i wyszukaj
wniosek o jednym z tych dwdch statusow. W menu tego wniosku wybierz opcje

Popraw:



Podglad ostatniej wersji wniosku
Popraw

Zmiana terminu poprawy
Porownywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

. Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposob, jak w

przypadku edycji wniosku.

Uwaga!
» Jedli zaczynasz edytowaé wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru

wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzdr wniosku jest nisaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku.
Wprowadzone poprawki muszg byc¢ jednak zgodne z zaleceniami, ktore otrzymates$ od
instytucji.

Uzasadnienie skierowania wniosku do poprawy jest widoczne na odpowiedniej wersji
oficjalnej wniosku o dofinansowanie bgdz w oknie poprawy wniosku w formie notatki
wraz z mozliwoscig pobrania zatgcznika (o ile zostat on dodany podczas kierowania
wniosku do poprawy).

Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj
status z Do poprawy na W poprawie. Zostaje rowniez utworzona nowa wersja
biezgca wniosku, na ktérej odktadane bedg dane audytowe.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestac do IP (zgodnie z rozdziatem 14).

16. Anulowanie wniosku
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Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do IP, mozesz go
anulowac, pod warunkiem ze ztozysz do IP oswiadczanie o wycofaniu wniosku na
warunkach wskazanych w regulaminie wyboru projektow.

Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze IP nie bedzie sie zajmowata dtuzej tym
wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu

odpowiedniego wniosku wybierz opcje Anuluj wniosek:
Podglad ostatniej wersji wniosku
Pordwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operaciji

anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowodujs anulowanis wniosku. Czy choesz kontynuowad?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.

17. Walidacja pél

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe,

aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.

Kazde z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przykfad:

32



Tytut projektu®

Tytut projektu - To pole jest wymagane 0/1000

Opis projektu*

Opis projektu - To pole jest wymagane 074000
Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to system zaznacza je na
czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogotem®
Xyz

Wartosc ogdtem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

(3 Data zakohczenia

Diata zakonczenia - To pole jest wymagane

(9 Godzina zakonczenia

Godzina zakonczenis - To pole jest wymagans

18. Komunikaty dla wnioskodawcow
Gdy IP podejmie dziatania zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskow o

dofinansowanie, wnioskodawcy, ktérych dotyczg te zmiany otrzymujg specjalne

komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gérnym rogu ekranu:

Czas do korica' Wiadomosd systemowe

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) 9

W
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku Test uzasadnienia', ktory...
Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) 0 o
Uwaga! Rozpoczela sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-1Z.00-011/22, ktory...
I Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0 o

Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEQP.07.00-1Z.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0
DUODATRUOWE TNFURNTACIC TFEFCITTRT AOFINANSOWANIE

S3g one w szczegodlnosci przesytane, gdy:
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o administrator rozpoczat zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg
wnioski wnioskodawcy

o administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku na naborze lub wycofat sie ze
Zmiany

o opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit

go.

Kazdy z takich komunikatéw dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie.
Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej jego tresci oraz
wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:

El
(ﬁ_ =  Whnioski o dofinansowanie Casdokoficasesii2o5e @ @ A O It

55 Stronaglowna . @  Obowigzkowa poprawa wniosku 2022-04-22 13:48:37

Autor wniosku: Symmetry

A Wybor aplikagi

Informacje dotyczace wprowadzonej notatki v
= Lista naborow
EDYTUJ SEKCJE GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU
= Zarzadzajwnioskami < INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ~ ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOW >

Tytut projektu*

= Lista rol

S Utworz role Test uzasadnienia

Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatow

widniejgcy nad ikonkg dzwonka:

4

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkcji

OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.

Obowiazkowa poprawa wniosku (2020-08-18) .

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotaczonej do ostatnie] wersji wniosku.

PRZEKIERU. OK
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