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Wykaz skrétow i definicji

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

IZ — Instytucja Zarzadzajgca FEJKP;

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

FEdKP- program Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;

realizator — na potrzeby niniejszej instrukcji i wniosku o dofinansowanie w systemie
SOWA EFS partner w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowej, zaangazowany w
realizacje projektu partnerskiego,

SOWA EFS — System Obstugi Wnioskdéw Aplikacyjnych — aplikacja wspierajgca
proces ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS+;

ustawa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

wniosek o dofinansowanie — wniosek o dofinansowanie projektu sktadany w
ramach programu FEdKP w czesci wspotfinansowanej z EFS+;

wnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu



WSTEP

Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie sktadanego
w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych (SOWA EFS). SOWA EFS jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o
Srodki pochodzgce z EFS+ w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027. Aplikacja zostata udostepniona przez 1Z i stuzy do
przygotowania i ztozenia do wiasciwej instytucji formularza wniosku o
dofinansowanie. Aby skorzysta¢ z funkcjonalnos$ci aplikacji, zatéz konto uzytkownika
na stronie internetowej: https://sowa2021.efs.gov.pl

Aby zapoznac¢ sie ze sposobem dziatania i funkcjami SOWA EFS, siegnij do
Instrukcji uzytkownika SOWA EFS dla wnioskodawcow/beneficjentow. Dokument
dostepny jest na stronie www.funduszeUE.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce
Dokumenty.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy uzupetni¢ zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie wyboru projektow. Pola opisowe we wniosku o
dofinansowanie wypetniaj w jezyku polskim poprzez stosowanie catych wyrazéw oraz
ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi
wiasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie przez osoby
dokonujgce oceny.

Czes¢ pol we wniosku o dofinansowanie jest obligatoryjna do uzupetnienia — pola te
sg oznaczone w SOWA EFS gwiazdkg (*) w kolorze czerwonym. W ramach systemu
dziatajg walidacje, ktére rowniez informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegodlnych
pol w okreslony sposob.

We wniosku o dofinansowanie zaplanowalismy konkretne pola, w ktorych
powinienes/powinnas przedstawi¢ okreslone informacje np. uzasadnienie spetnienia
danego kryterium. Ocena projektu ma charakter catosciowy, w zwigzku z czym
oceniajgcy sg zobowigzani do uwzglednienia w procesie oceny informacji zawartych
we wszystkich polach wniosku o dofinansowanie. Pamietaj jednak, ze zawieranie
petnych i spéjnych z innymi czesciami wniosku informacji w polach do tego
przeznaczonych moze wptyngé¢ pozytywnie na ocene Twojego wniosku np. poprzez
zmniejszenie zakresu negocjaciji.

l. Informacje o projekcie
Ta sekcja zawiera podstawowe dane o projekcie. Cze$¢ pdl wypetniana jest

automatycznie, tj. pole Program, Priorytet, Dziatanie, Instytucja Organizujgca Nabér,
Numer naboru sg polami do odczytu i nie ma mozliwosci ich edytowania.


http://www.funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/

W czesci Projekt uzupetnij nastepujgce pola:

1. Zakres interwencji — z listy rozwijanej wybierz wiasciwy dla projektu zakres
interwencji odpowiadajgcy specyfice projektu.

2. Data rozpoczecia realizacji projekt — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia projektu. Data rozpoczecia projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 1
stycznia 2021 roku.

3. Data zakonczenia realizacji projektu — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia projektu. Data zakonczenia projektu nie moze by¢ pdzniejsza niz 31
grudnia 2029 roku.

4. Tytut projektu — pole jest automatycznie uzupetniane danymi, ktére wprowadzite$
podczas tworzenia projektu. Masz mozliwosc¢ jego zmiany. Miej na uwadze, ze
tytut projektu bedzie wykorzystywany w Twoich dziataniach informacyjno-
promocyjnych, tym samym w sposob prosty i zrozumiaty powinien oddawac sens
Twojego projektu. Zalecana liczba znakow: 150.

5. Opis projektu — Opis projektu powinien zawieraé krotkg charakterystyke projektu i
uwzglednia¢ jego ogolne zatozenia. Uwzglednij najwazniejsze elementy projektu,
czyli:

a. cel projektu,

do kogo projekt jest skierowany;

gtébwne produkty i rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,

gtébwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu;

planowane dziatania informacyjne, ze wskazaniem adresu strony internetowe]

na ktérej znajdzie sie opis projektu.

Opis projektu powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi w innych czesciach
wniosku o dofinansowanie.

6. Grupy docelowe — okresl grupy docelowe, do ktérych kierujesz dziatania w
projekcie oraz opisz je w sposob pozwalajgcy jednoznacznie ocenié, czy projekt
skierowany jest do grup kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia (zgodnie z
warunkami wskazanymi w Regulaminie wyboru projektow). Opis powinien odnosi¢
sie jedynie do oséb i/lub podmiotéw otrzymujgcych bezposrednie wsparcie w
projekcie oraz okreslac¢ planowang liczbe uczestnikdéw projektu przynalezgcych do
poszczegolnych grup.

Pamietaj, aby w opisie 0sob, ktore zostang objete wsparciem uwzglednic istotne z
punktu widzenia kryteriow wyboru projektow cechy takie jak np. wiek,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnos¢ lub status na rynku pracy. Analogicznie, w
opisie podmiotéw otrzymujgcych wsparcie, jezeli zasadne jest uszczegotowienie
grupy docelowej, np. poprzez wskazanie, jakie konkretnie podmioty zostang objete
wsparciem (np. Technikum nr 4 w Zespole Szkét Elektrycznych i Technikum nr 2
w Zespole Szkot Chemicznych w miejscowosci X), to ujmij takie dane we wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku, gdy dana cecha nie ma znaczenia z punktu widzenia
zaplanowanego wsparcia ani kryteriow wyboru projektow, nie opisuj jej.
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Pamietaj, ze opis grupy docelowej powinien przetozyc¢ sie na kryteria rekrutacji do
projektu.

Jesli identyfikujesz wystgpienie barier uczestnictwa w projekcie, wynikajgcych np.
z wykluczenia komunikacyjnego, w tym polu wskaz réwniez zdiagnozowane
potrzeby grupy docelowej w tym zakresie. W sposob szczegolny powinienes
zwroci¢ uwage na bariery, na ktére napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz:
Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn), jak rowniez na bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w
projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie
bariery wynikajgce z braku swiadomosci na temat potrzeb oséb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci, a takze bariery architektoniczne (np. brak
podjazddéw, wind, sygnalizacji dzwigekowej dla osob niewidzgcych itp.).

7. Obszar realizacji projektu — w polu tym, na liscie rozwijanej dostepne bedg do
wyboru dwie opcje: Caty kraj oraz Region. Wybierz opcje: Region. Aplikacja
SOWA EFS umozliwi wowczas wybranie konkretnej lokalizacji w czesci Miejsce
realizacji. Za pomocg przycisku Dodaj obszar mozesz dodawac¢ nowe obszary
danych wybierajgc pola: Wojewddztwo, Powiat, Gmina. Wskaz przynajmniegj
jedno miejsce realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnej gminy, powiatu lub
wojewoddztwa.

Z uwagi na regionalny charakter wsparcia, w polu Wojewoddztwo wpisz: kujawsko-
pomorskie. W przypadku projektéw realizowanych na terenie kilku gmin lub
powiatéw, korzystajgc z opcji Dodaj obszar, wybierz wszystkie gminy i powiaty, na
terenie ktorych realizowany bedzie projekt.

Il. Wnioskodawca i realizatorzy

Sekcja Wnioskodaweca i realizatorzy wniosku o dofinansowanie projektu zawiera
informacje o wnioskodawcy, realizatorach projektu (na potrzeby Instrukcji
rozumianych wytgcznie jako partnerzy projektu) oraz osobach wyznaczonych do
kontaktu z instytucjg. Po przejsciu w tryb edycji sekcji w czesci Informacje o
whnioskodawcy, w polu Wnioskodawca wybierz wiasciwego wnioskodawce. Na liscie
dostepne sg podmioty dodane w sekcji Organizacja.

Wazne! W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez jednostke organizacyjng
samorzadu terytorialnego nieposiadajgcg osobowosci prawnej (np. szkote, gminny
osrodek pomocy spotecznej ) masz dwie mozliwosci wypetnienia danych:

1) w polu Nazwa organizacji wpisujesz zardwno nazwe wiasciwej jednostki
samorzadu terytorialnego (JST), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (w
formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej’) odpowiadajgcej za
faktyczng realizacje projektu. Natomiast w pozostatych polach wpisujesz dane
dotyczace wiasciwej JST. Nie ma mozliwosci podpisania umowy z jednostkg
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

2) w polu Nazwa organizacji wpisujesz nazwe wiasciwej JST i jej dane w
pozostatych polach. Nazwy jednostek organizacyjnych realizujgcych projekt i
ponoszgcych wydatki w projekcie wskazujesz w polu Podmioty uczestniczgce
w realizacji zadan (ponoszgce wydatki) w sekcji Dodatkowe informacje. Ta
mozliwos¢ bedzie miata zastosowanie m.in. w przypadku projektéw
realizowanych przez kilka jednostek organizacyjnych.

Wazne! Dane dotyczgce wnioskodawcy nalezy uzupetni¢ w aplikacji SOWA EFS w
sekcji Organizacja. Dane te (Informacja o wnioskodawcy, Adres wnioskodawcy,
Dane kontaktowe) przenoszone sg automatycznie po wybraniu odpowiedniej nazwy
podmiotu w polu Wnioskodawca, w czesci Informacje o wnioskodawcy.

Po zaimportowaniu powyzszych danych, uzupetnij dane kontaktowe wnioskodawcy:

Adres e-mail — Podaj oficjalny adres poczty elektronicznej w okreslonym formacie
(identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty
elektronicznej).

Telefon — Podaj numer telefonu wnioskodawcy.

Adres strony www — Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy.
Niezwykle wazne jest, aby wpisane w tej zaktadce dane byty aktualne i zapewniaty
mozliwos¢ szybkiego nawigzania kontaktu z wnioskodawca.

Mozliwosci odzyskania VAT — wskaz, czy masz mozliwos¢ odzyskania VAT.
Wybierz z listy rozwijanej wtasciwg odpowiedz: Tak, Nie, Czesciowo, Nie dotyczy.
Gdy realizujesz projekt o wartosci mniejszej niz 5 min euro (wtgczajgc VAT) wybierz
opcje: Nie dotyczy.

W sytuacji, gdy realizujesz projekt o wartosci co najmniej 5 min euro, a VAT bedzie
wydatkiem czesciowo lub catkowicie kwalifikowalnym jeste$ zobowigzany do
uzupetnienia pola Uzasadnienie dla kwalifikowania VAT (w sekcji Uzasadnienie
wydatkéw).

Pamietaj — jesli fgczny koszt Twojego projektu wynosi co najmniej 5 min euro
(wlgczajgc VAT), a VAT zaliczasz do wydatkéw kwalifikowalnych jestes zobowigzany
dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu?
zaznacz wartos¢ Tak lub Nie w celu dodania informacji o realizatorach
(partnerze/partnerach) uczestniczgcych w realizacji projektu. W przypadku
wybrania opcji Tak pojawi sie mozliwos¢ dodania informacji o realizatorze, czyli
partnerze projektu. Aby dodac¢ kolejny podmiot do listy realizatorow skorzystaj z
opcji Dodaj realizatora.



Pamietaj - nie wykazuj jednostki organizacyjnej JST jako realizatora projektu.
Dane kazdego realizatora uzupetnij analogicznie jak w przypadku rejestraciji
whnioskodawcy, przedstawiajgc informacje o realizatorze, adresie, danych
kontaktowych oraz mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Na koniec wskaz Osoby do kontaktu w sprawie projektu podajgc: Imie, Nazwisko,
E-mail oraz Telefon. Musi to by¢ osoba/osoby majgc mozliwie petng wiedze na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

lll. Wskazniki projektu

Wskazniki sg gtbwnym narzedziem stuzgcym do monitorowania zaréwno postepu
realizacji projektu, jak i programu. Dlatego tez dla kazdego dziatania dostepny jest
zestaw wskaznikow, ktorych monitorowanie jest niezbedne z punktu widzenia
programu. Wnioskodawcy zobowigzani sg do korzystania ze wskaznikow
okreslonych w zatgczniku do Regulaminu wyboru projektéw.

Pamietaj, ze masz obowigzek wybrania wszystkich adekwatnych do zakresu
projektu, wskaznikéw produktu i rezultatu, ktére zostaly okreslone w ww.
zataczniku. Oznacza to, ze w przypadku wskaznikéw przypisanych dla danego
dzialania wybierasz tylko te wskazniki, ktére wynikaja z realizacji zadan
projektowych.

Natomiast w przypadku wskaznikow wspoélnych i mierzonych we wszystkich
celach szczego6towych musisz wybrac je wszystkie. W takim przypadku
wartos¢ docelowa moze wynosi¢ 0. W sytuacji, kiedy wartos¢ docelowa wynosi
0, rowniez opisujesz sposéb pomiaru wskaznika. W regulaminie wyboru
projektu wskazane sa rekomendowane zrédta danych.

W zaleznosci od rodzaju naboru, aplikacja SOWA EFS pozwoli na okreslenie
wskaznika dodatkowego i/lub wtasnego.

Sekcja Wskazniki projektu sktada sie z trzech czesci, ktére powinienes wypetni¢ (jesli
to wynika z zakresu Twojego projektu). Pierwsza z nich dotyczy wskaznikéw
produktu, druga — wskaznikéw rezultatu, trzecia — innych wspdlnych wskaznikéw
produktu (czes¢ ta dotyczy tylko projektdw obejmujgcych wsparciem osoby).

Pierwszym krokiem w sekcji Wskazniki projektu, jest koniecznos¢ zaznaczenia
odpowiedzi Tak lub Nie na pytanie Czy w projekcie wsparciem zostang objeci
uczestnicy? Pamietaj, ze zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania
postepu rzeczowego na lata 2021-2027 uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna,
bez wzgledu na wiek, bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS+. Osoby
korzystajgce bezposrednio ze wsparcia EFS+ to osoby, ktére ta interwencja ma na
celu wesprzec. Jako uczestnikOw wykazuje sie wytgcznie te osoby, ktére mozna



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-2027/

zidentyfikowac i uzyskac¢ od nich dane niezbedne do okreslenia miedzy innymi
wspolnych wskaznikéw produktu (dotyczgcych co najmniej pici, statusu na rynku
pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego
wydatku. Oséb niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywac
jako uczestnikow. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaty
przeznaczone okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majace
doprowadzi¢ do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji,
podjecia zatrudnienia).

Nastepnie w czesci dot. Wskaznikéw produktu kliknij Dodaj wskaznik, a nastepnie
wybierz z listy rozwijanej Typ wskaznika Obowigzkowy (oraz, o ile opcja jest
dostepna i jest to zasadne charakterem wsparcia: Dodatkowy/Witasny). Po wywotaniu
ww. funkcji system umozliwi wprowadzanie danych w czesci Obszar danych.
Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe, miej na uwadze ich definicje i sposob
pomiaru okreslone w Regulaminie wyboru projektow.

Pamietaj, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum
réwnosci szans kobiet i mezczyzn jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikéw w
podziale na ptec.

W polu Wskaznik realizacji projektu, z listy rozwijanej wybierz wtasciwy wskaznik.
System automatycznie wczyta jednostke miary. Jezeli jednostkg miary sg osoby, w
polu Podziat na pte¢ zaznacz Tak lub Nie, a nastepnie wpisz wartosci docelowe.

Wartos¢ docelowa to stan koncowy po realizacji projektu, ktérego osiggniecie
uznamy za zrealizowanie wskaznika. Wartos¢ docelowa wskaznika odnosi sie
wytgcznie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i czesciowo
kwantyfikuje cel, jaki chcesz osigagnac¢ dzieki realizacji projektu.

W polu Sposéb pomiaru wskaznika okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie
bedziesz mierzy¢ osiggniecie wskaznikdw projektu. Uzupetnij pole poprzez
wskazanie zrédta danych i momentu pomiaru wskaznika. Zalecane dokumenty i
moment pomiaru wskaznikéw obowigzkowych znajdziesz w na Regulaminie wyboru
projektow.

Po zapisaniu Obszaru danych dla danego wskaznika kontynuuj dodawanie
wskaznikéw produktu do momentu wybrania wszystkich adekwatnych dla projektu
wskaznikéw dostepnych na liscie rozwijane;j.

Analogicznie postepuj przy dodawaniu Wskaznikéw rezultatu.
Dodatkowo, w przypadku zadeklarowania, ze w projekcie wsparciem zostang objeci

uczestnicy, konieczne jest wybranie wszystkich wskaznikow znajdujgcych sie w
czesci Inne wspdlne wskazniki produktu. Wskazniki te dotyczg osob z



niepetnosprawnosciami, z krajow trzecich, obcego pochodzenia, nalezgcych do
mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych takich jak Romowie, w kryzysie
bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do mieszkan, do ktorych
monitorowania zobowigzany jestes$ jako wnioskodawca. Po wybraniu wiasciwego
wskaznika dostepne bedzie pole Sposéb wyliczenia wskaznika, w ktorym na liscie
rozwijanej bedziesz mie¢ do wyboru Osobowy lub Szacowany. Wybierz Osobowy, a
nastepnie wskaz wartosci docelowe oraz okresl sposéb pomiaru, zgodnie z
informacjami wskazanymi w Regulaminie wyboru projektow. Jesli dany wskaznik nie
dotyczy projektu, w polach warto$ci docelowych wprowadz wartos¢ 0.

Wskazane przez |Z wskazniki obligatoryjnie mogg nie obejmowac catosci rezultatow i
produktow danego projektu. W zwigzku z tym, 1Z w Regulaminie wyboru projektow
moze rekomendowac abys okreslit tez wtasne wskazniki realizacji projektu zgodnie
ze specyfikg projektu. Jezeli w jednej z ww. czesci (tj. Wskazniki produktu, Wskazniki
rezultatu, Inne wspolne wskazniki produktu) dostepna bedzie opcja Dodaj wskaznik
Wiasny i zdecydujesz sie na jej wykorzystanie, pamietaj, ze samodzielnie musisz
zdefiniowac nazwe wskaznika, jednostke miary i zdecydowac, czy zastosowanie ma
podziat na ptec, a takze okresli¢ wartosci docelowe i sposob pomiaru wskaznika.

IV. Zadania

W sekcji tej wskaz poszczegolne zadania merytoryczne, ktére bedg realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku,
gdy okreslone zadania merytoryczne realizujesz réwnolegle, porzgdek ich wskazania
jest nieistotny. W przypadku projektéw partnerskich, 1Z zaleca by dane zadanie byto
realizowane wytgcznie przez jeden podmiot (wnioskodawce lub jednego z
partneréw). Miej na uwadze, Ze struktura Budzetu i Harmonogramu odzwierciedla¢
bedzie podziat na zadania zastosowany w niniejszej sekcji. Istniejg dwa rodzaje
zadan: zadania zwykte i zadanie o nazwie Koszty posrednie.

Aby doda¢ zadanie merytoryczne (tj. zwykte), w czesci Lista zadan kliknij przycisk
Dodaj zadanie, a nastepnie z listy rozwijanej wybierz Zadanie zwykte i uzupetnij
pola:

Nazwa zadania — podaj zwieztg nazwe zadania, ktéra odnosi¢ sie bedzie do
zaplanowanych w nim dziatan. Pamietaj, ze zadaniem merytorycznym nie moze byc¢
zarzgdzanie projektem czy promocja projektu. Takie dziatania sg rozliczane w
ramach kosztéw posrednich. Tylko zadania merytoryczne mogg by¢ finansowane z
kosztow bezposrednich.

Uwaga: IZ moze okresli¢ w Standardzie budzetu projektu obowigzkowe lub
rekomendowane w danym naborze nazwy zadan.

Data rozpoczecia — wskaz date rozpoczecia danego zadania.
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Data zakonczenia — wskaz date zakonczenia danego zdania.

Opis i uzasadnienie zdania — opisz zwiezle poszczegdlne dziatania jakie planujesz
realizowac¢ w ramach zadania. Podaj najwazniejsze informacje, ktére pozwolg oceni¢
ich efektywno$¢ i adekwatnosé w kontekscie osiggniecia zatozen projektu. Zwrédé
szczegolng uwage na zapisy Regulaminu wyboru projektow, ktére w czesci
dotyczgcej doprecyzowania kryteriow mogg zawiera¢ dodatkowe informacje,
niezbedne do wykazania w tej czesci wniosku. Zakres informacji przedstawianych w
opisie zadania zalezy od specyfiki wsparcia w ramach Twojego projektu. Pamietaj
jednak, aby uwzglednic takie kwestie jak:

— wskazanie podmiotu realizujgcego dane zadanie lub jego czes¢ (w przypadku
projektu realizowanego w partnerstwie lub przez ré6zne podmioty),

— rodzaj, forme i sposdb udzielanego wsparcia,

— opis organizacyjny, merytoryczny i techniczny zaplanowanych dziatan (np.
liczbe godzin wsparcia, czestotliwos¢, wielkos¢ grup, miejsce udzielania
wsparcia).

— liczbe osdb objetych wsparciem,

— informacje o spetnieniu wymogow prawodawstwa krajowego w obszarze
merytorycznym, ktorego dotyczy projekt oraz w zakresie warunkoéw wsparcia
okreslonych w Regulaminie wyboru projektow (np. zgodnosci z okreslonymi
standardami),

— opis wsparcia prowadzgcego do nabycia kompetenciji lub kwalifikacji w
projekcie (jesli kryteria zobowigzujg Ciebie do stosowania zatgcznika nr 2 do
Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizaciji
programéw na lata 2021-2027 i o ile we wzorze wniosku w czeéci Dodatkowe
informacije nie przewidziano na to odrebnego pola).

— okreslenie, ktory typ/typy projektéw wskazane w Regulaminie wyboru projektu
planujesz realizowac, poprzez przypisanie im zaplanowanych dziatan
mozliwych do realizacji w danym postepowaniu.

Zadania merytorycznego nie stanowia pojedyncze wydatki, np. ustuga
cateringowa, hotelowa, trenerska. Nie opisuj tutaj planowanych zakupow ani nie
zamieszczaj informaciji, ktére wskazujesz w budzecie projektu (aby nie dublowaé
opisOw i aby unikng¢ niespojnosci we wniosku). Opis kazdego dziatania musi by¢
jasny i czytelny oraz przygotowany w taki sposob, aby osoba oceniajgca na jego
podstawie mogta oceni¢ zasadnosc¢ przewidzianych do realizacji dziatanh w
kontekscie zatozen projektu. Zaplanowane dziatania powinny by¢ réwniez racjonalnie
rozplanowane w czasie.

Wazne: Wskaz jakie dziatania bedg prowadzone na rzecz réwnosci kobiet i
mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rownosci kobiet i
mezczyzn) oraz dziatania na rzecz realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami. Istotna jest
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deklaracja, ze projekt bedzie realizowany zgodnie ze standardami dostepnosci
stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych dotyczgcych realizaciji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne rownosciowe).

Ponadto zadeklaruj zgodnos$¢ projektu z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej
oraz Konwencjg o Prawach Osob z Niepetnosprawnoscia.

Pamietaj rowniez, by po zdefiniowaniu wszystkich zadan zwyktych na Liscie zadan
dodac réwniez Zadanie koszty posrednie. Zadanie to zawsze bedzie umieszczone
na koncu Listy zadan. Jest to zadanie o charakterze technicznym i stuzy ujeciu w
ramach jednego zadania wszystkich wydatkéw rozliczanych poprzez stawke
ryczattowg. Dla tego zadania jako Date rozpoczecia oraz Date zakonczenia
przyjmij daty zgodne z okresem realizacji projektu. W polu Opis i uzasadnienie
zdania zadeklaruj, iz w ramach zadania wydatki dotyczy¢ bedg kosztow
administracyjnych zwigzanych z techniczng obstugg projektu zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

V. Budzet projektu

Dane w sekcji Budzet projektu uzaleznione sg od danych zawartych w sekcji
Informacja o projekcie, Wnioskodawca i realizatorzy oraz Zadania. Tym samym, aby
uzupetni¢ dane dotyczgce zaplanowanego budzetu musisz zatwierdzi¢ ww. sekcje.
Budzet projektu jest dla 1Z podstawg do oceny kwalifikowalnosci, niezbednosci,
racjonalnosci, efektywnosci kosztéw i oceny poprawnosci sporzgdzenia budzetu
projektu. Budzet projektu powinien bezposrednio wynikaé z opisanych wczesniej
zadan merytorycznych oraz by¢ adekwatny do zatozen projektu i Regulaminu wyboru
projektow.

Pamietaj! IZ w Regulaminie wyboru projektéw okresla Standard budzetu projektu,
ktérym kieruj sie przygotowujgc budzet i opisujgc wydatki w projekcie.

Standard ten moze okreslac ceny rynkowe najczesciej finansowanych wydatkéw w
projektach dla danego naboru, dlatego istotne jest, aby podczas tworzenia budzetu
projektu, przeanalizowaé, czy zaplanowane w projekcie wydatki mieszczg sie w
wysokosci okreslonej przez 1Z. Wszystkie kwoty w budzecie projektu muszg byc¢
wyrazone w polskich ztotych.

Sekcja Budzet projektu zawiera liste zadan do ktorych nalezy przypisa¢ wydatki
zwigzane z jego realizacjg. Przy wybranym zadaniu wybierz funkcje Dodaj koszt, a
nastepnie wybierz z listy: Koszt rzeczywiscie poniesiony lub (o ile taka mozliwos¢
bedzie dostepna) Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi. To czy istnieje
mozliwos¢ rozliczania wydatkow stawkami jednostkowymi zalezy od tego, czy
metoda ta zostata dopuszczona w Regulaminie wyboru projektow.
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Koszt rzeczywiscie poniesiony

Na jedng pozycje budzetowa sktadajg sie nastepujgce informacje:

— Uproszczona metoda rozliczania — pole uzupetniane automatycznie na
podstawie dokonywanego wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu,

— Kategoria kosztu — dokonaj wiasciwego wyboru z listy rozwijanej. Kategorie
kosztu majg charakter porzadkujacy, a szczego6towe informacje nt.
klasyfikowania wydatkow zajdziesz ponizej, w czesci: Kategoria kosztu.

— Nazwa kosztu — w polu tym nazwij pojedynczy wydatek. Twoim zadaniem jest
wskazanie adekwatnej do ponoszonego kosztu nazwy pozycji budzetowej,
umozliwiajgcej jednoczesnie przypisane danego wydatku do dziatan
zaplanowanych w projekcie. Unikaj jednak podawania zbyt szczegdétowych
informacji, ktére mogg ulec zmianie w toku realizacji projektu (np. liczby
zaplanowanych godzin). Pamietaj rowniez, ze poszczegolne pozycje musza by¢
unikalne tzn. ich nazwy nie mogg sie powtarza¢ w obrebie jednego zadania i
realizatora.

Uwaga: IZ moze okresli¢ w Standardzie budzetu projektu obowigzkowe lub
rekomendowane w danym naborze nazwy kosztow.

— Wartos¢ ogotem — wpisz catkowitg wartos¢ pozycji budzetowej z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

— Dofinansowanie — wpisz zaplanowang wartos¢ dofinansowania, pamietajac, ze
catkowity maksymalny poziom dofinasowania wydatkow zostat wskazany w
Regulaminie wyboru projektu.

— Limity — pole uzupetnij jedynie w sytuacji, gdy zaplanowany wydatek wpisuje sie
w jeden lub wiecej limitéw. Szczegdtowe informacje nt. dostepnych limitéw
zajdziesz ponizej, w czesci Limity.

— Realizator — pole domysinie uzupetnione w oparciu o dane wnioskodawcy. W
przypadku projektow partnerskich przypisz wydatek do danego realizatora
(partnera) wybierajgc go z listy rozwijane;.

Kategoria kosztu

Na liscie rozwijanej dotyczgcej Kategorii kosztu dostepne bedg nastepujgce opcje:

— amortyzacja — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z amortyzacjg
Srodkow trwatych, nieruchomosci czy wartosci niematerialnych i prawnych. W tej
sytuacji w budzecie wniosku nalezy wydatki te przypisa¢ do kategorii
amortyzacja,

— dostawy (inne niz sSrodki trwate) — do tej kategorii zaliczamy wydatki zwigzane
z nabywaniem produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majagtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
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umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,
zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Przyktady: koszty zakupu i dostawy materiatéw i sSrodkéw niebedgcych srodkami
trwatymi, doposazenie lub wyposazenie pomieszczen,

koszty wsparcia uczestnikéw projektu oraz podmiotéw objetych wsparciem
— do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane ze wsparciem uczestnikbéw oraz
podmiotéw objetych wsparciem takie jak: doradztwo dla uczestnikow, staze,
praktyki, kursy, szkolenia, warsztaty, koszty podrézy i zakwaterowania, zakup
wyposazenia do pracowni szkolnej,

nadzodr/zarzadzanie inwestycja — do tej kategorii zaliczamy wydatki zwigzane z
pozyskaniem i korzystaniem z ustug lub innych czynnosci wykonywanych na
rzecz beneficjenta przez podmioty zewnetrzne, ktérym zlecono ich wykonanie t;.
nadzoér inwestorski,

nieruchomosci — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z dysponowaniem
nieruchomoscia. Beda to wiec zarowno wydatki dotyczgce zakupu
nieruchomosci, nabycie praw do nieruchomosci oraz koszty zwigzane z
witadaniem nieruchomoscig na innej podstawie niz wtasnosc¢ (dzierzawa lub
najem). Za nieruchomos¢ uznaje sie grunt, budynek (lub jego czes¢), budowle
(lub jej czesé), lokale zwigzane z realizacja projektu,

personel projektu — do kategorii tej zaliczamy koszty zaangazowania oséb do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i
wolontariuszy/ek wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
personelem projektu jest réwniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg bedagca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w
rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych. Wydatki wigczone do tej kategorii to np.: wydatki
osobowe, wynagrodzenia, pozostate koszty personelu (np. sktadki, podatki),

podatki i optaty — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z kosztami
bezposrednio zwigzanymi z uiszczeniem podatkéw oraz innych optat zwigzanych
z realizacjg i wdrazaniem projektu. Zatem wydatki wtgczone do tej kategorii to
np.: optaty urzedowe, skarbowe, podatki,

roboty budowalne — co do zasady w ramach EFS+ nie sg finansowane roboty
budowlane. Istnieje natomiast mozliwos¢ sfinansowania w ramach cross-
financingu wydatkdéw zwigzanych z remontem, modernizacjg i adaptacjg
pomieszczen, dostosowaniem budynkdéw i wykonaniem robét montazowych,

srodki trwate/dostawy — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z
pozyskaniem srodkéw trwatych, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestyciji, o ktdrych
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mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z
nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Do tej
kategorii wydatkow przypisaé nalezy wydatki zwigzane m.in. z dostawa,
montazem uruchomieniem ruchomych srodkéw trwatych oraz leasingiem lub
najmem,

ustugi zewnetrzne — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z realizacjg
ustug i innych czynnosci przez wykonawcow zewnetrznych na rzecz beneficjenta,
w tym réwniez dostarczenie zamowionych w ramach danego zlecenia produktow
jak np. raport. Do tej kategorii wydatkéw nalezy przypisaé rowniez takie wydatki
jak koszty doradztwa i rownorzednych ustug, koszty ekspertyz zewnetrznych,
koszty zleconych badan, merytoryczne ustugi specjalistyczne, catering i ustuga
hotelarska itp.,

wartosci niematerialne i prawne — do kategorii tej zaliczamy koszty nabycia
wartosci niematerialnych i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa
oprogramowania i licencji (bez kosztéw zakupu urzadzen niezbednych dla ich
obstugi, ktére zostang przypisane do kategorii Srodki trwate/dostawy),

wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu —do
kategorii tej zaliczamy koszty zwigzane z udzieleniem wsparcia finansowego
uczestnikom projektu, np. stypendium, dodatek stazowy.

Limity

Jesli dany koszt objety jest limitem wydatkow wéwczas nalezy zaznaczy¢ wtasciwg
opcje z listy rozwijanej przy danym koszcie w polu ,,Limity” (mozliwos¢ zaznaczenia
kilku opcji):

cross-financing — niezbedne warunki dotyczace tego jak okresli¢, czy dany
wydatek stanowi cross-financing zostaty zawarte w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027 (Podrozdziat 2.4). Nalezy
pamietac, ze limit cross—financingu (maksymalny % wydatkow jaki wydatki
mieszczgce sie w tym limicie moga stanowi¢ w ramach projektu) zostat wskazany
w Regulaminie wyboru projektow. Kazdy wydatek, ktéry nalezy zaliczy¢ do cross-
financingu powinien zosta¢ zaznaczony w systemie SOWA EFS,

pomoc publiczna — opcje nalezy zaznaczy¢, gdy dany wydatek bedzie objety
pomocg publiczng. Szczegotowe informacije nt. pomocy publicznej znajdziesz w
Rozporzgdzeniu Ministra Funduszy u Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
na lata 2021-2027.
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pomoc de minimis — opcje nalezy zaznaczy¢, gdy dany wydatek bedzie
stanowit pomoc de minims. Szczegdtowe informacije nt. pomocy de minimis
najdziesz w Rozporzgdzeniu Ministra Funduszy u Polityki Regionalnej z dnia 20
grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+) na lata 2021-2027 .

promocja — opcje nalezy zaznaczy¢, gdy dany wydatek jest zwigzany z
dziataniami Swiadomosciowymi i dotyczy np. kampanii informacyjno-promocyjnej,
o ile 1Z dopuscita mozliwos¢ kwalifikowania tego typu wydatkéw w Regulaminie
wyboru projektow.

wktad niepieniezny — opcje nalezy zaznaczy¢, gdy dany wydatek bedzie
stanowit wkfad wtasny wnoszony w postaci wktadu niepienieznego zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027
(Podrozdziat 3.3). Zaznaczajgc, iz dany koszt zostanie poniesiony w ramach
wkfadu niepienieznego nalezy pamietac, aby w pozycji dofinansowanie dla
danego kosztu wpisac¢ wartos¢ 0.

wydatki na dostepnos¢ — opcje nalezy zaznaczy¢, gdy wydatki w projekcie
przeznaczone sg na zapewnienie dostepnosci. Dostepnosc to wiasciwosc¢
Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systemow informacyjno-
komunikacyjnych oraz towarow i ustug, pozwalajgca osobom z
niepetnosprawnosciami na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi
osobami. Dostepnos¢ jest warunkiem wstepnym prowadzenia przez wiele oséb z
niepetnosprawnosciami niezaleznego zycia i uczestniczenia w zyciu spotecznym
i gospodarczym. Dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki
stosowaniu koncepciji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez stosowanie
Mechanizmu Racjonalnych Usprawnien, w tym technologii i urzgdzen
kompensacyjnych dla oséb z niepetnosprawnosciami. W przypadku projektow
realizowanych w polityce spéjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie ich
produkty (w tym takze udzielane ustugi) moga by¢ wykorzystywane
(uzywane) przez kazda osobe. Przyktadami tych produktow sa:

= strona lub aplikacja internetowa,

= materiaty szkoleniowe,

= konferencja,

= wybudowane lub modernizowane obiekty,

= zakupione srodki transportu.

Ponadto na podstawie wytycznych rownosciowych wnioskodawca jest
zobowigzany do analizy wydatkéw w projekcie w zakresie ich przeznaczenia.

Do wydatkéw na dostepnosé nalezy zaliczy¢ m. in.:
= wszystkie wydatki, ktére wpisujg sie we wskaznik: Liczba obiektéw
dostosowanych do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami (sztuki), czyli
obiektow w ramach realizowanego projektu, ktére zaopatrzono w
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specjalne podjazdy, windy, urzgdzenia gtoSnomdwigce, badz inne
udogodnienia (ij. usuniecie barier w dostepie, w szczegdlnosci barier
architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych obiektdw i poruszanie sie
po nich osobom z niepetnosprawnosciami, w szczegolnosci ruchowymi
czy sensorycznymi. Zwigzane jest to rowniez z tym, ze wszystkie
produkty na ktore bedg ponoszone wydatki zwigzane dostosowaniami
obiektow muszg by¢ zgodne ze standardem architektonicznym, wiec
dostosowanie do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami jest konieczne;
wydatki, ktore catkowicie lub w znaczgcy sposéb dotyczg dziatan
wspierajgcych dostepnos¢ w projekcie, np. dotyczgce organizacji
wydarzen poswieconych tematyce dostepnosci (np. szkolen, konferencji),
zakupu sprzetu stuzgcego poprawie dostepnosci. Wydatki te mogg by¢
kwalifilkowane w catosci jako zwigzane z realizacjg dziatan zwigzanych z
dostepnoscig — wéwczas wszystkie koszty w projekcie powinny by¢
oznaczone jako ,wydatki na dostepnosc”. Kazdorazowo trzeba pamietac,
ze oznaczenie danej pozycji kosztéw jako ,wydatki na dostepnosc”
spowoduje, ze zostanie ona uznana w catosci za zwigzang

z dostepnoscia;

wydatki poniesione w zwigzku z dostosowaniem danych produktow
projektu do potrzeb, w tym dostosowanie stron internetowych, materiatow
szkoleniowych, zakupu wyposazenia do sali doswiadczania swiata - jesli
jest tworzona w projekcie przedszkolnym w typie projektu na
dostosowanie miejsc do potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami lub w
szkole ogolnodostepnej, po to by umozliwi¢ uczestnictwo w edukacji w tej
wiasnie szkole dzieciom z wtasciwymi orzeczeniami/opiniami itp. Jezeli
caty koszt jest wydzielony w jednej pozycji to caty moze by¢ wliczony jako
wydatek na dostepnosc. Jezeli tylko czes¢ danego kosztu to nalezy w
projekcie ujg¢ dany wydatek w dwoch pozycjach, np. poz. 1 koszt
materiatdw szkoleniowych, poz. 2 koszt materiatow szkoleniowych
dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami;

wszystkie wydatki ponoszone w zakresie, np. realizacji opieki
wytchnieniowej (w tym zarbwno wynagrodzenie opiekunow, jak i koszt
pobytu osoby, nad ktérg sprawowana jest opieka w osrodku wsparcia),
wypozyczalnie sprzetu rehabilitacyjnego, transport door-to door (w
przypadku projektow z zakresu ustug spotecznych), jak rowniez:

e koszty utworzenia sali lub tylko jej wyposazana, np. w pomoce
logopedyczne czy wynagrodzenie logopedy albo nauczyciela
prowadzgcego zajecia dla uczniéw zdolnych (w ramach typu wsparcia
na poprawe jako$ci ksztatcenia czy realizacje pomocy psychologiczno-
pedagogicznej), jezeli te wydatki sg ponoszone na obszar edukaciji
wigczajgcej czy organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

e koszty tworzenia dziennych doméw pomocy (m.in. personel
opiekunczy, wyposazanie, adaptacja, wyzywienie, specjalisci), w
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ktorych grupg docelowg sg osoby potrzebujgce wsparcia w
codziennym funkcjonowaniu. Uwaga: w definicji mowa jest o
umozliwieniu korzystania z ustug osobom starszym na réwni z innymi
osobami.
wydatki poniesione na zakup nieruchomosci — opcje nalezy zaznaczy¢, gdy
wydatki poniesione sg na zakup nieruchomosci. Wysoko$¢ limitu na zakup
nieruchomosci zostata wskazana w Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

podwykonawstwo — opcje nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy dany wydatek
dotyczacy czesci zadania bedzie realizowany przez podmiot zewnetrzny, np.
kompleksowa ustuga szkoleniowa.

covid-19 — do tego limitu bedg przypisywane wydatki wytgcznie w sytuacji, gdy
realizowane wparcie w ramach zadania bedzie zwigzane z przeciwdziataniem
skutkom COVID-19.

wydatki ponoszone poza terytorium UE — opcje nalezy zaznaczy¢, gdy
wydatki sg zwigzane z udziatem w zagranicznych — poza terytorium UE —
szkoleniach, wizytach studyjnych, itp.

Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi:

Na jedng pozycje budzetowa sktadajg sie nastepujgce informacje:

Uproszczona metoda rozliczania — pole uzupetniane automatycznie na
podstawie dokonywanego wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu,
Rodzaj ryczattu — pole uzupetniane automatycznie na podstawie dokonywanego
wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu,

Nazwa kosztu — wybierz wtasciwg nazwe stawki jednostkowej z listy rozwijanej,
Wysokosé stawki — pole uzupetniane automatycznie,

Liczba stawek — wskaz zaplanowang do zrealizowania liczbe stawek
jednostkowych danego rodzaju,

Wartos¢é ogétem — pole wypetniane automatycznie na podstawie danych
zawartych w polach Wysokos$c¢ stawek i Liczba stawek,

Dofinansowanie — wpisz zaplanowang warto$¢ dofinansowania, pamietajac, ze
catkowity maksymalny poziom dofinasowania wydatkow zostat wskazany w
Regulaminie wyboru projektu,

Limity — pole uzupetnij jedynie w sytuacji, gdy zaplanowany wydatek wpisuje sie
w jeden lub wiecej limitow. Szczegotowe informacje nt. dostepnych limitow
zajdziesz w Standardzie budzetu projektu,

Realizator — pole domysinie uzupetnione w oparciu o dane Wnioskodawcy. W
przypadku projektow partnerskich przypisz wydatek do danego realizatora
(partnera) wybierajgc go z listy rozwijane;.
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Koszty posrednie

Pozycja budzetowa w zadaniu Koszty posrednie moze by¢ rozliczana jedynie metodg
uproszczong za pomocg stawki ryczattowe.

Zadanie Koszty posrednie moze byc¢ rozliczone za pomocg jednej lub dwoch pozycii.
Kazda z pozycji jest zawsze przypisana do wnioskodawcy i rozliczana jest metodag
uproszczong za pomocg stawki ryczattowe;.

Jezeli zadna pozycja budzetowa w zadaniach zwyktych nie zostata zaliczona do
limitu ,cross-financing”, wtedy zadanie Koszty posrednie rozliczane jest za pomocg
tylko jednej pozyciji. Pozycja ta nie moze by¢ zaliczona do zadnego z limitow:

= jezeli kazda pozycja budzetowa w zadaniach zwyktych zostata zaliczona do
limitu ,cross-financing”, wtedy zadanie Koszty posrednie rozliczane jest za
pomocg tylko jednej pozycji. Pozycja ta jest zaliczona do limitu ,,cross-
financing”;

= jezeli tylko niektore z pozycji budzetowych w zadaniach zwyktych zostaty
zaliczone do limitu ,cross-financing”, wtedy konieczne jest rozliczenie zadania
Koszty posrednie za pomocg dwdch pozycji. Obie pozycije rozliczane sg za
pomocgy tej samej stawki ryczattowej;

= jezeli pierwsza z pozycji nie jest zaliczona do zadnego z limitow, jej wartos¢
jest wyliczana na podstawie wszystkich pozycji w zadaniach zwyktych, ktére
nie zostaty zaliczone do limitu ,cross-financing”;

= jezeli druga z pozycji jest zaliczona do limitu ,cross-financing”, jej wartos¢ jest
wyliczana na podstawie wszystkich pozycji w zadaniach zwyktych, ktére
zostaty zaliczone do limitu ,cross-financing”.

W zadaniu tym mozesz dodac pozycje budzetowa, na ktorg sktadajg sie
nastepujgce informacje:

Uproszczona metoda rozliczania — pole uzupetniane automatycznie na podstawie
dokonywanego wyboru z listy rozwijanej przy dodawaniu kosztu,

Rodzaj ryczattu — pole uzupetniane automatycznie,
Nazwa kosztu — wybierz wtasciwg nazwe stawki z listy rozwijanej,
Stawka ryczattowa — pole uzupetniane automatycznie,

Wartos¢ ogoétem — pole wypetniane automatycznie,
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Dofinansowanie — wpisz zaplanowang wartos¢ dofinansowania, pamietajac, ze
catkowity maksymalny poziom dofinasowania wydatkow zostat wskazany w
Regulaminie wyboru projektu,

Realizator — pole domysinie uzupetnione w oparciu o dane Wnioskodawcy i
niemozliwe do edycji. Oznacza to, ze w przypadku projektow partnerskich koszty sg
zawsze przypisane do Wnioskodawcy.

Pamietaj!

Sekcje Budzet projektu mozesz takze edytowac korzystajgc z arkusza Excel. W
tym celu skorzystaj z funkcji Pobierz budzet. Zadania, pozycje budzetowe (o ile
istniejg), a takze niezbedne wartosci stownikowe zostang wyeksportowane do pliku
Excel. Szczegotowe informacje nt. pracy z Excel znajdziesz w Instrukcji uzytkowania
SOWA EFS dla wnioskodawcow/beneficjentow.

VI. Podsumowanie budzetu

Sekcja Podsumowanie budzetu jest nieedytowalna i zawiera podsumowanie
informacji zawartych w sekcji Budzet projektu. Dane te sg wyliczane automatycznie.

Oproécz podsumowania budzetu w miejscu tym, mozesz sprawdzi¢ wysokosc¢
wydatkdéw przypisanych do poszczegodlnych realizatoréw, a takze limitéw i kategorii
wydatkéw.

VII. Zrodta finansowania

Sekcja ta zawiera informacje na temat montazu finansowego projektu. W tej sekcji
musisz uzupetnic pole:

Dofinansowanie — pole obejmuje wktad UE pochodzacy z EFS+ oraz budzetu
panstwa. Wartos¢ dofinansowania powinna zostac przez Ciebie podana z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i powinna by¢ rowna kwocie
dofinansowania w sekcji Podsumowanie budzetu. Wysokos¢ maksymalnego
dopuszczalnego poziomu dofinansowania znajdziesz w Regulaminie wyboru
projektow.

Wktad wilasny — pole uzupetni¢ sie bedzie automatycznie w oparciu wskazane przez
Ciebie zrodta wkitadu wtasnego. W odpowiedniej podkategorii wpisz wtasciwg kwote
wktadu witasnego z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku:

a. w tym budzet panstwa — w tym polu wskaz warto$§¢ wnoszonego w projekcie
wktadu publicznego z budzetu panstwa,

b. w tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego — w tym polu wskaz wartosc
wnoszonego w projekcie wktadu publicznego z budzetu JST,
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c. w tym inne publiczne — w tym polu wskaz warto$¢ wspotfinansowania krajowego
pochodzgcego np. z Funduszu Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, itp.

d. w tym prywatne —w tym polu wskaz wnoszony w projekcie wktad prywatny.

Suma — nie musisz wypetniac tego pola. Wartos¢ wylicza¢ sie bedzie automatycznie
przez system.

VIIl. Uzasadnienie wydatkow

Niniejsza sekcja zawiera pola umozliwiajgce przedstawienie uzasadnien dla
poszczegolnych wydatkdw wskazanych w budzecie projektu. Dane w sekcji zalezne
sg od danych w sekcjach: Wnioskodawcy i realizatorzy, Budzet projektu oraz Zrédta
finansowania, tym samym jej edytowanie jest mozliwe wytgcznie po zatwierdzeniu
ww. czesci wniosku. W sekcji musisz przedstawi¢ uzasadnienie w kazdym z
dostepnych pdl (lista dostepnych pdl rézni¢ sie bedzie w zalezno$ci od naboru i
danych zawartych we wniosku w ww. sekcjach). Mozesz rowniez wskazac, ze
wymagane uzasadnienie nie dotyczy Twojego projektu.

Koniecznos¢ uzasadnienia wydatkow dotyczy¢ moze nastepujgcych wydatkdéw:

Uzasadnienie dla cross-financingu: w tym polu uzasadnij wszystkie koszty, ktére
klasyfikujesz jako cross-financing w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla
realizacji zaplanowanych w projekcie dziatan, a takze ich efektywnosci (np. wykaz, ze
zakup nieruchomosci jest bardziej optacalng opcja niz najem). Cross-financing w
projektach EFS+ moze dotyczy¢ wytgcznie:

a. zakupu gruntu i nieruchomosci,

b. zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz
wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury, ktérych wynik
staje sie czescig nieruchomosci i ktore zostajg trwale przytgczone do
nieruchomosci, w szczegolnosci adaptacja oraz prace remontowe zwigzane z
dostosowaniem nieruchomosci lub pomieszczen do nowej funkcji (np. wykonanie
podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku, renowacja budynku lub
pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku lub pomieszczeniach),

c. zakupu mebli, sprzetu i pojazddéw, z wyjgtkiem sytuaciji, gdy:

i) zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu,
i) udowodnisz, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja,
iii) zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celéw projektu.

Miej na uwadze, ze zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze by¢ kwalifikowalny w

ramach EFS+ poza cross-financingiem, o ile zostanie spetniony jeden z warunkéw,

o ktérych mowa w punkcie c. Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw niespetniajgcy

zadnego z warunkdéw punkt ¢ stanowi cross-financing.

Szczegotowe informacije na ten temat znajdziesz w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
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Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym
informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od
uczestnikdow — w tym miejscu przedstaw:

a. informacje dotyczgce metodologii wyliczenia wktadu wtasnego (jezeli z
okreslonych przyczyn to zasadne);

b. informacje uzasadniajgce przeprowadzong wycene wktadu niepienieznego (np.
wskazanie aktu prawnego, na podstawie ktorego przyjeto stawke godzinowg
udostepnienia sal zajeciowych);

c. wysokos¢ optat pobieranych od uczestnikéw/czek projektu lub podmiotéow
korzystajgcych bezposrednio ze wsparcia EFS+.

Opis w tym polu powinien by¢ $cisle powigzany z danymi wykazanymi w budzecie
projektu i zrodtach finansowania;

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
— w tym miejscu wskaz uzasadnienie, jesli planujesz ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium kraju (ale nie poza UE) lub programu, w tym jesli wydatek
dotyczy dziatan (np. studiéw podyplomowych) realizowanych poza obszarem
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. Jesli nie planujesz takich wydatkow, pozostaw
domyslnie zaznaczong opcje Nie dotyczy.

Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow,
ktére wpisujg sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do
finansowania z kilku zrodet) — w tym miejscu wskaz uzasadnienie, jesli planujesz
przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego i / lub
prywatnego, z funduszy strukturalnych oraz z innych zroédet, wykazujgc przede
wszystkim brak podwdéjnego finansowania, a takze zgodno$¢ z zapisami regulaminu
wyboru projektow. Jesli nie planujesz takich wydatkéw, pozostaw domysinie
zaznaczong opcje Nie dotyczy.

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE: w tym miejscu
wskaz informacje uzasadniajgce koniecznos¢ poniesienia wydatkow poza terytorium
UE.

Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT: uzasadnienie wypetniasz jedynie w

przypadku projektow, ktérych wartos¢ przekracza rownowartos¢ 5 min euro a kwoty

w Budzecie sg kwotami:

— czesciowo zawierajgcymi VAT (gdy wnioskodawca/partner nie ma prawnej
mozliwosci odzyskania VAT tylko od czesci wydatkéw) lub

— zawierajgcymi VAT (gdy wnioskodawcy i partnerom nie przystuguje prawna
mozliwos¢ odzyskania VAT).

22



W projektach ponizej tej wartosci, lub w przypadku gdy posiadasz prawng mozliwos¢
odzyskania VAT, a kwoty wskazane w Budzecie sg kwotami netto, w polu tym
powinno zosta¢ wpisane Nie dotyczy.

W przypadku projektow o wartosci od 5 min euro, jesli zamierzasz kwalifikowac
podatek VAT (czesciowo lub w catosci), nalezy odznaczy¢ ten fakt w polu Mozliwos¢
odzyskania VAT (w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy) i przedstawi¢ w tym miejscu
dane uzasadniajgce, dlaczego nie masz prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT.
W przypadku projektéw partnerskich, kazdy z parteréw rowniez musi przedstawi¢
odpowiednie uzasadnienie. Uzasadnienie powinno zawiera¢ podstawe prawng braku
mozliwosci odzyskania podatku VAT zaréwno na dzieh sporzgdzenia wniosku, jak
réwniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku wytworzonego w
zwigzku z realizacja projektu.

Sposob wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym
whoszonego wkladu witasnego) oraz pomoca de minimis: jezeli Twdj projekt jest
objety pomoca publiczng lub pomocg de minimis, wskaz sposob wyliczenia wartosci
wydatkdéw objetych tg pomoca. Szczegdtowe informacije nt. pomocy de minimis
znajdziesz w Rozporzadzeniu Ministra Funduszy u Polityki Regionalnej z dnia 20
grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) na lata 2021-2027.

W czesci Uzasadnienie poszczegoélnych wydatkéw wskazanych w budzecie
projektu mozesz przedstawi¢ uzasadnienie dla wybranych wydatkéw wskazanych w
budzecie oraz tych dla ktorych uzasadnienie jest obowigzkowe. Aby to zrobi¢ kliknij
przycisk Dodaj uzasadnienie, nastepnie wypehij pole L.p. oraz Uzasadnienie. Pole
L.p. jest w tym przypadku polem tekstowym i mozna wskazac np. kilka pozyciji,
ktérych dotyczy uzasadnienie.

Obowigzkowemu uzasadnieniu podlegajg wszystkie wydatki — w zwigzku z tym, ze
budzet projektu nie zawiera ilosci i wysokosci kosztow jednostkowych, niezbedne jest
wskazanie tych informacji w uzasadnieniu do budzetu.

W szczegolnosci uzasadnij:

1. Wpydatki zawierajgce VAT — w przypadku projektéw o wartosci co najmniej 5
min euro, w ktérych VAT jest kwalifikowalny w czesci lub catosci w polu
uzasadnienie do wydatku nalezy wskazac¢ informacje o kwalifikowaniu VAT w
danej pozycji budzetowej; W przypadku, gdy w danej pozycji budzetowej nie
kwalifikujesz VAT wskaz, iz jest to kwota netto.

2.  Wydatki dotyczgce personelu projektu — w tym miejscu nalezy wskazaé
wysoko$¢ wynagrodzenia w ujeciu godzinowym lub miesiecznym (w zaleznosci
od formy zatrudnienia) wraz z czasem trwania zatrudnienia/ilo$cig godzin, a
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takze uzasadni¢ wysokosc¢ proponowanego wynagrodzenia (w szczegolnosci w
odniesieniu do kadry, ktéra nie stanowi potencjatu wtasnego tj. zostanie
zatrudniona do projektu, nalezy zawrze¢ informacje nt. wymaganych
kwalifikacji) oraz wskazac¢ forme zaangazowania (np. stosunek pracy — art. 35a
ustawy — Karta Nauczyciela; porozumienie o wykonywaniu swiadczen
wolontariackich). Podane informacje stanowig podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych z personelem projektu na etapie
wyboru projektu. Wydatki zwigzane z wynagradzaniem personelu projektu
muszg by¢ ponoszone zgodnie z odpowiednimi przepisami krajowymi i
unijnymi. Szczegodtowe zasady dotyczgce formy zaangazowania,
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczgcych zaangazowania
pracownikOw oraz wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

3. Koszty o charakterze niestandardowym (np. koszt specjalistycznego certyfikatu
potwierdzajgcego kwalifikacje uczestnikdw/czek) lub specjalnym (np. koszt
dojazdu na zajecia finansowany jedynie dla specyficznej czesci grupy
docelowej) — w zakresie ich efektywnosci, racjonalnos$ci i powigzania z
zadaniami realizowanymi w projekcie.

4. Koszty wykraczajgce poza stawki wskazane w Standardzie budzetu projektu
(jesli taki dla danego postepowania zostat okreslony) — w zakresie ich
zgodnosci ze stawkami rynkowymi dla danego zakupu/ zamoéwienia/ stanowiska
oraz niezbednosci ich poniesienia dla realizacji celu projektu.

5. Koszty sktadajgce sie na pozycje budzetowg, ktérg w budzecie szczegétowym
wskazano jednostkowo poprzez wykazanie czesci sktadowych kosztu (np. dla
kosztu szkolenia z zakresu technik negocjacji wykazanego w budzecie
jednostkowo — w uzasadnieniu okre$l wynagrodzenie trenera/ki, koszt
materiatdéw szkoleniowych czy wynajmu sali szkoleniowej).

6. Koszty zwigzane z angazowaniem wykonawcy, poprzez okreslenie
planowanego czasu realizacji ustug przez wykonawce (liczby godzin) i formy
zaangazowania wykonawcy (w tym planowanie rozliczenia wykonawcy na
podstawie umowy o dzieto).

IX. Potencjat do realizacji projektu

W sekgcji tej wykaz swojg zdolnos¢ oraz jesli dotyczy — partneréw (realizatoréw) do
efektywnej realizacji projektu poprzez opis doswiadczenia, sposobu zarzgdzania
projektem, potencjatu technicznego, finansowego i kadrowego. Przedstaw réwniez w
jaki sposéb przeprowadzisz rekrutacje do projektu i opisz uczestnikow i uczestniczki
projektu. Uzupetnij nastepujgce pola:
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Doswiadczenie — w tym polu opisz dotychczas zrealizowane dziatania wiasne oraz

partneréw (realizatorow), jesli wystepujg w projekcie:

a. w obszarze tematycznym (o podobnej tematyce/podobnym zakresie), ktérego
dotyczy realizowany projekt;

b. na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane jest wsparcie;

c. na terytorium, ktérego dotyczy realizacja projektu.

Sporzadzajgc opis:

a. w pierwszej kolejnosci wskaz doswiadczenie obejmujgce tgcznie wszystkie
powyzsze obszary lub tgczgce przynajmniej dwa z nich — pamietaj, ze
prezentowane doswiadczenie powinno by¢ adekwatne do zakresu projektu, o
ktérego dofinansowanie sie ubiegasz. Nie wykazuj w ramach doswiadczenia
przedsiewziec¢, ktore nie majg Scistego powigzania z przedmiotowym projektem.

b. wykaz przede dziatalno$¢ prowadzong w okresie ostatnich trzech lat (dotyczy to
rowniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych) w stosunku do roku, w ktérym
skfadany jest wniosek o dofinansowanie,

c. wykaz doswiadczenie w realizacji roznego rodzaju przedsiewziec¢, a nie jedynie
tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy europejskich;

d. wskaz weryfikowalne rezultaty prowadzonej dziatalnosci, np. osiggniete rezultaty
zrealizowanych projektéw wspoffinansowanych z EFS (1. identyfikacja projektu —
program, dziatanie/poddziatanie, okres realizacji, wartos¢ projektu; przedmiot
projektu; zrealizowana wartos¢ wskaznikow projektu; wielkos¢ grupy docelowej)
czy innych dziatan realizowanych statutowo/komercyjnie (np. przeprowadzenie
kursow dla 300 osob z obstugi kasy fiskalnej w ciggu ostatnich 3 lat).

Opis doswiadczenia pozwala nam szerzej spojrze¢ na dotychczasowg dziatalnosc i

oceni¢ wiarygodnos¢ wnioskodawcy i/lub partneréw (realizatorow), w tym przede

wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktorej najwazniejszg rekojmig
jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu.

Opis sposobu zarzadzania projektem — w tym polu opisz, w jaki sposéb
zaplanowano strukture zarzgdzania projektem, wskaz kadre zarzgdzajgcg oraz
podziat rol i zadan w zespole zarzadzajgcym. Jesli w projekcie wystepujg partnerzy
(realizatorzy) wskaz podziat obowigzkow miedzy wnioskodawcg a partnerami w
zakresie zarzadzania projektem, a takze uzasadnij wybér partnera/ow. Opis kadry
zaangazowanej do zarzgdzania projektem powinien zawiera¢ co najmniej
nastepujgce informacje: funkcje poszczegodlnych osoéb, zakres ich zadan, syntetyczny
opis kwalifikacji i doswiadczenia, wskazanie czy osoba zaangazowana bedzie z
ramienia wnioskodawcy czy partnera. W polu tym nalezy rowniez opisac jakie
dziatania bedg prowadzone w celu monitoringu projektu tj. biezgcej weryfikaciji
postepu projektu i jego prawidtowej realizacji.

Opis wktadu rzeczowego — w tym polu opisz posiadany potencjat techniczny (w tym
sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach
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projektu), a takze sposéb jego wykorzystania w ramach projektu. Nie wskazuj
potencjatu, jakiego nie posiadasz, tylko dopiero planujesz zakupi¢ sie ze srodkéw
projektu. Nie wskazuj réwniez potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystany do realizacji
projektu.

Opis wiasnych srodkéw finansowych — w tym polu wskaz swdj potencjat
ekonomiczny. Informacje na temat minimalnej wysokosci srednich rocznych obrotow
wymaganych przez 1Z z punktu widzenia zapewnienia prawidtowej realizacji projektu
znajdziesz w Regulaminie wyboru projektow.

Jesli jestes$ jednostkg sektora finansow publicznych wpisz: nie dotyczy.

Potencjat kadrowy do realizacji projektu — w tym polu opisz swoj potencjat
kadrowy oraz partneréw (realizatorow) jezeli wystepujg w projekcie, a takze wskaz
sposéb jego wykorzystania w ramach projektu. Wykaz osoby, ktére zostang
zaangazowane do realizacji poszczegolnych zadan merytorycznych podajgc co
najmniej nastepujgce informacje: funkcje poszczegdlnych oséb jaka bedg petni¢c w
projekcie, ich zakres zadan, uzasadnienie racjonalnosci zaangazowania, forme
zaangazowania, szacunkowy wymiar czasu pracy, syntetyczny opis kwalifikacji i
doswiadczenia, wskazanie czy osoba bedzie zaangazowana przez wnioskodawce
lub partnera. Wskaz tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec osoby trwale
wspotpracujgce z Tobg lub partnerami. Jako osoby trwale wspotpracujgce rozumiemy
w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktore zostang
oddelegowane do realizacji projektu oraz wolontariuszy wykonujgcych swiadczenia
na podstawie porozumienia o wykonywaniu swiadczenh wolontariackich. Osoby
zwigzane z Tobg lub partnerami stosunkiem cywilnoprawnym co do zasady nie bedg
stanowity potencjatu kadrowego.

Opis rekrutacji i-uczestnikow projektu — W tym polu opisz, w jaki sposéb
zrekrutujesz uczestnikéw i uczestniczki projektu. Sposéb rekrutacji nalezy opisaé
uwzgledniajgc procedure rekrutacyjng, w tym wskazanie oséb odpowiedzialnych za
rekrutacje, ewentualny dodatkowy nabor oraz katalog przejrzystych kryteriow
rekrutacji. Kryteria rekrutaciji:

a. powinny oddawacé zatozenia projektu — nie podawaj kolejnosci zgtoszen do
projektu jako jedynego bgdz kluczowego kryterium rekrutacji — wskaz inne kryteria
rekrutacji wraz z hierarchig, wedtug ktérej bedg stosowane; uwzglednij przede
wszystkim wymogi prawne i wymogi Regulaminu wyboru projektow. W drugiej
kolejnosci inne cechy uzasadnione specyfikg wsparcia np. wyksztatcenie, sytuacje
materialna, itp.

b. powinny by¢ mierzalne — mozesz podzieli¢ kryteria na formalne (obligatoryjne,
zero-jedynkowe), ktére uczestnik/czka projektu musi spenic i merytoryczne
(punktowe, np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spetnienie
przez uczestnikow/czki okreslonych warunkow), ktére decydujg o miejscu na liscie
podstawowej/licie rezerwowej;
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c. powinny zawiera¢ informacje nt. sposobu weryfikowania poszczegolnych
kryteriéw rekrutacji (dokumenty potwierdzajgce spetnienie danego kryterium, np.
zaswiadczenie o statusie ucznia/uczennicy, orzeczenie o niepetnosprawnosci,
dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie). Dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalnos¢ uczestnika do projektu wskazane sg w Regulaminie wyboru
projektéw. Pozostate kryteria, ustalone przez Ciebie powinny by¢ potwierdzane w
miare mozliwosci zaswiadczeniami urzedowymi, odpowiednimi orzeczeniami, dopiero
w sytuacji braku mozliwosci pozyskania takiego dokumentu o$wiadczeniami
uczestnika.

Opis przebiegu rekrutacji powinien uwzglednia¢ specyficzne potrzeby i mozliwosci
grupy docelowej, a takze uwzglednia¢ informacje na temat sposobu w jaki sposéb
zostang uwzglednione zasady rownosciowe tj. zasada rownosci kobiet i mezczyzn
oraz zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami. W szczegdlnosci wazne jest wskazanie, w jaki sposob
dotrzesz z informacja o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do 0sob z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci. Informacje te powinny byc¢ scisle powigzane ze
zidentyfikowanymi barierami.

Uwaga! W przypadku gdy w projekcie zaplanowano wsparcie skierowane do
podmiotéw, w polu tym, nalezy:

1) w przypadku wsparcia konkretnego podmiotu wskazaé go z nazwy i przedstawic
dokument potwierdzajgcy spetnienie warunku kwalifikowalnosci grupy docelowe;j

2) w przypadku grupy podmiotow i otwartej rekrutacji - opisac¢ proces naboru do
projektu, przedstawic katalog przejrzystych kryteriow oraz wskaza¢ dokumenty
potwierdzajgce spetnienie kryteribw warunkujgcych udziat tych podmiotow w
projekcie.

Przez podmioty objete wsparciem nalezy rozumie¢ podmioty korzystajgce
bezposrednio ze wsparcia EFS+ tj. podmioty, ktore ta interwencja ma na celu
wesprzec.

Rekomendowane dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ grupy docelowej
znajdziesz w Regulaminie wyboru.

X. Dodatkowe informacje

Niniejsza sekcja umozliwia przedstawienie informacji wymaganych dodatkowo.
Dodatkowe pola, oprdcz opisanych ponizej, mogg dotyczy¢ opisu spetnienia
kryteriéw np. dostepu czy premiujgcych i nie bedg obowigzywac¢ w kazdym naborze.
Wazne jest, zeby w taki sposéb przedstawi¢ uzasadnienia, aby pozwalaty one na
jednoznaczng ocene spetnienia danego kryterium. Jesli pole nie dotyczy Twojego
przypadku (np. nie ubiegasz sie o premie punktowg za spetnienie kryterium), wpisz:
Nie dotyczy.

Ponizej opisano pola dodatkowe, wspdlne dla wszystkich naboréw:
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Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu — w polu tym nalezy wykazac¢ potrzebe
realizacji projektu opierajgc sie na przeprowadzonej diagnozie. Diagnoza powinna
by¢ scisle powigzana z przedmiotem projektu, obszarem jego realizacji oraz
konkretng grupg docelowg, ktorg planujesz objg¢ wsparciem.

Pamietaj: zakres wskazanych informacji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu,
np. w projektach edukacyjnych w polu tym opisz zdiagnozowane potrzeby szkot i
placowek objetych wsparciem. Wazne wskazéwki co do wymaganych w tej podsekciji
informacji znajdziesz w Regulaminie wyboru projektow.

Zréwnowazony rozwaoj — realizacja projektu powinna odbywac sie przy
poszanowaniu czynnika spotecznego, gospodarczego i ekologicznego. Zadbaj o
réwnowage pomiedzy nimi. Twoj projekt powinien budzi¢ Swiadomos¢ spoteczng w
zakresie odpowiedzialnosci za Srodowisko naturalne.

Przyktady realizacji zasady zrownowazonego rozwoju w projektach:

a. stosowanie podczas realizacji projektu papieru i innych materiatow biurowych
pochodzgcych z recyklingu;

b. wtgczenie zagadnien zwigzanych z zasadg zrownowazonego rozwoju do
ksztatcenia (np. zajecia dotyczgce zagadnien ekologicznych dla dzieci w wieku
przedszkolnym w ramach podnoszenia jako$ci edukacji przedszkolnej albo
przeszkolenie z zasad gospodarowania i wykorzystywania materiatbw mogacych
stanowi¢ zagrozenie dla srodowiska w ramach kursu spawania);

c. tworzenie nowych miejsc pracy w sektorach ,zielonej gospodarki”, tj. zwigzanych
ze srodowiskiem naturalnym i energig odnawialng.

Podmioty uczestniczace w realizacji zadan (ponoszace wydatki) — w przypadku,
gdy do dziatan zaplanowanych w projekcie bedzie angazowana jednostka
organizacyjna wnioskodawcy lub partnera nieposiadajgca osobowosci prawnej (np.
szkota, osrodek pomocy spotecznej) i bedzie ona ponosi¢ wydatki w projekcie,
powiniene$ jg wskazac¢ w niniejszym polu, w formacie: nazwa JST/nazwa jednostki
organizacyjnej.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza — jeSli jestes podmiotem publicznym wskaz
adres swojej Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Miej na uwadze, ze na adres ESP
wysytana zostanie informacja o wyniku oceny.

W przypadku, gdy nie jeste$ podmiotem publicznym mozesz wpisac: Nie dotyczy
XI. Harmonogram
W tej sekcji przedstaw kluczowe etapy zadan projektowych wraz z ich okresleniem w

czasie. Jako kluczowy etap rozumiemy zdarzenie lub cigg zdarzen umozliwiajgce
identyfikacje istotnych dziatan (np. realizacja szkolenia, stazy) i weryfikacje czy

28



projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem. Jako kluczowego etapu nie
definiuj kolejnych czynnosci podejmowanych w ramach projektu przez personel czy
tez poszczegolnych kosztow ze szczegotowego budzetu projektu.

Czes¢ informaciji takich jak nazwa zadania, data jego rozpoczecia i zakonczenia
wypetniana jest automatycznie na podstawie sekcji Zadania. Aby dodac¢
poszczegolne etapy, musisz odznaczy¢ checkbox Brak etapow w zadaniu. Wowczas
pojawi sie opcja rozwiniecia zadania.

Po rozwinieciu, aplikacjia SOWA EFS automatycznie doda pierwszy etap. Uzupetnien
pole Opis etapu, a nastepnie wskaz kwartaty, w ktérych realizowany bedzie dane
dziatanie. W przypadku, gdy realizacja etapu bedzie trwata przez caty okres trwania
zadania mozna zaznaczy¢ checkbox Etap bedzie realizowany we wszystkich
kwartatach.

XIl. Oswiadczenia

Sekcja Oswiadczenia zawiera zbiér wymaganych oswiadczen, z uwzglednieniem
specyfiki naboru. Ztozenie oswiadczenie dokonywane jest poprzez wybor wiasciwej
odpowiedzi Tak, Nie lub Nie dotyczy (jesli jest dostepna). Udzielenie odpowiedzi
Tak oznacza spetnienie danego wymogu, zas udzielenie odpowiedzi Nie, oznacza
brak spetnienia tego wymogu. Opcja Nie dotyczy oznacza, ze ma obowigzku
ztozenia danego o$wiadczenia (np. oswiadczenie dotyczy trwato$ci projektu, a Ty nie
ponosisz wydatkow objetych cross-financingiem).

XIll. Zataczniki

Sekcja Zatgczniki zawiera liste zatgcznikow mozliwych do dotgczenia do wniosku.
Informacje czy konieczne jest ztoZzenie przez Ciebie danego zatgcznika znajdziesz w
Regulaminie wyboru projektow. Jesli IZ nie okresli zatgcznikdéw dla naboru, sekcja ta
nie bedzie sie wyswietla¢ we wniosku.

XIV. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcja Informacje o wniosku o dofinansowanie jest nieedytowalna i zawiera
podsumowanie informacji zawartych we wniosku. Sekcja zawiera pola: Suma

kontrolna dokumentu, Data ztozenia wniosku, Numer projektu, Status projektu,
Status obiegu dokumentu, Numer wersji dokumentu, Status wersji dokumentu.
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