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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu wyboru projektéw

Standard budzetu projektu dla dziatania 8.14 Ksztatcenie ogdlne

Niniejszy dokument zawiera zasady przygotowywania budzetu projektu w oparciu o zapisy Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (Wytyczne) i stanowi uszczegotowienie zapisow Instrukciji wypetniania wniosku o
dofinansowanie w zakresie budzetu projektu.

Dla dziatania 8.14 Ksztatcenie ogdlne Instytucja Zarzgdzajgca (1Z) nie okreslita standardu cen. Na Tobie jako wnioskodawcy
spoczywa odpowiedzialno$¢ za racjonalnosc i efektywnosc¢ ponoszonych wydatkéw. Projekty powinny finansowac ustugi o
standardzie zblizonym do ustug powszechnie dostepnych, komercyjnych. Nie jest zasadne finansowanie dziatan zawyzajgcych
standard i wykraczajgcy poza stawki rynkowe.

Na Tobie jako wnioskodawcy spoczywa rowniez odpowiedzialno$¢ za jakos¢ prowadzonych w projekcie dziatan. Weryfikacja
standardéw jakosci, ktére przektadajg sie réwniez na efektywnos$¢ wydatkow, jest prowadzona — w pierwszej kolejnosci — w trakcie
oceny wniosku o dofinansowanie na podstawie informacji ujetych we wniosku. Wobec powyzszego jeste$ zobowigzany do
uzasadnienia kazdego wydatku poprzez opis standardu jakosciowego (np. poprzez opis wymagan dotyczgcych
wykonawcy/personelu czy przedstawienie specyfikacji kupowanego sprzetu), jak rowniez przedstawienie zastosowanej kalkulaciji
kosztu.

Pamietaj, ze zgodnie z Wytycznymi — w przypadku zatrudniania personelu w projekcie - jeste$ zobowigzany do wskazania we
wniosku o dofinansowanie informacji dotyczgcych:

a) formy zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych
(etat/liczba godzin),



b) uzasadnienia proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszgcego sie do zwyczajowej praktyki Twojego
podmiotu w zakresie wynagrodzen na danym stanowisku lub przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub
statystyki publicznej. Stanowi to podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw zaréwno na etapie wyboru projektu, jak i w trakcie
jego realizaciji.

W zwigzku z tym, ze budzet w aplikacji SOWA EFS okresla wydatki ogétem i dofinansowanie na poziomie sumy catego kosztu,
takze poza wydatkami dotyczgcymi personelu projektu, koniecznie wskaz w uzasadnieniu sposob wyliczenia danego kosztu,
uwzgledniajgcy m.in. liczbe miesiecy/godzin finansowanial/ilosci sztuk/zestawdéw danego wydatku i jego cene jednostkows.

Limit znakéw mozliwych do wpisania w polu uzasadnienie wynosi 4 000 znakéw, dlatego powinienes wskazac¢ wylgcznie
najwazniejsze, wymagane przez I1Z informacje. Pamietaj, ze liczba dodanych uzasadnien nie moze przekraczac¢ liczby pozycji w
budzecie projektu. Planujgc budzet projektu musisz wzigé pod uwage powyzsze ograniczenia. Zadbaj o to, aby konstrukcja budzetu
projektu w podziale na poszczegdlne pozycje byta odpowiednio szczegdtowa np. dana pozycja moze odnosic sie do jednej formy
wsparcia w danej szkole, tak aby dane zawarte w nazwach pozycji budzetowych oraz w uzasadnieniu do nich zawieraty niezbedne
informacje do oceny racjonalnosci i zasadnosci kosztéw.

Dodatkowo, w celu zwigkszenia czytelnosci zapisow uzasadnien do budzetu w polu L.p. wskaz numer zadania i pozycji budzetowej,
ktorej dotyczy dane uzasadnienie np. Zadanie nr 1, pozycja nr 1 (aplikacja SOWA EFS nadaje uzasadnieniom do budzetu numery
porzadkowe i nie uwzglednia podziatu uzasadnieh na poszczegdlne zadania).

Lp. | Rodzaj kosztu Oczekiwany standard/Uzasadnienie Dodatkowe uwagi

1 Wynagrodzenie W przypadku przydzielenia zaje¢ zgodnie z art. | W uzasadnieniu wydatkow wykaz nazwy
nauczycieli 35a Ustawy — Karta Nauczyciela za kazdg zajec€ oraz planowang tgczng liczbe godzin
prowadzacych godzine prowadzenia zaje¢ bezposrednio z wsparcia.
zajecia/kursy/szkolenia | uczniami lub na ich rzecz nauczycielowi

Do pozycji zwigzanych z wynagrodzeniami

dla uczniow przystuguje wynagrodzenie w wysokosci orzypisz kategorie: personel projektu.

ustalonej jak za godziny ponadwymiarowe
i godziny doraznych zastepstw, w sposob




okreslony w art. 35 ust. 3 Ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (wedtug
stawki osobistego wynagrodzenia z
uwzglednieniem dodatku za warunki pracy).

W przypadku zatrudnienia nauczyciela z innej
szkoty lub placéwki zgodnie z art. 16 Ustawy —
Prawo o$wiatowe za kazdg godzine
prowadzenia zaje¢ bezposrednio z uczniami
lub na ich rzecz nauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie nie wyzsze niz wynagrodzenie
za jedng godzine prowadzenia zajec¢ ustalone
w sposob okreslony w art. 35 ust. 3 Ustawy —
Karta Nauczyciela dla nauczyciela
dyplomowanego posiadajgcego wyksztatcenie
wyzsze i tytut zawodowy magister, magister
inzynier lub rownorzedny oraz realizujgcego
tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zajec,
o ktéorym mowa w art. 42 ust. 3 w tabeli w Ip. 3
Ustawy — Karta Nauczyciela.

W uzasadnieniu kosztu nalezy wskazaé
przepis prawa (art. 35a ustawy — Karta
Nauczyciela albo art. 16 ustawy — Prawo
oswiatowe) stanowigcy podstawe zatrudnienia
nauczyciela w projekcie.




Wynagrodzenie
prowadzacych
zewnetrzne
zajecia/kursy/szkolenia
dla uczniow

Ze wzgledu na szeroki wachlarz mozliwego
zakresu i tematyki wsparcia, 1Z nie okresla
maksymalnej stawki wynagrodzenia.

Kazdorazowo wymaga ona uzasadnienia w
oparciu o dokonang analize analogicznych
ustug edukacyjnych dostepnych na rynku.

W przypadku, gdy wsparciem obejmujesz
uczniow z wiecej niz jednej szkoty nazwy
pozycji mozesz (o ile limit znakdw w
uzasadnieniu pozwoli Ci na zamieszczenie
wszystkich wymaganych dla danej pozyciji
informacji) zawezi¢ do jednej formy wsparcia
(np. zajecia z szybkiego uczenia sig)
natomiast w uzasadnieniu wydatkow wykaz
wowczas dane wsparcie w podziale na
szkoty.

Pamietaj, aby w uzasadnieniu wskazac takie
informacje jak: liczbe osdb/szkot objetych
danym wsparciem oraz (jesli dotyczy)
planowang tgczng liczbe godzin wsparcia.
Wskaz rowniez czesci sktadowe kosztu wraz
z cenami jednostkowymi (wynagrodzenie
prowadzgcych, materiaty dydaktyczne,
catering, koszty egzaminéw, noclegu itp.)
oraz forme zatrudnienia prowadzgcego.

Koszt nalezy przypisac do kategorii: koszty
wsparcia uczestnikow projektu oraz
podmiotéw objetych wsparciem.

Szkolenia/kursy/studia/
staze dla
przedstawicieli kadry

W uzasadnieniu kosztu nalezy wskazac forme
zaangazowania prowadzgcych zewnetrzne
studia/kursy/szkolenia w projekcie.

W przypadku, gdy wsparciem obejmujesz
przedstawicieli kadry z wiecej niz jednej
szkoty nazwy pozycji mozesz (o ile limit
znakéw w uzasadnieniu pozwoli Ci na




zamieszczenie wszystkich wymaganych dla
danej pozycji informacji) zawezic¢ do jednej
formy wsparcia (np. szkolenia dotyczace
edukaciji wigczajgcej/kompetenciji cyfrowych)
natomiast w uzasadnieniu wydatkow wykaz
wowczas dane wsparcie w podziale na
szkoty.

Pamietaj, aby w uzasadnieniu wskazaé¢
informacje takie jak: liczbe osdb/szkot
objetych danym wsparciem oraz (jesli
dotyczy) liczbe grup, tgczng liczbe godzin
wsparcia. Wskaz rowniez czesci sktadowe
kosztu wraz z cenami jednostkowymi
(wynagrodzenie prowadzgcych, materiaty
dydaktyczne, catering, koszty egzaminow,
noclegu, kosztéw dojazdu itp.) oraz forme
zatrudnienia prowadzgcego.

Koszt nalezy przypisac¢ do kategorii: koszty
wsparcia uczestnikéw projektu oraz
podmiotéw objetych wsparciem.




Przykiad:

Budzet projektu

Nazwa zadania Zadanie 1 Szkolenie
nauczycieli

Wydatki ogétem
9 750,00 zt

Dofinansowanie
8 775,00 zt

Nazwa kosztu
1.1. Szkolenie z XXX

Wydatki ogétem
9 750,00 zt

Dofinansowanie
8 775,00 zt

Uproszczona metoda rozliczenia
Nie

Kategoria kosztu

Koszty wsparcia uczestnikdw projektu oraz podmiotéw objetych wsparciem

Wydatki ogotem

Dofinansowanie

8 775,00 zt
9 750,00 zt
Limity Realizator
Podwykonawstwo Gmina XYZ

Budzet projektu

Nazwa zadania Zadanie 2 Koszty posrednie

Wydatki ogétem
650 000,00 zt

Dofinansowanie
585 000,00 zt

Nazwa kosztu

bezposrednich

2.1. Stawka ryczattowa - 15% kosztéw

Wydatki ogoétem
650 000,00 zt

Dofinansowanie
585 000,00 z




Uproszczona metoda rozliczenia Rodzaj ryczattu
Tak Stawka ryczaitowa
Wydatki ogétem Dofinansowanie
650 000,00 zt 585 000,00 zt
Limity Realizator

Gmina XYZ

Uzasadnienia wydatkow

Uzasadnienie poszczegolnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu

L.p.
1. Zadanie 1, pozycja 1

Uzasadnienie

Pozycja obejmuje organizacje szkolen dla nauczycieli z XXX w formie ustugi zleconej.

W ramach wydatku przewiduje sie przeszkolenie 15 os. Zakres szkolenia zgodny z opisem zadania 1.
Koszt udziatu 1 osoby w 16 godz. szkoleniu to 650 zt.

15 0s. x 650 zt =9 750 zt, w tym:

Koszt trenera: 9 000 zt

Koszt przerwy kawowej: 450 zt

Materiaty szkoleniowe (teczka, notes, dtugopis, wydruk prezentacji) 300 zt

Zaplanowano 2 grupy szkoleniowe (7 osob i 8 oséb)




Wysokos$¢ wydatku oszacowano na podstawie dokonanego rozeznania rynku.

Kategorie kosztéow

IZ nie zawezita kategorii kosztéw dla dziatania 8.14, w zwigzku z czym w SOWA masz mozliwos¢ wyboru wszystkich kategorii
kosztow wymienionych w Instrukcji wypetniania wniosku. Jesli masz watpliwosci odnosnie przyporzgdkowania wydatku do
wiasciwej kategorii wy$lij do nas zapytanie na adres wskazany w Regulaminie.

Optaty zwigzane z udzialem uczestnikéw w projekcie

Nie ma mozliwosci pobierania w projekcie optat od uczestnikow projektu (uczniéw/nauczycieli). Tym samym ww. optaty nie mogg
stanowi¢ wkfadu w projekcie.

Cross-financing

W przypadku projektow EFS+ cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie:

a) zakupu gruntu i nieruchomosci, o ile warunki z podrozdziatu nr 3.4 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027 sg spetnione,

b) zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgce;j
infrastruktury, ktorych wynik staje sie czescig nieruchomosci i ktére zostajg trwale przytgczone do nieruchomosci, w szczegdlnosci
adaptacja oraz prace remontowe zwigzane z dostosowaniem nieruchomosci lub pomieszczen do nowej funkcji (np. wykonanie
podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku, renowacja budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku lub
pomieszczeniach),

c) zakupu mebli, sprzetu i pojazdow, z wyjgtkiem sytuacji, gdy:

i) zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu, z zastrzezeniem podrozdziatu nr 3.7 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, lub



ii) beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja, tj. wymaga mniejszych naktaddéw finansowych niz inne
opcje, np. najem lub leasing, ale jednoczesnie jest odpowiedni do osiggniecia celu projektu; przy porownywaniu kosztéw
finansowych zwigzanych z réznymi opcjami, ocena powinna opierac sie na przedmiotach o podobnych cechach;
uzasadnienie zakupu jako najbardziej optacalnej opcji powinno wynikaé z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu, lub

iii) zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celow projektu (np. doposazenie pracowni naukowych); uzasadnienie
koniecznosci tych zakupow powinno wynika¢ z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu (za niezasadny nalezy
uznac zakup sprzetu dokonanego w celu wspomagania procesu wdrazania projektu, np. zakup komputerow na potrzeby
szkolenia nauczycieli).

Warunki z tiretéw i-iii sg roztgczne, co oznacza, ze w przypadku spetnienia ktéregokolwiek z nich, zakup mebli, sprzetu i pojazdow
moze byc¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza cross-financingiem. Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw niespetniajgcy zadnego z
warunkéw wskazanych w tirecie i-iii stanowi cross-financing.

Maksymalny dopuszczalny poziom cross-financingu w projekcie wynosi 20%.
Trwatos¢ projektu

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje wytgcznie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych jako cross-financing lub w sytuaciji,
gdy projekt podlega obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.

Trwato$é projektu musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP — w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany
jest wymog utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci korncowej na rzecz beneficjenta.



