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Umowanr..........cceevnen.

o dofinansowanie projektu

Priorytetu ......ccvevuees LI = VA= |
Dziatania .............cocvvennnnne. [Nr1iNAzWa] coueveiieiiier e
Celu szczegobtowego ...................... [N NAZWA]....ccvviiiiiiiieii

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
zwana dalej Umowa, zawarta w BydgoszCzy .............ccceevnnnnn. r. 2 miedzy:

Miastem Bydgoszcz, reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy,
petnigcym funkcje Instytucji Posredniczgcej Funduszami Europejskimi dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027, zwanym dalej Instytucjg Posredniczaca, w imieniu ktérego
dziata

............................. [petna nazwa i adres siedziby beneficjenta, REGON, NIP, KRS, w
zaleznosci od statusu prawnego beneficienta] .................. ,zwanym dalej
Beneficjentem, reprezentowanym przez:

........................................................................... , ha podstawie
petnomocniCtwa Nr..........ccooiiiiii z dnia
.......................................... stanowigcego zatgcznik nr... do Umowy,

zwanymi dalej Stronami Umowy.

Dziatajgc na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, Strony Umowy
postanawiajg, co nastepuje:

1 Wzér moze by¢ modyfikowany, gdy Instytucja posredniczgca uzna, ze odpowiednie zapisy nalezy w nim
zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub unijnych srodkéw publicznych lub jesli modyfikacje sg niezbedne do
prawidtowej realizacji Projektu.

2 Wskazanie daty nie jest wymagane w przypadku Umowy zawieranej w formie elektroniczne;.



§ 1. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje posredniczgcyg
dofinansowania na realizacje Projektu oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron
Umowy.

2. Catkowita warto$¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: ........ zt,

3. Catkowita warto$¢ dofinansowania Projektu wynosi ... zt i obejmuje
dofinansowanie z nastepujacych zrodet:

1) z EFS+ w kwocie nie wiekszej niz ............... zt, co stanowi nie wiecej niz
...... % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wigkszej niz
..................... zB.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do wydatkowania na realizacje Projektu wktadu
wilasnego w kwocie .......... zt, czyli nie mniej niz .....% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrédet:

5. W przypadku niewydatkowania przez Beneficjenta i partnerow* wktadu wtasnego
w kwocie, o ktérej mowa w ust. 4, Instytucja posredniczgca moze obnizy¢ kwote
przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci
Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu procentowego wynikajgcego z
intensywnosci pomocy publicznej®. Wktad wiasny, ktéry zostanie rozliczony ponad
wysoko$¢ wskazang w ust. 4 zostanie uznany za niekwalifikowalny®. Optaty
pobierane od oséb trzecich, w tym od uczestnikow Projektu, stanowigce wktad
wtasny w Projekcie, nie mogg przekracza¢ wartosci wskazanych w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie. Optaty pobrane ponad wysokos¢ okreslong we
wniosku o dofinansowanie stanowig przychdd Beneficjenta uzyskany w zwigzku z
realizowanym Projektem i podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje posredniczgcy’.

6. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku VAT, zgodnie ze
zlozonym przez Beneficjenta i partneréw® oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik
nr 8 do Umowy./ Wydatki w ramach projektu obejmujg koszt podatku VAT®.

3 Dotyczy projektow wspotfinansowanych z budzetu panstwa. Usun, jezeli nie dotyczy.

4 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa. Usun zapis, jezeli w Projekcie nie ma
partneréw.

5 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego jest udzielana pomoc publiczna.

6 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent lub partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

7 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego wkitad wtasny stanowig optaty pobierane od osoéb trzecich, w

tym od uczestnikéw projektu.

8 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

9 Usun opcje, jezeli nie dotyczy.



7. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty
okreslonej we wniosku o dofinansowanie sg niekwalifikowalne. Beneficjent ponosi
wydatki w ramach cross-financingu wytgcznie w zakresie i zgodnie z
przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

8. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o
ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 2
ust. 1 Umowy?0.

9. Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych w ramach
Projektu, z zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 sekcji 3.1.1 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow, jest ... [nazwa podmiotu/ adres podmiotu/ NIP
podmiotu/ REGON podmiotu]*.

10. Rachunek ptatniczy wyodrebniony dla Projektu!? przez podmiot, o ktérym
mowa w ust. 9, na ktéry Beneficjent bedzie przekazywat srodki to rachunek
......... [nazwa wiasciciela rachunkul].......... w banku ....[nazwa i adres bankul].... o nr
....... [nr rachunkul]...®3.

§ 2. Termin realizacji Projektu

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest
réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Z wylgczeniem wydatkow, o ktérych mowa w podrozdziale 2.1 pkt 3 wytycznych
dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie, o
ktérym mowa w ust. 1, jesli spetniajg warunki kwalifikowalnosci okreslone w
wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw oraz wydatki te:

1) zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu,
2)zostang poniesione do 31 grudnia 2029 r.,

3)zostang uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ koncowg (np. sktadki ZUS z
tytutu wynagrodzen personelu Projektu poniesione na kohcowym etapie
realizacji Projektu).

10 Nie dotyczy przypadku, gdy Instytucja posredniczaca w regulaminie wyboru projektéw ograniczy
mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.

11Uzupetnij, jesli dotyczy. Dotyczy partnera lub jednostek organizacyjnych beneficjenta lub partnera,
ktére nie posiadajg osobowosci prawnej.

12W przypadku refundacji wydatkéw poniesionych przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 9, nie ma
koniecznosci wyodrebniania rachunku pfatniczego.

13 Uzupetnij, jesli dotyczy.



§ 3. Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z Umowg, w tym z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Umowy. W przypadku wprowadzenia zmian w Projekcie na podstawie § 13
Umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu uwzgledniajgc zmiany
wprowadzone i zaakceptowane przez Instytucje posredniczgcg oraz zgodnie z
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w

zwigzku z realizacjg Projektu.

. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone

na rzecz oséb trzecich, bez zgody Instytucji posredniczace;j.

. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w

szczegolnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposob, ktory zapewni
prawidtowg i terminowa realizacje Projektu oraz osiggniecie celow i wskaznikdw
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie. Niewykonanie wskaznika4 w
Projekcie moze stanowic przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci.

. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celéw Projektu w trakcie jego

realizacji i w okresie trwato$ci.

. Beneficjent oswiadcza, Ze nie jest prawomocnie skazany za przestepstwo

przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe?®.

. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we
wniosku o dofinansowanie;

2) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy
kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie i wprowadzania danych
personelu Projektu do CST2021, zgodnie z § 17 ust. 6 Umowy;

3) zachowania trwatosci Projektu i/lub rezultatow, o ile tak przewiduje wniosek o
dofinansowanie;

4) stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci
kobiet i mezczyzn, zgodnie z wytycznymi rownosciowymi, w tym do realizacji
Projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027,
stanowigce zatgcznik nr 2 do wytycznych rownosciowych;

14 Ocena przez Instytucje posredniczacg wykonania wskaznika jest przeprowadzana przy
uwzglednieniu reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w § 7 ust. 19-21 Umowy (jesli dotyczy).
Przypis nie ma zastosowania do wskaznika wskazanego w § 4a Umowy (jes$li dotyczy).

15 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczna.



5) weryfikowania oséb upowaznianych do dysponowania dofinansowaniem
Projektu oraz do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta zgodnie z podrozdziatem 3.8 pkt 13 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow;

6) zastosowania do uczestnikow Projektu warunkéw i procedur dotyczgcych
VAT, wskazanych w podrozdziale 3.5 wytycznych dot. kwalifikowalnosci
wydatkow;

7) weryfikowania spetniania przez uczestnikdéw Projektéw warunkéw
kwalifikowalnosci, zgodnie z rozdziatem 4 pkt 2-6 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow;

8) niezwlocznego zgtoszenia Instytucji posredniczgcej oddziatywania sity
wyzszej na Projekt oraz uzgodnienia z Instytucjg posredniczacg niezbednych
dziatah naprawczych;

9) niezwlocznego i pisemnego informowania Instytucji posredniczacej o
problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania
jego realizacji lub o zagrozeniu nieosiggniecia zaplanowanych wskaznikow
Projektu;

10) udzielania uczestnikom Projektu lub podmiotom objetym wsparciem pomocy
publicznej w ramach Projektu i wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z
przepisow powszechnie obowigzujgcych, w szczegdlnosci weryfikaciji
poziomu otrzymanej pomocy w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy
Publicznej przed udzieleniem pomocy de minimis?s;

11) niepobierania optat w zwigzku z realizowanym projektem, z zastrzezeniem
okolicznosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 5 Umowy;

12) realizacji Projektu w taki sposob, ze nie wystgpi podwojne finansowanie
wydatkéw w rozumieniu podrozdziatu 2.3 pkt 2 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow;

13) informowania uczestnikéw Projektu o mozliwosci zgtaszania podejrzenia o
niezgodnosci Projektu lub dziatah Beneficjenta z Kartg praw podstawowych
oraz Konwencji o osobach niepetnosprawnych do Instytucji zarzgdzajgcej;

14) .17,

8. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej,
dotyczacej realizacji Projektu, w sposdb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegoblnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla
wszystkich wydatkéow w ramach Projektu'8. Obowigzek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczy takze partneréw. Instytucja

16 Usun, jezeli Projekt nie przewiduje udzielania przez Beneficjenta pomocy publiczne;.

17Uzupetnij zgodnie z odpowiednimi wytycznymi obszarowymi.

18Ustep nie dotyczy wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi, w tym kosztéw posrednich i
wydatkow rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych.



posredniczgca moze podjgé decyzje o uznaniu wydatkow za niekwalifikowalne,
jesli Beneficjent nie bedzie prowadzit wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;
zgodnie z tym ustepem.

9. Instytucja posredniczgca zobowigzuje sie do stosowania w zakresie dotyczgcym
Projektu wytycznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania, w zakresie dotyczgcym Projektu,
nastepujgcych wytycznych:

1) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
(skrot: wytyczne dot. kwalifikowalnosci wydatkéow);

2) Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 (skrét: wytyczne rdwnosciowe);

3) Wytycznych dotyczgcych informacji i promocji Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 (skrot: wytyczne dot. informacji i promocji);

4) Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na
lata 2021-2027 (skrot: wytyczne dot. monitorowania);

5) .19

11. Wytyczne, o ktérych mowa w ust. 9i 10, sg publikowane na Portalu Funduszy
Europejskich. Beneficjent jest zobowigzany na biezgco zapoznawac sie ze
zmianami wytycznych, ktore sg publikowane za posrednictwem Portalu
Funduszy Europejskich. Beneficjent jest zobowigzany stosowac zmienione
wytyczne, o ktérych mowa w ust. 10 od dnia wskazanego na ww. portalu jako
dnia rozpoczecia ich obowigzywania, o ile inaczej nie stanowig przepisy
przejsciowe lub kryteria wyboru projektu. Zmiany wytycznych nie sg zmianami
Umowy, w rozumieniu § 13 Umowy.

12. Gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg
zapisy Umowy, ale dla przyjecia, ze Beneficjenta obcigza okreslony obowigzek,
wystarczajgce jest ujecie go w Umowie lub w wytycznych.

13. Beneficjent na wszystkich etapach wdrazania Projektu zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art. 9 rozporzadzenia
ogolnego.

14. Jezeli Beneficjent, bedacy jednostkg samorzgdu terytorialnego lub podmiotem
od niej zaleznym lub przez nig kontrolowanym, realizuje dziatania
dyskryminacyjne, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzgdzenia ogoélnego, dofinansowanie przewidziane w Umowie nie moze
zostac¢ wyptacone. W zaleznosci od okolicznosci moze to oznaczac uznanie za
niekwalifikowalne wszystkich wydatkow w ramach Projektu i obcigzenie

BUzupetnij, jesli specyfika Projektu wymaga zwigzania Beneficjenta zapisami innych wytycznych.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1

Beneficjenta korektg finansowg lub pomniejszeniem wydatkéw, o ktérych mowa
w art. 26 ustawy wdrozeniowe;.

15.W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa
o partnerstwie stanowigca zatgcznik nr 7 do Umowy?0.

16.Zmiana porozumienia lub umowy o partnerstwie wymaga zgody Instytucji
posredniczgcej, z zastrzezeniem ze zmiana ta nie wymaga zawarcia aneksu do
Umowy?1,

17.Benéeficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji posredniczacej za
dziatania partnera lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow w
ramach Projektu, jak za dziatania wtasne, z zachowaniem przepiséw prawnych
regulujgcych zasady odpowiedzialnosci podmiotow za ich naruszenie??.

18.W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, podmiotem uprawnionym
do kontaktu z Instytucjg posredniczgcy jest wytgcznie Beneficjent. Wszelkie
wynikajgce z Umowy uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta stosuje sie
odpowiednio do partnerow, ktorzy w stosunku do Instytucji posredniczgcej
wykonujg je za posrednictwem Beneficjenta?s.

§ 4. Koszty posrednie

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg koszty posrednie
rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci ...% bezposrednich kosztow
kwalifikowalnych?4.

2. Rozliczenie kosztow posrednich odbywa sie poprzez rozliczenie we wniosku o
ptatnosc takiej wysokosci kosztow posrednich, obliczonych na podstawie
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach tego wniosku
bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych w proporcji jaka wynika ze stawki
ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ personel do obstugi Projektu posiadajgcy
kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie lub zaangazowa¢ do obstugi
Projektu osoby bezposrednio wskazane we wniosku o dofinansowanie, w
szczegolnosci zapewni¢ koordynatora Projektu, zgodnie z opisem wskazanym we
wniosku o dofinansowanie. Beneficjent przekazuje dane?® dotyczgce koordynatora
Projektu (osoby zarzgdzajgcej projektem) do Instytucji posredniczgcej przed
podpisaniem Umowy wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w § 17 ust. 2 Umowy i
zobowigzuje sie do przekazania w SL2021 danych dotyczgcych pozostatego
personelu zarzgdzajgcego wskazanego we wniosku o dofinansowanie, w terminie
30 dni kalendarzowych od podpisania Umowy lub w terminie pozniejszym
uzgodnionym z Instytucjg posredniczacg. W przypadku zmiany na danym

20 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa. Usun, jesli nie dotyczy Projektu.
21 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa. Usun, jesli nie dotyczy Projektu.
22 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa. Usun, jesli nie dotyczy Projektu.
23 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa. Usun, jesli nie dotyczy Projektu.
24 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien (jesli dotyczy).

25 Minimalny zakres danych to: imie i nazwisko, stanowisko w projekcie, dane kontaktowe.



stanowisku, Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania danych w terminie 14 dni
kalendarzowych od wystgpienia zmiany.

4. Na wysokosc¢ kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg, o ktérej mowa
w ust. 1, majg wptyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o ptatnosc, ale
rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia w ramach Projektu, w tym:

1) korekty finansowe;
2) stwierdzenie niekwalifikowalnosci wydatkow;

3) pomniejszenia zwigzane z niezrealizowaniem wskaznikow produktu lub
rezultatu.

5. Instytucja posredniczaca, w przypadku razgcego naruszenia przez Beneficjenta
postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania Projektem, moze obnizy¢ wartosé
kosztow posrednich o kwote korekty naliczonej zgodnie z zatgcznikiem nr 5. W
przypadku stwierdzenia w ramach Projektu kilku kategorii razgcego naruszenia
Umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 5, wartos¢ korekt stosowanych przy obnizaniu
kosztéw posrednich nie jest sumowana.

6. W ramach kosztéw posrednich rozliczanych za pomocg stawki ryczattowej wktad
wtasny uznaje sie za wkiad pieniezny.

7. Niedopuszczalne jest wykazanie kosztow posrednich w ramach kosztéw
bezposrednich. Instytucja posredniczgca weryfikuje czy w zestawieniu
poniesionych kosztow bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatno$¢ nie
zostaty wykazane koszty posrednie. Koszty posrednie rozliczone w ramach
kosztow bezposrednich sg niekwalifikowalne.

§ 4a. Stawka jednostkowa?®

1. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi koszty ...,
zgodnie z .... Stawki dotyczg ... — na warunkach i w wysokosci okreslonej w
regulaminie wyboru projektéw, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
wytycznymi dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw?”’.

2. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent
zobowigzuje sie osiggng¢ odpowiadajgce im wskazniki okre$lone we wniosku o
dofinansowanie oraz zobowigzuje sie potwierdzic¢ ich wykonanie. Dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki jednostkowej s3a: ...%.

26 Usun, jesli nie dotyczy Projektu. Paragraf dotyczy Projektu, w ktérym wydatki sg rozliczane wediug
stawek jednostkowych. Paragraf jest dostosowywany do specyfiki Projektu w szczegdlnosci, gdy w
Projekcie wystepujg stawki jednostkowe na utworzenie i utrzymanie miejsca pracy w przedsiebiorstwie
spotecznym (PS) lub stawka jednostkowa stazu uczniowskiego. Jezeli w Projekcie stawki nie sg
stosowane, zastgp zapisy sformutowaniem: ,Stawki jednostkowe nie sg stosowane w Projekcie”.

27 Uzupehij ustep zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

28 Uzupehnij ustep o informacje dotyczgcg dokumentow.



3. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe
ustalana jest na podstawie przemnozenia stawki jednostkowej dla danego typu
ustugi przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych w ramach Projektu.

4. W przypadku niezrealizowania lub niewlasciwego zrealizowania dziatania
objetego stawkg jednostkowsg, Instytucja posredniczgca nie wyptaca
Beneficjentowi srodkdw objetych tg stawka.

5. Indeksacja stawki jednostkowej, o ktorej mowa w ust. 1, odbywa sie na
warunkach okreslonych w wytycznych EFS+ lub regulaminie wyboru projektow, o
ile indeksacja jest dopuszczalna dla danej stawki jednostkowe;.

§ 5. Platnosci

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 Umowy, jest wyptacane w formie
zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci, o ktdrym mowa w
ust. 2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé
wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez Beneficjenta lub
partneréw?® Warunkiem przekazania transzy w formie refundaciji jest zatwierdzenie
wniosku o ptatnosé, w ktorym Beneficjent rozlicza wydatki w wysokos$ci wyzszej
niz tgczna warto$¢ udzielonych zaliczek. Kwota refundacji powinna odpowiadaé
wysokosci srodkow wtasnych zaangazowanych przez Beneficjenta w ramach
wydatkow kwalifikowalnych.

2. Beneficjent jest zobowigzany do sporzadzenia i zatgczenia do Umowy
harmonogramu ptatnosci, ktéry jest zgodny z zatgcznikiem nr 2 do Umowy.
Ponadto beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia harmonogramu ptatnosci
do CST2021 (aplikacja SL2021 Projekty) w terminie 5 dni roboczych od nadania
przez Instytucje posredniczgcg uprawnien, o ktérych mowa w § 17 ust. 2 Umowy.
Do czasu uruchomienia modutu Harmonogram ptatnosci w aplikacji SL2021
Projekty, Beneficjent jest zobowigzany do sporzgdzania harmonogramu ptatnosci
zgodnie z zatgcznikiem nr 2a do Umowy w formie pliku ,xIsx” oraz przekazywania
go za posrednictwem SL2021, w zaktadce Zatgczniki, okreslajgc typ zatgcznika
jako: <Inny>. Aktualizacje harmonogramu ptatnosci sg przekazywane zgodnie z
ust. 3, wytgcznie za posrednictwem SL2021.

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 2, moze by¢ aktualizowany z
inicjatywy Beneficjenta lub na wezwanie Instytucji posredniczgcej. Aktualizacja ta
jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje posredniczaca.
Instytucja posredniczgca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci
w CST2021, z zastrzezeniem § 7 ust. 2 Umowy.

29 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa. Usun zapis, jezeli w Projekcie nie ma
partnerow.



4. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla

Projektu rachunek ptatniczy Beneficjenta/ rachunek transferowy3°: ......... [nazwa
wiasciciela rachunkul.......... w banku ....[nazwa i adres banku]....onr ....... [nr
rachunkul]...., a nastepnie, bez zbednej zwtoki, na wyodrebniony dla Projektu
rachunek pfatniczy Beneficjenta: ......... [nazwa wiasciciela rachunkul].......... w
banku ....[nazwa i adres banku].... o nr ....... [nr rachunkul]....3%.

5. Transze dofinansowania nie mogg by¢ przeznaczone na cele inne niz zwigzane z
Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie podstawowe;,
dziatalnosci niezwigzanej z Projektem. W przypadku naruszenia zasady, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, stosuje sie § 15 Umowy.

6. Beneficjent przekazuje odpowiednig czesc¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow
partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci zwigzane z
realizacjg Umowy, pomiedzy Beneficjentem a partnerami, powinny byc¢
dokonywane za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku
ptatniczego Beneficjenta, o ktorym mowa w ust. 4, pod rygorem uznania
poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne3?,

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania
podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, w terminie i na
rachunek bankowy wskazany przez Instytucje posredniczgcg z kor\cem roku
budzetowego oraz w terminie 30 dni kalendarzowych od zakornczenia realizaciji
Projektu.

8. Zaliczki pochodzgce z dotacji celowej niewydatkowane w ramach Projektu,
podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje posredniczgca, nie
pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ kohcowa.

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje posredniczacg
o zmianie wyodrebnionego dla Projektu rachunku ptatniczego Beneficjanta,
0 ktérym mowa w ust. 4 i o zmianie rachunku/éw, o ktéry/ch mowa w § 1 ust. 10
Umowy33.

10. W przypadku ponoszenia wydatkéw z rachunku innego niz wyodrebniony dla
Projektu rachunek ptatniczy Beneficjenta, Beneficjent zobowigzany jest do
niezwtocznej refundacji poniesionych wydatkdéw z przekazanych mu srodkow w
czesci odpowiadajgcej dofinansowaniu.

30 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego transza jest przekazywana za posrednictwem rachunku

transferowego jednostki samorzgdu terytorialnego. Usungg, jezeli nie dotyczy.

31Usungg, jezeli nie dotyczy.

32 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa, z wylgczeniem partneréw bedgcych
panstwowymi jednostkami budzetowymi.

33Dotyczy Projektu realizowanego przez jednostke organizacyjng Beneficjenta. Usung¢, jezeli nie

dotyczy.
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§ 6. Zaliczka

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z
zastrzezeniem ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokos$ci okreslonej w
harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 Umowy, na podstawie
zatwierdzonego pierwszego wniosku o ptatnosg;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po tgcznym spetnieniu
warunkow:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatnosc rozliczajgcego poprzednig
transze dofinansowania (n) przez Instytucje posredniczgcg zgodnie z § 7
Umowy, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co
najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki®*, z
zastrzezeniem ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 16 ust.
1 Umowy;

b) zatwierdzeniu przez Instytucje posredniczgcg wniosku o ptatno$é
rozliczajgcego przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 73°
Umowy.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie Srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 Umowy w terminie
ptatnosci, o ktérym mowa w § 2 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finansow z
dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2081 z p6zn.
zm.), przy czym Instytucja posredniczgca zobowigzuje sie do przekazania
BGK zlecenia pfatnosci niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc
rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy, w terminie
ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1.

3. Jesdli nie mozna wyptaci¢ transzy dofinansowania z powodu okresowego braku
Srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 Umowy, Beneficjent ma prawo
renegocjowac harmonogram realizacji Projektu i harmonogram pfatnosci, o
ktérych mowa odpowiednio w § 3 ust. 7 pkt 2 i § 5 ust. 2 Umowy.

4. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Instytucji
posredniczgcej (dotyczy wspoffinansowania z budzetu panstwa), z ktérego
dokonywana jest ptatno$¢, dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi
niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci srodkow dotacji celowej na

34 Gdy zastosowanie wskazanego poziomu rozliczenia uniemozliwia finansowanie Projektu zgodnie z
harmonogramem realizacji Projektu, Instytucja posredniczaca dopuszcza mozliwos¢ przekazania transz
zaliczki zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci.

35 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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rachunek bankowy Instytucji posredniczgcej. Jednoczesnie Instytucja
posredniczgca nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku
bankowym BGK, z ktdrego dokonywana jest wyptata srodkéw z EFS+.

5. Z zachowaniem zasad wskazanych w § 7 ust. 22-23 Umowy, Instytucja
posredniczgca moze wstrzymac wyptate transzy dofinansowania, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa, bgdz Beneficjent
utrudnia przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych. Instytucja posredniczgca
informuje Beneficjenta o wstrzymaniu wypfaty transzy dofinansowania i o jego
przyczynach.

§ 7. Rozliczenie ptatnosci

1. Whniosek o ptatnosc¢, w ramach ktérego Beneficjent:
1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundaciji,
2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,
3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

— oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Umowie sg
skladane przez Beneficjenta za posrednictwem CST2021.

2. Gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem
CST2021 dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent, za zgodg Instytucji
posredniczacej, sktada je w inny sposdb wskazany przez te instytucjes®.

3. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty
pierwszej transzy dofinansowania, niezwtocznie po podpisaniu Umowy, pod
warunkiem nadania przez Instytucje posredniczgcg uprawnien, o ktérych mowa w
§ 17 ust. 2 Umowy.

4. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe,
zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 Umowy, w
terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a wniosek
o ptatno$¢ koncowg w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu
realizacji Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu w SM EFS na warunkach okreslonych w wytycznych
dot. monitorowania,

2) wykazywania i opisania w czesci wniosku o ptatno$¢ dotyczacej postepu
rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z dziatan rownosciowych
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w

36Niezaleznie od powyzszego Beneficjent dokonuje uzupetnienia CST2021 nie pézniej niz w ciggu 3
dni roboczych po usunieciu awarii.
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jaki sposob realizacja Projektu wptyneta na sytuacje osob z
niepetnosprawnosciami, a takze na rownos¢ kobiet i mezczyzn lub innych
grup wskazanych we wniosku o dofinansowanie, a takze do wskazania (o
ile bedg wystepowac) problemow lub trudnosci w realizacji zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w Projekcie. Obowigzek opisania tych dziatan powstaje
tylko wowczas, gdy opisywany we wniosku o ptatnos¢ postep rzeczowy i
rozliczane w nim wydatki dotyczg dziatan, przy realizacji ktorych powinny
by¢ stosowane ww. zasad.

. Instytucja posredniczgca weryfikuje pierwszg wersje wniosku o pfatnos¢ w
terminie 20 dni roboczych od dnia jej otrzymania, a kolejne wersje w terminie do
15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Gdy weryfikacja obejmuje takze inne
dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zapfaty, Instytucja
posredniczgca wydtuza termin weryfikacji, o czym informuje Beneficjenta, z
zastrzezeniem ust. 22. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez
Instytucje posredniczgcg na dokumenty i informacje, o ktérych mowa
odpowiednio w ust. 7 i 12.

. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Instytucji posredniczgcej
wskazanych przez nig dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o
ptatnosc.

. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o
ptatnosc przekazywanym do Instytucji posredniczgcej w terminie do 3 miesiecy od
dnia jego poniesienia®’.

. Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkdw oceniana jest w trakcie realizacji
Projektu, w trakcie kontroli Projektu na miejscu, kontroli trwatosci oraz innych
czynnosci kontrolnych prowadzonych przez podmioty do tego upowaznione, o
ktérych mowa w § 10 Umowy.

10.W przypadku razgcych lub notorycznych naruszen ,Standardéw dostepnosci”,

stanowigcych zatgcznik nr 2 do wytycznych réwnosciowych lub uchylania sie
Beneficjenta od realizacji dziatan naprawczych, Instytucja posredniczgca moze
uznac cze$¢ wydatkdw Projektu za niekwalifikowalne.

11.Do oceny kwalifikowalnos$ci poniesionych wydatkow stosuje sie wersje

wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, obowigzujgcg w dniu poniesienia
wydatku. Gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy)
wersja ww. wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta,
beda one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym
dniem, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami
regulaminu wyboru projektéw.

12.W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych

w ztozonym wniosku o pfatnosc, Instytucja posredniczgca wzywa Beneficjenta do

37 Dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostkg sektora finanséw publicznych.
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poprawienia lub uzupetnienia wniosku bgdz do ztozenia dodatkowych wyjasnien
w terminie wyznaczonym przez Instytucje posredniczgca. Powyzsze nie wyklucza
mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ przez Instytucje
posredniczgca, z zastrzezeniem ust. 13.

13.Instytucja posredniczgca nie moze poprawiac lub uzupemiac:

1) zestawienia dokumentow potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete
whnioskiem o ptatnos¢, o ile nie dotyczy to oczywistych pomyitek pisarskich i
pomyitek rachunkowych,

2) zatgczonych dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych dokumentéw.

14.Instytucja posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosg,
przekazuje Beneficjentowi informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc,
przy czym informacja ta powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, kitdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z
uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkfadu
wiasnego®8, wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we
wniosku o ptatnos$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

15.Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informaciji, o ktérej mowa w ust. 14, zastrzezenia do ustalen Instytuciji
posredniczgcej w zakresie wydatkow niekwalifikowalnych. Zapisy art. 27 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. Gdy Instytucja
posredniczgca nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie
do zalecen Instytucji posredniczgcej dotyczgcych sposobu skorygowania
wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dofinansowania udzielonego w formie
zaliczki, ma zastosowanie § 15 Umowy, przy czym ze wzgledu na stwierdzenie
nieprawidtowos$ci przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢, wezwanie do zwrotu
w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych nie jest rownoznaczne z
natozeniem korekty finansowe;j.

16.W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote wydatkow
kwalifikowalnych lub niezwrdcenia niewykorzystanej czesci zaliczki w terminie 14
dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 4, od srodkow pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania sSrodkow
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub do dnia zwrdcenia niewykorzystane;j
czedci zaliczki. Do zwrotu odsetek, zastosowanie majg przepisy art. 189 ust. 3a-
3c i ust. 3e ustawy o finansach publicznych. Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw
o ptatnosé, ktore zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa w § 5 ust.

38 Dotyczy Beneficjenta zobowigzanego do wniesienia wktadu wtasnego.
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2 Umowy, miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania
oraz wniosku o ptatnos¢ koncowa.

17.W przypadku wskazanym w ust. 16, nalezy niezwtocznie zaktualizowac
harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 Umowy, aby byt on aktualny
w odniesieniu do nastepnego okresu rozliczeniowego.

18.Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
we wniosku o ptatnos$¢ koncowa. Gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie
zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te
cze$¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania ww. zwrotu, stosuje sie
przepisy § 15 Umowy.

19.Na etapie rozliczenia wniosku o ptatno$¢ koncowa, kwalifikowalnos¢ wydatkéw w
Projekcie oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie i mierzonych poprzez
wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, co jest okreslane jako ,reguta
proporcjonalnosci’, z zastrzezeniem ust. 20. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci,
weryfikowang wedtug stanu na zakonczenie realizacji Projektu, w przypadku
nieosiggniecia zatozeh merytorycznych Projektu, Instytucja posredniczgca moze
uznac za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednig czes¢ wydatkéw
dotychczas rozliczonych w ramach Projektu. Wysokos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty
proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi), ktérego/ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz
proporcjonalnie koszty posrednie.

20.Za prawidtowo zrealizowang czesc¢ Projektu nalezy uzna¢ czesc rozliczong
zgodnie z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 19, pod warunkiem ze
Beneficjent osiggnie co najmniej 30% zatozonych we wniosku o dofinansowanie
wartosci docelowych wskaznikow rezultatu i produktu, odnoszgcych sie do zadan
przedstawionych przez Beneficjenta jako wykonane i do rozliczenia. W
przeciwnym przypadku Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do zwrotu catosci
otrzymanego dofinansowania dotyczgcego realizacji zatozen merytorycznych, w
ramach ktérych nie zostat osiggniety minimalny limit procentowy wartosci
docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania jest
dokonywany wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na
rachunek pfatniczy wskazany przez Beneficjenta.

21.Instytucja posredniczaca moze:

1) odstgpic¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w
przypadku wystgpienia sity wyzszej;
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2) odstgpi¢ od zgdania zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych z tytutu reguty
proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do osiggniecia zatozen Projektu.

22.Na podstawie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 14, dofinansowanie jest
przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek ptatniczy w terminie nie
dtuzszym niz 80 dni kalendarzowych, liczgc od dnia ztozenia wniosku o ptatnosg¢,
z zastrzezeniem ust. 23. Warunkiem przekazania dofinansowania jest dostepnosc¢
srodkow, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 lit. b) rozporzgdzenia ogdlnego.

23.Bieg terminu pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 22, moze zosta¢ wstrzymany, jezeli
informacje przedstawione przez Beneficjenta nie pozwolg Instytucji
posredniczgcej ustali¢, czy kwota jest nalezna. Beneficjent jest informowany o
wstrzymaniu biegu terminu i o jego przyczynach.

§ 8. Zamoéwienia®

1. Beneficjent zobowigzuje do stosowania wtasciwych przepiséw o zamdwieniach
publicznych, tj.:

1) ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa Pzp ma zastosowanie do
Beneficjenta i realizowanego Projektu;

2) wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow, gdy na mocy ustawy, o ktorej
mowa w pkt 1 Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania jej przepisow
ze wzgledu na wartos¢ zamowienia lub ze wzgledu na wylgczenia
podmiotowe/przedmiotowe.

2. W przypadku zamowienh o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000
zt netto (tj. bez podatku VAT), Beneficjent zobowigzany jest do dokonywania
wydatkow:

1) w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow i optymalnego doboru metod i
srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje Projektu;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z zaciggnietych zobowigzan.
3. Instytucja posredniczgca zastrzega sobie prawo do weryfikacji wydatkéw, o
ktorych mowa w ust. 2 (np. poprzez analize cen/cennikéw potencjalnych
wykonawcdw zamdwienia) oraz uznania catosci tych wydatkow za

niekwalifikowalne bgdz pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych oraz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia w tym zakresie naruszen Beneficjenta,

39 Paragraf nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa
w § 4 Umowy.
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w tym w szczegolnosci w przypadku stwierdzenia poniesienia wydatku po cenie
zawyzonej w stosunku do rynkowe;j.

4. Do oceny prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia oraz zawartej w ramach Projektu umowy w sprawie zamowienia,
stosuje sie wersje ustawy Pzp lub wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw
obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktore zakonczyto sie zawarciem
danej umowy.

5. W odniesieniu do zamdwien, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp, gdy
obowigzujgca na dzien oceny prawidtowosci umowy wersja wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
Beneficjenta, do oceny prawidtowosci zawartych umow stosuje sie wersje
korzystniejsza.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania Instytucji posredniczgce;j
dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego zamoéwienia, w tym do wprowadzenia
do CST2021 (modut Zamowienia publiczne*?), informacji o przeprowadzonym
postepowaniu dotyczgcym zamowienia wraz z dokumentacjg, niezwtocznie po
rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu umowy z wykonawcg.

7. Gdy Instytucja posredniczgca stwierdzi naruszenie przez Beneficjenta przepiséw o
zamowieniach (naruszenia prawa unijnego lub prawa krajowego) oraz warunkow i
procedur okreslonych w wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow, pomniejszy
wydatki kwalifikowalne lub natozy korekte finansowg na zasadach wskazanych w
Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na
lata 2021-2027. Beneficjent na mocy Umowy wyraza zgode na zastosowanie
wytycznych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym w sytuacji stwierdzenia
przez Instytucje posredniczgcg nieprawidtowosci, skutkujgcej koniecznoscig
pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych lub natozeniem korekty finansowe;j.

8. Przy udzielaniu zaméwien Beneficjent jest zobowigzany do stosowania preferenc;ji
dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES). Preferencje mogg byc¢ realizowane
m.in. poprzez:

1) zlecanie zadan na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 571) lub stosowanie innych przewidzianych prawem
trybdw, w tym z ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej
(Dz. U. z 2024 r. poz. 113 czy ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o
spotdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 802);

2) zlecanie zadanh na podstawie ustawy Pzp z wykorzystaniem klauzul
spotecznych.

9. Beneficjent zobowigzuje sie do:

40 Funkcjonalnos¢ ta nie dotyczy postepowan dokumentowanych w Bazie konkurencyjnosci.
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1) uwzglednienia w kazdym postepowaniu o udzielenie zamdwienia przestanek
wykluczenia wykonawcy, o ktorych mowa w:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6inych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 507),

b) art. 5k Rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku
dotyczgce srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014,
str. 1, z podzn. zm.);

2) wykluczenia wykonawcy na podstawie przestanek, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 9. Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja

1.

Beneficjent jest zobowigzany do systematycznego pomiaru wartosci wskaznikow
osiggnietych dzieki realizacji Projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w
okresie realizacji i trwatosci rezultatéw i/lub trwatosci Projektu, o ktérych mowa w §
14 Umowy.

. Beneficjent jest zobowigzany do systematycznego monitorowania przebiegu

realizacji Projektu oraz niezwtocznego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
uzyskania informaciji o wystgpieniu nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o
zaprzestaniu realizacji Projektu, informowania Instytucji posredniczacej o
zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu,
w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikéw.

. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji posredniczacej

wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie
wskazanym przez te instytucje.

. Beneficjent zobowigzuje sie wspétpracowac z podmiotami zewnetrznymi, ktére na

zlecenie Instytucji posredniczacej lub innych uprawnionych podmiotow
przeprowadzajg badanie ewaluacyjne. Beneficjent zobowigzuje sie udziela¢
podmiotom przeprowadzajgcym badanie ewaluacyjne wszelkich informac;ji oraz
udostepnia¢ wszelkie dokumenty, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
badania, w tym do udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych
przeprowadzanych innymi metodami.

Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu,
do przekazania informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w
Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu), zgodnie z zakresem danych
okreslonych w wytycznych dot. monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu
bezposredniego).

Beneficjent zobowigzuje sie sporzgdzi¢ szczegbétowy harmonogram udzielania
wsparcia w Projekcie i przekazac go do Instytucji posredniczgcej w CST2021, co
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najmniej na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem udzielania wsparcia.
Harmonogram ten powinien obejmowac przynajmniej kolejne 30 dni
kalendarzowych i zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz
doktadng date, godzine, adres i forme realizacji wsparcia (stacjonarnie/ zdalnie).
W przypadku zmian informacje zawarte w harmonogramie powinny by¢ na
biezgco aktualizowane w ww. trybie. Niedopetnienie obowigzku wskazanego w
tym ustepie moze skutkowac obnizeniem kosztéw posrednich, zgodnie z § 4 ust. 6
Umowy.

§ 10. Kontrola i audyt

1. W zakresie prawidtowo$ci realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany poddac¢
sie kontroli i audytom przeprowadzanym przez podmioty uprawnione do ich
przeprowadzenia.

2. Kontrole i audyty bedg prowadzone zgodnie z art. 24-27 ustawy wdrozeniowe;
oraz innymi majgcymi zastosowanie przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa.

3. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia
otrzymania przez Beneficjenta informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z
wyjatkiem okreslonym w art. 24 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, nie pézniej niz 5 lat
liczonych od 31 grudnia roku, w ktérym zostata dokonana ptatnos¢ korncowa na
rzecz Beneficjenta, o ktérej mowa w § 14 ust. 3 Umowy, z zastrzezeniem
przepisow, ktére mogg przewidywac diuzszy termin przeprowadzania kontroli,
dotyczgcych pomocy publicznej oraz podatku VAT.

4. Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w
siedzibie partnera (jesli Projekt jest realizowany w partnerstwie) i w miejscu
realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw
zamieszczonych w CST2021 i innych dokumentéw przekazywanych przez
Beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach, m. in. gdy wsparcie w ramach
Projektu jest udzielane w formule zdalnej, mozliwe jest prowadzenie czynno$ci
kontrolnych zdalnie, za posrednictwem kanatéw komunikacji elektroniczne;.

5. Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1,
dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci
dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewnié
dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu lub pomieszczen
kontrolowanego projektu, dostep do zwigzanych z Projektem systemow
teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw zrédtowych i innych dokumentéw
elektronicznych wytworzonych w ramach projektu, umozliwi¢ sporzgdzenie, a na
zadanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ kopie, odpisy, lub wyciggi z dokumentéw
oraz zestawienia lub obliczenia sporzgdzane na podstawie dokumentow
zwigzanych z realizacjg Projektu oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych
realizacji Projektu.
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6.

8.

9.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych
w ramach realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom,
o ktérych mowa w ust. 1, rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z
realizacjg Projektu.

. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu

potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, w
zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez
Beneficjenta niewystarczajgcych wyjasnieh, mogg zwrdcic sie o ztozenie
wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotéw lub oséb zaangazowanych w
realizacje Projektu, w tym uczestnikow projektu, grantobiorcéw, ostatecznych
odbiorcow, wykonawcow lub podwykonawcow. Te podmioty lub te osoby sg
obowigzane udzieli¢ wyjasnien lub udostepni¢ instytucji kontrolujgcej dokumenty
dotyczgce realizacji Projektu.

W wyniku kontroli mogg by¢ wydawane zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest
zobowigzany do podjecia stosownych dziatah naprawczych w terminie okreslonym
w tych zaleceniach.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty
wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

10. Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji posredniczacej o

wynikach kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach Projektu przez
podmioty inne niz Instytucja posredniczgca, w terminie 7 dni roboczych od ich
otrzymania. Beneficjent jest rowniez zobowigzany do informowania Instytuciji
posredniczgcej o sporzgdzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania
informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych.

§ 11. Komunikacja i widocznos¢é

1.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spofeczenstwa o dofinansowaniu projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem ogolnym (w szczegolnosci z
zatgcznikiem IX-Komunikacja i Widoczno$¢) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
Umowy (wycigg z zapisow podrecznika dla beneficjenta).

W okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, Beneficjent jest
zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,
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c)

d)

wszystkich dokumentach i materiatach dla osob i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie,

produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub
zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w
postaci naklejek;

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej
podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu, jesli catkowity koszt Projektu przekracza
100 000 EUR*L. Gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego
dotarcia do ogotu spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu,
umiejscowienie tablicy powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg posredniczaca.
Tablica musi by¢ umieszczona niezwiocznie po rozpoczeciu fizycznej realizaciji
Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca okresu trwatosci
Projektu;

3) w przypadku projektow innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w
widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o
minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE;

4) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta i na
jego stronach mediow spotecznosciowych, jesli je posiada. Opis Projektu musi
zawierac:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

tytut Projektu lub jego skrécong nazwe,

znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unii Europejskiej;

zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach Projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
cel lub cele Projektu,

efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

wartos¢ Projektu (tgczny koszt projektu),

wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10
min EUR*?, zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-

41Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt Projektu nalezy
przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisana Umowy.

42 Patrz przypis powyzej.
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promocyjnego (np. konferencje prasowg, wydarzenie promujgce Projekt,
prezentacje Projektu na targach branzowych) w waznym momencie realizacji
Projektu, np. na otwarcie Projektu, zakonczenie Projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co
najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli KE i Instytucji
posredniczgcej za posrednictwem poczty elektronicznej: EMPL-B5-
UNIT@ec.europa.eu oraz zit@um.bydgoszcz.pl;

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
ramach Projektu.

. Beneficjent, ktory realizuje Projekt o catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 min
EUR?3, informuje Instytucje posredniczacg o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z
Projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z
realizacjg Projektu, ktére mogg mie¢ znaczenie dla opinii publicznej i mogag
stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich.

. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa
w ust. 3, na co najmniej 14 dni kalendarzowych przed wydarzeniem za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres zit@um.bydgoszcz.pl. Informacja
powinna wskazywac¢ dane kontaktowe osob ze strony Beneficjenta
zaangazowanych w wydarzenie.

. Kazdorazowo na prosbe Instytucji posredniczgcej, Beneficjent jest zobowigzany
do zorganizowania wspoélnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla
mediéw (np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami
Instytucji posredniczace;.

. Jesli w Projekcie jest przewidziany udziat uczestnikéw projektu44, Beneficjent
zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych
do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentow i uczestnikow
projektéw, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkow okreslonych w ust. 2
pkt 1 lit. a-c oraz pkt 2-5, Instytucja posredniczgca wzywa Beneficjenta do
podijecia dziatan zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu.
W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktérych
mowa w wezwaniu, Instytucja posredniczgca pomniejsza maksymalng kwote
dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy, o warto$¢ nie wiekszg niz 3 %

43 Patrz przypis powyzej.

44Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z Projektu, przy
czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie Projektu, ani jednoczes$nie za jego inicjowanie, i
wdrazanie, i ktéra nie otrzymuje wsparcia finansowego.
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tego dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania
Projektu w zakresie obowigzkow komunikacyjnych, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do
Umowy. W takim przypadku Instytucja posredniczgca w drodze jednostronnego
oswiadczenia woli, ktore jest wigzgce dla Beneficjenta, dokona zmiany
maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktorej mowa w § 1 ust. 3 Umowy, 0 czym
poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajgc go
jednoczesnie do odpowiedniej zmiany harmonogramu ptatnosci. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinansowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie
wyzszej niz maksymalna wysokos¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez odsetek w terminie i na zasadach
okreslonych przez Instytucje posredniczacg. Po bezskutecznym uptywie terminu
do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy o
finansach publicznych.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art.1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2509), zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych
w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby
majgtkowych praw autorskich do tych utworow.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
zarzadzajgcej FEAKP, Instytucji posredniczacej i unijnych instytucji lub organow i
jednostek organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym
podmiotom utworéw zwigzanych komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy,
broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach
Projektu.

10. Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytuciji
zarzadzajgcej FEdKP, Instytucji posredniczacej i unijnych instytucji, organdéw lub
jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym
podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z utworéw
zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu w
nastepujgcy sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikéw, w zakresie
nastepujgcych pdl eksploataciji:

a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i
na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i
kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,
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b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposdb (w tym
poprzez: wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do
pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci
lub w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami,

) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa,
Instytucji zarzgdzajgcej FEdKP, Instytucji posredniczgcej oraz ich
pracownikom, oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu
wszelkich srodkow komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo
elektroniczne;.

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploataciji, o ktérych mowa w ust. 9.

11. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w
Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie internetowej programu
(zaktadka: Poradniki) pod adresem: funduszeUE.kujawsko-pomorskie.pl oraz w
zatgczniku nr 3 do Umowy (wycigg z zapisow podrecznika dla beneficjenta).

12. Zmiana adresow poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i
strony internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga zawarcia aneksu do
Umowy. Instytucja posredniczgca poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie
pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje
zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informac;ji
Beneficjentowi.

13. Benéeficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych Beneficjenta w publikowanym przez Instytucje
posredniczgcg wykazie projektow?>.

§ 12. Archiwizacja

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania petnej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres 5 lat liczonych od 31
grudnia roku, w ktérym zostata dokonana ptatnos¢ koncowa na rzecz Beneficjenta,
o ktérej mowa w § 14 ust. 3 Umowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Bieg okresu, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany pisemnie przez Instytucje posredniczaca.

45 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzgdzenia ogdlnego.
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3. Ustep 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczgcych podatku VAT oraz
pomocy publicznej. W przypadku Projektu objetego pomoca publiczng Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac¢ dokumenty dotyczgce tej pomocy przez 10 lat
liczgc od dnia podpisania Umowy.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentow w formie oryginatdw
albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach
danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty
istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacjg Projektu w sposob zapewniajgcy dostepnosc, poufnosc i
bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji posredniczgcej o miejscu
przechowywania tej dokumentaciji.

6. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow zwigzanych z
realizacjg Projektu, jak rowniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub
likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do pisemnego poinformowania Instytucji
posredniczgcej, w terminie 14 dni kalendarzowych od zaistnienia zdarzenia, o
nowym miejscu przechowywania dokumentow.

§ 13. Zmiany w Projekcie i Umowie

1. Beneficjent moze zmienia¢ Projekt, pod warunkiem zgtoszenia zmian Instytucji
posredniczgcej nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem
realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i
uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji posredniczacej, z zastrzezeniem ust. 2-3 i
ust. 5. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w
terminie 15 dni roboczych od zgtoszenia i nie wymaga zawarcia aneksu do
Umowy. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze realizowa¢ Projekt,
zgodnie ze zmianami zatwierdzonymi przez Instytucje posredniczacg w formie
pisemnej, przed akceptacjg zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we
wniosku o dofinansowanie do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktérego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktore sg przesuwane srodki w
stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci
zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdéw dotyczgcych cross-financingu;

2) zwiekszac fgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium Unii
Europejskiej;
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3) wptywac na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej
Beneficjentowi?®;

4) dotyczy¢ kosztow posrednich, o ktorych mowa w § 4 Umowy,
5) dotyczy¢ stawki jednostkowej, o ktérej mowa w § 4a Umowy*’.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z ustawg Pzp
lub zasadg konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10% $rodkéw alokowanych na
dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za
pisemng zgodg Instytucji posredniczacej.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢
wydatkow kwalifikowalnych w Projekcie, Strony Umowy mogg zmieni¢ warunki
Umowy, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosc i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia wskaznikow produktu lub rezultatu
zatozonych we wniosku o dofinansowanie.

5. Projekt objety dofinansowaniem moze by¢ zmieniony za zgodg Instytucji
posredniczgcej, jezeli:

1) zmiany nie wptynetyby na wynik oceny Projektu w sposéb, ktory
skutkowatby negatywng oceng Projektu, albo

2) zmiany wynikajg z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Beneficjenta,
ktérych nie mogt przewidzieé, dziatajgc z nalezytg starannoscia, oraz
zmieniony Projekt w wystarczajgcym stopniu bedzie przyczyniat sie do
realizacji celow FEdKP.

6. Zmiany Umowy i zatgcznikbw do Umowy, wymagajg zawarcia aneksu do Umowy,
chyba ze Umowa stanowi inacze;.

7. Zmiana adresu siedziby Beneficjenta wymaga pisemnego poinformowania
Instytucji posredniczace;.

8. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja posredniczgca moze
zatwierdzi¢ zmiany w Projekcie, ktore nie zostaty zgtoszone przez Beneficjenta w
terminie okreslonym w ust. 1.

§ 14. Trwatosé rezultatéw i trwatosé Projektu

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) zachowania trwatosci rezultatow okreslonych we wniosku o
dofinansowanie;

2) zachowania i utrzymania trwatosci Projektu, zgodnie z art. 65
rozporzadzenia ogolnego.

46 Dotyczy Projektu, w ramach ktorego jest udzielana pomoc publiczna.
47 Usun, jezeli nie dotyczy.
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. Trwatosc¢ rezultatow obowigzuje przez okres wskazany we wniosku Beneficjent
zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu przez okres 5 lat (3 lat w
przypadkach dotyczgcych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych
przez MSP) od daty ptatno$ci koncowej na rzecz Beneficjenta. Gdy przepisy
dotyczgce pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym
zakresie, stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

. Za date ptatnosci koncowej, o ktérej mowa w ust. 2, uznaje sie:

1) date obcigzenia rachunku BGK lub Instytucji posredniczgcej-gdy w ramach
rozliczenia wniosku o pfatnos¢ koncowg Beneficjentowi sg przekazywane
srodki,

2) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ korncowg — w pozostatych
przypadkach.

Naruszenie trwatosci rezultatow i/lub trwatosci Projektu oznacza koniecznos¢
zwrotu srodkoéw otrzymanych na realizacje Projektu wraz z odsetkami liczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych od dnia naruszenia okresu trwatosci,
proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie
okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Naruszenie zasady trwatosci Projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie
trwatosci co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

1) Beneficjent zaprzestat dziatalnosci produkcyjnej lub jg przenidst poza
wojewddztwo kujawsko-pomorskie,

2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezng korzysc,

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub
warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych
celow.

. W okresie trwatosci rezultatow i/lub trwatosci Projektu Beneficjent zobowigzuje sie
przedktada¢ na wezwanie Instytucji posredniczgcej sprawozdanie z utrzymania
trwatosci rezultatow i/lub sprawozdanie z trwatosci Projektu. Sprawozdanie nalezy
ztozy¢é w wyznaczonym przez Instytucje posredniczgcg terminie Wzor
sprawozdania/n ustala Instytucja posredniczaca. Nieztozenie sprawozdania/n na
wezwanie moze zostac potraktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

Beneficjent w okresie trwatosci rezultatéw i trwatosci Projektu ma obowigzek
samodzielnego informowania Instytucji posredniczgcej o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na niezachowanie trwatos$ci. Informacja
powinna zostac¢ udzielona niezwtocznie, jednakze nie pozniej niz w terminie 14 dni
kalendarzowych od zaistnienia danej okoliczno$ci.

27



§ 15. Zwrot srodkéw

1.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze
Beneficjent:

1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy o finansach publicznych,

3) pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie, lub w nadmiernej
wysokosci,

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie
i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje posredniczaca.

. W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja posredniczgca wzywa Beneficjenta

do zwrotu srodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote
kolejnej ptatnosci, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania.

. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja

posredniczgca wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych. W decyzji okreslana jest kwota przypadajgcg do zwrotu i termin, od
ktorego naliczane sg odsetki oraz sposob zwrotu srodkow. Decyzji nie wydaje sie,
jezeli Beneficjent zwrdci srodki przed jej wydaniem.

. Zgodnie z art. 207 ust. 12 ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktorej

mowa w ust. 3, Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji zarzgdzajgce;j
FEdKP.

. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkow

dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania
srodkow dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta, do
dnia zwrotu $rodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji posredniczgcej pisemnej
zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2,
jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

. Gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania w

ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe pomniejszenie
kolejnej ptatnosci, a Beneficjent nie zwrécit Srodkéw w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Instytucja posredniczgca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych $rodkow z wykorzystaniem dostepnych srodkow prawnych oraz na
zasadach okre$lonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji. Koszty czynno$ci zmierzajgcych do odzyskania srodkow, o ktérych
mowa w ust. 1, w catosci obcigzajg Beneficjenta.
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7. Beneficjent zwraca, na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
posredniczgcy. Beneficjent w tytule przelewu dotyczgcego zwrotu srodkéw,
zamieszcza informacje na temat:

1) numeru Projektu,
2) tytutu zwrotu.

Niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt 1, powodujgce niemoznos¢
jednoznacznej identyfikacji Projektu, bedzie traktowane jako niedokonanie zwrotu i
moze skutkowac naliczaniem odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

8. W przypadku, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych,
Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwos$ci otrzymania srodkéw przeznaczonych
na realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich na
zasadach wskazanych w art. 207 ust.5-7 ww. ustawy. Wykluczenie skutkuje
wpisem do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonym przez Ministra
Finanséw na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy, moze zostaé
pomniejszona o kwote nieprawidtowosci na zasadach wskazanych w Wytycznych
dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027.
Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

§ 16. Rozwigzanie Umowy

1. Instytucja posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym (bez
wypowiedzenia), gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci
wykorzystat przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub
niezgodnie z Umowa;

2) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji posredniczacej — jako
autentyczne — nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub
poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu
uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3
miesiecy od ustalonej daty rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we
wniosku o dofinansowanie;

4) w dniu zawarcia Umowy, Beneficjent byt wykluczony z otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych ze srodkow
europejskich, na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;
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5) w zwigzku z nieprawidtowosciami podczas realizacji Projektu, Beneficjent
zostat wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych z otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych ze srodkow
europejskich, o ktorym mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych,

6) Beneficjent nie dopetnit obowigzkow okreslonych w § 3 ust. 7 Umowy;
7) Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 10 Umowy.

2. Instytucja posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg
realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien
Umowy, w szczegolnosci harmonogramu realizacji Projektu, okreslonego we
wniosku o dofinansowanie;

2) zaprzestat realizacji Projektu, realizuje go lub zrealizowat w sposéb
niezgodny z Umowa, przepisami prawa krajowego, lub unijnego;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje posredniczgcg terminie nie
doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza
dziatah naprawczych, o ktérych mowa w § 10 ust. 8 Umowy;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskoéw o ptatnosg;

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o
ktérych mowa w § 9 ust. 3 Umowy;

6) Beneficjent, bedgcy jednostkg samorzadu terytorialnego lub podmiotem od
niej zaleznym lub przez nig kontrolowanym, realizuje dziatania o charakterze
dyskryminacyjnym, sprzeczne z zasadami, o ktorych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzgdzenia ogolnego;

7) Beneficjent nie przestrzega przepiséw dotyczgcych udzielania zaméwien
oraz przejrzystosci, jawnosci i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu
Srodkéw w ramach Projektu.

3. Instytucja posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli
dziatanie sity wyzszej catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje Projektu. W takim
przypadku warunki rozliczenia ustali Instytucja posredniczgca.

4. Umowa moze zostac¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia na wniosek
kazdej ze Stron Umowy w przypadku wystgpienia okolicznoséci, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.

5. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 1, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania srodkéw dofinansowania.
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6. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 2-4 Beneficjent ma prawo do
wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére
odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 71 §
7 ust. 20 Umowy.

7. Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie otrzymanych transz
dofinansowania, w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych
od rozwigzania Umowy oraz zwroci¢ niewykorzystang czesc otrzymanych transz
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje posredniczaca.

8. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 5-7, stosuje sie
odpowiednio § 15 Umowy.

9. Niezaleznie od formy lub przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent jest
zobowigzany do przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie z § 12 Umowy.

§ 17. CST2021

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021, w szczegdlnosci
aplikacji SL2021, w procesie rozliczania Projektu oraz komunikacji z Instytucjg
posredniczgcg. Wykorzystanie SL2021 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) harmonogramu ptatnosci;
2) wnioskéw o ptatnosc,

3) dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w
ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc¢,

4) informacji dotyczgcych zamowien publicznych;
5) informaciji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji (jezeli dotyczy);

6) rozliczenia projektu w zakresie monitoringu rzeczowo — finansowego (w tym
przesyfania za posrednictwem SM EFS danych w zakresie wsparcia
udzielanego podmiotom i uczestnikom projektu);

7) innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do zgtoszenia do pracy w CST2021 osoby
upowaznionej do zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikow w zakresie Projektu
po stronie Beneficjenta. Wzor wniosku o dodanie osoby zarzagdzajgcej projektem
jest udostepniony na stronie internetowej Programu. Wszelkie dziatania w
CST2021 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta, dlatego tez zobowigzuje sie on do zapewnienia, ze dane
wprowadzane do CST2021 sg zgodne z prawdg, prawidtowo zaklasyfikowane,
aktualne i kompletne.
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3. Uprawnienia pozostatych uzytkownikéw wyznaczonych przez Beneficjenta do
wykonywania w jego imieniu czynnosci w CST2021 w ramach Projektu sg
nadawane, modyfikowane i odbierane przez osobe, o ktorej mowa w ust. 2.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 sg zobowigzane do:

1) przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
CST2021;

2) wykorzystania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub certyfikatu
niekwalifikowanego generowanego przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny
przesyfany na adres email danej osoby uprawnionej) do podpisywania
wnioskow o ptatnos¢ w CST2021.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego informowania
Instytucji posredniczgcej o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w
CST2021 oraz o niedcistosciach lub btednych danych dotyczgcych Projektu,
wprowadzonych do systemu przez Instytucje posredniczgca, w tym przy
uwzglednieniu § 18 ust. 10 Umowy.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do CST2021
nastepujgcych danych w zakresie angazowania personelu Projektu, ktdrego
kwalifikowalne koszty zaangazowania nie sg rozliczane wedtug uproszczonych
metod rozliczania wydatkow:

1) dane dotyczgce personelu Projektu: nr PESEL, imig, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: forma
zaangazowania w Projekcie, okres zaangazowania osoby w Projekcie (dzien-
miesigc-rok — dzien-miesigc-rok),

pod rygorem uznania wydatkéw dotyczgcych angazowania personelu w Projekcie
za wydatki niekwalifikowalne. Do czasu uruchomienia modutu Baza Personelu w
aplikacji SL2021 Projekty, Beneficjent jest zobowigzany przekazywac dane
dotyczgce angazowania personelu Projektu za posrednictwem SL2021, w formie
pliku ,xlsx” w zaktadce Zatgczniki, okreslajgc typ zatgcznika jako: <Inny>. Wzo6r
dokumentu to zatgcznik nr 6 do Umowy.

7. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 7 drogg
elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatow
dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli Projektu oraz archiwizowania.

8. Beneficjent i Instytucja posredniczgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w
Umowie rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w
CST2021, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

9. Gdy z przyczyn technicznych korzystanie z CST2021 nie jest mozliwe Beneficjent
zgtasza ten fakt Instytucji posredniczgcej na adres e-mail:
ami.fekp@um.bydgoszcz.pl. W przypadku potwierdzenia awarii CST2021 przez
pracownika Instytucji posredniczgcej proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg posredniczgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka
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korespondencja, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu
awarii CST2021 Instytucja posredniczgca informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany we wniosku o dofinansowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie
uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informaciji.

10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021:
1) zmiany tresci Umowy, ktére wymagajg zawarcia aneksu do Umowy;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 15
Umowy;

4) inne czynno$ci, dla ktérych Umowa lub przepisy prawa wymagajg formy
pisemne;j.

§ 18. Ochrona danych osobowych

1. W celach okreslonych w art. 4 rozporzgdzenia ogélnego, na zasadach
wskazanych w ustawie wdrozeniowej i rozporzadzeniu ogélnym, Beneficjent na
potrzeby Projektu przetwarza dane osobowe pozyskiwane bezposrednio od osob,
ktérych dane dotycza, z systemu teleinformatycznego lub z rejestrow publicznych,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w zakresie wskazanym w
art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

2. Beneficjent, zgodnie z art. 87 ust. 1 i art. 88 ustawy wdrozeniowej, jest
administratorem danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, w rozumieniu art. 4
pkt 7 RODO.

3. Beneficjent w zakresie wskazanym w ust. 2 zapewnia zgodnos¢ przetwarzania
danych osobowych z RODO, w tym:

1) przygotowuje ocene skutkéw dla ochrony danych, jezeli w opinii Beneficjenta
wystepujg czynniki zwiekszajgce prawdopodobienstwo naruszen,

2) stosuje odpowiednie zabezpieczenia organizacyjne i techniczne,
3) ustanawia system upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

4) wypetnia obowigzek informacyjny w momencie zbierania danych osobowych
albo bezposrednio przed ich zebraniem — informujgc o mozliwym
przetwarzaniu danych przez podmioty prowadzgce badanie ewaluacyjne oraz
pozostatych administratoréw uczestniczgcych we wdrazaniu FEdKP, w tym w
szczegolnosci Instytucji posredniczgcej oraz Instytucji Koordynujgcej Umowe
Partnerstwa (ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego),

5) prowadzi rejestr czynnos$ci przetwarzania danych
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11.

12.

13.

oraz wykonuje inne obowigzki administratora danych osobowych okreslone w art.
24 RODO.

Beneficjent zobowigzany jest zebrac tylko niezbedne dane osobowe w zakresie
umozliwiajgcym zarejestrowanie kompletnych informacji w CST2021.

Beneficjent zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w celu
realizacji zadan zwigzanych z Projektem.

Beneficjent udostepnia dane osobowe za posrednictwem CST2021, zgodnie z art.
90 ustawy wdrozeniowe;.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym

mowa w art. 33 RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w
zwigzku z realizacjg Projektu, Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
informowania o naruszeniu, a w razie potrzeby deklarujg wspotprace.

W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z
zakresu ochrony danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujgce formy
kontaktu:

1) przekazywanie informacji do Instytucji posredniczgcej przez Beneficjenta na
adres: iod@um.bydgoszcz.pl;

2) przekazywanie informacji do Beneficjenta w CST2021.

Zmiany adresow wskazanych w ust. 8 nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy
a jedynie poinformowania drugiej Strony o ich wprowadzeniu.

. W CST2021, o ile do naruszenia doszto w ramach tego systemu, zdarzenia
zgtaszane sg na service desk tego systemu i na adres wskazany w ust. 8 pkt 1.

Beneficjent niezwtocznie, na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 8 pkt 1,
informuje o wszelkich czynnosciach lub postepowaniach prowadzonych w
szczegolnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedy
panstwowe, Policje lub sgd w odniesieniu do danych osobowych,
udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu.

O ile to konieczne, Strony wspétpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskéw
wskazanych w art. 15-22 RODO o realizacje praw osob, ktorych dane dotyczg, w
szczegolnosci w odniesieniu do danych osobowych umieszczonych w CST2021.

Strony oswiadczajg, ze wdrozyly odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

§ 19. Prawa autorskie

1.

Beneficjent zobowigzuje sie, ze wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy tworcze;j i
naukowej wytworzone w Projekcie, ktoérych cechy swiadczg o tym, ze mogg byc¢
przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udostepnione w ramach licencji
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otwartej typu ,Creative Commons” (,CC”). Otwarty dostep opinii publicznej jest
podstawowym warunkiem zarzgdzania tego rodzaju elementami w Projekcie,
zgodnie z regulacjami tego paragrafu.

Dobor konkretnego rodzaju licencji CC jest okreslony przez Beneficjenta i wynika
z celu Projektu.

Sposoby publikacji zapewniajgcej otwarty dostep na warunkach tego paragrafu,
okresla Beneficjent, zgodnie z celem Projektu.

Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio do partnerow i uczestnikdéw
Projektu oraz do podmiotéw objetych wsparciem, co nie ogranicza
odpowiedzialnosci Beneficjenta za realizacje warunkéw okreslonych w tym
paragrafie.

W przypadku utwordw zaleznych, do ktérych majgtkowe prawa autorskie nie
wygasty, a autorzy i spadkobiercy nie godzg sie na uwolnienie prawa licenciji,
Beneficjent udostepni je na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509).

Do utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig stosuje sie § 11 ust. 8-9
Umowy.

§ 20. Akty prawne i obowigzujace przepisy

1. Umowe jest zawarta w szczegdlnosci na podstawie:

1) rozporzadzenia ogolnego — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30
czerwca 2021 r., s.159-706 z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenia EFS+— Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1057z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013
(Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., s. 21-59 z p6zn. zm.);

3) rozporzadzenia nr 651/2014 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z pdzn. zm.);
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4) rozporzadzenia nr 2023/2831 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15 grudnia 2023 r.);

5) rozporzadzenia nr 2023/2832 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2832
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogdélnym interesie gospodarczym (Dz.
Urz. UE L 2023/2832 z 15 grudnia 2023 r.);

6) RODO — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., s. 1);

7) ustawy wdrozeniowej — Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);

8) ustawy o finansach publicznych — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);

9) Kodeksu cywilnego — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.);

10) ustawy Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.);

11) ustawy o rachunkowosci — Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.);

12) ustawy o podatku VAT — Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361);

13) ustawy o ochronie danych osobowych — Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

14) rozporzadzenia ws. zaliczek — Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. sprawie zaliczek w ramach
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz.
2055).

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i
zasady wynikajgce z FEdKP, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i
prawa krajowego, w szczegolnosci ustawy wdrozeniowej i dokumentéw
wskazanych w ust. 1 oraz ich aktéw wykonawczych.
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§ 21. Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

BGK — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie
obstugg bankowa ptatnosci wynikajgcych z Umowy, w ramach umowy rachunku
bankowego zawartej z Ministrem Finansow;

budzecie panstwa — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110
ustawy o finansach publicznych;

budzecie srodkéw europejskich — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z
art. 117 ustawy o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia
BGK;

CST2021 — nalezy przez to rozumiec system teleinformatyczny, o ktérym mowa
art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej;

danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu
RODO, przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy, w
rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytgczeniem
sobat i dni ustawowo wolnych od pracy;

dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzgce z budzetu
Srodkow europejskich, odpowiadajgce wktadowi EFS+ oraz wspoffinansowanie
krajowe, pochodzgce z budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc
przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku
z realizacjg Projektu w ramach FEdKP, wyptacane na podstawie Umowy;
dotacji celowej — nalezy przez to rozumiec¢ srodki publiczne pochodzace z
budzetu panstwa, przeznaczone na wspoffinansowanie programéw
realizowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych,
niepodlegajgce zwrotowi, inne niz srodki z budzetu srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe
jednostki budzetowe, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

EFS+ — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

FEdAKP — nalezy przez to rozumieé program regionalny Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zatwierdzony przez Komisje Europejska
decyzjg wykonawczg nr C(2022)8889 z 7 grudnia 2022 roku;

Instytucja zarzadzajgca FEdKP - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

MRU — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm racjonalnych usprawnien, o
ktorym mowa w sekcji 4.1.2 wytycznych rownosciowych;

naruszeniu ochrony danych osobowych — nalezy przez to rozumiec
naruszenie bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z
prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia
lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych;

nieprawidlowosci — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowosc¢ indywidualng, o
ktorej mowa w art. 2 pkt 31 rozporzagdzenia ogolnego;
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

c)

partnerze — nalezy przez to rozumie¢ podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy
wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, realizujgcy wspolnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie
Projektu i porozumieniu albo umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez ktérego realizacja
Projektu nie bytaby mozliwa;

personelu Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osoby zaangazowane do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach Projektu na podstawie stosunku pracy i
wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2023 r. poz. 571), jak réwniez osobe fizyczng prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg bedaca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w
rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497);

pomocy publicznej — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art.
107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o
ktérej mowa w rozporzadzeniu nr 2023/2831 i w rozporzgdzeniu nr 2023/2832
oraz w rozporzgdzeniu nr 651/2014, z zastrzezeniem Ze Beneficjenta
korzystajgcego z pomocy obowigzujg warunki z dnia jej udzielenia (nabycia
prawa do pomocy) w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 702);

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegétowo okreslone
we wniosku o dofinansowanie;

refundacji — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi, podmiotowi
upowaznionemu przez Beneficjenta lub wykonawcy, faktycznie poniesionych i w
catosci zaptaconych wczesniej, wydatkow kwalifikowalnych na realizacje
Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje posredniczgca (przy
wspoétfinansowaniu z budzetu panstwa) po spetnieniu warunkéw okreslonych w
Umowie;

sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie:

zewnetrzne — majgce swe zrodto poza podmiotem, z ktérego dziataniem
zwigzana jest odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza,

niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwosé
przewidzenia jakiego$ zdarzenia, lecz o maty stopieh prawdopodobienstwa jego
pojawienia sie w okreslonej sytuacji w Swietle obiektywnej oceny wydarzen,
niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego
nastepstwom przy zastosowaniu wspotczesnej techniki,

ktore zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan

21)

wynikajgcych z Umowy, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje;

SM EFS - System Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktéry
jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu
gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw i uczestnikow otrzymujgcych
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22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

wsparcie w ramach projektéw realizowanych ze srodkéw EFS+; pod pojeciem
podmiotu objetego wsparciem rozumiana jest instytucja, natomiast pod
pojeciem uczestnika Projektu rozumiana jest osoba fizyczna objeta wsparciem;
stronie internetowej Programu — nalezy przez to rozumie¢ strone pod
adresem: www.funduszeUE.kujawsko-pomorskie.pl;

SZOP — nalezy przez to rozumie¢ Szczegodtowy Opis Priorytetow FEdKP
przyjety uchwatg nr 10/355/23 Zarzgdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z
8 marca 2023 r. (z pdzn. zm.);

uczestniku Projektu —nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, bez wzgledu
na wiek, bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS+, czyli osobe, ktérg ta
interwencja ma na celu wesprzec¢. Jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te
osoby, ktére mozna zidentyfikowaé i uzyskaé od nich dane niezbedne do
okreslenia miedzy innymi wspolnych wskaznikow produktu (dotyczacych co
najmniej ptci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku;

wktadzie witasnym — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe lub wktad
niepieniezny zabezpieczone przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone
na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie
ze stopg dofinansowania dla Projektu rozumiana jako % dofinansowania
wydatkéw kwalifikowalnych);

wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o
dofinansowanie Projektu, ktéry jest zatgcznikiem nr 1 do Umowy;

whniosku o ptatnos¢ — nalezy przez to rozumiec¢, wniosek wypetniany w
CS2021 (aplikacji SL2021) wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego
Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie
rzeczowym realizacji Projektu;

wspotfinansowaniu — nalezy przez to rozumiec czes¢ dofinansowania
pochodzgcg z budzetu panstwa przekazywang Beneficjentowi w formie dotacji
celowej przez Instytucje posredniczgca;

wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty
poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére spetniajg kryteria refundacji,
rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem
0golnym, rozporzgdzeniem EFS+, z ustawg wdrozeniowg i przepisami
rozporzgdzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z SZOP, wytycznymi i
Umowa;

wytycznych — nalezy przez to rozumieé wytyczne, o ktérych mowa w art. 5 ust.
1 ustawy wdrozeniowej;

zaliczce — nalezy przez to rozumie¢ okreslong czes¢ dofinansowania
przyznanego w Umowie, wyptacong przez BGK i/lub Instytucje posredniczaca
na rachunek ptatniczy wskazany przez Beneficjenta na pokrycie czesci
wydatkéw kwalifikowalnych przed ich rozliczeniem.
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§ 22. Postanowienia koncowe

1.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjag Umowy bedg wyjasniane za
posrednictwem CST2021. Dopuszcza sie rowniez doreczanie pism w ePUAP.

. Spory wynikajace z realizacji Umowy, Strony Umowy bedg staraty sie rozwigzac

polubownie. Jezeli sporu nie uda sie rozwigzac polubownie, wéwczas bedzie je
rozstrzygat sgd powszechny, wiasciwy dla siedziby Instytucji posredniczacej, z
wylgczeniem spraw, ktére na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow,
podlegajg odrebnemu postepowaniu.

Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze za dzien ztozenia dokumentow przyjmuje sie
dzien ich wptywu do Instytucji posredniczace;j.

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla
Beneficjenta i dwa dla Instytucji posredniczgcej./ Umowa zawarta w formie
elektronicznej jest podpisana kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi Stron“e.

Za date zawarcia Umowy przyjmuje sie date ztozenia elektronicznego podpisu
kwalifikowanego przez ostatnig ze stron Umowy*°.

§ 23. Zataczniki

Integralng czescig Umowy sg zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1 — Wniosek o dofinansowanie o sumie kontrolnej nr...... w
wersiji elektronicznej, ktéra znajduje sie w SOWA EFS;

2) zatgcznik nr 2 — Harmonogram ptatnosci;
3) zatgcznik nr 2a — Wz6r harmonogramu pfatnosci na potrzeby CST2021;

4) zatgcznik nr 3 - Wyciag z ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”;

5) zatgcznik nr 4 - Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w
zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéow FE;

6) zatgcznik nr 5 — Taryfikator korekt kosztoéw posrednich w zakresie
zarzgdzania projektem;

7) zatgcznik nr 6 — Baza personelu;

8) zatgcznik nr 7 — Umowa/ porozumienie o partnerstwie®’;

9) zatgcznik nr 8 — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT®?;
10) ...%2,

48 Wybierz wersje ustepu wtasciwg dla sposobu zawarcia Umowy.

49 Dotyczy Umowy zawieranej w formie elektronicznej. Usun, jezeli nie dotyczy.
50 Usun, jesli nie dotyczy Projektu.

51 Usun, jesli nie dotyczy Projektu.

52Uzupenij o wszystkie niezbedne zatgczniki.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez iar."orzf(‘d ‘F’,V°jEW6|?tha
dla Kujaw i Pomorza _ Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik nr 2

Harmonogram ptatnosci

Nazwa beneficjenta: ............
Tytut projektu: .......
Numer projektu: ...........
Data Data Wydatki . .
Status . . . 4 Dofinansowanie
przestania zatwierdzenia kwalifikowalne
Wydatki Dofinansowanie
Rok Kwartat Miesigc kwalifikowalne
Ogétem Zaliczka | Refundacja
Ogélem

(kontrasygnata skarbnika / ksiegowego / osoby odpza | (podpis i piecze¢ Beneficienta)

prowadzenie ksiggowosci)



Zatacznik do harmonogramu ptatnosci®®
Nazwa beneficjenta:
Tytut projektu:

Numer projektu:

Kwota transzy Okres rozliczeniowy (okres
. ) Kwota planowanych
Lp. za jaki sktadany bedzie datkow d liczeni
Kwota zaliczki | Kwota refundacji whniosek o ptatnogé)® wydatkow do roziiczenia

1

2

3

4

5

Ogétem
(kontrasygnata skarbnika / ksiegowego / osoby odp.za (podpis i piecze¢ beneficjenta)

prowadzenie ksiegowosci)

Instrukcja wypetniania zalgcznika do harmonogramu ptatnosci

Kwota transzy - nalezy podac wytgcznie kwoty sumujgce sie do wielkosSci
przyznanego dofinansowania (kwota bez wktadu wtasnego).

Okres rozliczeniowy (okres, za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatnos¢) -
nalezy wpisac okres, za jaki sktadany jest wniosek. Nalezy wypetni¢ podajgc daty wg
formuty od dd-mm-rr do dd-mm-rr. Okresy poszczegdlnych wnioskéw o ptatnosé
sktadanych w ramach projektu nie mogg sie pokrywac.

53 Zalgcznik stanowi uszczegodtowienie danych zawartych w Harmonogramie ptatnosci. Kazda
aktualizacja Harmonogramu ptatnos$ci wymaga aktualizacji danych w tym zataczniku.

54 Przedstaw caty okres realizacji projektu zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, w
podziale na okresy rozliczeniowe od — do. Okres rozliczeniowy moze skfadac sie z 1-3 miesiecy (moze
zawierac niepetne miesigce) z zastrzezeniem, ze datg graniczng ostatniego okresu rozliczeniowego w
danym roku kalendarzowym jest 31 grudnia. Instytucja posredniczgca w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza ujecie okresu rozliczeniowego dtuzszego niz 3 miesigce.
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Kwota planowanych wydatkéw do rozliczenia - kolumna ta zawiera kwoty
planowanych wydatkéw finansowanych zaréwno z dofinansowania, jak i z wktadu
wiasnego (jezeli taki jest wymagany), a zatem suma kwot planowanych wydatkéw
wskazanych w kolumnie powinna by¢ rowna wartosci catkowitej projektu.
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Zatgcznik nr 2a

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Rzeczpospolita

- Polska

Wzér harmonogramu ptatnosci na potrzeby CST2021

Dofinansowane przez

Samorzad Wojewddztwa
Unie Europejska ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

Numer
projektu

Nazwa
realizatora

Rok

Kwartat

Miesiac
(pole
opcjonalne)

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie -
zaliczka

Dofinansowanie -
refundacja

Wersja Excel do importu



https://mojregion.eu/rpo/aktualnosci-fundusze-2021-2027/chcesz-zlozyc-wniosek-poznaj-aplikacje/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

‘ Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego
Instrukcja wypetniania:

Numer projektu: wpisz lub skopiuj numer projektu z SL2021 Projekty zgodny ze
wzorem: PROG.XX.YY-IN.ZZ-XXXX/RR

Nazwa realizatora: wpisz lub skopiuj nazwe beneficjenta lub realizatora, ktérego

dotyczy dany wpis.
Rok: Wybierz rok z listy rozwijalnej.
Kwartat: Wybierz kwartat z listy rozwijalnej.

Miesiac (pole opcjonalne): Wybierz miesigc z listy rozwijalnej, jesli wykazujesz

ptatnosci z doktadnoscig do miesiecy.

Wydatki kwalifikowalne: Wpisz kwote z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

Dofinansowanie — zaliczka: Wpisz kwote zaliczki, o ktérg planujesz wystgpi¢, z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Dofinansowanie — refundacja: Wpisz kwote refundacji, o jakg planujesz wystgpic, z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.



Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Zatgcznik nr 3

Wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”

1. Jak oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w
projekcie?
Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej
lub przeznaczasz dla uczestnikow projektéw. Z wyjatkiem dokumentow, ktorych ze
wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu
obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo),
to nie mogg by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi
(symbolu) Unii Europejskiej.

1.1 Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?
Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, oznaczenie
projektu musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy | Znak barw Znak Unii Oficjalne logo
Europejskich Rzeczypospol | Europejskiej promocyjne
/znak itej Polskiej ztozony z flagi UE i | wojewdodztwa
wilasciwego ztozony z barw | napisu

programu RP oraz nazwy | ,Dofinansowane

ztozony z Rzeczpospolit | przez Unie

symbolu a Polska Europejskg”

graficznego i

nazwy Fundusze

Europejskie lub

nazwy programu

Przyktadowe zestawienie znakdw:
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sar_norzsd Wojewéqutwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego

1.2 Liczba znakéw w zestawieniu

Liczba znakoéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé¢ czterech®>,
tgcznie ze znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programéw
regionalnych rowniez z herbem lub oficjalnym logo wojewddztwa.

55 Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktdérych wzory nie mogg byé zmieniane.



Nie mozna w zestawieniu umieszczaé znakow wykonawcow, ktorzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg
potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakow: FE, barw RP, UE (z
wyjatkiem tablic, plakatow i naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢é modyfikowane).

2. Jak oznaczaé¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.
Twoje obowiagzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od
rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty,
muszg znajdowac sie w miejscu dobrze widocznym.

2.1 Tablice informacyjne
2.1.1 Jak powinna wyglada¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawieracé:

1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt dofinansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wz6r tablicy dla programu regionalnego (przyktad):

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech

wierszach] %

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupeknienia =
7 5 . Samorzad Wojewddztwa
w jednym lub dwodch wierszach] Kujawsko-Pomorskiego

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé¢, dodawaé/usuwaé znakéw, poza uzupetnianiem tresci we
wskazanych polach.

2.1.2 Gdzie umiesci¢ tablice informacyjng?
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Tablice informacyjng umie$¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica
powinna znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osob
bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych
dla projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
umiesc¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczgtkowym
i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.3 Kiedy umiescic tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej
realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania,
tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o
dofinansowaniu (nie pozniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz
w okresie jego trwato$ci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o
dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na
warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub
odnowic.

2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektow w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktdre musisz oznaczy¢
tablicami lub jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam
projekt, mozesz umiescic¢ jedna, wspolng tablice informacyjna. Wyglad wspdine;j
tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021-2027".

2.2 Plakaty informujace o projekcie
2.2.1 Jak powinien wyglada¢ plakat?

Plakat musi zawieraé:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),
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2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),
4) wysoko$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotaciji.qov.pl

Wzér plakatu dla programu regionalnego:

Fundusze Dofinansowane przez x>
Europejskie Unie Europejska x

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: i o
y p Samorzad Wojewddztwa
[kwota w PLN do uzupetnienia] Kujawsko-Pomorskiego

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowag,
dodawac/usuwac znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiescic¢ plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesic
przynajmniej jeden plakat, a je$li dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku
lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dtugo?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.
3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?
3.1 Jak powinna wyglada¢ naklejka?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu,
sprzecie i srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu
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dofinansowanego z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac sie
w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakow: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego
programu), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,

o tekst ,Zakup wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Wz6r naklejki:

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze sSrodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie i i przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowag,
dodawacé/usuwac znakéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak
odpowiedniego programu.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny, urzgdzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy),

b) s$rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

d) srodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych),
itp.
4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w
mediach spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamies$cic¢ na niej opis projektu,
ktory zawiera:
1. tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,
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3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatéw),

7. warto$c¢ projektu (catkowity koszt projektu),
8. wysokos$¢ wkiadu Funduszy Europejskich.
Jest to minimalny zakres informaciji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Ponadto muszg znalez¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie
w przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez
zamieszczanie zdjec, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (pkty 1-8) musisz takze umiesci¢ na profilu
w mediach spotecznosciowych. Pamietaj takze o hasztagach.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozyc.

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na
ktérej zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca
realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone internetowg, ktéra finansujesz w ramach
projektu, oznaczenia graficzne muszg znalez¢ sie na samej gorze strony
internetowej (szczegoéty znajdziesz w Podreczniku). Takg strone musisz utrzymywac
do konca okresu trwatosci projektu.

5. Jak oznaczac¢ projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy
Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktéry dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy
Europejskich (FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
(KPO), umies¢ wspdlne zestawienie znakéw: FE z nazwg wtasciwego programu,
barw RP, UE oraz znak dodatkowy KPO (po linii oddzielajgcej). Pod zestawieniem
tych znakéw musisz umiesci¢ informacje stowna: ,Dofinansowane przez Unig
Europejskg - NextGenerationEU”.

Wzor wspolnego zestawienia znakow:
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Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez /\’ gE:f\IIOWY
Europejskie - Polska Unie Europejska — COBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych,
mozesz umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg
dla Krajowego Planu Odbudowy albo mozesz postawic¢ jedng wspolng tablice
informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiesci¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej
jeden wspolny plakat informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu
finansowanego z FE i KPO, zastosuj wspolny wzor naklejek.

Wspdlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na
portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE,barw RP, UE i wzory materiatléw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakow zapisane w plikach programéw graficznych,
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i poglgdowe wzory innych materiatow
informacyjno-promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych
programow.

Jest tam rowniez dostepna ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027”, w ktorej znajdziesz szczegdtowe zasady tworzenia i
uzywania oznaczen projektow.

Zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz
gotowe zestawienia znakow dla programow regionalnych, znajdziesz na stronach
internetowych programéw regionalnych.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez SKa',"Orzlfd \slojEWé'thwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik nr 4

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE

Maksymalna wielkoS¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

Lp. Obowigzek Uchybienie Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

1. | Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie 0,5%
stronie internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada. internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada
Opis projektu musi zawierac: lub
a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu
b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego | informacji o fakcie otrzymania wsparcia
z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku finansowego z Unii Europejskiej

Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatéw),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),




h)

wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia ogélnego;
§ 11 ust. 2 pkt 4 umowy)

Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na stronach
mediéw spotecznosciowych Beneficjenta.

Opis projektu musi zawierac:

a)
b)

9)
h)

tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego
z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatéw),

warto$¢ projektu (catkowity koszt projektu),
wysoko$¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia ogoélnego;
§ 11 ust. 2 pkt 4 umowy)

Brak opisu Projektu na stronach mediow
spotecznosciowych Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym opisie Projektu
informacji o fakcie otrzymania wsparcia
finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Umieszczenie w widoczny sposob znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli

Nieumieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i

0,25%
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dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskie;j
na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in.
produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla osob i
podmiotow uczestniczgcych w Projekcie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogdlnego;
§ 11 ust. 2 pkt 1 lit. a-c umowy)

znaku Unii Europejskiej w ktorymkolwiek
dziataniu, dokumencie, materiale

Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy | Nieumieszczenie tablicy 0,5%
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania
dofinansowania z UE, niezwlocznie po rozpoczeciu Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie 0,25%
fizycznej realizacji Projektu obejmujacego inwestycje z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3 do
rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Umowy
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia ogdinego; Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu 0,25%
§ 11 ust. 2 pkt 2 umowy) niewidocznym lub mato widocznym dla

spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu 0,5%
przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym lub elektronicznego wyswietlacza
formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego

Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%

wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z UE.

wyswietlacza niezgodnie ze wzorem i

55




(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia ogdlnego;
§ 11 ust. 2 pkt 3 umowy)

wytycznymi okreslonymi w pkt 2.2.2 zatgcznika
nr 3 do Umowy

Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub mato
widocznym dla spoteczenstwa

Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno- | Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania 0,5%

promocyjnego (np. konferencja prasowa, wydarzenie
promujgce projekt, prezentacja projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji projektu,
np. na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego
waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym
nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-tygodniowym
wyprzedzeniem przedstawicieli KE i IP za
posrednictwem poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogdlnego;
§ 11 ust. 2 pkt 5 umowy)

informacyjno-promocyjnego
lub

Niezaproszenie do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE
odpowiedniej IP
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez iar."wzzd \F’,V"jew‘ilgnwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Pomorskiego

Zatgcznik nr 5

Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie zarzgdzania projektem

Zasady stosowania taryfikatora korekt kosztow posrednich

Beneficjent odpowiada za prawidtowg realizacje Projektu zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie projektu.
Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu Instytucja posredniczgca moze
obnizy¢ wartos¢ kosztow posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez
Beneficjenta obowigzkéw w zakresie zarzgdzania Projektem (§ 4 ust. 6 umowy o
dofinansowanie projektu).
Obnizenie wartosci kosztow posrednich jest uprawnieniem Instytucji
posredniczgcej, a nie jej obowigzkiem. Instytucja posredniczgca kazdorazowo
indywidualnie rozpatruje sytuacje naruszenia obowigzkéw Beneficjenta w zakresie
zarzgdzania projektem oceniajgc m.in. ich wage oraz stopien naruszenia.
Ostateczna decyzja o obnizeniu wartosci kosztow posrednich nalezy do Instytuc;ji
posredniczgce;.
Kazdorazowa korekta wartosci kosztow posrednich, wynikajgca z zastosowania
taryfikatora, pomniejsza ostateczng, mozliwg do rozliczenia w Projekcie, kwote
kosztow posrednich stanowigcych iloczyn stawki wskazanej w § 4 ust. 1 umowy o
dofinansowanie projektu oraz bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych.
Instytucja posredniczagca informuje Beneficjenta o obnizeniu wartosci kosztow
posrednich w informacji pokontrolnej z kontroli lub wizyty monitoringowej, w
informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢, lub w odrebnej
korespondencji niezwigzanej bezposrednio z procesami kontroli projektu lub
weryfikacji wnioskéw o ptatnosc.
Informacja o obnizeniu kosztow posrednich zawiera:

e wartosc korekty w ujeciu kwotowym i procentowym,

e informacje, ktérego wniosku o ptatno$¢ (jakiego okresu rozliczeniowego

projektu) dotyczy obnizenie wartosci kosztéw posrednich,
e uzasadnienie zastosowania korekty,

e pouczenie o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezen.



10.

11.

12.

13.

Kwota korekty wartosci kosztow posrednich, obliczona zgodnie z tym
zatgcznikiem, jest wydatkiem niekwalifikowalnym.

Jezeli Beneficjent nie zgadza sie z obnizeniem wartosci kosztéw posrednich moze
zgtosi¢ pisemne, umotywowane zastrzezenia do stanowiska Instytucji
posredniczgcej. Zapisy art. 27 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas
odpowiednio.

W przypadku stwierdzenia kilku naruszeh w trakcie oceny jednego wniosku o
ptatnos¢ i osobno w trakcie poszczegolnych kontroli/ wizyty monitoringowej,
wartos¢ korekt nie jest sumowana — do wszystkich stwierdzonych naruszen
stosuje sie jedno obnizenie o najwyzszej wartosci.

W przypadku stwierdzenia naruszenia, dla ktorego nie okreslono poziomu
obnizenia wartosci kosztow posrednich, stosuje sie stawke procentowg
odpowiadajgca najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.

Beneficjent zwraca srodki zgodnie z procedurg wskazang w pismie informujgcym
o obnizeniu stawki ryczattowej. Co do zasady:

e w przypadku natozenia korekty w Projekcie realizowanym — zwrot na
rachunek bankowy wyodrebniony dla Projektu,

e W przypadku natozenia korekty w Projekcie zakonczonym — zwrot na
rachunek bankowy Instytucji posredniczacej,

e w przypadku natozenia korekty na koszty posrednie ujete w zatwierdzonych
przez Instytucje posredniczgcg wnioskach o ptatnos¢ — zwrot na rachunek
bankowy Instytucji posredniczgcej wraz z odsetkami).

Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie zarzgdzania projektem jest
niezalezny od innych korekt wskazanych w Umowie.
Korekta natozona na koszty posrednie nie wyklucza mozliwosci jednostronnego

rozwigzania Umowy, w trybach przewidzianych w § 16 ust. 1-2 Umowy.
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Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie zarzadzania projektem

Lp.

Rodzaj naruszenia

Korekta kosztéw posrednich

1.

Projekt jest zarzgdzany w sposob
nieprawidtowy - stwierdzono
razgce naruszenia przez
Beneficjenta postanowien umowy
w zakresie zarzgdzania
projektem, skutkujgce licznymi
uchybieniami.

5% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie

Beneficjent nie wdrozyt w
wyznaczonym terminie zalecen z
kontroli, ktére nie dotyczg zwrotu
wydatkéw niekwalifikowalnych.

5% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie

Korekta stosowana w przypadku
niewdrozenia zalecenh z kontroli 0 mniej
istotnym znaczeniu w wyznaczonym
przez IP terminie, za wyjatkiem uznania
przez IP zgtoszonego w ww. terminie
uzasadnionego braku mozliwosci
wdrozenia tych zalecen — w takim
przypadku IP moze wyznaczy¢ nowy
termin na wdrozenie zalecen
pokontrolnych o mniej istotnym znaczeniu
— zgodnie z art. 27 ust. 10-12 ustawy
wdrozeniowe;.

Beneficjent:

e przedkfada wielokrotnie
whniosek o ptatnosc¢ niskiej
jakosci (np. niekompletny, z
tymi samymi btedami) lub
niekompletne dokumenty
zrodtowe lub dokumenty w
terminie niezgodnym z
umowg

i/lub

e nie wprowadza danych do
systemu teleinformatycznego
CST2021 i/lub wprowadza
dane niekompletne i/lub
wprowadza dane z btedami

3% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie.

Korekta stosowana jest wytgcznie, gdy
trzecia ztozona przez Beneficjenta wersja
wniosku o ptatnos¢ nadal nie moze
zostac¢ zaakceptowana przez IP,
poniewaz: wymaga korekt wniosku o
ptatnosc i/lub ztozenia wyjasnien przez
Beneficjenta, i/lub ztozenia uzupetnien
dokumentow przez Beneficjenta.

Korekty nie stosuje sie, gdy brak
mozliwosci akceptaciji wniosku o ptatnos¢
w wersji ztozonej przez Beneficjenta
wynika ze zgtaszania nowych uwag przez
IP, niezgtaszanych na wcze$niejszym
etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc.
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uzasadnienia, nie przedstawia w
terminie wyznaczonym przez IP
po monitach, jednak nie krétszym
niz 5 dni roboczych, informac;ji i

Lp. | Rodzaj naruszenia Korekta kosztéw posrednich
Korekta moze byc¢ naliczana
kazdorazowo w zakresie kolejnych wersji
tego samego wniosku o ptatnosc, ktorego
akceptacja nie jest mozliwa.
W przypadku kontroli na miejscu/ wizyty
monitoringowej zastosowanie ma korekta
- ,hie wprowadza danych do systemu
teleinformatycznego CST2021 i/lub
wprowadza dane niekompletne i/lub
wprowadza dane z btedami” — korekta
stosowana w przypadku niewdrozenia
zalecen pokontrolnych wykrytego w
trakcie kolejnej kontroli u danego
beneficjenta bgdz uznania, ze btedny sg
liczne i/lub razace
4. | Beneficjent zaangazowat do 5% wartosci kosztéw posrednich
projektu personel wskazany we wykazanych w aktualnym wniosku o
wniosku o dofinansowanie jako | dofinansowanie
Zatrudniony w ramach kosztéw W przypadku nieusuniecia
posrednich niezgodnie za nieprawidtowosci — 5% wartosci kosztow
zapisami aktualnego wniosku o posrednich wykazanych w aktualnym
dofinansowanie projektu. wniosku o dofinansowanie
5. | W wyniku niedopetnienia przez W przypadku wystgpienia naruszenia po
Beneficjenta obowigzku raz pierwszy:
gotyczacego szczego’rovyego 2% wartosci kosztéw posrednich
armonogramu udzielania .
. . wykazanych w aktualnym wniosku o
wsparcia, o ktérym mowa w § 9 . . o
: dofinansowanie, jednak nie wigcej niz
ust. 6 Umowy, wizyta . . .
Y . 10 000 PLN za niezrealizowang wizyte
monitoringowa nie doszta do o
skutku lub nie zostata monitoringow
przeprowadzona w zakresie W przypadku wystgpienia naruszenia po
zgodnym z harmonogramem. raz kolejny:
4% warto$ci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie, jednak nie wiecej niz
50 000 PLN za kazdg kolejng
niezrealizowang wizyte monitoringowg
6. | Beneficjent, bez racjonalnego 1% warto$ci kosztow posrednich

wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie
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Lp. | Rodzaj naruszenia

Korekta kosztéw posrednich

wyjasnien zwigzanych z
realizacjg projektu.

Korekty nie stosuje sie, gdy IP w zwigzku
Z naruszeniem uzna czes¢ wydatkéw
bezposrednich za niekwalifikowalng.

7. | Beneficjent nie spetnit
obowigzkdéw w zakresie
Standardu dostepnosci dla
polityki spéjnosci (Standard
szkoleniowy)®® tj.:

e formularze wykorzystywane w
procesie rekrutacji nie
zawierajg, minimum jednego
pytania o specjalne potrzeby
uczestnika projektu;

e informacja o projekcie jest
umieszczona na stronie www
niespetniajgcej wymagan
standardu cyfrowego;

e komunikacja na linii
beneficjent-uczestnik/czka
projektu nie jest zapewniona,
przez co najmniej dwa
sposoby/kanaty komunikacji;

e brak jest informacji o
dostepnosci miejsca realizacji
projektu na jego stronie
internetowej;

e do budynku, w ktérym odbywa
sie szkolenie prowadzg
schody, a nie zastosowano
windy, podjazdu czy innego
usprawnienia, ktére umozliwi
osobom z
niepetnosprawnoscig dostep
do budynku;

¢ na kondygnacjach dostepnych
dla oséb z
niepetnosprawnoscig nie ma
przystosowanych toalet;

Za kazde naruszenie 1% wartosci
kosztéw posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o dofinansowanie.
Naruszenia sumujg sig, jednak nie wiecej
niz do 3% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie. Warunkiem natozenia
korekty jest wezwanie Beneficjenta do
podjecia dziatan naprawczych w terminie
i na warunkach okreslonych w wezwaniu.
W przypadku braku wykonania przez
Beneficjenta dziatan naprawczych, o
ktérych mowa w wezwaniu, IP jest
uprawniona do natozenia korekty.

56 Zatgcznik nr 2 do wytycznych réwnosciowych.
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Lp.

Rodzaj naruszenia

Korekta kosztéw posrednich

na korytarzach znajdujg sie
wystajgce gabloty, reklamy,
elementy dekoracji czy inne
obiekty, ktére mogtyby byc
przeszkodg dla os6b z
niepetnosprawnosciami;
materiaty informacyjne w
projekcie lub dokumenty dla
uczestnikéw projektu nie
spetniajg zasad dostepnosci
wg standardu informacyjno-
promocyjnego;

materiaty szkoleniowe nie sg
przygotowane, co najmniej w
wersji elektronicznej zgodnie
ze standardem cyfrowym;

w przypadku szkolenh
zamknietych, nie zostato
zapewnione ttumaczenie
szkolenia na Polski Jezyk
Migowy, mimo Ze chociaz
jeden z uczestnikow zgtosit
takg potrzebe;

osoby ze szczegolnymi
potrzebami nie otrzymaty
informacji na temat
postepowania w sytuacji
awaryjnej w formie dla nich
dostepne;.
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Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez

Unie Europejska n ’

Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego

- Polska
Zatgcznik nr 6
Baza personelu
Numer Nazwa
projektu |realizatora Kraj PESEL Imie Nazwisko Forma zaangazowania |Okres od |Okres do

Wersja Excel do importu

Instrukcja wypetniania:

Numer projektu: wpisz lub skopiuj numer projektu z SL2021 Projekty zgodny ze wzorem: PROG.XX.YY-IN.ZZ-XXXX/RR

Nazwa realizatora: wpisz lub skopiuj nazwe Beneficjenta lub Realizatora, ktéry angazuje personel projektu

Kraj: wpisz kraj, z ktérego pochodzi osoba pracujgca w projekcie

PESEL.: wpisz numer PESEL lub w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL inny numer identyfikacyjny (do 25 znakdéw)

Imie: wpisz imie osoby pracujgcej w projekcie

Nazwisko: wpisz nazwisko osoby pracujgcej w projekcie

Forma zaangazowania: wybierz z listy rozwijalnej jedng z dopuszczalnych form zaangazowania:



https://mojregion.eu/rpo/aktualnosci-fundusze-2021-2027/chcesz-zlozyc-wniosek-poznaj-aplikacje/

1) ,stosunek pracy” zaznacz w przypadku pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465)

2) ,wolontariat” zaznacz w przypadku wolontariusza w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z p6zn.zm. )

3) ,samozatrudnienie” zaznacz w przypadku osoby fizycznej bedgcej beneficjentem, wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg w
rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236) lub osoby z nig
wspoOtpracujgcej w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczenh spotecznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 497)

Okres od: wpisz date w formacie RRRR-MM-DD
Okres do: wpisz date w formacie RRRR-MM-DD
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik nr 8

Oswiadczenie beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa beneficjenta®’:

Tytut projektu:

Nr projektu®s:

Oswiadczam, ze w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie projektu nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania catosci lub czesci podatku VAT okreslonego we

wniosku w ramach budzetu projektu.

Zobowigzuje sie do niezwtocznego zwrotu zrefundowanego ze srodkéw unijnych
podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku
przeze mnie (beneficjenta) lub jakikolwiek inny podmiot zaangazowany w realizacje
projektu lub wykorzystujacy efekty projektu, w tym uczestnikéw projektu lub inne

podmioty otrzymujgce wsparcie w ramach projektu.

Zobowigzuje sie do ww. zwrotu w okresie realizacji projektu, ale takze, jezeli w
okresie do 5 lat po zakonczeniu projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce

odzyskanie podatku VAT®®.

Jestem swiadomy/ Swiadoma odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywych

oswiadczen.

57 Os$wiadczenie skfada wnioskodawca/ beneficjent w imieniu swoim oraz partnera/éw i/lub realizatora
projektu, w tym podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkoéw kwalifikowalnych w projekcie.

58 Wskaz numer nadany przez SOWA EFS — dotyczy tylko o$wiadczenia sktadanego przed
podpisaniem umowy.

59 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r.
poz. 361).




