&
@

Fundusze Europejskie

Instrukcja wypetniania

whniosku o dofinansowanie projektu EFRR
w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ¢
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska "t



Spis tresci

1. Sekcja A Informacje 0 ProjeKCi€........ceeeeeiiiiiiiiccie e 4
2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy ..............oouvveeiiiiiiiiiieicce e, 7
3. Sekcja C WskazniKi projektu ..........oooooiiiiiiiii 11
4. SeKCja D Zadania ........coooviiiiiiiiiiiiiii e 14
5. Sekcja E Budzet projeKitu........ccoooiiiiiiiiiiiie e 16
6. Sekcja F Podsumowanie budzZetu............cccoooiiiiiiiiiiiiiiieeceeeee e 30
7. Sekcja G Zrédta fiINANSOWANIA ............ccvoveeeeeeeeeeeeee e 30
8. Sekcja H Analiza ryzyKa ..........ooooo oo 32
9. Sekcja | Dodatkowe informacje.............ccoeeeiiiiiiiiiiice e 32
10. Sekcja J OSWIadCZENIA..........ooeiiiiii e 41
11. Sekcja K ZatgCzNiKi........ccueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 41
12. Sekcja L Informacje o wniosku o dofinansowanie.............cccccoveciiiiieeneeennnns 43
13, USUNIECIE WNHOSKU .....iiiiiiiie et e et e e et e e e e e aa s 44
14. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do IZ FEAKP ... 45
15. POPrawienie WNIOSKU ...........coeiiiiiiiiiie e e e e et e e e e e e e e e e e e e 46
16. ANUIOWANIE WNIOSKU .....ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee et 48
LA A= 11T =T = T o Lo | R PP 48
18. Komunikaty dla WNIOSKOA@WCOW ..........ccoeeiiiiiiiiiiiie e 49



Ogolne informacje

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o
dofinansowanie. Zawiera on 12 sekgc;ji:
A. Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu
Zadania
Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédia finansowania

I G Mmoo

Analiza ryzyka

I.  Dodatkowe informacje

J. Oswiadczenia

K. Zatgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, J i K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng
sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz
pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych
w nastepnych sekcjach.
Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie

danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

We wniosku o dofinansowanie mozesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni
przez Ciebie Wspotpracownicy) opisac projekt, o ktérego dofinansowanie sie
ubiegasz.

Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do Instytucji zarzgdzajgcej
programem Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (skrot: 1Z
FEdKP).

IZ FEAKP moze odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub
pola wniosku sg niepoprawne pod wzgledem merytorycznym. Wtedy powinienes je

poprawi¢ i odesta¢ do tej instytuciji.



1. Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

INFORMACJE O PROJEKCIE I‘ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZETPROJEKTU ~ PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLA FINANSOWARP

Tytut projektu®
Tytut

Opis projektu®
QOpis

Data rozpoczecia realizacji projektu® Data zakoriczenia realizacji projektu®

(3 20200002 2 2020-00-04

Grupy docelowe*
test

Obszar realizadji projektu®
Caly krsj

Dziedzina projektu®
Cyfryzacja MSP {w tym handel elektroniczny e-biznes i sieciowe pracesy biznesowe Zywe lsboratoria przedsiebiorstwa internetowe i nowe przedsiebiorsiwa TIK ushugi B28)

Opis pal, ktore powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A nowego wniosku o

dofinansowanie:
Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypelnienia
Tytut projektu tekstowe Tytut powinien identyfikowac projekt, a

jednoczesnie nie powielac tytutu innych
projektéw realizowanych przez Ciebie lub
przez inne podmioty. Musi trafnie oddawac
sens przedsiewziecia, by¢ prosty,
zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi
(maksymalna dtugosc¢ to 1000 znakow,
jednak zalecamy, aby tytut nie przekraczat
150 znakdw).

Tytut sformutuj z uzyciem prostego jezyka i
unikaj skrotow, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii
technicznej, ktore nie bedg zrozumiate dla
kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu.
Tytut projektu bedzie wykorzystywany w
dziataniach komunikacyjnych takich jak np.




Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypelnienia

plakaty, tablica informacyjna, strona
internetowa.

Gdy projekt jest czescig wiekszej inwestyciji,
powinien zawiera¢ w tytule: przedmiot,
lokalizacje oraz etap, tak aby w sposob
syntetyczny odnosit sie do jego istoty np.:
Modernizacja drogi wojewddzkiej nr xxx na
odcinku yyy — zzz.

W sytuacji wiekszej liczby miejsc realizacji
na poziomie zaréwno gmin jak i powiatow,
nalezy unika¢ w tytule projektu
wskazywania miejsca realizacji projektu w
konkretnej gminie.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposob
zidentyfikowac¢ przedmiot projektu, jego
zakres oraz uwzgledni¢ ogdlne zatozenia
projektu. Powinien zawierac krotka,
syntetyczng charakterystyke projektu z
mozliwie zwieztym opisem zakresu
rzeczowego projektu i poszczegdlnych
dziatan. Powiniene$ uwzglednic
najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich
realizacji (metoda, forma) oraz opis
planowanych dziatan informacyjno-
promocyjnych. Ponadto w opisie przedstaw
czynnosci juz przez Ciebie podjete, np.:
zawarcie umowy z wykonawcg oraz
posiadane pozwolenie na budowe.

W opisie projektu mozna uwzgledni¢ pole
strona www.

Data rozpoczecia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia realizacji projektu. Dla
projektow, ktorych realizacja rozpoczeta sie
przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy
wybor daty wezesniej od biezgcej daty
systemowe;j.

Rozpoczecie realizacji projektu to
podjecie przez wnioskodawce lub partnera
(jesli dotyczy) pierwszego prawnie
wigzgcego zobowigzania w ramach
projektu dotyczgcego wydatkéw
kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad
kwalifikowalnosci wydatkow, tj. np. date
zawarcia przez wnioskodawce pierwszej
umowy w ramach projektu z wykonawca,
pierwsze zobowigzanie wnioskodawcy do
zamowienia/ zakupu srodkow trwatych/prac
przygotowawczych/ ustug.




Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypelnienia

Data zakonczenia
realizacji projektu

data

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on
pozniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Grupy docelowe

tekstowe

Opisz grupy odbiorcow, do ktorych jest
skierowany projekt. W tym polu opisz, kogo
obejmiesz wsparciem w ramach projektu
oraz wskaz — w oparciu o ogolnodostepne
dane oraz ewentualnie Twoje wlasne dane
— istotne cechy uczestnikdw (0sob lub
podmiotow), ktérzy zostang objeci
wsparciem, z uwzglednieniem obszaru
realizacji projektu. W tym polu uzasadnij
wybor konkretnej grupy docelowej sposrod
potencjalnych grup wskazanych w wybranej
podstawie programowej naboru,
uwzgledniajgc specyfike tej grupy
docelowej oraz cel gtéwny projektu. Opisz
grupe docelowg w sposob pozwalajgcy
osobie oceniajgcej projekt jednoznacznie
stwierdzié, czy projekt jest skierowany do
grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania
wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w
podstawie programowej naboru oraz
szczegotowymi kryteriami wyboru
projektow.

Obszar realizacji
projektu

lista wartosci

Okresl czy projekt jest realizowany na
terenie catego kraju, czy tez w okreslonym
regionie kraju. Nalezy wybrac¢ jedng
wartosc z listy: caty kraj, region.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okreslajgca, jakiej dziatalnosci
dotyczy projekt. Wybierz jedng wartos¢ z
listy.

Miejsca realizacji

lista obiektow

Wskaz na lokalizacje (lub lokalizacje)
realizowanego projektu na poziomie
wojewodztwa, powiatu i gminy. W
przypadku realizacji projektu na obszarze
obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub
gmine, wymien je dodajgc z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,Xx”
na tytule poszczegdlnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola
stownikowe: wojewodztwo, powiat i gmina.

» Wojewddztwo

lista wartosci

Wojewddztwo miejsca realizacji. Wybér z
ze stownika.




Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypelnienia

» Powiat lista wartosci Powiat miejsca realizacji. Wybor za
stownika zawezony do wybranego
uprzednio wojewddztwa.

» Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybor za
stownika zawezony do wybranego
uprzednio powiatu.

Uwaga!
Tabela Miejsca realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji

projektu ma wartos¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg nalezy uzupetnic:

Miejsca realizacji @

Szukaj

1. Miejsce @ +

Wojewddztwo™ Powiat Gmina
MALOPOLSKIE chrzanowski Chrzandw

2. Migjsce @ ™ ¥

Wojewodziwo™ Powiat Gmina
MAEOPOLSKIE gorlicki Gorlice

2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorz
Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujgcy ekran:




INFORMACJE O PROJEKCIE

WNIQSKODAWCA | 7
REALIZATORZY

WSKAZNIK| FROJEKTU ~ ZADANIA ~ BUDZETFROJEKTU  FODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFC

Informacje o wnioskodawey

Dane o wnioskodawcy
MNazwa*

Nazwa testowa

fundusze

Formawiaznoso*

Osoby zagranicene

Dane teleadresowe

Krsj*
Polska

Kod pocziowy’
15-348

Nrbudynir®

Emait*
test@podiaskie.eu

Shonawww
www.strona.pl

Dane identyfikacyjne

Rodzs] ienyikabra®
NIF

Zapisano w: Dysk Y

@@ Czy wnioskodawca przewiduje udziatinnych pedmiotdw w realizacji projekiu®

Wielkodt przsdsisbiorswa®
Duie

Moliwod bodzys kania VAT
Tk

Misjscowodé

Biztystok (FODLASKIE, Sistystok, Biskystok)

Ulca

Stefana Zeromskisgo

Nrlokalu

Telefon
123458789

NP e seliNumer zsgraniczny’
3899428159

Opis pdl, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B nowego wniosku o

dofinansowanie:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposo6b wypetnienia

Rodzaj identyfikatora

lista wartosci

Wybierz rodzaj identyfikatora
swojego podmiotu, ktéry ubiega sie o
dofinansowanie. Moze to byc:
PESEL, NIP lub numer zagraniczny.

NIP/PESEL/Numer tekstowe Wpisz swéj numer identyfikacyjny,
zagraniczny zgodnie z wyborem w polu powyzej
Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe podmiotu

ubiegajgcego sie o dofinansowanie
projektu, zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna

lista wartosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
stanowi prawnemu wnioskodawcy.
Do wyboru jest kilkkadziesigt pozyciji.

Forma wiasnosci

lista wartosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
formie wtasnosci zgodnie ze stanem
prawnym wnioskodawcy.




Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Wielkos¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkos¢

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwa wnioskodawcy.
Jesli Twoim podmiotem nie jest
przedsiebiorstwo wybierz wartos¢
Nie dotyczy.

Kraj lista wartosci Okresl kraj wnioskodawcy

Miejscowosc¢ tekstowe Wpisz miejscowos¢ wnioskodawcy

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy wnioskodawcy

Ulica tekstowe Wybierz ulice wnioskodawcy

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku wnioskodawcy

Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu wnioskodawcy

Email tekstowe Podaj adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy

Telefon tekstowe Podaj telefon wnioskodawcy

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej
whnioskodawcy

Mozliwos¢ odzyskania lista wartosci Zaznacz, czy jako wnioskodawca

VAT masz mozliwos¢ odzyskania podatku
VAT zgodnie z przepisami prawa
krajowego dot. VAT.

Czy wnioskodawca zmienna Zaznacz, czy przewidujesz udziat

przewiduje udziat innych logiczna innych podmiotow w realizacji

podmiotdw w realizaciji
projektu

projektu bedgcego przedmiotem
wniosku o dofinansowanie. Jesli tak,
to konieczne wypetnij tabele
Realizatorzy.

Osoby do kontaktu

lista obiektow

Wskaz osoby, ktdre sg upowaznione
do kontaktéw roboczych w sprawach
projektu bedgcego przedmiotem
wniosku o dofinansowanie.

Osoby do kontaktu dodaje sie
poprzez klikniecie na ikone ,+” na
tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule
poszczegolnej osoby.

» Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu

» Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu

» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej
osoby do kontaktu

» Telefon tekstowe Wpisz telefon osoby do kontaktu

Realizatorzy

lista obiektow

Wskaz podmioty, ktore bedag
realizowac zadania projektowe
bedgce przedmiotem wniosku




Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
o dofinansowanie tgcznie z
wnioskodawcg (dotyczy takze
partneréw).
Realizatorow dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,+” na tytule listy,
a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,X” na tytule poszczegolnego
realizatora.
Kazdy realizator zawiera podobne
dane, jak wnioskodawca.

» Rodzaj lista wartosci Wybierz sposob, w jaki zostanie

identyfikatora zidentyfikowany realizator: PESEL,
NIP lub numer zagraniczny

» NIP/PESEL/Numer | tekstowe Wpisz warto$¢ uprzednio wybranego

zagraniczny identyfikatora dla realizatora

» Nazwa tekstowe Wopisz oficjalng nazwe realizatora,
zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem. Nazwa
realizatora musi by¢ unikalna w
ramach projektu.

» Forma prawna lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
stanowi prawnemu realizatora. Do
wyboru jest kilkadziesigt pozycji.

» Forma wtasnosci lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgca
formie wtasnosci zgodnie ze stanem
prawnym realizatora.

» Wielkosc¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkos¢

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwa realizatora.

» Kraj lista wartosci Wybierz kraj realizatora

» Miejscowosc¢ tekstowe Wskaz miejscowosc¢ realizatora

» Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy realizatora

» Ulica tekstowe Wybierz ulice realizatora

» Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku realizatora

» Numer lokalu tekstowe Podaj numer lokalu realizatora

» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej
realizatora

» Telefon tekstowe Podaj telefon realizatora

» Strona www tekstowe Wskaz adres strony internetowej
realizatora

» Mozliwos¢ lista wartosci Zaznacz, czy realizator ma

odzyskania VAT mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

zgodnie z przepisami prawa
krajowego dot. VAT.
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Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:

Osoby do kontaktu €@

Szukaj

1.0soba @ +

Imie* Nazwisko*
fre rgg

3/500
Email* Telefon®
efvb@ferv.vgf 123456789

13 /500

Natomiast edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko, gdy odznaczytes opcje
udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu. Jesli tego nie zrobite$, tabela ta jest
niewidoczna w Sekgcji B.

Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktdre wystepujg w panelu
Informacje o wnioskodawcy:

Uwaga!

» Nie wpisuj Wnioskodawcy jako Realizatora.

3. Sekcja C Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg

dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu:

INFORMACJE O PROJEKCIE WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU #* 7ADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA AN >

IWIN / ROZWIN

WskaZniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Warto$¢ docelowa - ogdtem ° DODA] POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotéw leczniczych szt. (JED019)

2,0000 ‘ o 1+ L v

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskainika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogétem o DODAJ POZYCJE

11



Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikdw Produktu

lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:

@ popaj PozYCE

Obowiazkowy

Wiasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do

uzupetnienia:

Jednoslka miary Warloéé docelowa - ogtlem ) D0DAJ POZYCIE

Wskaznik realizacji projektu*

Jednostka miary*

Warto$¢ docelowa - ogétem®

Spos6b pomiary*

Podziat na plec”

\“.,’i.asr}y o

Opis pal, ktore powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji C wniosku o

dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypelnienia

Lista lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez kliknigcie na

wskaznikow ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

projektu klikniecie na ikone ,,x” na tytule

poszczegdlnego wskaznika.

» Wskaznik | lista wartosci Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik
realizaciji lub tekstowe projektowy jest obowigzkowy, to wybdr dokonuje
projektu sie z listy wartosci. Jezeli uprzednio

zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny,
to wartos¢ pola powinna by¢ wpisana recznie.
Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika,
ktorego wariant jest wybierany w zaleznosci od
PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o
dofinansowanie.
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposo6b wypelnienia

Lista
wskaznikow
projektu

lista obiektow

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na
ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegolnego wskaznika.

» Rodzaj
wskaznika

lista wartosci

Do wyboru sg dwie wartosci: produktu lub
rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy,
materialny efekt realizacji przedsiewziecia
mierzony konkretnymi wielkosciami (np. dtugosc¢
zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty
pomoc, liczba zakupionych biurek).

Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy
wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na
otoczenie spoteczno-ekonomiczne.

> Jednostka

lista wartosci

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik

pomiaru lub tekstowe projektowy jest obowigzkowy lub dodatkowy, to
wybierz z listy wartosci. Jezeli uprzednio
zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny,
to wartos¢ pola wpisz recznie. Lista wartosci do
wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant
jest wybierany w zaleznosci od PWD naboru
zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

» Podziat na | zmienna Odznacz, czy wskaznik bedzie uwzgledniat
pteé logiczna podziat na ptec (tzn. kobiet i mezczyzn). Jesli

nie bedzie uwzgledniat, wtedy pola Wartos¢
docelowa wskaznika K i Wartos¢ docelowa
wskaznika M sg nieedytowalne.

» Wartos¢ liczba Wskaz liczbe kobiet, ktére ma objg¢ projekt
docelowa | (4 miejsca po | bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
wskaznika | przecinku)

K

» Wartos¢ liczba Wskaz liczbe mezczyzn, ktérych ma objac
docelowa | (4 miejsca po | projekt bedgcy przedmiotem wniosku o
wskaznika | przecinku) dofinansowanie.

M

» Wartos¢ liczba Catkowita liczba ludzi, ktérych ma objg¢ projekt
docelowa | (4 miejsca po | bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
wskaznika | przecinku) Jesli Podziatl na pte¢ jest zaznaczony, to
@) wartos¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i

mezczyzn objetych przez projeki.

» Wartosé liczba Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizacji
bazowa K | (4 miejsca po | projektu, okreslana w przypadku wskaznikow

przecinku) rezultatu, uzupetniana przez Ciebie, jesli
oznaczono podziat na ptec.

» Wartosé liczba Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizaciji
bazowa M | (4 miejsca po | projektu, okreslana w przypadku wskaznikow

przecinku) rezultatu, uzupetniana przez Ciebie, jesli

oznaczono podziat na ptec.
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypelnienia

Lista lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na
wskaznikow ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
projektu klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegolnego wskaznika.
» Wartosc¢ liczba Catkowita liczba ludzi przed rozpoczeciem
bazowa O | (4 miejsca po | realizacji projektu, okreslana w przypadku
przecinku) wskaznikow rezultatu. Jesli Podziat na pteé jest

zaznaczony, to wartosc ta jest obliczana jako
suma kobiet i mezczyzn przed rozpoczeciem
realizacji projektu.

» Sposob tekstowe Krotko opisz, w jaki sposob bedziesz mierzyt
pomiaru wartos¢ wskaznika osiggnietg w projekcie.
wskaznika

Uwagal!

» Dane dotyczace wskaznikow nalezy wskazywac¢ zgodnie z zatozeniami
wskazanymi w regulaminie wyboru projektow, w tym kryteriami wyboru
projektdw oraz listg obowigzujgcych wskaznikéw wraz z ich definicjami, ktore
sg zatgcznikami do ww. regulaminu.

» Jesli wskaznik projektu jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wartosci pdl
Wskaznik realizacji projektu i Jednostka pomiaru sg wybierane ze
stownika jako kombinacja obu wartosci. Jesli wskaznik projektu jest wiasny,
to pola te sg wypetniane recznie.

» Nalezy wybra¢ wszystkie dostepne w naborze wskazniki. Jesli sg wsrdd nich
takie, ktére nie sg adekwatne do zakresu rzeczowego projektu wowczas mozna

podaé¢ wartosc ,0”".

4. Sekcja D Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz
zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji projektu. Aby zdefiniowaé poszczegdlne
zadania konieczna jest znajomos$¢ przedziatu czasowego realizacji projektu,
poniewaz przedziaty czasowe poszczegodlnych zadan musza sie w nim zawierac.
Gdy wybierzesz do edycji Sekcje D, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi

zadaniami w formie zwiniete;j:

14



NFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZ

Nazwa zadania

WSKAZNIKI PROJEKTU

Data rozpoczecia

pODSUN

ZADANIA #

Data zakoriczenia

ZAKONCZ EDYCE WROC

INFORMA!

DOFIF

ZWIN / ROZWIN

© ooy z20aNE

?

Szukaj
Data rozpoczecia™ Data zakonczenia®
Zadanie 1-123 (3 20200902 (3 20200904 o v ’
Data rozpoczecia* Data zakoniczenia* 0 4 v
Zadanie 2- TEsty 12 (3 2020-09-02 (3 20200904
Data rozpoczecia* Data zakoriczenia* @ v
Zadanie - Koszty porednie 8 20200902 {3 20200903

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym

rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie pierwszy rzad tabeli

zadan w formie rozwinietej:

Kosety pusrednie*

Opis i uzasadnienie zadania*

(® Data rozpaczecia*

De aknicaeniet 0

(3 Data zakosiczenia®

Opis pdl, ktére powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji D wniosku o

dofinansowanie:
Nazwa pola Rodzaj pola | Sposob wypetnienia
Lista zadan lista Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na
obiektow ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez kliknigcie na ikone ,,x”’ na tytule
poszczegolnego zadania.
Numer liczba Wartos¢ uzupetniania automatycznie.
catkowita
» Nazwa tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktora
zadania wskazywac bedzie co jest przedmiotem tego

zadania.
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Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia

Lista zadan lista Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na
obiektow ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez klikniecie na ikone ,,x”’ na tytule
poszczegolnego zadania.

» Opisi tekstowe Opisz w tym polu bardziej szczegdétowo, co jest
uzasadnienie przedmiotem realizacji tego zadania.
zadania Uzasadnij, dlaczego realizacja tego zadania
jest niezbedna do realizacji celu Twojego
projektu.
» Data data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢
on wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.
» Data data Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia zakonczenia realizacji zadania. Nie moze by¢
on pozniejszy od daty zakonczenia projektu.
» Koszty zmienna Wskaz, czy zadanie zawiera koszty
posrednie logiczna bezposrednie zwigzane z realizowanymi w

projekcie zadaniami czy koszty posrednie.
Oznaczenie ma wptyw na to jakie pozycje
budzetu bedziesz mogt doda¢ w ramach
zadania.

Uwagal!

» Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢
odznaczone jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze
‘Koszty posrednie’. Gdy takie zadanie juz istnieje, nie masz mozliwosci, aby
odznaczyc¢ koszty posrednie w innym zadaniu. Aby to zrobi¢ najpierw odznacz
koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ‘Koszty
posrednie’ jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

> Katalog kosztow posrednich umieszczony jest w Regulaminie wyboru
projektéow EFRR.

Zadania mozna zwijac i rozwija¢ klikajgc na szarg belke zadania.
Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujgce przeznaczenie:
> € stuzy do usuwania zadania,
> A . stuzg do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie

w zadaniu Koszty posrednie, poniewaz jest ono zawsze na koncu tabeli).

5. Sekcja E Budzet projektu
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Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest
tak dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje

budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycje
budzetu realizuje albo wykonawca albo tez jeden z realizatoréw zdefiniowanych w
Sekgiji B.

Uwagal!
» Budzet projektu musi zawieraC przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym
razie system uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz przestanie wniosku.

» Maksymalna liczba pozycji w tej sekcji to 600 pozycji.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie
zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz wprowadzone pod zadaniami
pozycje budzetowe w formie rozwiniete;j.

Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia
Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie
z Sekcji D.
Wydatki ogétem | liczba Suma wszystkich p6l Wartosé ogoétem w
(2 miejsca po | pozycjach budzetu nalezgcych do danego
przecinku) zadania. Jest to wartosc¢ obliczona,
nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
Wydatki liczba Suma wszystkich pol Wydatki kwalifikowalne
kwalifikowalne | (2 miejsca po | w pozycjach budzetu nalezgcych do danego
przecinku) zadania. Jest to wartosc¢ obliczona,
nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
Dofinansowanie | liczba Suma wszystkich pol Dofinansowanie w
(2 miejsca po | pozycjach budzetu nalezgcych do danego
przecinku) zadania. Jest to wartosc¢ obliczona,
nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, kliknij na ikone ,+” w

ostatniej kolumnie tego zadania.
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Opis pdl pozycji budzetowej, ktdre powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji E

whniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia
Lista pozyciji lista Pozycje budzetu dodaje sie poprzez
budzetu vy klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a
obiektéw . . . ”
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x
na tytule poszczegélnej pozyciji.

» Uproszczona zmienna Wskaz, czy edytowana pozycja budzetowa
metoda logiczna jest ryczattem czy wydatkiem rzeczywiscie
rozliczania ponoszonym.

» Kategoria lista wartosci | Wybierz wiasciwg kategorie kosztow. Mozesz
K . wybrac jedng z kilkunastu wartosci do

osztow
wyboru.

» Nazwa kosztu tekstowe Opisz krotko dang pozycje kosztu. W
przypadku kwot ryczattowych oraz wydatkéw
niebedgcych metodami uproszczonymi
poszczegolne nazwy muszg by¢ unikalne w
ramach zadania i realizatora.

» Realizator lista warto$ci | Jesli projekt jest realizowany tylko przez
wnioskodawce, pola nie musisz wypetnia¢ —
jest ono automatycznie uzupetnione nazwg
Whnioskodawcy. Jesli w Sekcji B
Whnioskodawca i Realizatorzy wskazates inne
podmioty realizujgce projekt, to wybierz
jednego z nich z listy rozwijalnej. Wskaz
podmiot, ktory ponosit bedzie dany wydatek.

» Wartos$é liczba Catkowita warto$¢ pozycji budzetowej. Jest to
ogoétem (2 miejsca wartos¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem

po nastepujgcego szczegodlnego przypadku:

przecinku) - jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
jednostkowa, to wartos¢ ogétem jest
iloczynem wysokosci stawki i ilosci stawki.

» Woydatki liczba Czes¢ wartosci ogdtem, ktéra kwalifikuje sie
kwalifikowalne | (2 miejsca do dofinansowania.

po Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych nie

przecinku) moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow
ogotem dla danej pozycji budzetu. Jest to
wartos¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem
nastepujgcego szczegodlnego przypadku:
- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka
jednostkowa, to wydatki kwalifikowalne sg
iloczynem wysokosci stawki i ilosci stawki.

» Dofinansowanie | liczba Wskaz, jakie dofinansowanie jest

(2 miejsca wnioskowane, zgodnie z warunkami
po opisanymi w odpowiednim naborze. Warto$¢
przecinku) dofinansowania nie moze by¢ wieksza od

wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla
danej pozycji budzetu.
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Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia

Lista pozycji lista Pozycje budzetu dodaje sie poprzez
budzetu

klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x”
na tytule poszczegodlnej pozyciji.

obiektow

» Limity lista wartosci | Wybierz jeden lub kilka limitéw wydatkow

okreslonych w warunkach naboru (,Wytyczne
dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-20277). Wynikajg one z
odpowiednich rozporzgdzen Komisji
Europejskiej. Ponizej jest szczegodtowy opis.

Limity

Jesli dany koszt objety jest limitem wydatkow zaznacz wtasciwg opcje z listy
rozwijanej przy danym koszcie w polu ,,Limity” (mozliwo$¢ zaznaczenia kilku opcji):

cross-financing — wybierz opcje, gdy w projekcie bedzie cross-financing;
niezbedne warunki dotyczgce tego jak okresli¢, czy dany wydatek stanowi
cross-financing zostaty zawarte w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027 (podrozdziat 2.4).
Pamietaj, ze limit cross—financingu (maksymalny % wydatkow jaki wydatki
mieszczgce sie w tym limicie mogg stanowi¢ w ramach projektu) zostat
wskazany w regulaminie wyboru projektow;

pomoc publiczna — wybierz opcje, gdy w projekcie bedzie wystepowata
pomoc publiczna; szczegdtowe informacje nt. pomocy publicznej
znajdziesz w odpowiednim rozporzgdzeniu wskazanym w regulaminie
wyboru projektow;

pomoc de minimis — wybierz opcje, gdy dany wydatek bedzie stanowit
pomoc de minims; szczegotowe informacje nt. pomocy de minimis
znajdziesz w rozporzgdzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 29 wrze$nia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w
ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027;

promocja — wybierz opcje, gdy dany wydatek jest zwigzany z dziataniami
Swiadomosciowymi i dotyczy np. kampanii informacyjno-promocyjnej, o ile
|Z dopuscita mozliwos¢ kwalifikowania tego typu wydatkow w regulaminie
wyboru projektow;

wktad niepieniezny — wybierz opcje, gdy dany wydatek bedzie stanowit
wkfad wiasny wnoszony w postaci wktadu niepienieznego zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
(podrozdziat 3.3). Jesli dany koszt zostanie poniesiony w ramach wkfadu
niepienieznego pamietaj, aby w pozycji dofinansowanie dla danego kosztu
wpisac¢ wartosc 0;

Uwaga!
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W przypadku wystgpienia w projekcie wkfadu niepienieznego w formie
gruntu lub nieruchomosci, na tgczny limit (10% z rozporzgdzenia)
skfadajg sie bezposrednie koszty/bezposredni wkiad niepieniezny i
odpowiadajgce tym kategoriom kosztéw koszty posrednie — analogicznie
jak w przypadku cross-financing. Woéwczas nalezy w ramach zadania
Koszty posrednie wydzieli¢ koszty posrednie zwigzane z ww. kategoriami i
oznaczy¢ je odpowiednimi limitami, tj. ,zakup nieruchomosci” lub ,wktad
niepieniezny”.

wydatki na dostepnosé — zaznacz opcje, gdy wydatki w projekcie
przeznaczone sg na zapewnienie dostepnosci. Dostepnos¢ mozliwos¢
korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systemow
informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona w
szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na
korzystanie z funduszy europejskich na zasadzie réwnosci z innymi
osobami. Dostepnos¢ jest warunkiem wstepnym prowadzenia przez wiele
0s0b z niepetnosprawnosciami niezaleznego zycia i uczestniczenia w
zyciu spotecznym i gospodarczym. Dostepnos¢ w projekcie nalezy
zapewnic¢ w taki sposob, by nie doszto do sytuacji, w ktérej odmowi sie
osobie ze szczegdlnymi potrzebami udziatu we wsparciu lub wykluczy w
inny sposob. Dostepno$¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki
stosowaniu koncepcji uniwersalnego projektowania, czyli zapewnieniu
zgodnosci co najmniej ze standardami dostepnosci dla polityki spojnosci
2021-2027. W sytuaciji nieprzewidzianej na etapie planowania, kiedy w
projekcie pojawi sie osoba z niepetnosprawnoscig, mozna zastosowac
Mechanizm Racjonalnych Usprawnien (MRU). MRU oznacza mozliwos¢
sfinansowania specyficznych dziatah dostosowawczych, uruchamianych
wraz z pojawieniem sie w projekcie, realizowanym w ramach polityki
spéjnosci, osoby z niepetnosprawnosciami (w charakterze uczestnika/
uczestniczki lub personelu projektu). W przypadku projektow
realizowanych w polityce spéjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie
ich produkty (w tym takze udzielane ustugi) moga by¢
wykorzystywane (uzywane) przez kazda osobe. Przyktadami tych
produktow sa:

= strona lub aplikacja internetowa,

= materiaty szkoleniowe,

= szkolenia i konferencje,

= wybudowane lub modernizowane obiekty,

= drogi, zakupione srodki transportu.
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Na podstawie wytycznych rownosciowych wnioskodawca jest
zobowigzany do analizy wydatkow w projekcie w zakresie ich
przeznaczenia. Wszystkie dziatania w projekcie powinny zapewnia¢
dostepnosé, dlatego we wniosku o dofinansowanie nalezy przewidzie¢
odpowiednie rozwigzania na rzecz zapewnienia dostepnosci w zakresie
realizowanego projektu. Zgodnie z zapisem w zatgczniku nr 2 — standardy
dostepnosci do Wytycznych rownosciowych — ,Standardy regulujg tylko ten
obszar, ktory podlega interwencji — to znaczy dotyczy produktow,
bedacych przedmiotem projektu”.

Wydatki na dostepnos¢ muszg wynikac z celu projektu, by¢ spdjne z
zadaniami, ktore bedg realizowane. Jesli przedmiot projektu wymaga
naktadéw na dostepnos¢, by w ten sposob zapewni¢ dostepnosc i
mozliwos¢ korzystania z projektu przez kazdg osobe, to takie wydatki sg
kwalifikowalne. Wazne, aby racjonalnie szacowacé/oceni¢ czy wydatki
na dostepnos¢ sg znaczace dla zapewnienia dostepnosci.

Do wydatkéw na dostepnos¢ w szczegolnosci mozemy zaliczy¢ wydatki
wynikajgce z zapewnienia dostepnosci zgodnie ze standardami
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 (tj. standardem
szkoleniowym, informacyjno-promocyjnym, cyfrowym, architektonicznym,
transportowym) lub innymi modelami zapewniania dostepnosci
dostepnymi na Portalu Funduszy Europejskich (zaktadka Dostepnos¢ -
Dziatania na rzecz dostepnosci - Poradniki, standardy i modele). Ponadto,
wszystkie wydatki uzasadnione potrzebg zapewnienia dostepnosci mogag
by¢ uznane za kwalifikowalne.

Uwagal!

Jezeli caty koszt danej pozycji budzetowej jest zwigzany z zapewnieniem
dostepnosci to jest wydzielony w jednej pozycji i w cato$ci moze by¢
wliczony jako wydatek na dostepnosc¢. Jezeli tylko cze$¢ danego kosztu
bedzie kosztem zwigzanym z dostepnoscig, to nalezy w projekcie ujgé
dany wydatek w dwdéch pozycjach, np. poz. 1 koszt materiatéw
szkoleniowych, poz. 2 koszt materiatow szkoleniowych dostosowanych do
potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami

Przyktady wydatkéw na dostepnosc¢:

= wszystkie wydatki, ktére wpisujg sie we wskaznik: Liczba obiektow
dostosowanych do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami (sztuki),
czyli obiektéw w ramach realizowanego projektu, ktére zaopatrzono w
specjalne podjazdy, windy, urzgdzenia gtoSnomdwigce, badz inne
udogodnienia (ij. usuniecie barier w dostepie, w szczegdlnosci barier
architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych obiektow i poruszanie
sie po nich osobom z niepetnosprawnosciami, w szczegolnosci
ruchowymi czy sensorycznymi. Zwigzane jest to rowniez z tym, ze
wszystkie produkty na ktére bedg ponoszone wydatki zwigzane
dostosowaniami obiektéw muszg by¢ zgodne ze standardem
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeunijne.gov.pl/media/148670/Zal_2.docx
https://www.funduszeunijne.gov.pl/media/148670/Zal_2.docx
https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc/dzialania-na-rzecz-dostepnosci/poradniki/standardy/
https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc/dzialania-na-rzecz-dostepnosci/poradniki/

architektonicznym, wiec dostosowanie do potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami jest konieczne;

= wydatki, ktére catkowicie lub w znaczgcy sposob dotyczg dziatan
wspierajgcych dostepnosc¢ w projekcie, np. dotyczgce organizacji
wydarzen poswieconych tematyce dostepnosci (np. szkolen,
konferencji), zakupu sprzetu stuzgcego poprawie dostepnosci. Wydatki
te mogag by¢ kwalifikowane w catosci jako zwigzane z realizacjg dziatan
zwigzanych z dostepnoscig — wowczas wszystkie koszty w projekcie
powinny by¢ oznaczone jako ,wydatki na dostepnosc¢”. Kazdorazowo
trzeba pamietac, ze oznaczenie danej pozycji kosztow jako ,wydatki na
dostepnosé” spowoduje, ze zostanie ona uznana w catosci za
zwigzang z dostepnoscia;

= wydatki poniesione w zwigzku z dostosowaniem danych produktéw
projektu do potrzeb, w tym dostosowanie stron internetowych,
materiatow szkoleniowych, zakupu wyposazenia do sali doswiadczania
Swiata - jesli jest tworzona w projekcie przedszkolnym w typie projektu
na dostosowanie miejsc do potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami lub
w szkole ogdlnodostepnej, po to by umozliwi¢ uczestnictwo w edukacji
w tej wiasnie szkole dzieciom z wiasciwymi orzeczeniami/opiniami itp.;

= wszystkie wydatki ponoszone w zakresie, np. realizacji opieki
wytchnieniowej (w tym zaréwno wynagrodzenie opiekunow, jak i koszt
pobytu osoby, nad ktérg sprawowana jest opieka w osrodku wsparcia),
wypozyczalnie sprzetu rehabilitacyjnego, transport door-to door (w
przypadku projektow z zakresu ustug spotecznych), jak rowniez:

— koszty utworzenia sali lub tylko jej wyposazana, np. w pomoce
logopedyczne czy wynagrodzenie logopedy albo nauczyciela
prowadzgcego zajecia dla uczniéw zdolnych (w ramach typu
wsparcia na poprawe jakosci ksztatcenia czy realizacje pomocy
psychologiczno-pedagogicznej), jezeli te wydatki sg ponoszone na
obszar edukacji wtgczajgcej czy organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

— koszty tworzenia dziennych domoéw pomocy (m.in. personel
opiekunczy, wyposazanie, adaptacja, wyzywienie, specjalisci), w
ktérych grupg docelowg sg osoby potrzebujgce wsparcia w
codziennym funkcjonowaniu.

Uwaga!

» W definicji jest mowa o umozliwieniu korzystania z ustug osobom

starszym na réwni z innymi osobami.

e wydatki poniesione na zakup nieruchomosci — wybierz opcje, gdy
wydatki poniesione sg na zakup nieruchomosci. Wysokos$¢ limitu na zakup
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nieruchomosci zostata wskazana w Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

e podwykonawstwo — wybierz opcje, gdy dany wydatek dotyczacy czesci
zadania bedzie realizowany przez podmiot zewnetrzny;

e covid-19 — do tego limitu bedg przypisywane wydatki wytgcznie, gdy
realizowane wparcie w ramach zadania bedzie zwigzane z
przeciwdziataniem skutkom COVID-19.

PAMIETAJ!
Limity obowigzujg w przypadku:

1) zakupu gruntu w ramach projektu;
2) jak rowniez zakupu innej nieruchomosci, bez wzgledu czy dotyczy to gruntu z
budynkiem czy samego budynku.

W kazdym przypadku stosuj wprost zapisy podrozdziatu 3.4 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027:

»1) Limity okre$lone w art. 64 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogdlnego: 10% catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych projektu w przypadku gruntéow oraz 15% w przypadku
terenéw poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych (pod pojeciem terenéw
poprzemystowych i opuszczonych mozna rozumiec jako nieuzytkowane lub nie w
petni wykorzystane tereny, ktdre pierwotnie przeznaczone byty pod dziatalno$é
gospodarczg, ktéra obecnie zostata zakoriczona), na ktérych znajdujg sie budynki,
odnoszg sie do tgcznej kwoty:

a) wydatkow poniesionych na nabycie nieruchomosci,

(...)

e) wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci lub prawa uzytkowania
wieczystego (...)".

Nieruchomosci to nieruchomosci gruntowe, zabudowane i niezabudowane czy
budynki.

UWAGA!

W trakcie oceny (w przypadku wniesienia nieruchomosci jako wktadu wiasnego czy
zakupu nieruchomosci) musi by¢ dokonana analiza czy faktycznie jest zasadne
wnoszenie/ zakupu nieruchomosci na cele projektu, w tym czy niezbedne jest
whniesienie/ zakup jej w catosci czy w czesci.
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Wyzej opisane zasady dotyczg wniesienia jako wktadu wtasnego nieruchomosci
bedgcej wlasnoscig wnioskodawcy lub partnera.

Natomiast, jezeli nieruchomosc¢ nie stanowi wiasnosci wnioskodawcy, nie moze by¢
whniesiona do projektu jako wktad wtasny niepieniezny na podstawie oszacowanej
wartosci z uwzglednieniem limitu 10% lub 15%.

Jezeli wnioskodawca dysponuje nieruchomoscig na podstawie umowy dzierzawy lub
umowy najmu (umowy odptatne) to wowczas, w zaleznosci od wysokosci
ponoszonego czynszu, zastosowanie znajdujg nastepujgce rozwigzania:

1. Ponoszony czynsz dzierzawny lub czynsz najmu odpowiada wartosci
rynkowe;j:

— w takim przypadku wydatkiem kwalifikowalnym w ramach projektu moze
by¢ czynsz dzierzawny lub czynsz najmu rzeczywiscie poniesiony w
okresie kwalifikowania wydatkéw (tj. w okresie realizacji projektu). Czynsz
ten moze stanowi¢ réwniez wkfad wiasny pieniezny.

2. Ponoszony czynsz dzierzawny lub czynsz najmu o wartosci nominalne;j
rocznie nieprzekraczajgcej 1 PLN:

— w takim przypadku wktad wiasny w formie niepienieznej moze stanowic
odpowiednio wycenione prawo do korzystania z nieruchomosci, ktérym
wnioskodawca dysponuje na podstawie umowy dzierzawy lub umowy
najmu, zawartej z jej wtascicielem. Przyktadowo wycena wartosci wyzej
wymienionego prawa moze opierac sie na szacunku wartosci rynkowej
czynszu dzierzawy lub czynszu najmu nieruchomosci w okresie
kwalifikowania wydatkéw (tj. w okresie realizacji projektu).

W obu opisanych powyzej przypadkach (pkt 1 oraz pkt 2) nie ma zastosowania limit
10% lub 15%, o ktérym mowa w podrozdziale 3.4 pkt 1 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Wnioskodawca jest zobowigzany
wykazac, ze nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna
wytacznie w zakresie, w jakim jest wykorzystywana do celéw projektu.

WAZNE!

Przeznaczenie budynkéw na inne cele (ktére podlegajg juz pod rezim przepiséow
pomocy publicznej) po okresie trwatosci, moze skutkowaé naruszeniem rezimu
pomocy publicznej — pamietaj, aby przed podjeciem decyzji o zmianie przeznaczenia
infrastruktury przeanalizowa¢ ewentualne konsekwencije.

Odznaczysz, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej metodzie

rozliczania, to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola:
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Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia
» Rodzaj lista wartosci | Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria
ryczattu kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota
ryczattowa, stawka jednostkowa i stawka
ryczattowa.
» Wysokos¢ liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
stawki (2 miejsca po | ryczattu jest stawka jednostkowa.
przecinku) Pole domysinie uzupetniane wartoscig
przypisang do ryczattu wybranego w polu
,Nazwa kosztu”. Mozesz poprzez edycje pola
,Wysokos¢ stawki” zmieni¢ wartos¢ w tym polu
na okreslong przez siebie.
> llos¢ stawek | liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
(2 miejsca po | ryczattu jest stawka jednostkowa. Wskaz
przecinku) zastosowang ilos¢ stawek jednostkowych.
» Stawka liczba Wypetnij tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem
ryczaltowa | (2 miejsca po | ryczattu jest stawka ryczattowa. Wskaz
przecinku) procentowg wysokosc ryczattu od podstawy
ogolnych kosztéw projektu (poza kosztami
posrednimi).
Uwagal!

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz wartos¢ stawka jednostkowa, to w

polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattow dla

wartosci o rodzaju stawka jednostkowa (w ramach jednego zadania i

realizatora mozesz dodac wiecej niz jedng pozycje budzetowg typu stawka

jednostkowa o takiej samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli wybierzesz w

tym polu jakas wartosc¢ z listy, to pole Wysokos¢ stawki uzupetni sie

automatycznie o odpowiednig wartosc¢ przypisang do wybranego ryczattu.

Mozesz poprzez edycje pola Wysokos¢ stawki zmieni¢ wartos¢ w tym polu

na inng, okreslong przez siebie. Po uzupetnieniu pola llos¢ stawek zostang

takze automatycznie obliczone wartosci w polach Wartosé ogétem i Wydatki

kwalifikowalne (jako iloczyn wartosci z pol Wysokos¢ stawki i llosé

stawek). W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie jest mozliwe

dodanie pozycji budzetowej typu stawka jednostkowa.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra

jest ryczattem typu stawka ryczattowa:
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Wydstki kwalifikowsl

€ DoDAl POZYCIE

41 0,00 0,00 a9 ~ 4 ~

Rodzaj ryzsitu stawis nezstows

@ Uproszezona metoda rozliczania®
stawka ryczaitows 500

Nazwa kosztu*

Waridé ogélem® Wyda s kuwalifkowans*
0,00 0,00 Dofinansowanie*®

Limity

Uwagal!

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz warto$¢ stawka ryczattowa, to w polu
Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattow dla wartosci
o rodzaju stawka ryczattowa (w ramach jednego zadania i realizatora mozesz
dodac wiecej niz jedng pozycje budzetowg typu stawka ryczattowa o takiej
samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli zostanie wybrana w tym polu jakas
wartos¢ z listy, to pole Stawka ryczattowa uzupetni sie automatycznie o
odpowiednig wartos¢ ryczattu. W przypadku niedostepnosci wartosci
stownikowych nie jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu stawka
ryczattowa.

» Wartosci w polach Wartos¢ ogétem i Wydatki kwalifikowalne nie sg
automatycznie obliczane, wylicz wiec te wartosci z zastosowaniem Stawki
ryczaltowej do odpowiedniej kategorii kosztow bedgcych podstawg obliczen.
Wskaz odpowiednie wartosci w limitach.

» W przypadku, gdy w projekcie w ramach kosztow bezposrednich wystepujg
wydatki niekwalifikowalne, w polu Wartos¢ ogétem wpisz kwote kosztow
posrednich wyliczong za pomocg stawki ryczattowej od kwalifikowalnych

kosztéw bezposrednich (ij. z pola Wydatki kwalifikowalne).

Jesli pozycja budzetowa o uproszczonej metodzie rozliczania jest ryczattem typu
kwota ryczattowa, to przypisz do niej jeden lub kilka Wskaznikéw kwoty
ryczattowej. Aby doda¢ wskaznik kwoty ryczattowej wybierz w polu Rodzaj ryczattu

wartos¢ Kwota ryczattowa. Wtedy w ostatniej kolumnie pozycji budzetu pojawi sie

26



ikona ,+”. Po kliknieciu na nig pojawi sie linia nowego wskaznika z polami Nazwa

wskaznika i Wartos¢ wskaznika, ktore nalezy uzupetnic.

Uwaga!

» W ramach jednego zadania nie mozesz dodac kilku kwot ryczattowych dla
danego realizatora z takimi samymi limitami (nie mozliwe bedzie dodanie
dwoch kwot np. bez wskazanego limitu, czy z takim samym limitem/kolekcjg
limitow).

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Pozycja 1.1 - W zadaniu nie mozna dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami.

Zadanie 1 - Pozycja 1.2 - W zadaniu nie mozna dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami.

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz warto$¢ kwota ryczattowa, to w
danym zadaniu nie mozesz utworzy¢ pozycji o innym rodzaju ryczattu (rowniez
w ramach innych realizatorow). Powyzsze walidacje dziatajg zaréwno przy
uzupetnianiu budzetu przez uzytkownika, jak i podczas importu danych z

pliku..

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Jezeli w zadaniu istnieje pozycja budzetowa oznaczona jako kwota ryczattowa, to nie mogg w tym zadaniu istnie¢ pozycje innego typu niz kwota ryczattowa.

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora lub Szukaj stuzy do
wyswietlania w postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do
wybranego podmiotu zdefiniowanego w Sekcji B. Aby wyszuka¢ po nazwie
whnioskodawcy lub realizatora nalezy klikng¢ w pole i wybra¢ albo wnioskodawce albo

jednego z realizatorow:

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Idj biznes Spz oo
Stefan Nowak

Castaldi SA



Uwagal!

» Wypetnione pola linii budzetowych mozesz eksportowaé do plikéw w formacie
Excel. Rébwnoczesnie odpowiednio wypetnione pliki excelowe z wypetnionymi
wartosciami linii budzetowych mozna zatadowywac¢ do Sekcji E odpowiednich
wnioskow o dofinansowanie.

W tym celu przejdz do Sekcji E i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom
operacje Pobierz Budzet lub Wczytaj Budzet za pomoca klikniecia na

odpowiednie przyciski.

Wybor funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi

odpowiadajgcymi wartosciom poszczegolnych linii budzetowych. Po utworzeniu plik

ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie poddac¢ odpowiednim
aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura odpowiadajgca strukturze pol
Sekcji E:
e zaktadka Budzet
o kolumna Liczba porzadkowa
o kolumna Zadanie
o kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia
o kolumna Kategoria kosztéw
o kolumna Nazwa kosztow
o kolumna Rodzaj ryczattu
o kolumna Nazwa kosztu ryczattu
o kolumna Wysokos$¢ stawki
o kolumna llo$¢ stawek
o kolumna Ogodtem dla stawki jednostkowe;j
o kolumna Wartosc¢ ogotem
o kolumna Wydatki kwalifikowalne
o kolumna Dofinansowanie
o kolumna Realizator
o zakfadka Limity
o kolumna Pozycja

o kolumna Limit
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e zakladka Wskazniki
o kolumna Pozycja
o kolumna Nazwa wskaznika

o kolumna Wartosé

Wybor funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybraé¢ odpowiedni
plik excelowy. Wersja jezykowa wczytywanego pliku Excel z budzetem powinna by¢
zgodna z obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku, zawarte w nim
wartosci sg sprawdzane pod katem poprawnosci, a nastepnie przenoszone do
odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdinych zadaniach.

Wybor pliku, ktory nie zawiera zadnych pozycji budzetu skutkuje zwroceniem przez

system komunikatu:

Dokument zawiera btedy

Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jedng pozycje.

Z kolei, gdy w wybranym pliku nie zostanie uzupetnione przynajmniej jedno z

wymaganych pol, system wyswietli komunikat:

Dokument zawiera btedy

Nie wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

I

W przypadku wystgpienia innych niezgodnosci w wybranym pliku (np. wprowadzenie

wiekszej liczby znakéw w danym polu niz dopuszczalna w aplikacji) na ekranie

pojawi sie komunikat:

Dokument zawiera btedy

Wystapit nieoczekiwany btad. Prosze skontaktowac sie z administratorem.

Uwagal!

» Pamietaj, zeby przed ztozeniem wniosku uzupeic pole ,Realizator” dla kazdej
pozycji budzetowej niezaleznie od tego, czy robisz to bezposrednio w aplikaciji,
czy poprzez wczytanie budzetu z pliku excelowego.
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6. Sekcja F Podsumowanie budzetu

W Sekcji F wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu

sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania

podsumowania budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do wybranego

podmiotu zdefiniowanego w sekcji B. Jesli chcesz przefiltrowac¢ dane wybierz w tym

polu albo wnioskodawce albo jednego z realizatoréw.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale

odnoszgce sie tylko do niego.

7. Sekcja G Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.

Opis pal, ktore powinienes wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G wniosku o

dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypelnienia
Dofinansowanie/ liczba Podaj wysokos¢ wydatkow ogoétem z tytutu
Wydatki ogétem (2 miejsca po | dofinansowania.
przecinku)
Dofinansowanie/ liczba Podaj wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu dofinansowania.
kwalifikowalne przecinku) Wartos¢ w tym polu powinna by¢ réwna
wartosci w polu Dofinansowanie/ Wydatki
ogdbtem.
Razem wktad liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po | wydatkow ogdétem z tytutu wkiadu wrasnego.
ogotem przecinku)
Razem wktad liczba Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich
wiasny/ Wydatki (2 miejsca po | wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wkiadu
kwalifikowalne przecinku) wiasnego.
Wartos¢ w tym polu nie moze by¢ wieksza od
wartosci w polu Razem wkiad wlasny/
Wydatki ogétem.
Budzet panstwa/ liczba Wpisz kwote wydatkow ogdtem z tytutu
Wydatki ogotem (2 miejsca po | budzetu panstwa.
przecinku)
Budzet panstwa/ liczba Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z
WydatKki (2 miejsca po | tytutu budzetu panstwa.
kwalifikowalne przecinku)




Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia
Wartos¢ w tym polu nie moze by¢ wieksza od
wartosci w polu Budzet panstwa/ Wydatki
ogobtem.
Budzet jednostek | liczba Wpisz kwote wydatkéw ogotem z tytutu
samorzadu (2 miejsca po | budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki ogotem
Budzet jednostek | liczba Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
samorzadu (2 miejsca po | tytutu budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego/ przecinku) terytorialnego.
Wydatki Wartos¢ w tym polu nie moze by¢ wieksza od
kwalifikowalne wartosci w polu Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego/ Wydatki
ogotem.
Inne publiczne/ liczba Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu
Wydatki ogotem (2 miejsca po | innych wydatkdéw publicznych.
przecinku)
Inne publiczne/ liczba Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z
Wydatki (2 miejsca po | tytutu innych wydatkow publicznych.
kwalifikowalne przecinku) Wartos¢ w tym polu nie moze by¢ wieksza od
wartosci w polu Inne publiczne/ Wydatki
ogobtem.
Prywatne/ Wydatki | liczba Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu
ogoétem (2 miejsca po | wydatkéow prywatnych.
przecinku)
Prywatne/ Wydatki | liczba Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z
kwalifikowalne (2 miejsca po | tytutu wydatkéw prywatnych.
przecinku) Wartos¢ w tym polu nie moze by¢ wieksza od
wartosci w polu Prywatne/ Wydatki ogétem.
Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich
ogotem (2 miejsca po | wydatkéw ogdtem.
przecinku)
Suma/ Wydatki liczba Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich
kwalifikowalne (2 miejsca po | wydatkéw kwalifikowalnych.
przecinku) Wartos¢ w tym polu powinna by¢é mniejsza

lub réwna wartosci w polu Suma/ Wydatki
ogdbtem.

Uwagal!

» Suma Wydatkéw ogotem musi sie zgadzac¢ z sumg wszystkich Wydatkéw

ogoétem zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Suma Wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadzaé z sumg wszystkich

Wydatkoéw kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie

panelu Podsumowanie budzetu w Sekc;ji F.
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» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/ Wydatki ogétem musi by¢ réwna
wartosci w pozycji Razem w projekcie/ Dofinansowanie w panelu
Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/ Wydatki kwalifikowalne musi by¢
réwna wartosci w pozycji Razem w projekcie/ Dofinansowanie w panelu
Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.

8. Sekcja H Analiza ryzyka

W tej sekcji opisz pola zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypelnienia

Doswiadczenie | tekstowe Opisz krotko swoje doswiadczenie w zwigzku z
podobnymi projektami.

Opis sposobu tekstowe Opisz krotko sposéb zarzgdzania projektem,

zarzgdzania jaki proponujesz.

projektem

Opis wkfadu tekstowe Opisz krotko wkiad rzeczowy wnoszony do

rzeczowego projektu.

Opis wtasnych | tekstowe Opisz krotko zrodia finansowania wktadu

srodkow witasnego.

finansowych

Analiza ryzyka | zmienna Oznacz, czy projekt podlega analizie ryzyka

w projekcie — logiczna (wynika to z warunkow naboru). Tylko jesli

nie projekt podlega analizie ryzyka, nalezy

dotyczy uzupetnic liste ryzyk.

Analiza ryzyka dotyczy wszystkich projektéw inwestycyjnych. Nalezy jg opisa¢ w ww.
sekcji H2 oraz w Studium wykonalnosci/ planie inwestycyjnym zgodnie ze wzorem
zawartym w Instrukcji wypetniania zatgcznikéw, pamietajgc o zachowaniu spdjnosci

miedzy dokumentami.

9. Sekcja | Dodatkowe informacje

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje |, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami.
Zakres pol moze rozni¢ sie w zaleznosci od naboru. Pola te moga by¢ polami

tekstowymi, polami numerycznymi, datami, albo tez polami do wyboru, gdzie mozesz
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wybrac albo jedng, albo kilka wartosci z listy. Obok kazdego pola znajdujg sie ikony z

informacjg kontekstowg odnosnie ich formatu i znaczenia. Niektére z tych p6l moga

by¢ obowigzkowe.

Uwagal!

Zgodnie z regulaminem wyboru projektow, opisz w jaki sposob projekt spetnia

zasady réwnosciowe.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osé6b z

niepetnosprawnosciami

» Wskaz jakie dziatania bedg prowadzone na rzecz realizacji tej zasady. Opisz,

w jaki sposob zapewnisz rowny dostep w projekcie dla wszystkich osob, w tym
w szczegolnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami lub innych oséb o
cechach, ktore mogg stanowi¢ przestanki dyskryminacji (w szczegolnosci:
pte¢, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy
genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie
inne poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie,
niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualng).

Wskaz, czy projekt bedzie miat pozytywny wptyw na te zasade. Pozytywny
wptyw nalezy rozumie¢ jako zapewnienie dostepnosci infrastruktury,
transportu, towaréw, ustug, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektow (w tym ustug). Odwotaj
sie do sposobu rekrutowania uczestnikdéw projektu i osob, ktore bedg
zatrudnione przy pracach zwigzanych z realizacjg projektu, dostepu do
projektu oraz dostepu do produktéw/ ustug, a takze zidentyfikowanych barier

w innych czesciach wniosku.

Realizacja tej zasady dotyczy wszystkich etapdéw wdrazania projektu, w tym:

etapu przygotowania projektu, czyli analizy, definiowania celéw, planowania
dziatan i budzetu, okreslania rezultatéw,

realizacji projektu,

rozliczenia,

monitorowania,
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e kontroli.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, jako zamawiajgcy masz obowigzek uwzglednienia dostepnosci w
zamowieniach publicznych. W opisie przedmiotu zamowienia okresl wymagane
cechy materiatu, produktu lub ustugi, tak aby byty dostosowane do potrzeb
wszystkich uzytkownikow, w tym osob z niepetnosprawnoscig. Zadbaj o to, aby
wszyscy uzytkownicy mieli rowne szanse korzystania z ustug i produktéw projektu.
Dotyczy to réwniez przygotowania dostepnej dokumentacji zwigzanej z

zamowieniem.

Projektujgc ustugi/produkty, ktére sg przedmiotem projektu, pamietaj o koncepcji
uniwersalnego projektowania, w tym o zastosowaniu co najmniej standardéw
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, ktére sg obligatoryjne. Standardy to

zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne réwnosciowe).

W niektorych przypadkach projekty mogg by¢ realizowane zgodnie z okreslonymi
modelami zapewniania dostepnosci, dostepnymi na Portalu Funduszy Europejskich
(zaktadka Dostepnos¢ - Dziatania na rzecz dostepnosci - Poradniki, standardy i
modele). W takiej sytuacji model ma pierwszenstwo przed standardami. W takiej
sytuacji model ma pierwszenstwo przed standardami.

» Przeanalizuj swoj projekt (kazde zadanie) pod katem poszczegéinych
standardéw i opisz, w jaki sposob projekt bedzie zgodny z danym
standardem. Opis zgodnosci z danym standardem powinien pozwala¢ na
sprawdzenie zatozen wniosku o dofinansowanie projektu z wymaganiami
okreslonymi dla standardu. Poszczegdlne rodzaje wsparcia moga

wymagacé zastosowania wiecej niz jednego standardu.

Zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji — wszystkie produkty
projektéw (w tym ustugi), ktére otrzymajg dofinansowanie muszg by¢é dostepne dla
wszystkich uzytkownikéw i uzytkowniczek, a zatozenie, ze do projektu
ogodlnodostepnego nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnosciami lub zgtoszg sie
osoby wytgcznie z okreslonymi rodzajami niepetnosprawnosci — jest dyskryminacja.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej odmawia sie dostepu do uczestnictwa w
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projekcie osobie z niepetnosprawnosciami ze wzgledu na bariery na przyktad
architektoniczne, komunikacyjne czy cyfrowe. Nawet jesli Twdj projekt nie zaktada
bezposredniej pomocy osobom o réznych potrzebach funkcjonalnych, to jednak jego
trwate efekty bedg stuzy¢ wszystkim, réwniez osobom z niepetnosprawnosciami.

Dostepnos¢ w okresie trwatosci rowniez musi by¢ zachowana.

» Na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie zaplanuj (zgodnie z
potrzebami w projekcie), jakie dziatania zwigzane z dostosowaniem dla osob z
niepetnosprawnosciami bedziesz realizowat w ramach projektu — zob. wydatki

na dostepnosc¢.

Dobra praktyka to konsultowanie zakupéw w projekcie i innych dziatan
zwigzanych z dostosowaniem dla oséb z niepetnosprawnosciami, ze
srodowiskiem dziatajagcym na rzecz oséb z r6znymi niepetnosprawnosciami.
Unikniesz wtedy nietrafionych/ niewlasciwych wydatkéw/dziatan w projekcie.
Przyktadowo: nie zaleca sie pozyskiwania schodotazu jako urzgdzenia, ktore
zapewni dostepnos¢. Jest to urzagdzenie, ktdrego osoby z niepetnosprawnosciami
bojg sie uzywac, jest niebezpieczne, zaprzecza samodzielnosci i godnosci osoby,
ktéra ma z niego skorzystaé. Dlatego schodotfaz jest zwykle nieuzywany, a czesc
0sbb poruszajgcych sie na wbézkach woli zrezygnowac z dostania sie do miejsca
docelowego, niz skorzystac¢ ze schodotazu. Schodotaz jest rozwigzaniem, ktére nie

zapewni dostepnosci.

Dobrg praktyka jest zaplanowanie i przeprowadzenie audytu dostepnosci
projektu z udziatem oso6b z niepetnosprawnosciami w celu oceny, czy projekt oraz
przewidziane w nim rozwigzania sg dostepne dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym oséb z niepetnosprawnosciami i zostaty zaprojektowane zgodnie ze

standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.

Audyt mozesz zaplanowac na etapie projektowania, realizacji i po zakonczeniu
projektu. Audyt dostepnosci polega na konsultacji zakresu projektu z osobami
reprezentujgcymi Srodowisko 0séb z niepetnosprawnosciami. W jego ramach ocenia
sie, czy budynki, przestrzenie publiczne, ustugi i zasoby cyfrowe sg dostepne dla

0s6b z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Audyt pozwala rowniez
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zidentyfikowac bariery i problemy oraz wskazac dziatania niezbedne do zapewnienia

dostepnosci inwestycji.
Przyktady zastosowania audytu dostepnosci:

e Projekt z komponentem infrastrukturalnym: weryfikacja zgodnosci z zasadami
dostepnosci, w tym sprawdzenie m.in., czy budynek jest wyposazony w takie
rozwigzania jak winda, podjazd, odpowiednio szerokie drzwi, dostosowane
toalety, wtasciwe oznakowanie, a takze czy umozliwia swobodne poruszanie
sie osobom z niepetnosprawnosciami;

e Projekt z komponentem cyfrowym: weryfikacja, czy strona internetowa lub
aplikacja mobilna spetnia wymagania standardu WCAG oraz jest dostosowana
do potrzeb 0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, w szczegolnosci
o0s6b niewidomych, stabowidzgcych oraz Gtuchych, np. czy jest kompatybilna

z czytnikami ekranu, zapewnia odpowiedni kontrast.

Jezeli zaplanujesz i przeprowadzisz audyt dostepnosci, opisz we wniosku o
dofinansowanie, w jaki sposoéb jego wyniki zostang wykorzystane i wdrozone w
realizacji projektu. Wydatki zwigzane z przeprowadzeniem audytu mozesz
kwalifikowac w projekcie jako wydatki na dostepnos¢, pod warunkiem ich ponoszenia

zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027

(Podrozdziat 2.2. Ogdlne warunki kwalifikowalnosci). Kwalifikowalna bedzie

wytacznie czes¢ audytu zwigzana bezposrednio z projektem.

Zachecamy do zapoznania sie ze szczegdtowymi informacjami dotyczgcymi
wymagan wobec podmiotu przeprowadzajgcego audyt oraz wzorami raportéw z

audytu, dostepnymi na stronie internetowej w zaktadce Fundusze bez barier.

W uzasadnionym i opisanym we wniosku przypadku mozesz wykazaé niemoznos¢
spetnienia wszystkich standardow. Nie zwalnia Ciebie to jednak catkowicie ze
stosowania standardow dostepnosci podczas realizacji projektu, w odniesieniu do tej

czesci projektu, dla ktérej standardy dostepnosci majg zastosowanie.

W takim przypadku zapewnienie zgodnosci z zasadg rownosci szans i

niedyskryminacji moze nastgpic:
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e poprzez zapewnienie dostepnosci cyfrowej dokumentacji projektowe;j
publikowanej na stronie internetowej zgodnie z WCAG;
e na poziomie zarzgdzania projektem, np. poprzez:
— szkolenia, doradztwo dla zespotu projektowego na temat zasady
niedyskryminaciji i rownosci w odniesieniu do danego projektu,
— zrdznicowanie cztonkow zespotu ze wzgledu na ptec¢, wiek, poziom
sprawnosci, pochodzenie etniczne,
— podziat zadan zwigzany z przestrzeganiem zasady niedyskryminaciji,
— stosowanie polityki antydyskryminacyjnej w procesie rekrutacji,
zatrudnienia, warunkéw pracy, wynagrodzenia, awansow i oceny
pracownikow,
— regulacje antymobingowe,

— elastyczne formy lub godziny pracy.

Musisz uzasadni¢ pozytywny wptyw projektu wzgledem tej zasady.
Niedopuszczalna jest ogéina deklaracja w tym zakresie. Wskaz konkretne
dzialania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji tej

zasady.
Ocenimy:

e czy z wniosku o dofinansowanie wynika, ze projekt ma pozytywny wptyw na
zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w szczegolnosci ze wzgledu na
ptec, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng;

e czy we wniosku zostato wykazane, ze wszystkie produkty/ ustugi projektu
bedg dostepne dla osob z niepetnosprawnosciami zgodnie z koncepcjg
uniwersalnego projektowania, co znaczy ze zostaty zastosowane co najmniej

standardy dostepnosci adekwatnie do zakresu projektu.

Nie wszystkie wymogi standardéw sg mozliwe do weryfikacji na etapie oceny
projektu. Dlatego informacje wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu bedg

weryfikowane w ramach monitorowania i kontroli projektow.

Uwagal!
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» Podmioty publiczne réwnolegle zobowigzane sg do przestrzegania:
e Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami;
e Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
» Od czerwca 2025 r. obowigzuje Polski Akt o Dostepnosci czyli Ustawa z dn.

26 kwietnia 2024 r. o zapewnieniu wymagan dostepnosci niektorych

produktow i ustug przez podmioty gospodarcze.

Ustawa naktada obowigzki na przedsiebiorcéw dostosowania wybranych
produktow i ustug do odbiorcoéw z roznymi potrzebami, w tym dla osob z
niepetnosprawnosciami (wyjatek — ustawa nie obejmuje

mikroprzedsiebiorcow).

Zgodnie z Ustawg, wymagania dostepnosci bedg dotyczyty wytgcznie
produktow i ustug wprowadzanych i oferowanych na rynku po 28 czerwca
2025 r., co oznacza, ze przedsiebiorcy nie bedg musieli zmienia¢ wiasciwosci
juz funkcjonujgcych na rynku produktéw. Przedsiebiorcy beda musieli
zadbaé o dostepnosé nowych sprzetéw, ktére bedg musiaty byé

zaprojektowane uniwersalnie.
Wiecej o Polskim Akcie o Dostepnosci:

e Strona Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej — Polski Akt o

Dostepnosci;

e Wytyczne Jak zapewni¢ dostepnos$¢ produktdw i ustug.

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn

» Wskaz, czy zidentyfikowates bariery rownosciowe oraz w jaki sposéb
bedziesz chciat je rozwigzac/ zatagodzi¢ poprzez realizacje projektu
uwzgledniajgc sytuacje kobiet i mezczyzn. Opisz, jakie dziatania podejmiesz w
projekcie zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn,

tak, aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.

Realizacja tej zasady dotyczy wszystkich etapéw wdrazania projektu, w tym:
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e etapu przygotowania projektu, czyli analizy, definiowania celéw, planowania
dziatan i budzetu, okreslania rezultatow,

e realizacji projektu,

e rozliczenia,

e monitorowania,

e kontroli.

Twdj projekt powinien realizowa¢ zasade rownosci kobiet i mezczyzn oraz
zapobiegac¢ wszelkiej dyskryminacji i wykluczeniu ze wzgledu na pte¢. Realizujgc tg
zasade mozesz wdrozy¢ dziatania, ktdre majg na celu przypisanie kobietom i
mezczyznom takiej samej wartosci spotecznej, rownych praw i obowigzkdéw, réwnego
dostepu do korzystania z zasobow (np. Srodkow finansowych, szans rozwoju, czy tez

mozliwosci wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow pici).

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn to dziatania przyczyniajgce sie do zwiekszenia
trwatego udziatu kobiet i mezczyzn w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery, ograniczenia
segregacji na rynku pracy, zwalczania stereotypdw zwigzanych z ptcig w dziedzinie
ksztatcenia i szkolenia oraz propagowanie godzenia pracy i zycia prywatnego, a

takze promowanie witgczenia spotecznego i zwalczanie ubostwa.

Projekt moze by¢ neutralny w stosunku do zasady rownosci kobiet i mezczyzn. O
neutralnosci mozna méwic¢ jednak tylko wtedy, kiedy we wniosku o dofinansowanie
projektu uzasadnisz, dlaczego w ramach Twojego projektu nie jest mozliwe
realizowanie jakichkolwiek dziatan dotyczgcych tej zasady, a uzasadnienie to

zostanie uznane przez |Z za wystarczajgce.

Musisz uzasadni¢ pozytywny albo neutralny wptyw projektu wzgledem tej zasady.
Ocenimy, czy z wniosku o dofinansowanie wynika, ze projekt jest zgodny z zasadg
réwnosci kobiet i mezczyzn lub w uzasadnionym i opisanym we wniosku przypadku,

zachowuje neutralnos¢ wzgledem tej zasady.
Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP)

» Zadeklaruj zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej.

Projekt, ktory bedziesz realizowaé musi respektowac prawa podstawowe i
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przestrzega¢ KPP w catym procesie przygotowania projektu, wdrazania oraz
trwatosci. Odnoszgc sie we wniosku o dofinansowanie projektu do zapiséw
KPP miej na uwadze cel projektu.
Okresl charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodnosci z KPP, wykazujgc brak
sprzecznos$ci pomiedzy zapisami wniosku o dofinansowanie, a wymogami KPP
odnoszgcymi sie do zakresu projektu i wnioskodawcy, w szczegoélnosci do
nastepujgcych artykutow: art. 8, 12, 14-15, 20-26, 28-29, 31, 34-37.

Opisz we wniosku o dofinansowanie informacje, w jaki sposob, w zakresie wtasnych

mozliwosci, zapewnisz zgodnos¢ projektu z wymienionymi artykutami.

Odnoszac sie do KPP, zwro¢ uwage na wszystkie dziatania ujete w projekcie, np. na
proces realizacji ustugi, rekrutacje oséb, ktére bedg zatrudnione przy pracach
zwigzanych z realizacjg projektu, wynagrodzenia zatrudnionych oséb, dostepnos¢

obiektu, projektowanie uniwersalne.

W zakresie badania zgodnosci z zapisami KPP mozesz postuzy¢ sie zatgcznikiem nr

3 do Wytycznych dotyczgcych poszanowania Karty Praw Podstawowych Unii

Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych.

Zatgcznik zawiera narzedzie w postaci listy pytan, ktére mogg by¢ stosowane
podczas przygotowywania i realizacji projektow finansowanych ze srodkéw unijnych,

aby zapewni¢ zgodno$¢ z prawami podstawowymi.
Konwencja o Prawach Oséb z Niepetnosprawnoscia (KPON)

» Zadeklaruj zgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb z
Niepetnosprawnosciami. Projekt, ktéry bedziesz realizowa¢ musi respektowac
zapisy i przestrzega¢ KPON w catym procesie przygotowania projektu,
wdrazania oraz trwatosci. Odnoszgc sie we wniosku o dofinansowanie
projektu do zapiséw KPON miej na uwadze cel projektu oraz wszystkie

dziatania ujete w projekcie.

Okresl charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodnosci z KPON, wykazujgc
brak sprzecznosci pomiedzy zapisami wniosku o dofinansowanie, a wymogami
KPON odnoszgcymi sie do zakresu projektu i wnioskodawcy, w szczegdlnosci do
nastepujgcych artykutéw: art. 5-9, 12, 16, 19-21, 24-31.
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Przedstaw we wniosku o dofinansowanie informacje, w jaki sposéb, w zakresie

witasnych mozliwosci, zapewnisz zgodnosc¢ projektu z wymienionymi artykutami.

Do przeprowadzenia analizy mozesz pomocniczo wykorzystaé Wytyczne dotyczgce

realizacji zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Spetnienie zasady zrébwnowazonego rozwoju opisz zgodnie z regulaminem wyboru
projektow.

W polu ,Adres do doreczen elektronicznych” wskaz adres do

e-Doreczen (tzw. ADE), jesli go posiadasz. Miej na uwadze, ze na ten adres
wysytana zostanie informacja o wyniku oceny projektu. W pozostatych przypadkach

wpisz: ,Nie dotyczy”.

10. Sekcja J Oswiadczenia

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje J, wyswietli sie ekran z oswiadczeniami, ktore
zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z

ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie.

W kazdym oswiadczeniu powinienes wybrac¢ jedng z mozliwych opciji: Tak, Nie, Nie
dotyczy. Niektore oswiadczenia prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisac¢

sekcji bez zaznaczenia jednej z opcji.

11. Sekcja K Zataczniki

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje K, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty
okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z ktérego

zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie.
Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatgcznik pod nazwg

odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko Eksploratora

plikbdw, z ktérego bedziesz mogt wybra¢ odpowiedni dokument:
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Na pierwszej wersji wniosku, dodany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwag

zatgcznika w postaci nazwy pliku:

1. 1. zalgcenik obowiszloowny™

EIJ Zalacznik_nr_7_do_SMWZ_Wzor_Umowy_PUEUP v_3 0.pdf

DODA) ZAEACZNIK

Natomiast na kolejnych wersjach wnioskow, dodany zatgcznik jest widoczny w polu
pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku z przedrostkiem, ktory okresla numer

wersji wniosku, na ktérym pracujesz:

1. 1. zalacenik obowiazkowny™

|I|J 2-Zalacznik_nr_7_do_SMWZ_Wzor_Umowy_PUEUP_v_3_0.pdf

DODAS ZALACZMNIK

Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i

wybierz nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni.
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12. Sekcja L Informacje o wniosku o dofinansowanie

W Sekcji L wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o

dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis pdl Sekcji L wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola | Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany
wniosek o dofinansowanie

Numer tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o

naboru dofinansowanie

Numer tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o

. dofinansowanie podczas operacji przesyfania go do

whniosku C 8
uprawnionej Instytuciji.

Status tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

whniosku

Data Data i Data przestania wniosku o dofinansowanie do

Ziozenia odzina uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego

whiosku g p ) ytucyr (p ) J g
whniosku).

Data Data i Data przestania wniosku o dofinansowanie do

ziozenia godzina uprawnionej Instytuciji

wersiji '
Dla wnioskéw o statusach W przygotowaniu, W
poprawie oraz W korekcie prezentowana jest
warto$¢ Brak. Wersje wnioskdw powstate wskutek
korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia wersiji.

Suma Suma Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku.

kontrolna kontrolna Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej
wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej
tworzenia i zapisywania. Wnioski o statusach
W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie
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Nazwa pola | Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia

nie posiadajg przypisanej sumy kontrolne;j -

prezentowana jest wartos¢ Brak.

Termin Czas Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe
poprawy . . . o :
wniosku dd:gg:mm wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach

Do poprawy i W poprawie.

13. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do |Z FEdKP,
mozesz go usungc¢ z aplikacji. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o

dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij

"~ Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji

usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie wniosku. Czy cheesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania

whnioskow o dofinansowanie.
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14. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do 1Z FEdKP

Przesytanie wniosku do 1Z FEdKP jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten
zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci. Wtedy uprawniony
uzytkownik powinien wejs¢ na liste wnioskow o dofinansowanie oraz na menu

odpowiedniego wniosku wybrac¢ opcje Przeslij:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przedli

' Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie decyzji

przestania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy choesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany, a na
adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomosé
potwierdzajgca ztozenie wniosku do instytucji. W Sekcji L pojawia sie takze
informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktére sg nadawane automatycznie
w momencie przesytania do IZ FEdKP, a takze data ztozenia wniosku oraz data
ztozenia wersji wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.
Uwagal!

» W przypadku wniosku o statusie ,w przygotowaniu”, przy probie ztozenia

whniosku system sprawdza czy nie uptynat juz termin zakonczenia naboru, w
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ramach ktorego tworzony jest wniosek. Jesli termin zakonczenia naboru
uptynat to system blokuje mozliwos¢ ztozenia wniosku.

» Jesli w Twojej organizacji Wielkos$¢ przedsiebiorstwa nie jest zawarta w
wartosciach zdefiniowanych w naborze generowanego wniosku, to wyswietli

sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Nabor przeznaczony jest dla innej wielkosci przedsiebiorstw, czy na pewno chcesz zlozy¢ wniosek o dofinanscwanie?

15. Poprawienie wniosku

Mozesz poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy IZ FEdKP odestata Ci go do poprawy. Jest
to rozpoznawalne po statusie wniosku:

- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat
jeszcze zaktualizowany.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczates juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie
przestates ponownie do 1Z FEdKP.

Ponadto na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomosc¢

informujgca o obowigzkowej poprawie wniosku wraz z terminem poprawy.

Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskow i wyszukaj
whniosek o jednym z tych dwoch statusow. W menu tego wniosku wybierz opcje
Popraw:
PN OY
Podglad ostatniej wersji wniosku
Popraw
Zmiana terminu poprawy
Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
| Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

Anuluj wniosek
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Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposoéb, jak w

przypadku edycji wniosku.

Uwaga!
» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji, gdy nastgpita zmiana wzoru

whniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzdr wniosku jest nisaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku.
Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami, ktére otrzymates
od instytuciji.
Uzasadnienie skierowania wniosku do poprawy jest widoczne na odpowiedniej wersiji
oficjalnej wniosku o dofinansowanie bgdz w oknie poprawy wniosku w formie notatki
wraz z mozliwoscig pobrania zatgcznika (o ile zostat on dodany podczas kierowania
wniosku do poprawy).
Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj
status z Do poprawy na W poprawie. Zostaje rowniez utworzona nowa wersja
biezgca wniosku, na ktérej odktadane bedg dane audytowe.
Poprawiony wniosek musisz ponownie przesta¢ do IZ FEJKP (zgodnie z rozdziatem
14).
Przestany wniosek zmienia status na W trakcie oceny, a na adres e-mail przypisany
do Twojego profilu wystana zostaje wiadomos$¢ potwierdzajgca ztozenie
poprawionego wniosku do instytucji.
Uwagal!
» Jesli termin wyznaczony na poprawe wniosku o dofinansowanie uptynat,
wniosek zmienia status z ,Do poprawy” lub ,W poprawie” na ,Niepoprawiony”.
Wdéwczas na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana

wiadomos¢ informujgca o uptynieciu terminu poprawy.
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16. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do IZ FEdKP, mozesz go
anulowac, pod warunkiem ze ztozysz do |Z FEdKP oswiadczanie o wycofaniu
wniosku na warunkach wskazanych w regulaminie wyboru projektow.

Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze |Z FEdKP nie bedzie sie zajmowata dtuzej tym
wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskdw o dofinansowanie i na menu

odpowiedniego wniosku wybierz opcje Anuluj wniosek:
Podglad ostatniej wersji wniosku
Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji

anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje anulowanie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.

17. Walidacja pol

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe,

aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:
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Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.

Kazde z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przykfad:

Tytut projektu®

Tytut projektu - To pole jest wymagane 071000

Opis projektu®

Opis projektu - To pole jest wymagane 0 /4000

Jesdli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to system zaznacza je na

czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogotem®
Xyz

Wartosc ogotem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

(3 Data zakonczenia

Datz zakonczenia - To pole jest wymagane

(9 Godzina zakonczenia

Godzina zakonczenia - To pole jest wymagane

18. Komunikaty dla wnioskodawcow

Gdy IZ FEdKP podejmie dziatania zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskéw o
dofinansowanie, wnioskodawcy, ktérych dotyczg te zmiany otrzymujg specjalne

komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gérnym rogu ekranu:
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4
Czas do korfica' Wiadomosci systemowe ﬁ e G

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) Q
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku Test uzasadnienia', ktory...

Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) Q
Uwaga! Rozpoczela sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-1Z.00-011/22, ktory...

I Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) o o
Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEQOP.07.00-12.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) o
DOUATRUWE TNFURNALIE — ZAEATZMNIST DOFINANSOWANIF

Sg one w szczegolnosci przesytane, gdy:

o administrator rozpoczat zmiane wzoru wniosku na naborze, z ktérego
pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce w przygotowaniu lub w poprawie

o administrator ukonczyt lub wycofat sie ze zmiany wzoru wniosku na naborze z
ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce w przygotowaniu lub
W poprawie

o administrator zmienit wzor wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski
whnioskodawcy bedgce w statusie Przestany, W trakcie oceny, W korekcie, Do
korekty, Do poprawy, Oceniony lub Niepoprawiony

o opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit

go.
Kazdy z takich komunikatéw dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie.

Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej jego tresci

oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:
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1
cumwawsze @ O 4 O O

Frofl. Orgaricasia Tesiowa

Obowkyzkowa poprawa whiosku 2025-05.09 21.02.00

A Wyose aplbaci Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

S — Apikacja Wnioski jest slementem C 2021, Shazy do
konta w apiikacji aby przegl ¥ wnioskdw ia_ D nia wn

Co cheesz zrobic?

= Zamatzsj wnioskam Cheg pr

Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatow

widniejgcy nad ikonkg dzwonka:

4

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkciji

OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.

Obowiazkowa poprawa wniosku (2020-06-18) .

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotaczone] do ostatnie] wersji wniosku.

PRZEKIERU. OK
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